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1. ZASADY OGOLNE
1.1 Cel organizacji systemu Statego Dyzuru

Strona

Celem organizacji Systemu Statego Dyzuru jest zapewnienie ciggtosci przekazywania decyzji organéw

uprawnionych do uruchamiania realizacji zadan zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej

panstwa oraz uruchamiania realizacji zadan ujetych w Planie Operacyjnym Funkcjonowania Dziatu

Administracji Rzadowej Zdrowie, a takze zapewnienie:



» powiadamiania 0séb funkcyjnych o obowigzku niezwtocznego stawienia sie w miejscu pracy;

» przekazywania wykonawcom decyzji i zadan z organu nadrzednego;

» ewidencjonowania otrzymanych decyzji, zadan, meldunkdw i informacji w dzienniku dziatania
Statego Dyzuru;

> tacznoéci ze Statym Dyzurem Ministerstwa Zdrowia, Szpitali Klinicznych SUM oraz Slaskiego
Urzedu Wojewddzkiego w Katowicach.

1.2 Gtoéwne zadania realizowane w ramach Statego Dyzuru

Do podstawowych zadan realizowanych w ramach Statego Dyzuru nalezy:

1) Uruchamianie w warunkach wystgpienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa, procedur
zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa;

2) Przekazywanie decyzji uprawnionych organéw w sprawie uruchomienia okreslonych zadan
wynikajgcych z wprowadzenia wyzszych standw gotowosci obronnej panistwa;

3) Przekazywanie wtasciwym organom informacji o stanie sit uruchamianych podczas
podwyzszania gotowosci obronnej panstwa;

4) Przekazywanie wtasciwym organom informacji o stanie realizacji zadan wynikajgcych z
wprowadzenia wyzszych standw gotowosci obronnej panstwa.

13 Sktad osobowy i czas petnienia Statego Dyzuru

Staty Dyzur zapewnia co najmniej dwuosobowa zmiana (obsada) petniona w godzinach:
1) | zmiana - od godz. 8.00 do godz. 20.00;

2) Il zmiana - od godz. 20.00 do godz. 8.00.

Sktad jednej zmiany petnigcej Staty Dyzur stanowig co najmniej:

1) Kierownik zmiany Statego Dyzuru;

2) Dyzurny Statego Dyzuru.

Rektor Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach moze w kazdej chwili zmieni¢ czas
petnienia dyzuru jak rowniez obsade Statego Dyzuru w zaleznosci od rozwoju sytuacji.

1.4 Miejsce petnienia Statego Dyzuru i jego podlegtos¢
Staty Dyzur petniony jest w Rektoracie Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach. Staty
Dyzur podlega Rektorowi Slgskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach.

1.5 Kontrola i nadzér nad Statym Dyzurem
1) Staty Dyzur mogg kontrolowac:
a) Rektor Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach;
b) b) osoby upowaznione przez Rektora SUM;
c) osoby posiadajgce stosowne upowaznienie organdw nadrzednych.

2) Bezposredni nadzor nad catoksztattem dziatalnosci Statego Dyzuru sprawuje Rektor lub osoba
przez niego wyznaczona.

3) Do obowigzkdéw osoby sprawujgcej nadzdr nad dziatalnoscig Statego Dyzuru nalezy:

a) przygotowanie Statego Dyzuru pod wzgledem logistycznym i organizacyjnym;

b) zapewnienie prawidtowego i sprawnego obiegu informacji, przekazywania otrzymanych

zadan i decyzji od szczebla nadrzednego do odpowiednich oséb funkcyjnych, wiasciwych komarek
organizacyjnych w podlegtych jednostkach;

c) realizacja ustalonych procedur zgodnie z harmonogramami;

d) wszechstronne zabezpieczenie sprawnego funkcjonowania Statego Dyzuru;



e) nadzor nad dokumentacija i urzgdzeniami technicznymi bedgcymi w dyspozycji Statego
Dyzuru;

f) udzielanie codziennych instruktazy osobom obejmujgcym Staty Dyzur i prowadzenie
doraznych kontroli;

g) kontrola przestrzegania przepiséw ustawy o ochronie informacji niejawnych, przez osoby
petnigce Staty Dyzur;

h) prowadzenie okresowych szkolen oséb wyznaczonych do petnienia Statego Dyzuru oraz
ocena ich przygotowania.

2. USTALENIA SZCZEGOLOWE

2.1 Czas petnienia Statego Dyzuru oraz jego identyfikacja

Staty Dyzur jest petniony od czasu jego uruchomienia do odwotania, przez zespét zwany dalej
»Zmiang”. Zmiana Statego Dyzuru sktada sie z dwdch oséb:

1) Kierownika zmiany;

2) Dyzurnego.

Osoby petnigce Staty Dyzur wyposaza sie w identyfikator z napisem ,,Staty Dyzur”, ktérego wzor
ustalono w niniejszej Instrukgcji.

2.2 Uprawnienia osob petnigcych Staty Dyzur
Osoby petnigce Staty Dyzur majg prawo i obowigzek:

1) Wydawac¢ polecenia w sprawach nalezgcych do kompetencji Statego Dyzuru, w imieniu
Rektora SUM:;
2) Przekazywac (przyjmowac) ustalone sygnaty zawarte w Planie Operacyjnym Funkcjonowania

Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczerstwa paristwa i w czasie wojny (dalej Plan Operacyjny Funkcjonowania SUM) na potrzeby
obronne panstwa i wykonywaé nakazane nimi czynnosci;

3) Wydawac polecenia i egzekwowaé ich wykonanie, zgodnie z opracowanymi
harmonogramami oraz zaistniatg sytuacjg biezacg;

4) Uzyskiwac¢ od pracownikéw dokumenty, materiaty i informacje niezbedne do dokumentacji
Statego Dyzuru.

2.3 Zadania oséb petnigcych Staty Dyzur

Kierownik zmiany Statego Dyzuru podlega odpowiednio Rektorowi lub osobie przez niego
wyznaczonej do nadzoru nad funkcjonowaniem Statego Dyzuru.

Kierownik zmiany Statego Dyzuru odpowiada za:

1) Przyjmowanie, przekazywanie oraz uruchamianie przedsiewzieé zwigzanych z
podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa, zgodnie z harmonogramem osiggania wyzszych
standw gotowosci obronnej w dziale administracji rzgdowej zdrowie przez jednostki podlegte;
2) Przekazywanie i uruchamianie zadan operacyjnych zawartych w Planie Operacyjnym
Funkcjonowania SUM.

Do obowigzkéw kierownika zmiany Statego Dyzuru nalezy:
1) Kierowanie i koordynowanie catoksztattem dziatania zmiany Statego Dyzuru;
2) Sprawdzanie stanu technicznego srodkéw tgcznosci i urzadzen wspomagajgcych Staty Dyzur;



3) Przyjmowanie i przekazywanie ustalonych sygnatow zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci
obronnej panstwa oraz sygnatéw powszechnego ostrzegania i alarmowania;

4) Przekazywanie Rektorowi SUM/kierownikowi podmiotu leczniczego lub osobie sprawujacej
bezposredni nadzér nad dziataniem i funkcjonowaniem Statego Dyzuru wszelkich informacji o
wplywajgcych zadaniach z Ministerstwa Zdrowia lub Slaskiego Urzedu Wojewddzkiego oraz decyzjach
podejmowanych przez kierownikéw podmiotéw leczniczych, w ktérych funkcjonuje Staty Dyzur;

5) Sktadanie meldunkdw przetozonym, w godzinach 09.00 i 21.00, a w sytuacjach szczegdlnych
lub niecierpigcych zwtoki - natychmiast;

6) Prowadzenie na biezgco dokumentacji Statego Dyzuru.

Dyzurny Statego Dyzuru odpowiada za prawidtowy obieg informacji w zakresie Statego Dyzuru oraz
prowadzenie dokumentacji Statego Dyzuru.

Do jego obowigzkdéw nalezy:

1) Sprawne postugiwanie sie technicznymi srodkami fgcznosci oraz urzgdzeniami
wspomagajgcymi Staty Dyzur;

2) Znajomosc struktur podlegtych realizujgcych zadania operacyjne oraz sposdb utrzymania z
nimi tgcznosci;

3) Sprawne postugiwanie sie tabelg realizacji zadan operacyjnych;

4) Biezgce informowanie kierownika zmiany o wptywajgcych meldunkach i zadaniach;

5) Przyjmowanie dokumentac;ji i wyposazenia pomieszczen Statego Dyzuru, zgodnie ze spisami;
6) Powiadamianie wyznaczonych oséb funkcyjnych o koniecznosci niezwtocznego stawienia sie
W miejscu pracy;

7) Wykonywanie obowigzkdw kierownika Statego Dyzuru podczas jego nieobecnosci.

2.4 Wykaz jednostek organizacyjnych utrzymujgcych Staty Dyzur:

1) Rektorat Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach ul. Poniatowskiego 15, 40 — 055
Katowice,

2) Podmioty lecznicze, dla ktérych Slaski Uniwersytet Medyczny w Katowicach jest podmiotem
tworzacym,

3) Wojewoda Slgski Katowice ul. Jagielloriska 25

2.5 Harmonogram dziatania Statego Dyzuru

Na okres wprowadzania wyzszych stanéw gotowosci obronnej panistwa oraz uruchamiania zadan
zawartych w Planie Operacyjnym Funkcjonowania Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach
obowigzuje Harmonogram dziatania Statego Dyzuru w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.



Wykonawca

Czas
Lp. Zasadnicze przedsiewziecia Kierownik Dyzurny realizaii Uwagi
zmiany zmiany
1. Przyjecie i zapisanie tresci sygnatu * do 5 min.
Sprawdzenie tozsamos¢ i upowaznienia . do 15
2.
osoby przekazujacej sygnat min.
Powiadomienie WZK o wprowadzonym do 30
3.
sygnale min.
Powiadomienie kierownika jednostki o . do 30
4,
tresci otrzymanego sygnatu min.
Powiadomienie wskazanej kadry o tresci do 60
5.
sygnatu i decyzjach przetozonych min.
Powiadomienie wskazanych jednostek
do 60
6. organizacyjnych *
min.
o wprowadzonym sygnale
Powiadomienie wspétdziatajgcych do 90
7.
o wprowadzonym sygnale min.
Utrzymywanie gotowosci do Proces
9. *
przyjmowania i przekazywania zadan ciagty

3. Informacje dodatkowe
W przypadkach tego wymagajgcych stosowac przepisy o ochronie informacji niejawnych.

4. Wykaz obowigzujacych dokumentow statego dyzuru

1)

Uniwersytecie Medycznym w Katowicach;

2)

warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny,

3)
4)

Katowicach;

Zarzadzenie Rektora SUM w sprawie: okre$lenia zasad Statego Dyzuru w Slaskim

Plan Operacyjny Funkcjonowania Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach w

Dziennik dziatania Statego Dyzuru w Rektoracie Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w

Instrukcja Statego Dyzuru w Rektoracie Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach;




5) Ksigzka raportéw oséb petnigcych stuzbe Statego Dyzuru w Rektoracie Slaskiego
Uniwersytetu Medycznego w Katowicach;
6) Spis danych teleadresowych niezbednych w trakcie funkcjonowania Statego Dyzuru.

5. Postanowienia koncowe

1) Zmiana petnigca Staty Dyzur nosi wyrdzniajgcy identyfikator z napisem Staty Dyzur w
widocznym miejscu;

2) Czas przerwy i spozywania positkdéw osdb petnigcych Staty Dyzur ustala kierownik zmiany;
3) Obsada Statego Dyzuru nie udziela informacji mediom. W razie koniecznosci

zainteresowanych informuje sie o mozliwosci kontaktu z Rzecznikiem Prasowym.

6. Adnotacje stuzbowe

1) Staty Dyzur petniony jest w Rektoracie Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach
przy ul. Poniatowskiego 15, w pomieszczeniach Dziatu Ochrony i Spraw Obronnych lub w innym
pomieszczeniu wyznaczonym,

2) Zasady i tryb obiegu informacji i przekazywania decyzji oraz organizacja systemu
powiadamiania i alarmowania pracownikéw Slgskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach

W ramach Statego Dyzuru:

Dla potrzeb powiadamiania i alarmowania wykonuje sie spis adreséw i telefondw jednostek
organizacyjnych funkcjonujacych w Systemie Statego Dyzuru SUM.

Sygnat o uruchomieniu Statego Dyzuru przychodzi za pomocg srodkéw komunikacji dostepnych w
Dziale Ochrony i Spraw Obronnych. Pracownicy Dziatu po sprawdzeniu poprawnosci sygnatu
powiadamiaja Rektora SUM i przystepuja do organizacji funkcjonowania Statego Dyzuru zgodnie z
procedurami.

Numer telefonu komdrkowego przypisany do Statego Dyzuru jest obstugiwany w ramach
prowadzonych dyzuréw catodobowo.

Dopuszcza sie mozliwos$¢ uzycia transportu samochodowego SUM oraz pracownikéw prowadzacych
samochdéd stuzbowy w ramach obowigzkdéw stuzbowych jako tacznikéw. Zgode na uzycie
samochodéw wydaje Rektor SUM. Za zapewnienie transportu oraz pracownikdéw prowadzacych
samochdd stuzbowy w ramach obowigzkéw stuzbowych odpowiada Dyrektor Biura Rektora i
Kanclerza SUM w Katowicach.

Wyposazenie pomieszczenia Statego Dyzuru w niezbedny sprzet:

> tacznosci stacjonarnej i komoérkowe;j,

» Internet-skrzynka poczty elektronicznej adres: stalydyzur@sum.edu.pl.,

» Zapewniajgcy mozliwos¢ regeneracji w trakcie przerw, spozywania positkdw.



7. Wzory dokumentéw

> Ksigzka Raportow Statego Dyzuru :

STALY DYZUR

KSIAZKA RAPORTOW STALEGO
DYZURU SLASKIEGO
UNIWERSYTETU MEDYCZNEGO W
KATOWICACH

MIEJSCOWOSC MIESIAC ROK



Instruktazu udzielitem Z trescig raportu

zapoznatem sie

Dyzurny Statego Dyzuru e

Aktualnie obowigzujgcy stan gotowosci obronnej panstwa - ...
llos¢ zadan operacyjnych przyjetych do realizacji - ............c.oooiiiiiiii,
llos¢ zadan zrealizowanych zadah operacyjnych - ..o,
llos¢ zadan operacyjnych w trakcie realizacji - ............ccooviiiiii i

Inne wazne uruchomione zadaniai Procedury - ........cociiiiiiiiiiiii e naeaans

N o o bk~ D

Kontynuacji wymagajg nastepujgce sprawy:

8. Pozostate uwagi dotyczgce przebiegu petnienia statego dyzuru w tym stan systemu

tgcznosci:

5. Staty dyzur zdatemwdniu ...l 0 godzinie .....oviiiiiii

PaNU IP AN, ...



Podpis osoby przyjmujacej Staty Dyzur
osoby zdajgcej Staty Dyzur

Podpis
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> Dziennik Dziatlania Statego Dyzuru

Klauzula

Egz. pojedynczy

DZIENNIK DZIALANIA STALEGO DYZURU SLASKIEGO
UNIWERSYTETU MEDYCZNEGO W KATOWICACH

MIEJSCOWOSC MIESIAC ROK
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KIERUNEK STAN
EKSPEDYCJA | pr-eprywu | GOTOWOSCI EKSPEDYCJA
OBRONNEJ
ZEWNETRZNA | |\ - ooviacg) B ANSTWA WEWNETRZNA
DATA | CZAS
DATA | CZAS i W TRESC OTRZYMANEGO/WYSLANEGO SYGNALU,
Lp' OTRZYMANIA/ 8 It".u) 8 &% ZADANIA LUB INFORMACJI ADRESAT NADAWCA WPLYWU/ ADRESAT/
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12



> Spis danych teleadresowych :

TABELA DANYCH TELEADRESOWYCH STALEGO DYZURU
SLASKIEGO UNIWERSYTETU MEDYCZNEGO W KATOWICACH ,
MINISTERSTWA ZDROWIA, WOJEWODY SLASKIEGO, ORAZ
JEDNOSTEK SZPITALI KTC')RY(IZH ORGANEM TWORZACYM JEST
SUM

MIEJSCOWOSC MIESIAC ROK
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STALY DYZUR SLASKIEGO UNIWERSYTETU MEDYCZNEGO W KATOWICACH

MIEJSCE

FUNKCJONOWANIA

STALEGO DYZURU
WOJEWODY
SLASKIEGO

NUMERY TELEFONOW
STACJONARNYCH

NUMERY TELEFONOW
STACJINARNYCH Z FUNKCJA
TELEFAKSU

ADRESY POCZTY
ELEKTRONICZNEJ

UWAGI

2.

SLASKI
UNOWERSYTET W
KATOWICACH

ul. Poniatowskiego
15 Katowice
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STALY DYZUR MINISTERSTWA ZDROWIA

MIEJSCE

FUNKCJONOWANIA

STALEGO DYZURU
WOJEWODY
SLASKIEGO

NUMERY TELEFONOW
STACJONARNYCH

NUMERY TELEFONOW
STACJINARNYCH Z FUNKCJA
TELEFAKSU

ADRESY POCZTY
ELEKTRONICZNEJ

UWAGI

2.
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STALY DYZUR WOJEWODY SLASKIEGO

MIEJSCE

FUNKCJONOWANIA NUMERY TELEFONOW NUMERY TELEFONOW ADRESY POCZTY

STALEGO DYZURU STACIONARNYCH STACJINARNYCH Z FUNKCJA ELEKTRONICINE) UWAGI
WOJEWODY TELEFAKSU
SLASKIEGO

2.
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STALY DYZUR SZPITALI DLA KTORYCH SUM JEST PODMIOTEM TWORZACYM

MIEJSCE

FUNKCJONOWANIA

STALEGO DYZURU
WOJEWODY
SLASKIEGO

NUMERY TELEFONOW
STACJONARNYCH

NUMERY TELEFONOW
STACJINARNYCH Z FUNKCJA
TELEFAKSU

ADRESY POCZTY
ELEKTRONICZNEJ

UWAGI

2.
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> Identyfikator Statego Dyzuru SUM w Katowicach :

STALY DYZUR

Kierownik jednostki organizacyjnej

Rektor
Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach
prof. dr hab. n. med. Tomasz Szczepanski
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