Załącznik nr 4 do Zasad udzielania i rozliczania wyjazdów krajowych i zagranicznych studentów i doktorantów ŚUM w Katowicach
ROZLICZENIE KOSZTÓW WYJAZDU DOKTORANTA
1. Dane uczestnika wyjazdu
	Imię i nazwisko doktoranta:
	

	Adres zamieszkania oraz telefon:
	

	Forma zwrotu środków:
	[  ] Rachunek bankowy nr: ....................................................................................
[  ] W kasie uczelni (wskazać miejsce): .................................................................


2. Szczegóły trasy i przejazdów
	Wyjazd z
	Data i godz.
	Przyjazd do
	Data i godz.
	Środek lokomocji
	Koszt (PLN)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


3. Zestawienie poniesionych kosztów
	Kategoria wydatku
	Kwota faktyczna (PLN)

	Koszty przejazdów i dojazdów
	

	Koszty opłaty rejestracyjnej
	

	Koszty noclegu
	

	Inne (diety, wizy – dotyczy wyjazdów ze źródeł zewnętrznych)
	

	RAZEM PONIESIONE KOSZTY
	


Niniejsze rozliczenie przedkładam oraz załączam .................... szt. dowodów księgowych.

Data: ........................................                                Podpis doktoranta: ........................................................
4. Kontrola i zatwierdzenie rozliczenia (wypełnia Uczelnia)
	Sprawdzono pod względem merytorycznym:
	Data, pieczęć i podpis Kierownika Działu / Jednostki:
....................................................................................................

	Akceptacja rozliczenia kosztów:
	Data, pieczęć i podpis Prorektora ds. Nauki 
....................................................................................................

	Sprawdzono pod względem formalnym i rachunkowym:
	Data, pieczęć i podpis pracownika Działu Finansowo-Księgowego:
....................................................................................................

	Zatwierdzam do wypłaty kwotę:
	Słownie: ....................................................................................

Podpis Kwestora: ............................   Podpis Kanclerza: ............................

	Potwierdzenie udziału w wyjeździe:
	Pieczęć i/lub podpis organizatora:
....................................................................................................



