NR KARTY KARTA OBIEGU | KONTROLI DOWODU KSIEGOWEGO
SYMBOL DOWODU
D-01
NAZWA DOWODU
KATEGORIA AKT

g PLAN INWENTARYZAC)I CIAGLE)
JEDNOSTKA ORGANIZACYINA ol Inwentarvzaci
SPORZADZAJACA DOWOD yzadl

PODSTAWA WYSTAWIENIA DOWODU

Instrukcja inwentaryzacyjna aktywéw i pasywéw w Slaskim Uniwersytecie
Medycznym w Katowicach ( spisy z natury)

CEL SPORZADZENIA DOWODU

Ustalenie harmonogramu spiséw inwentaryzacyjnych z uwzglednieniem
czestotliwsci inwentaryzacyjnej poszczegdlnych grup skladnikéw majatkowych
okreélonych w Instrukcji Inwentaryzacyjnej aktywow i pasywow w Slaskim
Uniwersytecie Medycznym w Katowicach ( spisy z natury)

ILOSC EGZEMPLARZY | ICH
PRZEZNACZENIE

oryginat - Dziat Inwentaryzacji
1 kopia - Kwestor

CZESTOTLIWOSC SPORZADZANIA
DOWODU

Plan roczny - 1 raz w roku
Plan 3 letni- 1 razna 3 lata

UWAGI

Harmonogram spisow winien by¢ ustalony w taki sposéb, aby ostateczne ich rozliczenie mogto
zostad ujete w ksiegach rachunkowych danego roku orotowego

JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE | STANOWISKA PRACY DOKONUJACE OBSLUGI DOWODU

ILOSC EGZEPLARZY | 1o 11\ pR7EKAZANIA DO
NAZWA JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH | STANOWISK OPIS CZYNNOSCI PODLEGAJACYCH KOLEINE) JEDNOSTKI
PRACY UCZESTNICZACYC W OBIEGU DOWODU (kolejne czynnosci wykonawcze i kontrolne) PRZEKAZANIU
ORGANIZACYINE!
DALE)
L sporzgdzenie planu inwentaryzacji do 10 stycznia roku
1 |Zespdt spisowy . a P Y . J 1 y
( spiséw z natury) danego Wydziatu obrotowego
5 Kierowik/ Zastepca Kierownika Dziatu |[sporzadzenie planu inwentaryzacji 1 do 20 stycznia roku
Inwentaryzacji ( spiséw z natury) SUM obrotowego
Przewodniczacy Wydziatowych
Komisji Inwentaryzacyjnych , .
3 akceptacja 1 na biezaco
Kwestor/ z-ca Kwestora
Kanclerz/ Z-cy Kanclerza
Rektor . . .
4 L. zatwierdzenie 1 na biezgco
Prorektor ( z upowaznienia Rektora)
s Kierownik/ Z-ca Kierownika Dziatu Przekazanie kopii Planu do Kwestora 1 niezwlocznie po
Inwentaryzacji ( w formie ustalonej z Kwestorem) zatwierdzeniu




