
Procedura kontroli nr I/7 
Kalkulacja kosztów oraz wycena usług świadczonych przez jednostki organizacyjne ŚUM 
w przypadkach nieobjętych wewnętrznymi cennikami ŚUM 

Lp. Rodzaj czynności Osoba odpowiedzialna za wykonanie 
czynności 

1. Przesłanie do Działu Planowania i Analiz 
Ekonomicznych wniosku o sporządzenie kalkulacji 
kosztów usługi wraz z kompletem danych1 
niezbędnych do jej przygotowania. 

Kierownik jednostki organizacyjnej 

2. Sporządzenie kalkulacji kosztów usługi na 
podstawie przekazanych danych. 

Koordynator Działu Planowania i Analiz 
Ekonomicznych 

3. Przygotowanie propozycji ceny usługi z 
uwzględnieniem: 
 
a) planowanej skali zysku, 
b) należnego podatku, 
c) analizy rynku. 
 

Koordynator Działu Planowania i Analiz 
Ekonomicznych w porozumieniu z 
Kierownikiem jednostki organizacyjnej 
(propozycja zysku) i KGK (podatek) 

4. Zatwierdzenie kalkulacji kosztów oraz propozycji 
ceny usługi 

Kierownik jednostki organizacyjnej / 
Kwestor / Zastępca Kwestora 

5. Przekazanie zatwierdzonej kalkulacji 
wnioskodawcy. 

Koordynator Działu Planowania i Analiz 
Ekonomicznych 

Rektor 
Śląskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach 
prof. dr hab. n. med. Tomasz Szczepański  

 

                                                 
1  
a) Zestawienie zużycia materiałów oraz pozostałych niezbędnych elementów wymaganych do 

realizacji usługi. 
b) Określenie nakładu czasu pracy pracowników Uczelni, z uwzględnieniem:  

− zakresu obowiązków – należy wskazać, czy realizowane zadania mieszczą się w ramach zakresu 
obowiązków pracownika, czy stanowią zadania dodatkowe; 

− czasu realizacji – istotne jest określenie, czy zadania wykonywane są w ramach 
obowiązującego czasu pracy, czy poza nim. 

c) Określenie ewentualnego zaangażowania pracowników zewnętrznych.  
d) Ustalenie formy rozliczania pracy (należy wskazać sposób wynagradzania pracownika za 

wykonywane zadania, np. wynagrodzenie podstawowe, dodatek specjalny, dodatek zadaniowy, 
umowa cywilnoprawna). W przypadku ustalenia dodatkowego wynagrodzenia dla pracownika 
ŚUM jego wypłata następuje zgodnie z przyjętą formą rozliczenia. 

e) Inne niezbędne dane. 
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