Procedura kontroli nr 1/24b
Windykacja naleznosci uzytkownikéw Biblioteki SUM

. - Osoby odpowiedzialne za
Lp. | Rodzaj czynnosci . .
wykonanie czynnosci
- . . . Pracownik oddziatu Biblioteki
1 Biezgce monitorowanie kont czytelnikéw SUM
Biezace uaktualnianie w systemie bibliotecznym danych
5 osobowych uzytkownikdw (wraz z aktualnym adresem F”racownik oddziatu Biblioteki
zamieszkania) w oparciu o uczelniany system dziekanatowy SUM
i internetowg baze pracownikéw SUM
3 Comiesieczne informowanie Biblioteki o nowo zatrudnionych oraz Pracownik Dziatu ds.
zwolnionych pracownikach Pracowniczych i Socjalnych
Konfiguracja systemu bibliotecznego zapewniajaca systematyczne
4 wysytanie z systemu bibliotecznego e-maili do uzytkownikdw, Bibliotekarz systemowy
przypominajacych o zalegtosciach finansowych
Wykonywanie raz w miesigcu (do 10-go kazdego miesigca) -
5 L s Bibliotekarz systemowy
raportow i statystyk z systemu bibliotecznego
Podjecie czynnosci majacych na celu wyegzekwowanie naleznosci
6 Uczelni np. poprzez rozmowy bezposrednie, telefoniczne, Pracownik oddziatu Biblioteki
wiadomosci elektroniczne i rejestracja tych czynnosci w Rejestrze SUM
spraw windykacyjnych (Zatgcznik nr 1 do Procedury 1/24b)
Przekazywanie raz w miesigcu (do 10-go kazdego miesigca)
7 do Dziatu Kosztéw sprawozdania z tytutu naliczonych kar Dyrektor Biblioteki
za nieterminowy zwrot ksigzek
3 Wysytanie raz w miesigcu informacji do poszczegdlnych Dziekandw I?racownik oddziatu Biblioteki
o nieuregulowanych nalezno$ciach studentéw SUM
9 Bezposrednia 'rozmowa Dziekana lub Prc?dzieka'na (’jyscyplinujlaca Dziekan/Prodziekan
studenta do niezwtocznego uregulowania naleznosci wobec SUM
Wysytanie wezwan do zaptaty listem hybrydowym za Pracownik Czytelni
potwierdzeniem odbioru, podpisanych przez Kwestora: w Katowicach Oddziatu Biblioteki
10 | pierwszego wezwania po uptywie miesigca od daty terminu SUM
zwrotu wypozyczonych pozycji, z 7 dniowym terminem zapfaty w Katowicach-Ligocie
- drugiego wezwania w kolejnym miesigcu, z 14-dniowym z czytelnig w Katowicach
terminem ptatnosci i Bielsku-Biatej
Prowadzenie korespondenc;ji z dtuznikiem w przypadku
11 | kwestionowania przez czytelnika wierzytelnosci (zasadnosci Dyrektor Biblioteki
roszczen, wysokosci roszczen, terminu zaptaty)
W przypadku braku wptaty zadtuzenia, po wystaniu drugiego
12 | wezwania do zapfaty, sporzadzenie przedsgdowego wezwania do Dyrektor Biblioteki
zaptaty
W przypadku braku zaptaty w terminie wyznaczonym
13 | W przgdsadowyr.'n We?waniu do zapfaty, V\{ys‘Fapienie zIV\{nioskiem Dyrektor Biblioteki
do Dziatu Organizacyjno-Prawnego o podjecie czynnosci
windykacyjnych
Wszczecie windykacji sgdowej poprzez wystgpienie do dtuznika
14 z Ostatecz.nym 'wezwaniem' dC.) zap’raty w t:erminie 39 dni od ' Radca Prawny
otrzymania wniosku o podjecie windykacji przez Dziat Obstugi
Prawnej SUM
Podjecie windykacji sgdowe]j poprzez wystgpienie do wtasciwego
Sadu z powddztwem o zaptate przeciwko dtuznikowi,
15 | doprowadzenie do uzyskania prawomocnego tytutu wykonawczego | Radca Prawny




16

Informowanie pracownikéw Dziatu Finansowo — Ksiegowego
o fakcie otrzymania nakazéw, wyrokow sgdowych czy zawarciu
ugody

Radca Prawny

17

Skierowanie wnioskdw do komornika i prowadzenie windykacji
komorniczej po otrzymaniu informacji od pracownika Dziatu
Finansowo — Ksiegowego o braku realizacji wyroku

Radca Prawny

18

Analiza celowo$ci dochodzenia naleznosci o niskiej wartosci
poprzez ocene przewidywanych wptywow z odzyskanej naleznosci
skorygowanych o prognozowane do poniesienia koszty procesowe
i egzekucyjne. Przygotowanie w tym celu Protokofu sporzqgdzanego
w celu oszacowania kosztow dochodzenia naleznosci. (wzor
stanowi Zatgcznik nr 2 do Procedury nr 1/24b )

Radca Prawny

19

Protokdt oszacowania kosztéw zwigzanych z dochodzeniem
naleznosci o niskiej wartosci przedstawiony zostaje do opinii
Kwestora i decyzji Rektora SUM

Pracownik Dziatu Finansowo -
Ksiegowego

Z upowaznienia Rektora

Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach
Prorektor ds. Studidow i Studentéw

prof. dr hab. n. med. Jerzy Stojko




