Procedura kontroli nr 1/24
Windykacja naleznosci pienieznych od kontrahentéw zewnetrznych

Lp.

Rodzaj czynnosci

Osoby odpowiedzialne za
wykonanie czynnosci

1.

Wszystkie czynnosci procedury kontroli nr 1/24
realizowane sg po zamknieciu kolejnych miesiecy w
ksiegach rachunkowych Uczelni

Biezgce monitorowanie i analiza ptatnosci naleznosci
Y

Pracownik Dziatu Finansowo —
Ksiegowego

Sporzadzanie okresowych wykazéw o stanie zadtuzenia
kontrahentdw, z poszczegdlnych tytutéw ptatnosci i
przekazywanie ich do kierownikéw jednostek
organizacyjnych, merytorycznie odpowiedzialnych za
powstanie naleznosci.

Pracownik Dziatu Finansowo —
Ksiegowego

W przypadku stwierdzenia przekroczenia terminu
zaptaty ptatnosci przez dtuznika:

- prowadzenie dziatan przedwindykacyjnych w formie
bezposredniej rozmowy telefonicznej z kontrahentem,
kontaktu e-maliowego

- wystanie pierwszego wezwania do zaptaty po
zamknieciu ksigg rachunkowych danego miesigca

- wystanie drugiego wezwania do zaptaty po zamknieciu
ksigg rachunkowych kolejnego miesigca

pierwsze i drugie wezwanie wysytane jest listem
poleconym, wyznaczajgc 14-dniowy termin ptatnosci

Pracownik Dziatu Finansowo —
Ksiegowego

W przypadku stwierdzenia dalszego braku zaptaty
zadtuzenia, po wystaniu drugiego wezwania do zapftaty,
wystanie Przedsgdowego wezwania do zaptaty

Woystanie Przedsgdowego wezwania do zaptaty listem
poleconym ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru,
wyznaczajgc odpowiednio 14-dniowy, 30-dniowy (art.
687K.c.) lub 3-miesieczny (art.703 K.c.) termin ptatnosci

Pracownik Dziatu Finansowo —
Ksiegowego

W przypadku kwestionowania wierzytelnosci przez
dtuznika (tj. zasadnosci roszczen, wysokosci, terminu)
prowadzenie korespondenc;ji z dtuznikiem w celu
ustalenia faktycznego stanu rozliczen.

Pracownik Dziatu Finansowo —
Ksiegowego

W przypadku braku zaptaty w terminie wyznaczonym w
przedsgdowym wezwaniu do zaptaty, wystgpienie z
whioskiem do Dziatu Obstugi Prawnej SUM o podjecie
czynnosci windykacyjnych.

Pracownik Dziatu Finansowo —
Ksiegowego

Wszczecie windykacji sagdowej poprzez wystgpienie do
dtuznika, w terminie 30 dni od otrzymania wniosku o
podjecie windykacji, przez Dziat Obstugi Prawnej SUM, z
Ostatecznym wezwaniem do zaptaty

Radca Prawny




Podjecie windykacji sgdowej poprzez wystgpienie do
wiasciwego Sadu z powddztwem o zaptate przeciwko
dtuznikowi, doprowadzenie do uzyskania
prawomocnego tytutu wykonawczego,

Radca Prawny

Informowanie pracownikéw Dziatu Finansowo —
Ksiegowego o fakcie otrzymania nakazéw, wyrokéw
sgdowych czy zawarciu ugody

Radca Prawny

10

Skierowanie wnioskéw do komornika i prowadzenie
windykacji komorniczej, po otrzymaniu informacji od
pracownika Dziatu Finansowo — Ksiegowego o braku
realizacji finansowej wyroku.

Radca Prawny
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Podstawa do regulowania naleznosci wynikajgcych z
badan i opinii sporzadzanych przez Katedre i Zaktad
Medycyny Sgdowej jest prawomocne/wykonalne
Postanowienie o wysokosci wynagrodzenia biegtego za
wykonana prace. W przypadku tego rodzaju dziatalnosci
Uczelni windykacja prowadzona jest poprzez:

- biezgce monitorowanie stanu rozrachunkdw,

- kontakt telefoniczny lub mailowy

- wysytanie Przypomnien o ptatnosciach.

- sporzgdzane okresowego wykazu o stanie zadtuzenia
kontrahentdéw i przekazywany do kierownika jednostki
organizacyjnych, merytorycznie odpowiedzialnej za
powstanie naleznosci.

Pracownik Dziatu Finansowo -
Ksiegowego

12

W przypadku bezskutecznych préob windykacyjnych,
przeprowadzona zostaje analiza celowosci dochodzenia
naleznosci o niskiej wartosci, poprzez ocene
przewidywanych wptywow z odzyskanej naleznosci
skorygowanych o poniesione koszty procesowe i
egzekucyjne. W celu oszacowania kosztéw dochodzenia
naleznosci sporzadzi¢ nalezy Protokdt (wzér stanowi
Zatacznik nr 1 do Procedury nr 1/24).

Radca Prawny
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Protokdt oszacowania kosztdw zwigzanych z
dochodzeniem naleznosci o niskiej wartosci
przedstawiony zostaje do opinii Kwestora i decyzji
Rektora SUM

Pracownik Dziatu Finansowo -
Ksiegowego

Z upowaznienia Rektora

Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach
Prorektor ds. Studiow i Studentéw

prof. dr hab. n. med. Jerzy Stojko
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