% . SLASKI Zarzadzenie nr 125/2026
Mw UNIWERSYTET zdnia 27’052026 r.
fﬁ@ ' B 3\ MEDYCZNY Rektora Slaskiego Uniwersytetu Medycznego
W KATOWICACH w Katowicach

zmieniajace Zarzadzenie Nr 110/2024
z dnia 05 lipca 2024 r. z pézn. zm.

W sprawie:

wprowadzenia ,,zasad udzielania i rozliczania podrézy stuzbowej oraz zlecenia wyjazdu”

Dziatajac na podstawie § 29 ust. 3 Statutu Slgskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach, art.
77(5) ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy, Rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy
stuzbowej oraz zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci zarzagdzam, co
nastepuje:

§1
1. W Zarzadzeniu Nr 110/2024 z dnia 05 lipca 2024 r. z pdzn. zm. wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) tytut Zarzadzenia otrzymuje brzmienie: ,w sprawie zasad udzielania i rozliczania podrézy
stuzbowych oraz przejazdéw lokalnych”,
2) w Zataczniku Nr 1 —,,Zasady udzielania i rozliczania podrézy stuzbowej oraz zlecenia
wyjazdu”:
a) tytut Zatacznika otrzymuje brzmienie: ,Zasady udzielania i rozliczania podrézy stuzbowej
oraz przejazdéw lokalnych”,
b) w§1l:
— ust. 1 otrzymuje brzmienie:
,1. Niniejsze Zasady udzielania i rozliczania podrdzy stuzbowej oraz przejazdéw
lokalnych zwane dalej ,,Zasadami” okreslajg wysokos¢ oraz warunki ustalania
naleznosci przystugujacych pracownikowi Uczelni z tytutu:
a) podrdzy stuzbowej na obszarze kraju, zwanej dalej ,,podrézg krajows,,
b) podrézy stuzbowej poza granicami kraju, zwanej dalej ,,podrézg zagraniczng,
c) zlecenia przejazdu lokalnego”,
— ust. 2 otrzymuje brzmienie:
,»2. Podrézg stuzbowsa jest wykonywanie na polecenie pracodawcy zadania
stuzbowego poza miejscowoscig statego miejsca pracy pracownika z wytgczeniem
przejazdow, o ktérych mowa w § 26”,
c) w § 2 dodaje sie ust. 9 w brzmieniu:
»9. Wersja papierowa wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, jest dopuszczalna w razie braku
swobodnego dostepu do systemu elektronicznego w dniu sktadania wniosku.”,
d) w §4 dodaje sie ust. 3-5 w brzmieniu:
»3. Ze Srodkow aktywnej pracy statutowej lub mtodego naukowca, mogg by¢
finansowane wyjazdy stuzbowe krajowe i zagraniczne pracownikéw naukowych lub
doktorantéw Szkoty Doktorskiej, bedacych pracownikami SUM, ktére sg zwigzane z
realizacjg danej pracy badawczej, pod warunkiem czynnego udziatu w wydarzeniu oséb



bedacych Wykonawcami umowy/cztonkami zespotu badawczego bedgcych

pracownikami SUM.

4. taczne wydatki na finansowanie wyjazdéw stuzbowych, o ktédrych mowa w ust. 3, nie

moga przekroczy¢ 25% srodkdw przyznanych na realizacje danej pracy badawcze;j.

Wydatki przekraczajace limit, o ktérym mowa, nalezy pokry¢ ze srodkéw wiasnych lub

innych zewnetrznych Zrédet.

5. W wyjatkowych przypadkach, uzasadnionych szczegdlnymi wzgledami

merytorycznymi, ostateczng decyzje w sprawie finansowania wydatkéw

przekraczajacych wskazany limit podejmuje Rektor.”,
e) wé§7:

— ust. 12 otrzymuje brzmienie:

»12. W przypadkach, o ktédrych mowa w ust. 6, Pracownikowi przystuguje zwrot
kosztow przejazdu w wysokosci stanowigcej iloczyn przejechanych kilometréw przez
stawke za jeden kilometr. Wysokos¢ stawki odpowiada potowie maksymalne;j
wysokosci stawki okreslonej w Rozporzgdzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 25
marca 2002 r. w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu
kosztéw uzywania do celdw stuzbowych samochoddéw osobowych, motocykli

i motorowerdw niebedgcych wtasnoscig pracodawcy”,

— dodaje sie ust. 13 i 14 w brzmieniu:

,»13. Zwrot kosztéw przejazdu samochodem elektrycznym ustalany jest wedtug
iloczynu przejechanych kilometréw przez potowe wysokosci maksymalnej stawki dla
pojazdéw osobowych o pojemnosci skokowej silnika do 900 cm? okreslonej w
Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw
ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celdw stuzbowych
samochodéw osobowych, motocykli i motorowerdw niebedgcych wtasnoscia
pracodawcy.
14. Postanowien niniejszego paragrafu dotyczacych srodka transportu i rozliczen nie
stosuje sie do przejazddw lokalnych, o ktdrych mowa w Rozdziale 4; zasady tych
przejazdéw okresla § 26.”

f) tytut rozdziatu 4 otrzymuje brzmienie: ,,Przejazdy lokalne”,

g) § 26 otrzymuje nowe brzmienie:

1. Przejazdy lokalne pracownikdw, z wytgczeniem przejazdéw nauczycieli akademickich
realizujgcych zajecia dydaktyczne, to przejazdy na terenie miejscowosci, w ktérych
Uczelnia prowadzi dziatalnos$¢ i pomiedzy tymi miejscowosciami. Przejazdy te nie
stanowig podrdzy stuzbowej — o ile obowigzki pracownika wynikajgce z umowy o
prace obejmujg wykonywanie pracy w tych lokalizacjach.

2. W przypadku pracownikéw, o ktérych mowa w ust. 1, dla ktérych w umowie o prace
jako miejsce wykonywania pracy zostata jednoznacznie okreslona miejscowosc,
wyjazd poza te lokalizacje stanowi podréz stuzbowa.

3. Konieczno$¢ przejazdu zgtasza pracownik, o ktérym mowa w ust. 1, za zgoda
bezposredniego przetozonego w ewidencji wyjs¢ stuzbowych. W sytuacjach
szczegoblnych zgtoszenie moze by¢ dokonane przez bezposredniego przetozonego.

4. Podstawowym Srodkiem transportu jest komunikacja publiczna finansowana przez
Uczelnie (w szczegdlnosci komunikacja miejska oraz kolej — Il klasa). Bilety
komunikacji miejskiej sg nabywane centralnie przez Pracodawce i wydawane w Dziale
ds. Pracowniczych i Socjalnych.



5. W przypadku nabycia biletu indywidualnie przez pracownika, o ktérym mowa w ust.
1, pracownik zobowigzany jest do dokonania rozliczenia lub ztozenia wniosku o zwrot
kosztow na podstawie biletu albo faktury/rachunku/potwierdzenia ptatnosci (w tym
w postaci elektronicznej), w terminie 14 dni od daty przejazdu. Wzér rozliczenia
okresla zatgcznik nr 11.

6. Pracownikom wybranych Dziatdw, ktérych realizacja zadan wynikajacych z
Regulaminu Organizacyjnego wymaga przemieszczania sie pomiedzy jednostkami
organizacyjnymi Uczelni lub jednostkami podlegtymi Uczelni mogg by¢ przyznane
bilety okresowe (np. miesieczne) — na wniosek bezposredniego przetozonego, za
zgoda Wtadz Uczelni, przy czym decyzja wymaga kontrasygnaty Kwestora oraz
zatwierdzenia przez Rektora albo Kanclerza — w zaleznosci od przyporzadkowania
organizacyjnego jednostki.”

h) Zatgcznik Nr 11 otrzymuje nowe brzmienie okreslone w Zatgczniku Nr 1 do niniejszego

Zarzadzenia.

§2

Tre$¢ niniejszego Zarzadzenia polecam zamiesci¢ na stronie internetowej Uczelni.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach
prof. dr hab. n. med. Tomasz Szczepanski

Otrzymuja:

—  Prorektorzy,

— Dziekani,

— Z-ca Kanclerza,

—  Kwestor,

—  Dziat ds. Pracowniczych i Socjalnych,
—  Dziat Kontroli i Audytu,

Do wiadomosci:

—  jednostki organizacyjne SUM
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