Zarzadzenie Nr 81/2026
z dnia 31.03.2026 r.
Rektora
Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach

w sprawie: zasad udzielania pelnomocnictw i upowaznien w Slaskim Uniwersytecie
Medycznym w Katowicach oraz prowadzenia ich rejestru

Dzialajac na podstawie art. 66 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o0 szkolnictwie
wyzszym (t.j. Dz. U. z 2024 poz. 1571 z pézn. zm.), zgodnie z § 29 ust. 3 Statutu Slaskiego
Uniwersytetu Medycznego w Katowicach (z.j. Uchwala Nr 1/2023 Senatu SUM z dnia
25.01.2023 r. z pozn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1
1. Pelnomocnictwa w Slaskim Uniwersytecie Medycznym w Katowicach wydawane
sg przez Rektora Uczelni z wiasnej inicjatywy oraz na wniosek Prorektora, Kanclerza,
Dziekana lub Kierownika jednostki organizacyjnej, z zastrzezeniem ust. 2.
2. Pelmomocnictwa do reprezentowania Uczelni o charakterze ogoélnym udzielane
sa wyltacznie z inicjatywy Rektora.
§2

1. Pelnomocnictwa udzielane przez Rektora moga by¢ wydawane w formie papierowej lub
elektronicznej.

2. Jezeli do waznoS$ci czynnos$ci prawnej potrzebna jest szczegolna forma, pelnomocnictwa do
dokonania tej czynnosci prawnej udzielane sg w szczeg6lnej formie.

§3

1. Wniosek o udzielenie petnomocnictwa wraz z projektem przekazywany jest do Dziatu
Organizacyjnego.

2. Projekt pelnomocnictwa winien okre$la¢ osobe, ktorej petlnomocnictwo ma zostac
udzielone wraz z danymi, zakres pelnomocnictwa (czynnosci, do ktérych ma zostaé
umocowany petnomocnik) lub/i okres, na jaki pelnomocnictwo ma zosta¢ udzielone.

3. Przygotowany projekt pelnomocnictwa wymaga zaopiniowania przez kierownika jednostki
organizacyjnej, Kanclerza/Z-c¢ Kanclerza i Radce Prawnego, a w przypadku gdy
czynnosci pelnomocnika obejmuja skutki finansowe, konieczne jest uzyskanie rowniez
opinii Kwestora.

4. Projekty pelnomocnictw wydawanych z inicjatywy Rektora i Kanclerza przygotowuje
Dziat Organizacyjny.

§4

1. Dzial Organizacyjny przygotowuje pelnomocnictwo do podpisu Rektora 1 prowadzi rejestr
petnomocnictw.

2. Wzobr rejestru, o ktorym mowa w ust. 1 stanowi Zalgcznik Nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

3. Pelnomocnictwo, z zastrzezeniem ust. 4, sporzadza si¢ w dwdch egzemplarzach, z ktérych:
1) jeden egzemplarz przekazuje si¢ umocowanemu,
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2) drugi egzemplarz, z potwierdzeniem przyjecia pelnomocnictwa przez umocowanego,
pozostawia si¢ w aktach.

Jezeli cel 1 charakter pelnomocnictwa bedzie wymagat wiekszej liczby egzemplarzy,

sporzadza si¢ je zgodnie z potrzebami.

Osoba na rzecz ktorej zostato wydane pelnomocnictwo zobowigzana jest potwierdzi¢ jego

przyjecie na druku przygotowanym przez Dzial Organizacyjny. Brak dokonania ww.

czynnosci przez umocowanego zostaje odnotowany w rejestrze.

§5

W przypadku, gdy zgodnie z przepisami prawa niezbednym jest dokonanie optaty
skarbowej od pelnomocnictwa, za sporzadzenie w tym zakresie wniosku do Kwestora,
odpowiada kierownik jednostki organizacyjnej.

Zapis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio, gdy zachodzi koniecznos$¢ przedtozenia do instytucji
i organdow zewngtrznych wydanych przez Rektora pelmomocnictw — statych,
z zastrzezeniem, ze odpowiedzialnym za sporzadzenie wniosku jest jednostka
organizacyjna prowadzaca sprawe.

§ 6

Podejmowane przez pelnomocnikéw czynnos$ci z zakresu zobowigzan finansowych
wymagaja kontrasygnaty Kwestora Uczelni.

Pelnomocnicy w zakresie czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1 ponosza odpowiedzialnos¢
wynikajacg z przepisow prawa, w tym ustawy z dnia 17.12.2004 r. o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finansow publicznych oraz ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
kodeks pracy, a takze sg odpowiedzialni za merytoryczne, rzetelne dokonywanie operacji
gospodarczych i1 finansowych przy zachowaniu obowigzujacych przepisow i aktow
wewnetrznych w tym Zarzadzenia Nr 10/2009 z dnia 13.02.2009 r. z pdzn. zm. w sprawie
wydatkowania  §rodkéw  publicznych w  Slaskim  Uniwersytecie Medycznym
w Katowicach.

W przypadku pelnomocnictwa udzielonego pracownikom Uczelni, ich bezposredni
przelozeni zobowigzani sg do sprawowania nadzoru nad wykonywaniem przez nich
czynnosci objetych pelnomocnictwem.

§7

Udzielenie pelnomocnictwa przez Rektora nie upowaznia do udzielania dalszych
pelnomocnictw przez umocowanego, chyba ze uprawnienie takie wynika z tresci
udzielonego pelnomocnictwa.

Rektor moze odwota¢ pelnomocnictwo w kazdym czasie.

Pelnomocnictwo powinno zosta¢ odwotane w przypadku ustania stosunku pracy lub
innego stosunku prawnego, ktorym pelnomocnik jest zwigzany z Uczelnia.

O wystapieniu przestanek, o ktérych mowa w ust. 3, wnioskodawca, a w przypadku
pracownikow — Dziat ds. Pracowniczych i1 Socjalnych zobowigzani sg poinformowaé Dziat
Organizacyjny, celem przygotowania stosownego pisma do podpisu.

Odwotanie pelnomocnictwa nalezy odnotowac w rejestrze.

W przypadku $mierci pelnomocnika, pelnomocnictwo wygasa.

§8

Zasady okreslone niniejszym Zarzadzeniem stosuje si¢ odpowiednio do upowaznien
udzielanych przez Rektora i Kanclerza.



§9

Traci moc Zarzadzenie Nr 58/2015 z dnia 14.05.2015 r.

§10

Tres¢ niniejszego Zarzadzenie polecam umieséci¢ na stronie internetowej Uczelni.

§11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Otrzymuja:

- Prorektorzy

- Dziekani

- Kwestor

- Z-cy Kanclerza

- Dyrektor ds. Administracyjno-Gospodarczych
- Dyrektor ds. Technicznych

- Dziat Kontroli i Audytu

- ala

Do wiadomos$ci i stosowania:
- Kierownicy Jednostek Organizacyjnych

Rektor
Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach

prof. dr hab. n.med. Tomasz Szczepanski



Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 81/2026

z dnia 31.03.2026 r.

Rektora SUM

REJESTR PELNOMOCNICTW/UPOWAZNIEN

UDZIELONYCH PRZEZ
REKTORA

SLASKIEGO UNIWERSYTETU MEDYCZNEGO W KATOWICACH

Nr

Osoba upowazniona

Petniona funkcja /
jednostka
Nazwisko i imi¢ osoby organizacyjna
umocowanej (w przypadku

pracownikow Uczelni)

Zakres udzielonego
pelnomocnictwa/upowaznienia

Data udzielenia

petlnomocnictwa

Data potwierdzenia

przyjecia

Data
odwotania/wygasni¢

cia pelnomocnictwa

Uwagi




