Zarzadzenie nr 77/2026

Al SLASKI
M’ 1@ UNAiWERSYTET 2 dnia 31.03.2026 .
f{l@/ 48 3!3\ MEDYCZNY Rektora Slaskiego Uniwersytetu Medycznego

W KATOWICACH w Katowicach

W sprawie:
wprowadzenia w Slgskim Uniwersytecie Medycznym w Katowicach wzoréw papieru

firmowego i wizytowki.

Dziatajac na podstawie § 29 Statutu Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach (t.j. Uchwata
Nr 1/2023 Senatu SUM z dnia 25 stycznia 2023 r. z p6zn. zm.) oraz w oparciu o ustawe z dnia

4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw
publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1440), jak rowniez ustawe z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz. U. z 2024 r. poz. 1411 z pézn. zm.) zarzadzam,

Co nastepuije.

§ 1 [Zakres i rodzaje obowigzujgcych papieréow firmowych i wizytéwek]

1. Wprowadzam do stosowania w Slaskim Uniwersytecie Medycznym w Katowicach:
1) wazor papieru firmowego w wersji kolorowej - zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia,
2) odpowiednik wzoru papieru firmowego, o ktérym mowa w pkt 1 w wersji czarno-biatej -
zafaczniki 2 do niniejszego Zarzadzenia,
3) wzor papieru firmowego przeznaczonego do sporzgdzania aktéw wewnetrznych -
zatgcznik nr 3 do niniejszego Zarzadzenia,

4) wzér wizytowki stuzbowej - zatgcznik nr 4 do niniejszego Zarzadzenia.

2. Umieszczone na wzorach, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1-2 oznaczenie ,Marka Slaskie”, w
zwigzku z wyréznieniem Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach w kategorii “Nauka”
w XV Edycji Konkursu ,,Marka-Slaskie”, stosuje sie do dnia 15 pazdziernika 2026 r.

3. Umieszczone na wzorach, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1-2, oznaczenie ,,EUA European
University Association”, w zwigzku z cztonkostwem Slgskiego Uniwersytetu Medycznego w

Katowicach w European University Association (EUA), stosuje sie do dnia 5 lutego 2027 r.



§ 2 [Zasady redagowania dokumentéw]

1.

Dokumenty, w szczegdlnosci pisma, umowy, zamodwienia, zarzgdzenia, uchwaty, nalezy
przygotowywacd zgodnie z zasadami dostepnosci cyfrowej i z uzyciem wzordw, o ktérych mowa

w § 1 ust. 1 pkt 1-3.

Herb oraz Logo zamieszczone na wzorach, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 winny by¢ stosowane
zgodnie z Uchwata nr 47/2016 Senatu Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach z dnia
27 kwietnia 2016r. w sprawie: ustanowienia herbu, pieczeci, znaku graficznego oraz sztandaru
Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach oraz zasad ich uzywania oraz Ksiega

Identyfikacji Wizualnej SUM.

Logo HR Excellence in Research, zamieszczone na wzorach, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 pkt 1-2
stosowane jest w ksztatcie, kolorach i proporcjach zgodnych z Ksiegg Znakdw HR Excellence in

Research.

W przypadku korespondencji zagranicznej dozwolone jest stosowane nazwy Uczelni, Wydziatéw
oraz jednostek organizacyjnych dziatalnosci podstawowej w jezyku angielskim, stosownie

do zapiséw § 1 ust. 5 Statutu SUM w przypadku nazwy Uczelni, § 18 ust. 3 i 3a Regulaminu
Organizacyjnego w przypadku nazwy Wydziatéw oraz Zarzgdzenia Rektora w sprawie
podporzadkowania struktury i symboli jednostek organizacyjnych dziatalnosci podstawowej

Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach w odniesieniu do nazw jednostek.

Podstawowym krojem dla dokumentoéw jest font Calibri, a obowigzujagcym kolorem czcionki dla
wszystkich tekstéw ciggtych w dokumentach jest kolor czarny, z wytagczeniem dokumentoéw,

ktorych specyfikacja to umozliwia.

Wytyczne dotyczgce uktadu dokumentu w tym, m.in. marginesy, czcionka i jej rozmiar, interlinia,
odstepy akapitu zawarte zostaty w zatgczniku nr 5 do niniejszego Zarzadzenia.

Dokumenty wysytane w wersji elektronicznej sporzadzane sg na wzorach, o ktérych mowaw § 1
ust. 1 pkt 1-2 i podpisywane sg przez osoby uprawnione kwalifikowanym podpisem
elektronicznym w przypadku korespondencji zewnetrznej lub elektronicznym podpisem

wewnetrznym SUM w przypadku korespondencji wewnetrzne;j.

Dokumenty, ktére na podstawie odrebnych przepiséw muszg by¢ sporzagdzone w formie

papierowej, drukowane sg dwustronnie i podpisywane odrecznie.

§ 3 [Wizytowki stuzbowe]

W Uczelni wykonywane sg wizytodwki dla Rektora, Prorektoréw, Kanclerza i jego Zastepcow,

Dziekandw, Prodziekanéw i Dyrektorow.



2. Wizytédwki mogg zosta¢ wykonane dla innych stanowisk za zgoda Rektora, a w przypadku
stanowisk administracyjnych za zgodg Kanclerza lub wyznaczonego przez niego Zastepce.

3. Wizytédwki stuzbowe stosowane sg w wersji polskiej i angielskiej.

§ 4 [Ogtoszenie Zarzadzenia]

Tres¢ niniejszego Zarzgdzenia polecam zamiesci¢ na stronie internetowej Uczelni.

§ 5 [Nadzor]

Nadzdr nad wykonaniem niniejszego Zarzgdzenia powierzam Prorektorowi ds. Wspétpracy

Miedzynarodowej i Promocji Uczelni.

§ 6 [Wejscie w zycie i przepisy uchylajace]
1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujgcy od 15.04.2026 r.

2. Zdniem wejscia w zycie niniejszego Zarzadzenia, traci moc Zarzadzenie nr 127/2016 z dnia

23 sierpnia 2016 r. z pozn. zm.

Rektor
Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach
prof. dr hab. n. med. Tomasz Szczepanski

Otrzymuja:
— Prorektorzy,
— Kanclerz,
— Z-cy Kanclerza,
— Dyrektorzy,
— Dziekani,
— Dziat Kontroli i Audytu
— a/a

Do wiadomosci:
— Kierownicy jednostek organizacyjnych
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