Procedura kontroli nr 1/46

Uzyczenie wyposazenia, w tym sprzetu, aparatury oraz infrastruktury informatyczne;j
podmiotom zewnetrznym, wspoéluczestniczacego w prowadzeniu projektow naukowo-

badawczych

Osoby odpowiedzialne za

Lp. Rodzaj czynnoSci . . .
wykonanie czynnos$ci
1. Ztozenie wniosku na zawarcie umowy uzyczenia Podmiot zewngtrzny
sprzetu bedacego wlasnoscig SUM przez podmiot
zewngtrzny, okreslajacy:
- cel uzytkowania sprzgtu,
- okres w jakim sprzet bedzie uzytkowany,
- doktadne informacje o sprzecie, etc.
2. Opinia merytoryczna oraz akceptacja wniosku przez | Kierownik jednostki
uzytkownika sprz¢tu / infrastruktury informatycznej | organizacyjnej, na ktdrej stanie
majatkowym znajduje si¢
sprzet
3. Opinia merytoryczna wniosku na uzyczenie Pracownik oraz Kierownik
infrastruktury badawczej Dziatu Aparatury; Pracownik
Sekcji ds. Badan Naukowych;
Z-ca Kanclerza; Z-ca
Kanclerza; Prorektor ds. Nauki
4, Opinia merytoryczna wniosku na uzyczenie Pracownik oraz Kierownik
infrastruktury informatycznej Centrum Informatyki i
Informatyzacji; Pracownik
Sekcji ds. Badan Naukowych;
Z-ca Kanclerza ds.
Dydaktyczno-Informatycznych
o. Przygotowanie wzoru umowy uzyczenia Pracownik Dzialu Aparatury
lub Pracownik Centrum
Informatyki i Informatyzaciji
6. Ocena formalno-prawna projektu umowy Kwestor; Z-ca Kanclerza;
Radca Prawny; Z-ca Kanclerza
/ Kanclerz
1. Podpisanie umowy uzyczenia Kwestor; Radca Prawny; Z-ca
Kanclerza /
Kanclerz; Rektor;
Osoby dziatajagce w imieniu
podmiotu zewnetrzneg0
8. Przekazanie kopii podpisanej umowy do wiasciwych | Pracownik Dzialu Aparatury
jednostek organizacyjnych SUM lub Pracownik Centrum
Informatyki i Informatyzacji
9. Zarejestrowanie sprzgtu bedacego wlasno$cig SUM, | Pracownik Dziatu Ewidencji

uzyczonego podmiotowi zewnetrznemu

Majatku; Pracownik Dziatu
Aparatury




