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do Zarzadzenia Nr 274/2025

z dnia 22.12.2025 .

Rektora SUM

stanowigcy

Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 75/2016
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Rektora SUM

Zasady przeprowadzania egzaminow/zaliczen testowych

w Slaskim Uniwersytecie Medycznym w Katowicach

§1

Przepisy ogolne

1.

10.

11.

12.

13.
14.

15.

Ponizsze zasady dotycza wszystkich prowadzonych w formie testow egzaminéw i zaliczen
koncowych przedmiotow, przeprowadzanych przez jednostki organizacyjne poszczegoélnych
Wydziatéw Uczelni, oraz zaliczen czastkowych prowadzonych w formie testu, jesli zostanie to
okreslone w Regulaminie przedmiotu.

Ilekro¢ w niniejszych Zasadach mowa jest o egzaminie, oznacza to egzamin lub zaliczenie
koncowe z przedmiotu.

Egzaminatorem jest Kierownik jednostki organizacyjnej, przeprowadzajacej egzamin,
Koordynator jezeli dany przedmiot realizowany jest w kilku jednostkach organizacyjnych lub
osoba wskazana przez Dziekana.

Egzaminator powotuje Komisje Egzaminacyjng i jest jej Przewodniczacym.

Przewodniczacy wyznacza na kazdej Sali egzaminacyjnej osobe nadzorujaca przebieg
egzaminu.

Egzamin jest sprawdzianem wiadomosci z zakresu przedmiotu objgtego programem nauczania i
obejmuje swoim zakresem tresci zamieszczone w karcie przedmiotu.

Egzamin testowy odbywa si¢ w trybie stacjonarnym na terenie Uczelni, w formie pisemnej
papierowej lub elektronicznej.

W wyjatkowych okolicznosciach zwigzanych z brakiem mozliwosci przeprowadzenia egzaminu
w trybie stacjonarnym, za zgoda Dziekana, dopuszcza si¢ przeprowadzenie go w formie zdalnej
z wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia na odleglosc¢.

Forma przeprowadzania egzaminu okreslona jest w karcie przedmiotu.

W sytuacjach okreslonych Regulaminem Studiéw o zmianie formy przeprowadzenia egzaminu
studenci powinni by¢ poinformowani z 5-dniowym wyprzedzeniem.

Egzamin w trybie stacjonarnym odbywa si¢ w terminie i1 miejscu wskazanym przez
Egzaminatora.

Z przebiegu kazdego egzaminu Komisja Egzaminacyjna sporzadza protokol, ktorego wzory
stanowig Zataczniki nr 1, 2, 3 do niniejszych Zasad.

Egzaminator rozstrzyga wszelkie zastrzezenia dotyczace przeprowadzenia egzaminu.

Student moze w ciggu 24h od otrzymania decyzji Egzaminatora odwota¢ si¢ od niej do
wlasciwego Dziekana.

Decyzja Dziekana jest ostateczna.



§2
Zasady przeprowadzania egzaminu testowego

Forma testu jest test wyboru. Zasady konstrukcji testu egzaminacyjnego dostgpne sg na stronie
internetowej Centrum Ksztalcenia Zdalnego 1 Analiz Efektow Edukacyjnych.

Egzamin sktada si¢ z zestawu nie mniej niz 50 oraz nie wigcej niz 150 pytan.

Czas przewidziany na rozwigzanie testu powinien zosta¢ okre$lony tak, aby S$redni czas
odpowiedzi na pytanie nie byt krotszy niz 1 minuta.

Pytanie w tescie wyboru nhie moze zawiera¢ podpunktow wymagajgcych udzielenia odr¢bnych
odpowiedzi.

Zaleca sie, aby liczba dystraktoréw byta ujednolicona dla wszystkich pytan w ramach jednego
testu. Nie nalezy przekraczac pigciu dystraktorow.

Tylko jedna odpowiedz musi by¢ jednoznacznie prawidlowa.

W tescie nie nalicza si¢ punktow ujemnych w przypadku udzielenia btgdnych odpowiedzi.

83

Organizacja egzaminu

1.
2.

10.

11.

Egzaminator przygotowuje liste studentow dopuszczonych do egzaminu.

W dniu egzaminu Egzaminator lub wyznaczony przez niego cztonek Komisji dostarcza na
miejsce egzaminu karty pytan oraz karty odpowiedzi, w liczbie odpowiadajacej liczbie studentow
dopuszczonych do egzaminu, z uwzglednieniem kart zapasowych.

Wszystkie materialty egzaminacyjne sg poufne i powinny by¢ przechowywane w sposob
uniemozliwiajacy dostep do nich osobom postronnym.

W przypadku egzaminow prowadzonych w formie papierowej tres¢ pytania powinna by¢
umieszczona na jednej stronie,

Student powinien si¢ zglosi¢ na egzamin nie pdzniej niz 20 minut przed jego rozpoczgciem.

Wejscie na sale egzaminacyjng jest mozliwe po identyfikacji studenta, ktora odbywa si¢ na
podstawie identyfikatora studenta lub legitymacji studenckiej. W wyjatkowych sytuacjach moze
by¢ uzyty inny dokument ze zdjeciem.

Osoby nieposiadajace dokumentu potwierdzajacego ich tozsamos$¢, nie zostaja dopuszczone do
egzaminu.

W przypadku spdznienia studenta na egzamin o przystapieniu studenta do egzaminu decyduje
Przewodniczacy Komisji lub wyznaczona przez niego osoba nadzorujgca egzamin na danej sali.
Fakt spdznienia studenta wraz z podaniem przyczyny zostaje odnotowany w Protokole.
Spdznienie nie wydtuza czasu egzaminu.

. Udzial studenta w egzaminie jest odnotowywany na liscie obecno$ci stanowigcej element

protokotu egzaminacyjnego.

Studenci nie moga wnosi¢ na sal¢ egzaminacyjng przedmiotow (w tym toreb, odziezy
wierzchniej, urzadzen elektronicznych) innych niz dopuszczone przez Egzaminatora.

Egzaminator moze wyznaczy¢ miejsce przeznaczone do zdeponowania niedozwolonych
przedmiotoéw, jednak Egzaminator i Uczelnia nie ponoszg za nie odpowiedzialnosci.



§4

Przebieg egzaminu

1.
2.
3.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Egzamin powinien przebiega¢ w atmosferze powagi i rzetelnosci akademickie;j.
Student rozwigzuje test samodzielnie.

W trakcie trwania egzaminu obowiazuje bezwzgledny zakaz kontaktowania si¢ z innymi
osobami, a takze zakaz posiadania i korzystania z wszelkich urzadzen elektronicznych
umozliwiajacych kopiowanie lub przekazywanie informacji o tescie.

Ztamanie powyzszych regulacji stanowi podstawe do zakonczenia egzaminu dla tego studenta.
Fakt ten Przewodniczacy Komisji odnotowuje w Protokole egzaminacyjnym oraz sa wyciggane
konsekwencje przewidziane w Regulaminie Studiow.

Po zajeciu miejsc w sali egzaminacyjnej przez wszystkich studentdw przyst¢pujacych do
egzaminu, cztonkowie Komisji informuja o organizacji i przebiegu egzaminu, w tym m.in. o jego
czasie trwania.

Po informacji przekazanej przez Komisj¢ Egzaminacyjng studenci otwieraja materiaty
egzaminacyjne, co rozpoczyna bieg czasu przeznaczonego na egzamin/zaliczenie.

Student wpisuje na karcie odpowiedzi swoje imi¢ i nazwisko i numer albumu.

Karta odpowiedzi jest jedynym dokumentem przeznaczonym do udzielania odpowiedzi
w trakcie egzaminu.

Studenci zostaja poinformowani o konieczno$ci zapamigtania numeru kodu widniejacego na
karcie egzaminacyjnej w celu pozniejszego odczytania wynikow egzaminu.

Podczas egzaminu obowigzuje zakaz opuszczania sali przez osoby egzaminowane, z
zastrzezeniem ust. 11.

W uzasadnionych sytuacjach, po uptywie co najmniej 50% czasu przewidzianego na egzamin,
osoba egzaminowana moze, za zgoda osoby nadzorujacej przebieg egzaminu, opusci¢ salg W
asyscie cztonka Komisji.

Przed opuszczeniem sali student przekazuje czlonkowi Komisji karte pytan oraz Kkartg
odpowiedzi.

Przyczyna oraz czas opuszczenia sali, o ktorym mowa w ust. 11, zostaja odnotowane
w Protokole egzaminacyjnym.

Opuszczenie Sali egzaminacyjnej w innych okolicznos$ciach skutkuje zakonczeniem egzaminu
dla tego studenta.

W trakcie egzaminu Student ma mozliwos¢ uzyskania informacji o czasie pozostalym do jego
zakonczenia.
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Zakonczenie egzaminu

1.

Po uplywie czasu przeznaczonego na rozwigzanie testu osoba nadzorujgca przebieg egzaminu
oglasza koniec egzaminu/zaliczenia.

. Po ogloszeniu zakonczenia egzaminu osoby egzaminowane odktadaja karty pytan oraz karty

odpowiedzi i1 pozostaja na miejscach do momentu zebrania materiatéw egzaminacyjnych przez
cztonkoéw Komisji.

. W przypadku wczesniejszego zakonczenia rozwigzywania testu student przekazuje karte pytan i

karte odpowiedzi cztonkowi Komisji.

. Po zakonczeniu egzaminu, Komisja zabezpiecza materiaty egzaminacyjne i karty odpowiedzi.



5. Przewodniczacy i cztonkowie Komisji Egzaminacyjnej sporzadzaja protokot z jego przebiegu.

6. Protokot egzaminacyjny jest przechowywany w jednostce przeprowadzajacej egzamin.

. Karty odpowiedzi sg jedynymi dokumentami umozliwiajagcymi weryfikacj¢ wyniku egzaminu i

wystawienie oceny. Powinny by¢ wypekione przez studenta w sposob czytelny, pozwalajacy na
jednoznaczng ocen¢ zaznaczonej odpowiedzi. Poprawki i zmiany uniemozliwiajace odczyt
wskazanej odpowiedzi powoduja niezaliczenie danego pytania.
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Zastrzezenia zwigzane z przebiegiem egzaminu

1.

Wszelkie zastrzezenia i nieprawidlowosci dotyczace przebiegu egzaminu student zglasza w
formie pisemnej Przewodniczacemu Komisji, bezposrednio po przeprowadzonym egzaminie.

. Przewodniczacy ~ Komisji Egzaminacyjnej odnotowuje  zgloszone  zastrzezenia

w Protokole egzaminacyjnym i dotacza je do tego protokotu.

. Zastrzezenia merytoryczne do pytan mogg by¢ zglaszane wylacznie pisemnie w czasie okreslonym

przez Regulamin Studiow w sekretariacie jednostki przeprowadzajacej egzamin, lub poprzez e-
mail wystany na adres sekretariatu jednostki przeprowadzajacej egzamin.

. Przestane zastrzezenie musi zawiera¢ tre$¢ pytania co do ktorego jest wniesione zastrzezenie oraz

opis uwag merytorycznych.

. W przypadku skorzystania z drogi e-mailowej, zastrzezenie musi zosta¢ wystane z adresu e-mail

bedacego w domenie sum.edu.pl. Zastrzezenia przestane spoza tej domeny pozostawia si¢ bez
rozpatrzenia.

6. Zgloszone zastrzezenia s rozpatrywane zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie Studiow.

7. W przypadku uznania zgloszonego zastrzezenia, Egzaminator niezwlocznie powiadamia o tym

fakcie Centrum Ksztalcenia Zdalnego i Analiz Efektow Edukacyjnych — o ile egzamin byt
prowadzony poprzez Centrum. Zadanie testowe objete zastrzezeniem zostaje wycofane z ogdlnej
puli pytan, a uzyskang przez studentéw punktacje przelicza si¢ odpowiednio.

. W przypadku bledow umozliwiajacych udzielenie poprawnej odpowiedzi na pytanie (np.

zdublowanie odpowiedzi poprawnej/niepoprawnej, bledy edycyjne pozostajace bez wptywu na
warto$¢ merytoryczng pytania), Egzaminator moze podjac decyzje o pozostawieniu pytania w puli
i poprawie klucza odpowiedzi.

87

Egzamin realizowany za pomoca urzadzen elektronicznych

1.

W przypadku egzamindéw realizowanych w formie elektronicznej, wczesniejsze zapisy
niniejszych Zasad stosuje si¢ odpowiednio.

Egzamin przeprowadzany w formie elektronicznej odbywa si¢ w oparciu o zestaw pytan
zapisanych na serwerze znajdujgcym si¢ w zabezpieczonym segmencie sieci.

Materiaty dotyczace egzamindw przeprowadzanych w formie elektronicznej, sg zabezpieczone w
sposOb uniemozliwiajacy zapoznanie si¢ z ich trescig przez osoby nieuprawnione.

W przypadku egzaminu w formie elektronicznej w trybie stacjonarnym, $rodowisko
egzaminacyjne obje¢te jest ograniczeniami sieciowymi — Mm.in. blokowany jest dostep do Internetu.

Po wejsciu do sali egzaminacyjnej studentom zostaja przydzielone przez cztonkéw Komisji
miejsca oraz urzadzenia elektroniczne, z uzyciem ktorych odbywaé si¢ bedzie
egzamin/zaliczenie.



6. Student loguje si¢ do systemu egzaminacyjnego adresem z domeny @365.sum.edu.pl. Oprocz
adresu e-mail i hasta student wpisuje cigg znakow podany przez osob¢ nadzorujacg przebieg
egzaminu. Zatwierdzenie wpisanego ciggu znakow odbywa si¢ na polecenie Egzaminatora i
zapoczatkowuje bieg czasu egzaminu.

7. Problemy z logowaniem powstale z winy studenta (np. niepoprawne hasto), nie przedtuzaja czasu
egzaminu, ani nie stanowig przestanki do jego poprawy w innym terminie.

8. Kazda awari¢ badz nieprawidtowe dziatanie urzadzenia elektronicznego, uniemozliwiajace
udzielanie odpowiedzi, student niezwtocznie zgtasza Przewodniczgcemu lub Cztonkowi Komisji.

9. W przypadku, o ktdrym mowa w ust. 8 student otrzymuje nowe urzadzenie elektroniczne
i kontynuuje test od miejsca, w ktorym nastapito przerwanie udzielania odpowiedzi oraz
otrzymuje dodatkowy czas rowny temu, ktory zostat utracony w wyniku usuwania awarii.

10. Przewodniczacy Komisji odnotowuje w Protokole egzaminacyjnym fakt awarii oraz czas od jej
zgltoszenia do ponownego zalogowania si¢.

11. W przypadku realizacji zaliczenia/egzaminu z wykorzystaniem systemdéw elektronicznych,
opuszczenie platformy egzaminacyjnej jest rOwnoznaczne z zakofnczeniem egzaminu. Wyjatkiem
sa wylacznie zgloszone egzaminatorowi problemy techniczne.

12. W przypadku wczesniejszego zakonczenia rozwigzywania testu student wylogowuje si¢
z aplikacji egzaminacyjnej, a w przypadku korzystania z urzadzenia mobilnego (tabletu)
przekazuje je cztonkowi Komisji.

13. Po uptywie czasu przeznaczonego na egzamin, test jest zamykany automatycznie i nastgpuje jego
weryfikacja.

14. Po zakonczeniu procesu weryfikacji, na ekranie urzadzenia elektronicznego (komputera, tabletu)
wyswietlana jest informacja o liczbie zdobytych punktow.

15. Po zakonczonym egzaminie, wyniki zapisane na serwerze, drukowane sa przez Egzaminatora w
postaci zestawienia, stanowiacego zatacznik do Protokolu z przebiegu egzaminu/zaliczenia.

§8

Egzaminy/zaliczenia realizowane za pomoca Centrum Ksztalcenia Zdalnego i Analiz Efektow

Edukacyjnych.

1. Ponizsze regulacje maja zastosowanie wylacznie w przypadku, gdy za przygotowanie testu

odpowiada Centrum Ksztatcenia Zdalnego 1 Analiz Efektow Edukacyjnych. W pozostatym
przypadkach regulacje stosuje si¢ odpowiednio.

Materialy egzaminacyjne  drukuje Centrum Ksztalcenia Zdalnego i Analiz Efektow
Edukacyjnych.

Zestawy pytan egzaminacyjnych (wraz z kluczem odpowiedzi) winny zosta¢ dostarczone do
Centrum Ksztatcenia Zdalnego i1 Analiz Efektow Edukacyjnych w terminach okreslonych przez
Kierownika Centrum.

Egzaminator ma mozliwo$¢, w porozumieniu z Centrum ustalenia innych terminéw przestania
pytan. W szczegdlnosci dotyczy to termindow poprawkowych egzamindéw/zaliczen.

Dostarczenie zestawu pytan egzaminacyjnych po uzgodnionym terminie moze skutkowaé
odmowa przygotowania materialow egzaminacyjnych.

Za tre$¢ pytan odpowiada Egzaminator. Test oraz klucz odpowiedzi powinny by¢ przygotowane
rzetelnie, zgodnie ze wzorami umieszczonymi na stronie internetowej Centrum Ksztatcenia
Zdalnego i Analiz Efektow Edukacyjnych.

Centrum Ksztalcenia Zdalnego i Analiz Efektéw Edukacyjnych jest odpowiedzialne za
poprawnos¢ przygotowania testu i kart odpowiedzi oraz ich wydruk. W przypadku watpliwosci
Centrum kontaktuje si¢ z Egzaminatorem.



7. Po zakonczonym egzaminie Przewodniczacy Komisji lub wyznaczona przez niego 0Soba
przekazuje materialty egzaminacyjne do Centrum Ksztalcenia Zdalnego i Analiz Efektow
Edukacyjnych. Pracownik Centrum potwierdza otrzymanie materiatbw oraz liczbe kart
odpowiedzi w protokole egzaminacyjnym.

8. Centrum Ksztalcenia Zdalnego i Analiz Efektow Edukacyjnych w oparciu o dostarczone
materiaty, dokonuje oceny testu i przedstawia Egzaminatorowi wyniki wraz z ich analiza
statystyczng.

9. Przy ustalaniu progu egzaminacyjnego Kierownik jednostki organizacyjnej/Koordynator
przedmiotu moze skorzysta¢ z analizy statystycznej przeprowadzonej kazdorazowo przez
Centrum Ksztatcenia Zdalnego i Analiz Efektow Edukacyjnych.

§9
Monitorowanie przebiegu egzaminu

Przebieg egzaminu moze by¢ rejestrowany o czym osoby przestepujace do egzaminu zostaja
poinformowane.

Rektor
Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach

prof. dr hab. n. med. Tomasz Szczeparski



Zatacznik Nr 1

do Zasad przeprowadzania
egzaminow/zaliczen testowych

w Slaskim Uniwersytecie Medycznym
w Katowicach

PROTOKOL
z egzaminu/zaliczenia przeprowadzanego w formie pisemnej-papierowej

1) z przebiegu egzaminu/ zaliczenia* z przedmiotu

dla studentow ....... TOKU, KICTUNKU ..o
2) egzamin/ zaliczenie* odbyt(o) si¢ w dniu ............... w efektywnych godz. od ...................
do.......... W MIEJSCOWOSCL +.'vvenviiiieniaiianeenanns. Przy ul. oo
wsalinr.....................

3) otwarcie i ponowne zaplombowanie materiatow odbylo si¢ na sali w obecnosci studentéw w dniu
egzaminu/zaliczenia.

4) do egzaminu/ zaliczenia* przystgpito ............ studentow, ktorzy udokumentowali prawo
zdawania dowodem tozsamosci.

5) nazwiska osob, ktore spoznily si¢ na egzaminu/ zaliczenia* (wraz z okresleniem przyczyny
i czasem spoOznienia oraz decyzja Przewodniczacego Komisji) .....c.oovvvviiiiiniiiiiiiiiiiiiiiniinne,

........................................................................... WEOAZ. o
........................................................................... WEOAZ. o
........................................................................... WEOdzZ. oot
8) wniesiono zastrzezenia do pytan (prosze poda¢ nr 1 wersje)
9) zgloszono/nie zgtoszono* nieprawidlowosci W przebiegu egzaminu

1) WETSJA ML ettt eteeeeeaeeeeeeenaenns
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11) zaplombowane zestawy pytan wraz z kartami odpowiedzi w liczbie ........................ sztuk
dostarczono z Centrum Ksztatcenia Zdalnego i Analiz Efektow Edukacyjnych w dniu
egzaminu/zaliczenia.

12) wykorzystano ........... szt. zestawOw, zwrdcono .......... kompletnych zestawow
z niewykorzystanymi kartami odpowiedzi.

13) dokonano zamknigcia i zaplombowania materiatdéw egzaminacyjnych.

14) inne uwagi:

Przewodniczqcy Komisji Egzaminacyjnej Czlonkowie Komisji:
I...
2.
(czytelne imig i nazwisko oraz tel. kontaktowy) S e e e e e e e e

* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik Nr 2
do Zasad przeprowadzania
egzaminow/zaliczen w formie testu

PROTOKOL
z egzaminu/zaliczenia przeprowadzanego w formie elektronicznej
(w trybie stacjonarnym)

1) z przebiegu zaliczenia/egzaminu™® z przedmiotu ...........coiiiiiiiiiiiiiiiiii e
dla studentow ....... TOKU, KICTUNKU ...
2) zaliczenie/egzamin® odbyt(o) sig wdniu ............... w efektywnych godz.od ...................
do.......... W MIEJSCOWOSCL «vveniieiieniaiianeenanne. Przy ul. oo
wsalinr.....................

3) przydzielenie urzadzen elektronicznych studentom a nastgpnie zalogowanie si¢ do aplikacji
egzaminacyjnej/zaliczeniowej* odbylo si¢ na sali w dniu egzaminu, bez wystgpienia problemow/
z wystgpieniem nast¢pujacych problemoéw™* (opisac jakie wystapily problemy i jak je rozwigzano)

4) do zaliczenia/egzaminu* przystapito ............ studentow, ktorzy udokumentowali prawo
zdawania dowodem tozsamosci.

5) nazwiska osob, ktore spdznily si¢ na zaliczenie/egzamin* (wraz z okreSleniem przyczyny
1 czasem spoznienia oraz decyzjg Przewodniczacego Komisji ........ovvviiiiiiiiiiiiiiiiiien.,
6) przebieg zaliczenia/egzaminu* (ewentualne uwagi, w tym dot. nieprawidlowego dziatania

urzadzen eleKtroniCznyCh). ... ... e



11) wydrukowano zestawienie wynikow egzaminu/zaliczenia w liczbie..... stron, stanowigce

zatacznik do protokotu.

12) inne uwagi:

Przewodniczqcy Komisji Egzaminacyjnej Cztonkowie Komisji:
1...
2...
(czytelne imig i nazwisko oraz tel. kontaktowy) 3 e e e e e e e e

* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik Nr 3
do Zasad przeprowadzania
egzaminow/zaliczen w formie testu

PROTOKOL
z egzaminu/zaliczenia przeprowadzanego w formie elektronicznej (w trybie zdalnym
tj. z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglo$¢)

1) z przebiegu egzaminu/zaliczenia® z przedmiotu ............ccoviiiiiiiiiii i

dla studentow ....... TOKU, KICTUNKU ...

3) nastepnie zalogowanie si¢ do aplikacji egzaminacyjnej/zaliczeniowej* odbyto si¢ w dniu
egzaminu/zaliczenia, bez wystgpienia problemow/z wystgpieniem nastepujacych problemow*
(opisaé jakie wystapity problemy i jak je rozwigzano)
4) do egzaminu/zaliczenia* przystapilo ............ studentow,

5) nazwiska osob, ktore spoznity si¢ na egzaminu/zaliczenia* (wraz z okreSleniem przyczyny
I Czasem spdznienia oraz decyzjg Przewodniczgcego Komisji) ......oovevviniiniiiiiiiiiiiiiiininne,

6) przebieg egzaminu/zaliczenia* (ewentualne uwagi, w tym dot. nieprawidlowego dziatania

urzadzen eleKtroniCznyCh). ... ... e

11) wydrukowano zestawienie wynikoOw egzaminu/zaliczenia w liczbie ..... stron, stanowigce

zatacznik do protokohu.



12) inne uwagi:

Przewodniczgcy Komisji Egzaminacyjnej Czlonkowie Komisji:
I..
2.
(czytelne imig i nazwisko oraz tel. kontaktowy) 3 e e e e e e e e

* niepotrzebne skreslié



