Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 248/2025
z dnia 25.11.2025r.
Rektora SUM

PROCEDURA HOSPITACJI W PROCESIE DYDAKTYCZNYM
W SLASKIM UNIWERSYTECIE MEDYCZNYM
W KATOWICACH

I. ZAKRES PROCEDURY

Procedura obejmuje hospitacje wszystkich form zaje¢ dydaktycznych tj.: wyktadow,
seminariow, ¢wiczen, zaje¢ praktycznych, praktyk oraz przebiegu egzaminow oraz wszystkich
form weryfikacji efektow uczenia si¢ przewidzianych planem studiow w Slaskim Uniwersytecie
Medycznym w Katowicach, prowadzonych przez nauczycieli akademickich, doktorantow,
pracownikow zatrudnionych na podstawie umowy cywilno-prawnej i innych 0sob realizujacych

zajecia.

Il. TERMINOLOGIA

1) Dziekan/i, Prodziekan/i — Dziekan/i, Prodziekan/i Wydziatow SUM w Katowicach;
2) Kierownicy Jednostek Organizacyjnych — Kierownicy Katedr, Klinik, Zaktadow Wydziatow
SUM w Katowicach;

3) Przewodniczacy Podzespolow — Przewodniczacy Podzespotow ds. Jakosci Ksztalcenia
Studentow;

4) PdsJKS — Podzespoty ds. Jakosci Ksztatcenia Studentow;

5) Cztonkowie Podzespotow — Cztonkowie Podzespotow ds. Jakosci Ksztatcenia Studentow;

6) Prowadzacy zaj¢cia — prowadzacy zajecia dydaktyczne nauczyciele akademiccy, pracownicy
zatrudnieni na podstawie umowy cywilno-prawnej i inne osoby realizujace zajgcia;

7) Hospitacja — wizytowanie zaje¢ dydaktycznych przez powotanych przez Rektora SUM
cztonkow Podzespoldw, w celu zapoznania si¢ z metodami pracy dydaktycznej stosowanymi
przez Prowadzacych zajecia. Ma funkcje diagnozujaca, doradczo-metodyczng (doskonalgcg)
i kontrolno- oceniajaca;

8) Hospitacja planowa — zapowiedziane i uj¢te W planie wizytowanie zajec¢ dydaktycznych;

W procesie dydaktycznym hospitacja planowa pelni funkcj¢ diagnozujaca, doradczo-
metodyczng 1 oceniajaca;

9) Hospitacja pozaplanowa (w trybie interwencyjnym) - nicujete w planie, niezapowiedziane

wizytowanie zaje¢ dydaktycznych.
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10) Dziekanat — pracownicy dziekanatow SUM w Katowicach;

11) Platforma e-learningowa — system nauczania zdalnego z wykorzystaniem platform
elearningowych SUM w Katowicach;

12) Kurs e-learningowy — zajecia prowadzone w ramach przedmiotu z wykorzystaniem metod
1 technik ksztalcenia na odleglos¢;

13) Protok6t z  hospitacji —  sprawozdanie  przedstawiajagce  informacje  ogolne
I szczegdtowe na temat realizowanych zajec;

14) Weryfikacja efektow uczenia si¢ - kazda forma weryfikacji efektow uczenia si¢, w tym:
egzamin, zaliczenie na oceng, zaliczenie, egzamin komisyjny=Moze mie¢ form¢ ustng lub
pisemng, a jego organizacja i zasady okre$lone sa Regulaminie Studiow, Regulaminie
Przedmiotu oraz w karcie przedmiotu.

15) Praktyki zawodowe — obowigzkowa i integralna czes¢ programu studiow realizowana przez

studentéw zgodnie z programem praktyk.

ODPOWIEDZIALNOSC
Prorektor ds. Studiow i Studentow odpowiada za:
1) nadzor nad cato$cig przeprowadzania hospitacji,
2) inicjowanie hospitacji pozaplanowych,
Dziekani, odpowiadajg za:
1) inicjowanie hospitacji pozaplanowych,
2) przedstawienie wraz z Przewodniczacymi PdsJKS sprawozdania z przeprowadzonych
hospitacji Kierownikom Jednostek Organizacyjnych,
Przewodniczacy PdsJKS odpowiadajg za:
1) przygotowanie ramowego planu hospitacji zaje¢ dydaktycznych oraz przebiegu egzaminow
oraz innych form weryfikacji efektow uczenia sie,
2) nadzor nad przeprowadzaniem hospitacji,

3) ujecie informacji o hospitacjach w rocznym sprawozdaniu z prac PdsJKS,

Hospitujacy odpowiadajg za:

1) przeprowadzenie hospitacji i omowienie wynikow z osobg hospitowana,

2) sporzadzenie protokotu z przeprowadzanej hospitacji,
Prowadzacy przedmiot odpowiadajg za uwzgl¢dnienie wnioskéw z hospitacji w planowaniu
1 prowadzeniu zajec.
Opiekunowie praktyk ze strony Uczelni odpowiadajg za:

1) przygotowanie ramowego planu hospitacji praktyk,
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2) przygotowanie sprawozdania z przebiegu praktyk,

3) uwzglednienie wnioskoéw z hospitacji w organizowaniu i planowaniu praktyk,

IV. OPIS POSTEPOWANIA

Okresowe hospitacje zaje¢ dydaktycznych  prowadzonych w trybie stacjonarnym
lub z wykorzystaniem platform e-learningowych sg istotnym elementem oceny jakosSci procesu
dydaktycznego i odbywaja si¢ na nast¢pujacych zasadach:

1) Hospitacje dotycza wszystkich form zaje¢ dydaktycznych tj.: wyktadow, seminariow,
¢wiczen, zaje¢ praktycznych oraz praktyk i przebiegu egzaminu oraz innych form weryfikacji
efektow uczenia si¢. Hospitacje dotycza zaje¢ dydaktycznych prowadzonych przez
wszystkich nauczycieli akademickich, pracownikow zatrudnionych na podstawie umowy
cywilno- prawnej i inne osoby realizujace zajecia. Hospitacje zajg¢ dydaktycznych powinny
by¢ dokonywane nie rzadziej niz raz na 4 lata.

2) Hospitacje planowe przeprowadzaja Cztonkowie PdsJKS posiadajacy co najmniej taki sam
stopien/tytut naukowy, jak osoba hospitowana.

3) W przypadku oceny niedostatecznej hospitowanych zaj¢¢, ponowna hospitacja powinna by¢
przeprowadzona w okresie nieprzekraczajacym 3 miesigcy. W przypadku drugiej oceny
niedostatecznej sprawa kierowana jest do Prorektora ds. Studiow i Studentéow SUM.

4)  Hospitacje pozaplanowe (W trybie interwencyjnym) przeprowadza powotany przez Dziekana,

3-osobowy zespot, w sktad ktorego moga wchodzi¢:

— Prodziekan

— Przewodniczacy PdsJKS,

— Czlonek PdsJKS,

— Kierownik Jednostki Organizacyjnej, w ktorej zatrudniona jest osoba hospitowana,

— Przewodniczacy Komisji Programowej/Rady Programowej dla kierunku, na ktorym
realizowany jest przedmiot,

— Czlonek Komisji Programowej/Rady Programowej dla kierunku, na ktérym realizowany
jest przedmiot,

Podstawa hospitacji pozaplanowych jest pisemny wniosek Prorektora ds. Studiow

i Studentéow Ilub Dziekana, sformutowany na podstawie zgloszenia dotyczacego

nieprawidlowos$ci podczas prowadzenia zaje¢. Na nieprawidlowosci moga wskazywa¢ m.in.:

— wyniki ankiety wypelnianej, na wskazanej platformie, przez studenta dotyczacej oceny

prowadzacych zajecia dydaktyczne,

— informacje przekazane za pomoca skrzynki e-mailowej do zgtaszania zachowan
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niepozadanych,

— Rzecznik Praw Studenta i Doktoranta,

— Komisja ds. przeciwdziatania zjawiskom niepozadanym w Slaskim Uniwersytecie

Medycznym w Katowicach,
— Dziat Kontroli i Audytu.
W procesie dydaktycznym hospitacja pozaplanowa pelni funkcje diagnozujaca

i kontrolno- oceniajaca.

5)

6)

7)

8)

9)

Hospitacje ~ pozaplanowe  (w  trybie  interwencyjnym)  powinny  odby¢é  sie
w terminie 1 miesigca od daty wplywu wniosku Prorektora ds. Studiéw
i Studentow/Dziekana. Jezeli osoba hospitowana zakonczyla prowadzenie zajec
dydaktycznych, hospitacj¢ przeprowadza si¢ w najblizszym mozliwym terminie.
Hospitacje praktyk przewidzianych planem studiéw przeprowadzaja Opickunowie danej
praktyki, ktorzy do dnia 15 pazdziernika przekazuja sprawozdanie z ich przebiegu
Kierownikowi praktyk/Koordynatorowi praktyk z ramienia Podzespotu Jakosci oraz
Dziekanowi. Kierownik/Koordynator praktyk do dnia 31 pazdziernika przekazuje
sprawozdanie zbiorcze Przewodniczacemu PdsJKS.

a. Hospitacje przeprowadzane przez Opiekundéw praktyk powinny obejmowaé min
10% (nie mniej, niz 5) losowo wybranych miejsc praktyk wskazanych dla
kierunku/specjalnosci studidow. W przypadku, gdy praktyka jest realizowana w
podmiocie innym, niz szpital kliniczny SUM lub w innych uzasadnionych
przypadkach (np. niekorzystna sytuacja epidemiczna), dopuszcza si¢ przeprowadzenie
hospitacji drogg telefoniczng lub elektroniczng.

Do konca pazdziernika danego roku akademickiego Przewodniczacy PdsJKS

przygotowuje plan przeprowadzenia hospitacji, ktory jest przekazywany za

posrednictwem Dziekanatu do  Kierownikow  Jednostek  Organizacyjnych oraz

Pelnomocnika Rektora ds. Jako$ci Ksztalcenia Studentow.

Przewodniczacy PdsJKS przekazuje Cztonkom PdsJKS plan hospitacji oraz wytyczne

dotyczace ich przeprowadzania.

Przed przeprowadzeniem hospitacji hospitujacy wysyta do sekretariatu Jednostki

Organizacyjnej, w ktorej jest zatrudniona osoba, ktora bedzie hospitowana lub

bezposrednio do 0soby, ktora bedzie hospitowana zapytanie o trzy terminy prowadzonych

przez nia zajec.

10) Hospitowany ma obowigzek udostepni¢ karte przedmiotu (sylabus) oraz szczegély

dotyczace tematu, formy, terminu i miejsca odbywania si¢ zaje¢ w trybie stacjonarnym.
4



W przypadku zaje¢ realizowanych w formie kursu e-learningowego dodatkowo hasto
dostepu do kursu. W razie odmowy udostepnienia lub nieudostepnienia ww. informacji
przez Prowadzacego hospitujacy Cztonek  PdsJKS  przekazuje ten  fakt
Przewodniczacemu PdsJKS, a ten w porozumieniu z Dziekanem podejmuje
decyzje o0 dalszym postepowaniu.

11) Hospitowane sa wybrane zajecia dydaktyczne realizowane wedlug harmonogramu
(w przypadku zaje¢ stacjonarnych) lub w ramach kursu (w przypadku zaje¢ na platformie
e-learningowej), jesli zarzadzenie Rektora SUM nie stanowi inaczej.

12) Hospitacja zaj¢¢ dydaktycznych realizowanych w formie kursu e-learningowego moze
odby¢ si¢ w czasie rzeczywistym lub w wyjatkowej sytuacji w czasie pozniejszym, na
podstawie udostepnionych  przez  hospitowanego na  platformie  materiatlow
I dokumentacji z przeprowadzonych zaje¢. Dokumentacja powinna potwierdzi¢
regularno$¢ kontaktow i interakcji ze studentami.

13) Hospitacje egzaminow oraz innych form weryfikacji efektow uczenia si¢ polegaja na
obserwacji przebiegu ich organizacji i realizacji, ze szczegdlnym uwzglednieniem
zgodno$ci z regulaminami ogolnouczelnianymi oraz regulaminami wewngtrznymi
jednostek.

14) Z przeprowadzonych hospitacji sporzadza si¢ protokot, ktorego wzor stanowi zatgcznik
nrl — w przypadku zaje¢ prowadzonych w trybie stacjonarnym, zatacznik nr la
— W przypadku zaje¢ prowadzonych z wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia na
odlegltos¢, zatacznik nr 1b — w przypadku egzaminu oraz innych form weryfikacji
egzaminu efektow uczenia si¢, =zatacznik nr 2 - w przypadku praktyk. Wzory
sprawozdania Opiekuna praktyki oraz Kierownika/Koordynatora praktyk stanowia
odpowiednio zatacznik nr 3 oraz zatacznik nr 4.

15) Protokoty z hospitacji zaje¢ stacjonarnych udostepnia si¢ Prowadzacym po zakonczeniu
zaje¢, natomiast w przypadku kursu e-learningowego przesyla poczta elektroniczna.
Prowadzacy moga odnies$¢ si¢ do uwag zawartych w protokole oraz sg zobowigzani do
podpisania dokumentu. W przypadku odmowy podpisania protokolu przez osobe
hospitowana, osoba hospitujaca dokonuje stosownej adnotacji.

16) Zaleca si¢ korzystanie z programu Hospitator w procesie organizacji
1 dokumentowania hospitacji. Program ten moze by¢ wykorzystywany do komunikowania
si¢ z osobami objetymi hospitacja, przygotowywania i przekazywania protokotow oraz

sprawozdan, a takze usprawnienia obiegu informacji zwigzanych z hospitacjami.
V. Protokoly z hospitacji zaj¢¢, po podpisaniu przez osobe hospitowang oraz hospitujacych,
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przekazywane sg do Dziekana, a ich kopie do Pelnomocnika Rektora ds. Jakosci Ksztatcenia
Studentow oraz do wgladu bezposredniego przetozonego/promotora. W przypadku
nauczycieli akademickich wyniki hospitacji moga by¢ uwzglednione przez bezposredniego

przetozonego przy okresowej ocenie pracownika.

VI.AKTY PRAWNE ZWIAZANE Z PROCEDURA

W sprawach nieuregulowanych majg zastosowanie Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo
0 szkolnictwie wyzszym i nauce (z p6zn. zm.), wydane na jej podstawie akty wykonawcze oraz

akty prawa wewngtrznego.

VII. ZALACZNIKI

— Zalacznik 1 — Protokot z hospitacji zaje¢ dydaktycznych prowadzonych w trybie
stacjonarnym Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach

— Zalacznik 1a— Protokot z hospitacji zaje¢ dydaktycznych prowadzonych z wykorzystaniem
metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach

— Zalacznik 1 b — Protokoét z hospitacji egzamindéw przebiegu egzaminu oraz innych form
weryfikacji efektow uczenia sie Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach

— Zalgcznik 2 — Protokot z hospitacji praktyk zawodowych Slaskiego Uniwersytetu
Medycznego w Katowicach

— Zalgcznik 3 — Sprawozdanie Opiekuna praktyki z przebiegu praktyk zawodowych Slaskiego
Uniwersytetu Medycznego w Katowicach

— Zalacznik 4 — Sprawozdanie Kierownika/Koordynatora praktyk z przebiegu praktyk
zawodowych Slaskiego Uniwersytetu Medycznego W Katowicach

Rektor
Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach

prof. dr hab. n. med. Tomasz Szczepariski



