Procedura kontroli nr I/1
Tworzenie planu rzeczowo-finansowego

Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 193/2025
z dnia 05.09.2025 r.

Rektora SUM

Lp. | Etap tworzenia Zadanie Podzadanie Schemat dziatania Osoby odpowiedzialne za wykonanie czynnosci Termin
Przygotowanie zestawienia wykonania przychoddéw i kosztéw za okres
. . . . . . L . . . ) . Kwestor
1 Opracowanie 12 petnych m-cy poprzedzajgcych miesigc sporzadzania planu tj. od Na wniosek Koordynatora Dziatu Planowania i Analiz Ekonomicznych, Dziat Kosztéw przekazuje dane. . . X .
p X X Kierownik Dziatu Kosztéw
danych ostatniego kwartatu roku n-2 do trzeciego kwartatu roku n-1
— wstepnych
. P . Koordynator Dziatu Planowania i Analiz Ekonomicznych w porozumieniu z Kwestorem, opracowuje dane na podstawie ogdlnodostepnych zrodet Koordynator Dziatu Planowania i Analiz Ekonomicznych
2 Przygotowanie prognozy wskaznikéw ekonomicznych X -
informagiji. Kwestor
3 Przygotowanie planu przychodéw z tytutu subwencji Opracowanie danych przez Dziat Planowania i Analiz Ekonomicznych. Koordynator Dziatu Planowania i Analiz Ekonomicznych
Sporzadzenie . . - . Na wniosek Koordynatora Dziatu Planowania i Analiz Ekonomicznych, Dziat Rekrutacji i Swiadczen oraz Dziat ds. Dydaktyki przekazuje dane o Koordynator Dziatu Planowania i Analiz Ekonomicznych
Przygotowanie planu przychodéw z tytutu optat za $wiadczone ustugi . X . L . X . Lo L . ] ) . el .
4 planu 4 liczbie studentéw. Dziat Planowania i Analiz Ekonomicznych szacuje przychody z uwzglednieniem aktualnych stawek odptatnosci oraz wskazanej Kierownik Dziatu Rekrutagji i Swiadczen
. edukacyjne X ; R . R .
przychodéw liczby studentoéw. Kierownik Dziatu ds. Dydaktyki
] dziatalnosci
operacyjnej . , . - - Na wniosek Koordynatora Dziatu Planowania i Analiz Ekonomicznych wskazani Kierownicy dziatéw przekazuja opinig w zakresie koniecznosci . . " . o
5 Przygotowanie planu pozostatych przychodéw dziatalnosci operacyjnej I X X . X . . . s e Kierownicy dziatéw merytorycznie odpowiedzialnych
uwzglednienia istotnych zmian w planie przychodéw w zakresie merytorycznego obszaru pracy jednostki organizacyjnej SUM.
Na wniosek Koordynatora Dziatu Planowania i Analiz Ekonomicznych, Dziat Ewidencji Majgtku przekazuje plan amortyzacji zaewidencjonowanych Koordynator Dziatu Planowania i Analiz Ekonomicznych
6 Przygotowanie planu amortyzacji $rodkéw trwatych. Koordynatora Dziatu Planowania i Analiz Ekonomicznych w porozumieniu z Kwestorem opracowuje plan amortyzacji w zakresie Kierownik Dziatu Ewidencji Majatku
planowanych zakup6w $rodkéw trwatych. Kwestor
7 Przygotowanie planu zatrudnienia Na wniosek Koordynatora Dziatu Planowania i Analiz Ekonomicznych, Dziat ds. Pracowniczych i Socjalnych przekazuje dane o planie zatrudnienia. Dyrektor ds. Pracowniczych i Socjalnych
Sporzadzenie Przygotowanie informacji o wysokosci planowanych nagréd Na wniosek Koordynatora dziatu Planowania i Analiz Ekonomicznych, Dziat Ptac przekazuje dane o wysokoéci planowanych nagréd jubileuszowych i ) ) .
8 lanu . ) Kierownik Dziatu Ptac
i} P jubileuszowych i odpraw emerytalnych odpraw emerytalnych.
] osztow
9 dzia{aanéci Przygotowanie wstepnego planu wynagrodzef Koordynator Dziatu Planowania i Analiz Ekonomicznych w konsultacji z K.westorem przygotowuje plan wynagrodzer z uwzglednieniem danych Ip. 7 Koordynator Dziatu Planowania i Analiz Ekonomicznych
operacyjnej i8. Kwestor
Etap . " - . ¢ " L . . " . . . . Koordynator Dziatu Planowania i Analiz Ekonomicznych
10 X . Przygotowanie wstepnej wysokosci odpisu na ZFSS Koordynator Dziatu Planowania i Analiz Ekonomicznych w konsultacji z Kwestorem przygotowuje wstepng propozycje wartosci odpisu.
projektowania * Kwestor
. . . . . . . . . L . ostatni kwartat roku poprzedzajacego
. . . - - Na wniosek Koordynatora Dziatu Planowania i Analiz Ekonomicznych wskazani Kierownicy dziatéw przekazujg dane do uwzglednienia w planie . . - . L .
11 Przygotowanie planu pozostatych kosztéw dziatalnosci operacyjnej . N 2 N N LT o ) Kierownicy dziatéw merytorycznie odpowiedzialnych sporzadzenie planu
przychodéw w zakresie merytorycznego obszaru pracy jednostki organizacyjnej SUM z uwzglednieniem harmonogramow. b
] » - o1 Analiz Ek - N na wniosek Koordynatora Dziatu
12 Sporzadzenie planu przychodéw i kosztéw finansowych Plan przychodéw i kosztéw finansowych sporzadza Koordynator Dziatu Planowania i Analiz Ekonomicznych w konsultacji z Kwestorem. Koordynator Dziatu al?,xz:?rl Analiz Ekonomicznyd Planowania i Analiz Ekonomicznych
13 Okreélenie planowanego wyniku finansowego $laskiego Uniwersytetu Medycznego w Planowany wynik finansowy opracowuje Koordynator Dziatu Planowania i Analiz Ekonomicznych w konsultacji z Kwestorem na podstawie Koordynator Dziatu Planowania i Analiz Ekonomicznych
Katowicach zaplanowanych kosztéw i przychoddw. Kwestor
14 Sporzadzenie planu zwiekszen i zmniejszef Funduszu stypendialnego Koordynator Dziatu Planowani i Analiz Ekonomicznych sporzadza ple}n Funduszy St}/pendlalnego z uwzglednieniem planu stypendiéw w wysokosci Koordynator Dziatu Planowania i Analiz Ekonomicznych
zatwierdzonej zarzadzeniami Rektora.
Koordynator Dziatu Planowania i Analiz Ekonomicznych sporzgdza plan Funduszu Wsparcia Os6b Niepetnosprawnych z uwzglednieniem planu
15 Sporzadzenie planu zwiekszed i zmniejszef Funduszu wsparcia 0séb niepetnosprawnych wydatkow z dotacji na zadania zwiqzane z zapewnieniem osobom z niepetnosprawnosciami warunkdw do petnego udziatu w procesie przyjmowania Petnomocnik ds. Oséb z Niepetnosprawnosciami
na studia, do szkét doktorskich, ksztatceniu na studiach i w szkotach doktorskich lub prowadzeniu dziatalnosci naukowej przekazanego przez Koordynator Dziatu Planowania i Analiz Ekonomicznych
Petnomocnika ds. Oséb z Niepetnosprawnosciami.
. . - L . . . . . . " Koordynator Dziatu Planowania i Analiz Ekonomicznych
16 Sporzadzenie planu zwiekszen i zmniejszen pozostatych Funduszy Uczelni Koordynator Dziatu Planowania i Analiz Ekonomicznych opracowuje plan w konsultacji z Kwestorem. Kwestor
17 Opracowanie planu w zakresie informacji rzeczowych i uzupetniajacych Na wniosek Koordynatora dziatu Planowania i Analiz Ekonomicznych w.skazam Kierownicy dziatéw przekazujg dane do uwzglednienia w planie Kierownicy dziatéw merytorycznie odpowiedzialnych
rzeczowo-finansowym.
18 Sporzadzenie planu zadar inwestycyjnych Na wniosek Koordynatora Dziatu Elanqwanla |An"al|z Ekonf)mlcznych, projekt planu inwestycyjnego opracowywany jest przez Sekcje Planowania i Kanclerz
Rozliczen Inwestycji we wspotpracy z Kanclerzem lub Z-cq Kanclerza oraz Kwestorem. Kwestor
19 Przekazanie do akceptacji projektu planu rzeczowo-finansowego Koordynator Dziatu Planowania i Analiz Ekonomicznych przekazuje projekt dokumentu Kanclerzowi. Koordynator Dziatu Planowania i Analiz Ekonomicznych
20 Zatwierdzenie projektu planu rzeczowo-finansowego Projekt planu zostaje zatwierdzony przez Kanclerza i Kwestora oraz przekazany Rektorowi. annecitez
21 Zaopiniowanie projektu planu rzeczowo-finansowego przez Rektora Rektor opiniuje projekt planu i przekazuje do Dziatu Planowania i Analiz Ekonomicznych celem wprowadzenia do dalszego obiegu. Rektor
Zaopiniowanie projektu pla eczowo-finansowego przez Senacky Komisje ds. Budzet i iai i i j ji i inie ni i i
2 opiniowanie projektu planu rzeczowo-finan ,w go przez Senacka Komisje udzetu| Koordynator Dziatu Planowania i An-ahz Elfonomlcznych.przekazme korppleF dokumentagji S.KBIF w terminie [ueszdnym do zapoznania. SKBiF Koordynator Dziatu Planowania i Analiz Ekonomicznych
Etap i Finanséw opiniuje projekt planu. Opinia przedstawiana jest podczas posiedzenia Senatu SUM.
opiniowania
Koordynator Dziatu Planowania i Analiz Ekonomicznych przekazuje w terminie niezbednym do zapoznania komplet dokumentacji jednostce
23 Zaopiniowanie projektu planu rzeczowo-finansowego przez Rade Uczelni odpowiedzialnej za obstuge formalno-prawng Rady Uczelni. Rada Uczelni opiniuje projekt planu. Opinia przedstawiana jest podczas posiedzenia Koordynator Dziatu Planowania i Analiz Ekonomicznych
Senatu SUM.
Etap Zatwierdzenie planu rzeczowo-finansowego . . . ) do 31 grudnia roku poprzedzajacego
24 Jatwierdzenia poprzez podjecie Uchwaty Senatu Uczelni Rektor jako przewodniczacy Senatu zatwierdza plan rzeczowo-finansowy poprzez uchwate ww. organu. Rektor obowiazywanie planu
. , . X . _— . . . najpozniej do dnia zatwierdzenia
25 Korekta planu rzeczowo-finansowego Plan moZe byc korygowany zgodnie z Ustawq o finansach publicznych. Korekty planu dokonuje sie zgodnie z przedstawiona procedura. Ostatnia Koordynator Dziatu Planowania i Analiz Ekonomicznych sprawozdania finansowego za dany rok

korekta stanowi ostateczny plan rzeczowo-finansowy.

obrotowy

* Plan sporzadza sie przy zachowaniu zasady ostroznosci oraz kontynuowania dziatalnosci w warunkach poréwnywalnych. Obszary nieobjete niniejsza procedurg ujmuje sie w porozumieniu z Kwestorem i Kanclerzem.



