Zatacznik Nr 3

do zarzadzenia Nr 33/2025
z dnia 13.02.2025 1.
stanowigcy zalacznik Nr 9
Zarzadzenia Nr 219/2020
z dnia 17.12.2020 r.

INSTRUKCJA POSTEPOWANIA ,
W PRZYPADKU OGLOSZENIA EWAKUACIJI (OGOLNA)

1. Organizacja ewakuacji

1.

Uprawnionym do podjecia decyzji o ewakuacji przed przybyciem shuzb ratowniczych
jest Koordynator Ewakuacji obiektu lub pod jego nieobecnos$¢ osoba przez niego
wyznaczona.

Koordynator ewakuacji lub osoba przez niego wyznaczona na czas ewakuacji petni
funkcje Kierownika Ewakuacji.

Koordynator Ewakuacji kieruje ewakuacja przy pomocy wyznaczonych o0séb
funkcyjnych (Liderow Ewakuacji).

Kierownicy jednostek organizacyjnych zobowigzani sa do wyznaczenia sposrod
pracownikow podlegtej jednostki przynajmniej po jednej osobie funkcyjnej
odpowiedzialnej za ewakuacj¢ osOb w ramach swojej jednostki, w uzgodnieniu z
Koordynatorem Ewakuacji i Inspektorem ppoz.

2. Warunki zarzadzenia ewakuacji

1.

cowe

d.

Rozprzestrzeniajacy si¢ pozar, ktdrego nie udalo si¢ ugasi¢ podrecznym sprzetem
gasniczym,

Pozar, ktory powstal w poblizu klatki schodowej i w wyniku dalszego jego rozwoju
moze uniemozliwi¢ ewakuacje,

Pozar powstaly w pomieszczeniach, w ktérych stosowane sa materiaty tatwo zapalne,
z uwagi na mozliwo$¢ szybkiego rozprzestrzenienia si¢ pozaru,

Pozar, w wyniku ktoérego wydzielaja si¢ substancje toksyczne lub powstaje duze
zadymienie,

Kazde inne niz pozar zdarzenie stanowigce zagrozenie dla konstrukcji budynku lub
zagrazajace zdrowiu lub zyciu przebywajacych w nim osob np.

Podtozenie tadunku wybuchowego,

Emisja substancji toksycznych lub wybuchowych,

Naruszenie konstrukcji budynku w wyniku: wybuchu, tapniecia, silnego wiatru itp.
Akty terroru.

3. Alarmowanie

1.

Do przekazania informacji o ewakuacji nalezy wykorzysta¢ wszelkie mozliwe srodki
powiadamiania (Sygnalizatory akustyczne, systemu SSP, tuby nagtasniajace,
komunikaty glosowe, systemy teleinformatyczne, telefony, tacznicy/goncy).
Ogtoszenie ewakuacji, w zalezno$ci od sytuacji, realizuje Koordynator ewakuacji, Lider
ewakuacji, pracownik ochrony, portier, recepcjonista, podajac komunikat o tresci:
»W budynku powstat pozar (w przypadku innego zagrozenia poda¢ jakie)”
Zarzadza si¢ ewakuacje dla wszystkich os6b znajdujacych si¢ w budynku (lub jego
czesci/kondygnacji/strefie pozarowe;j)"

Ewakuacje moze oglosi¢ kazda inna osoba, ktora powziela informacje¢ o zagrozeniu.



3.

Informacja o alarmie ewakuacyjnym w pierwszej kolejnosci powinna by¢
przekazywana w obszarze objetym zagrozeniem. W przypadku braku lokalizacji
miejsca zagrozenia informacja powinna by¢ przekazywana od miejsc polozonych
najblizej wyjscia ewakuacyjnego w kierunku wyzszych kondygnacji.

Kierownicy z firm zewng¢trznych dzialajacych w budynku powiadamiajg swoich
pracownikow o powyzszym wykorzystujac indywidualne mozliwosci przekazywania
informacji.

Wyktadowcy prowadzacy zajecia ze studentami, opiekunowie grup odpowiadajg za
alarmowanie grupy i sprawuja opieka nad studentami do momentu odwotania alarmu
lub zakonczenia dziatan ratowniczych.

4. Zadania os0b odpowiedzialnych za organizacj¢ ewakuacji

1.

Koordynator zarzadza przebiegiem ewakuacji i zbiera informacj¢ od wyznaczonych
osob funkcyjnych o przebiegu ewakuacji oraz od oséb oglaszajacych alarm o postgpie
alarmowania. Najodpowiedniejszym miejscem przebywania Koordynatora w trakcie
ewakuacji jest miejsce w poblizu wyjscia gtownego z budynku (hol, portiernia,
recepcja) a nastgpnie miejsce zbiodrki po ewakuacji.

Osoby funkcyjne wyznaczone przez kierownikéw jednostek organizacyjnych
w szczeg6lnosci s3 odpowiedzialne za sprawdzenie czy wszyscy pracownicy jednostki
styszeli alarm i opuscili pomieszczenia.

Osoba funkcyjna opuszczajac budynek powinna ztozy¢ do Koordynatora meldunek
o ewakuacji ludzi z obrebu wiasnej jednostki.

Portier, pracownik ochrony, recepcjonista lub inna osoba ktora oglaszala alarm
o ewakuacji, po ogloszeniu alarmu powinna pozostawa¢ w poblizu drzwi wejsciowych
do budynku aby zapobiec wchodzeniu do budynku ludzi z zewnatrz, ktdrzy nie musza
wiedzie¢, ze w budynku zostat ogltoszony alarm ewakuacyjny.

W przypadku wigkszej liczby wejs¢ do budynku, Koordynator wyznacza sposrod osob
funkcyjnych osobe do zabezpieczenia wejscia.

Po zakonczeniu ewakuacji Koordynator jest zobowigzany na podstawie ztozonych
meldunkoéw od osoéb funkcyjnych ustali¢, czy wszyscy ludzie opuscili poszczegdlne
pomieszczenia, kondygnacje i catly budynek. W razie podejrzenia, ze w budynku
pozostali ludzie nalezy ten fakt zglosi¢ przybyltym jednostkom ratowniczym
1 przeprowadzi¢ ponowne sprawdzenie pomieszczen.

5. Ogolne wskazowki dla osob ewakuowanych

1.

Po ustyszeniu sygnatu o ewakuacji nalezy przerwaé prace/zajecia/doswiadczenia
zamkng¢ okno, upewnié si¢, czy wszystkie osoby w sasiednich pomieszczeniach
styszaly komunikat o ewakuacji 1 kierowac si¢ do wyj$cia ewakuacyjnego.

Scisle stosowaé si¢ do przekazywanych zalecen przelozonych i oséb prowadzacych
ewakuacje

Opuszczajac pomieszczenie nalezy zabra¢ ze soba tylko najpotrzebniejsze rzeczy
(dokumenty, telefon komorkowy, kluczyki do samochodu, wierzchnie ubranie),
zamkng¢ drzwi (nie na klucz) w przypadku przekrecenia zamka, pozostawiamy klucz
w zamku na zewnatrz pomieszczenia.

Zagrozony budynek nalezy opuszcza¢ korzystajac z odpowiednio oznakowanych drog
ewakuacyjnych. Drogami tymi s3 na ogot korytarze i klatki schodowe stuzace na co
dzien do normalnej komunikacji piesze;.
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5. Do celéw ewakuacji nie wolno stosowa¢ dzwigdéw, wind osobowych i towarowych
(z wyjatkiem specjalnych dzwigéw pozarowych), przejs¢ technologicznych, kanatow
1 pomostow instalacyjnych oraz innych podobnych urzadzen.
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6. Przy silnym zadymieniu drog ewakuacyjnych nalezy poruszac si¢ w pozycji pochylone;j
starajac si¢ trzymac glowe jak najnizej (w dolnych partiach pomieszczen jest najmniej
dymu i najwigcej tlenu), usta 1 drogi oddechowe nalezy w miar¢ mozliwosci zastonic¢
chustka zamoczong w wodzie.

7. Poruszajac si¢ drogami ewakuacyjnymi przy silnym zadymieniu nalezy poruszaé si¢
wzdhuz §cian, aby nie straci¢ orientacji.

8. Pracownicy dziatéw, ktore przyjmujg petentdéw/gosci przejmuja nad nimi opieke do
czasu zakonczenia dziatan, usuni¢cia zagrozenia, odwotania alarmu, otrzymania
nowych polecen od kierujacego ewakuacja lub od stuzb ratowniczych przybytych na
miejsce dzialan.

9. Nie wolno samodzielnie oddala¢ si¢ z miejsca zbidrki w trakcie prowadzenia dziatan.

10. Na miejscu zbiorki pod ewakuacji, osoby ewakuowane przebywaja do chwili
otrzymania stosownej informacji, co do powrotu i kontynuacji pracy/zaje¢ lub ich

zakonczeniu. N ¢
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Miejsce zbiérki po ewakuacji ‘

11. W przypadku odciecia 0s6b w pomieszczeniu/gabinecie, na skutek np. zawalenia si¢
konstrukcji, silnego zadymienia, ptomieni lub innych przyczyn zagrazajacych
bezposrednio zdrowiu lub zyciu nalezy:

e zapewni¢ jak najbezpieczniejszy pobyt odcietych w pomieszczeniu,

e zamkna¢ drzwi w celu zminimalizowania przedostawania si¢ dymu lub ptomieni do
pomieszczenia, uszczelni¢ drzwi przy pomocy mokrych szmat, recznikow innych
tkanin,

e poinformowac telefonicznie (tel. komorkowy lub stacjonarny) stuzby ratownicze — PSP
o zaistniatej sytuacji i miejscu przebywania,

e jesli to bezpieczne otworzy¢ okno i przebywac¢ w jego bliskosci, wzywajac pomocy
nawiazujac kontakt ze stuzbami ratowniczymi badZ z osobami postronnymi,

e jezeli przy pomocy oséb postronnych mozliwe bedzie alternatywne ewakuowanie
nalezy z takowego skorzystac,

e jesli opuszczenie pomieszczen nie jest mozliwe zadnymi alternatywnymi metodami
nalezy czekac na stuzby ratownicze,

e w budynkach szczegolnie wysokich (powyzej 10 pietra) nalezy podjac probe zejscia na
nizsze kondygnacje, co umozliwi ewakuacje przy pomocy drabin mechanicznych
1 podno$nikow.

6. Organizacja ewakuacji mienia



Ewakuacje mienia przeprowadza si¢ w drugiej kolejnosci, po przeprowadzeniu
ewakuacji ludzi, gdy mamy pewnos$¢, ze nikogo nie ma w budynku. Decyzje
o ewakuacji mienia podejmuje zarzadzajacy obiektem (dyrektor) lub osoba przez niego
upowazniona, jezeli posiadane sity 1 sytuacja pozarowa pozwala na jej
przeprowadzenie.

Szczegdlowe informacje na temat postgpowania w przypadku pozaru zawiera
Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego zwana dalej IBP, opracowana dla danego
budynku.

7. Sposoby oznakowania drég, kierunkéw i wyj$¢ ewakuacyjnych w obiektach SUM

Oznakowanie drog, kierunkoéw i wyj$¢ ewakuacyjnych zostato przeprowadzone zgodnie
Z obowigzujaca normg PN-EN ISO 7010:2012. ”Ewakuacja”

Znak Znaczenie
Nr . (nazwa) znaku Ksztalt i barwa Znaczenie
ewakuacyjny .
ewakuacyjnego
Znak wskazuje kierunek do
Znak kwadratowy lub wyjscia, kiore moze by¢
. i . wykorzystane w przypadku
Kierunek drogi |prostokatny Tto: zielone L A
1 ewakuacyjnej Symbol: bialy zagrozenia. _Strz_aikl kr_otkle —
fotoluminescencyjny dostosowania z innymi
znakami. Strzatka dluga — do
samodzielnego stosowania.
) Znak stosowany do
WYJSCIE - : o
2 1Y) zielone Napis: biaty ywanyt przyp
- prawo i fotoluminescencyin zagrozenia, prowadzacych na
M lewostronne yiny zewnatrz lub do innej strefy
= pozarowe;.
@ Znak kwadratowy Tto: dzrn;lv(lzﬁfoﬁinﬁp ad mi
Drzwi zielone Symbol: biaty |4 skizydiowymi,
3 . ; . 7. ktore sg wyjsciami
ewakuacyjne fotoluminescencyjny i K : = (drzwi |
zielony ewakuacyjnymi (drzwi lewe
lub prawe).
Znak stosowany tacznie ze
znakiem nr3 na przesuwnych
E , Znak kwadratowy Tto: drzwiach wysela -
4 Przesunaé w celu Jielone Svmbol: bial ewakuacyjnego, jesli s one
otwarcia fotolumin}g;lcen(.: i Y |dozwolone. Strzatka powinna
<[ yiny wskazywac¢ kierunek
otwierania drzwi
przesuwnych.
Kierunek drogi |Znak prostokatny Tto: |Znak wskazuje Kierunek
5 IEI ewakuacyjnej w |zielone Symbol: biaty |drogi ewakuacyjnej do
prawo/wzdluz  [fotoluminescencyjny ~ ‘wyjscia; moze kierowaé w
lewo lub wprawo. Prosto lub




w dot, w dot na skos w gore
w skos.

Pchaé, aby
otworzy¢ po
lewej lub prawej
stronie

Znak kwadratowy lub
prostokatny Tto: zielone
Symbol: biaty
fotoluminescencyjny

Znak jest umieszczany na
drzwiach dla wskazania
kierunku otwierania.

Octlv?,(g)l;;!;; 2bl}e’wej Znak kwadratowy Tto: Znak_jest umieszczany na
lub prawej zielone Symbol: biaty |drzwiach dla wskazania
fotoluminescencyjny  |kierunku otwierania.
strony
Znak kwadratowy lub gg;;éignvgsﬁéﬁece
Miejsce zbiorki |prostokatny Tto: zielone

do ewakuacji

Symbol: bialy
fotoluminescencyjny

W ktorym powinny
zgromadzi¢ si¢ osoby po
ewakuacji.

Klucz do wyjscia
ewakuacyjnego

Znak prostokatny Tto:
zielone Symbol: biaty
fotoluminescencyjny

Znak ten wskazuje
lokalizacje klucza do
zamknigtych drzwi
ewakuacyjnych




