Zatgcznik nr 1

do Zarzgdzenia Nr 4/2025 z dnia 13.01.2025 r.
Rektora Slgskiego Uniwersytetu Medycznego
w Katowicach

REGULAMIN
ORGANIZACJI KSZTALECENIA PODYPLOMOWEGO
ORAZ
KURSOW i SZKOLEN
W SLASKIM UNIWERSYTECIE MEDYCZNYM W KATOWICACH

ROZDZIAL |
Zasady Ogoélne

§ 1

Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:

1)

2)

3)
4)
5)
6)
7

8)

szkolenie specjalizacyjne — rodzaj ksztatcenia podyplomowego, obejmujgcego
kursy i staze, majgcego na celu uzyskanie okreslonej przepisami prawa
specjalizacji przez osoby wykonujgce zawod lekarza lub lekarza-dentysty lub
diagnosty laboratoryjnego lub farmaceuty;

szkolenie doskonalgce — rodzaj ksztatcenia podyplomowego, w ramach ktérego
realizowane sg kursy i szkolenia majgce na celu rozwdj i poszerzenie wiedzy
w danym zakresie tematycznym,;

Uczelnia/SUM — Slagski Uniwersytet Medyczny w Katowicach;

Rektor — Rektor Slgskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach;

CMKP — Centrum Medycznego Ksztatcenia Podyplomowego w Warszawie;
SMK — System Monitorowania Ksztatcenia Pracownikéw Medycznych;
Katedra/Klinika/Zaktad/Oddziat kliniczny — rozumie sie przez to jednostki
organizacyjne dziatalnosci podstawowej, o ktorych mowa w Zarzgdzeniu
Nr 30/2011 Rektora SUM z dnia 21.03.2011 r. z pdézn. zm. w sprawie:
podporzgdkowania, struktury i symboli jednostek organizacyjnych dziatalnosci
podstawowej Slgskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach.

staz kierunkowy — obowigzkowa cze$¢ ksztatcenia specjalizacyjnego ujeta
w programach specjalizacji.

§2

1. Niniejszy regulamin, zwany dalej Regulaminem okresla zasady prowadzenia
w SUM ksztatcenia podyplomowego, przez ktére rozumie sie organizacje:
1) szkolenia specjalizacyjnego dla lekarzy, w tym kursow specjalizacyjnych dla

lekarzy i lekarzy-dentystow;

2) szkolenia specjalizacyjnego dla farmaceutow, w tym kurséw specjalizacyjnych;
3) szkolenia specjalizacyjnego dla diagnostéw laboratoryjnych, w tym kurséw

specjalizacyjnych;

4) szkolenia doskonalgcego dla lekarzy, lekarzy-dentystéw, farmaceutéw

i diagnostow laboratoryjnych, fizjoterapeutéw, ratownikdbw medycznych,
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pielegniarek i potoznych oraz w dziedzinach majgcych zastosowanie w ochronie
zdrowia;
5) kurséw lub szkoleh wynikajgcych z oczekiwan pracodawcow i potrzeb rynku
pracy.
2. Organizacje studiéw podyplomowych oraz organizacje stazy podyplomowych dla
absolwentow kierunku prowadzonego w jezyku obcym okreslajg odrebne
Zarzadzenia Rektora

ROZDZIAL I
Organizacja szkolenia specjalizacyjnego oraz kurséw w ramach szkolenia
specjalizacyjnego dla lekarzy i lekarzy-dentystow

§3
Organizacja szkolenia specjalizacyjnego dla lekarzy i lekarzy-lekarzy dentystéw oraz
kurséw w ramach szkolenia specjalizacyjnego musi by¢ zgodna z przepisami ustawy
zdnia 5 grudnia 1996 r., o zawodach lekarza i lekarza dentysty i aktami wykonawczymi
do tej ustawy oraz programami specjalizacji opublikowanymi na stronie internetowe;
CMKP.

§4

1. Wniosek akredytacyjny o prowadzenie szkolenia specjalizacyjnego przygotowuje
Kierownik jednostki organizacyjnej w porozumieniu z Dziatem Ksztatcenia
Podyplomowego.

2. Zatwierdzony przez Rektora wniosek, o ktérym mowa w ust. 1, sktadany jest do
CMKP poprzez system SMK.

3. Potwierdzeniem uzyskania akredytacji na organizacje szkolenia specjalizacyjnego
jest opublikowany przez CMKP wpis na liste jednostek akredytowanych do
prowadzenia szkolenia specjalizacyjnego, w danej dziedzinie.

§5
1. Za nadzdér nad organizacjg szkolenia specjalizacyjnego odpowiada Kierownik
jednostki  organizacyjnej - akredytowanej do prowadzenia szkolenia

specjalizacyjnego

w danej dziedzinie, ktory odpowiedzialny jest m.in. za zapewnienie:

1) zgodnosci programowej z programem specjalizacji i Regulaminem Szkolenia
Specjalizacyjnego, wprowadzonym odrebnym Zarzgdzeniem Rektora;

2) Kierownikoéw specjalizacii;

3) miejsca realizacji stazy kierunkowych, w przypadku braku mozliwosci ich
realizacji w SUM.

2. W przypadku wystgpienia okoliczno$ci mogacych wptywac na proces prowadzenia
szkolenia specjalizacyjnego, Kierownik tej jednostki zobowigzany jest o tym fakcie
niezwtocznie poinformowac Rektora.
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§6
1. Kierownikowi specjalizacji, o ktérym mowa w § 5 ust.1 pkt.2) za sprawowanie
nadzoru nad szkolgcym sie pod jego kierunkiem nalezy sie wynagrodzenie, zgodnie
Z obowigzujgcymi przepisami prawa.
2. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 bedzie wyptacane kwartalnie, na
podstawie przygotowanego przez Dziat ds. Pracowniczych i Socjalnych wykazu
Kierownikow specjalizaciji.

§7
1. Obstuge administracyjng szkolenia specjalizacyjnego dla lekarzy prowadzi Dziat

Ksztatcenia Podyplomowego.

2. Zakres obowigzkéw Dziatu Ksztatcenia Podyplomowego obejmuje w szczegolnosci:

1) wspotprace z Kierownikami jednostek organizacyjnych;

2) przygotowanie danych i dokumentéw niezbednych do sporzgdzenia wniosku
o0 wpisanie jednostki na liste jednostek akredytowanych do prowadzenia
szkolenia specjalizacyjnego w danej dziedzinie;

3) zawieranie umow z Kierownikami specjalizacji (jezeli jest to wymagane) oraz
z podmiotami zewnetrznymi w zakresie organizacji stazy kierunkowych;

4) prowadzenie korespondencji z Centrum Medycznego Ksztatcenia
Podyplomowego (CMKP) w sprawach zwigzanych z organizacjg i realizacjg
szkolenia specjalizacyjnego;

5) zapewnienie prawidtowego obiegu dokumentow oraz ich prowadzenie zgodnie
Z obowigzujgcymi przepisami prawa.

§8

1. Kierownik jednostki organizacyjnej zamierzajgcy prowadzi¢ kurs specjalizacyjny
objety programem specjalizacji, najpozniej do dnia 15 wrzesnia kazdego roku,
przekazuje do Dzialu Ksztatcenia Podyplomowego wniosek pt. ,Informacje
wymagane w celu uzyskania wpisu na liste kursow specjalizacyjnych objetych
programem specjalizacji prowadzong przez CMKP”:

1) Whniosek nalezy dostarczy¢ w formie: papierowej (pocztg tradycyjng) lub
elektronicznej (plik PDF),

2) Formularz wniosku jest dostepny na stronie internetowej CMKP,

3) W uzasadnionych przypadkach wnioski mogg by¢ sktadane po uptywie
wskazanego terminu.

2. Integralng czes¢ wniosku, o ktorym mowa w ust. 1 stanowi opinia konsultanta
krajowego w danej dziedzinie medycyny, a w przypadku jego braku — wtasciwego
konsultanta wojewddzkiego w danej dziedzinie lub dziedzinie pokrewne;j.

3. Whniosek, o ktorym mowa w ust. 1, po uzyskaniu akceptacji konsultanta i Rektora
przesytany jest przez Dziat Ksztatcenia Podyplomowego, najpézniej do dnia
1 pazdziernika do CMKP.

4. W przypadku braku zatwierdzenia wniosku przez Rektora, zwracany jest on
Kierownikowi jednostki organizacyjnej, z uzasadnieniem odmowy zatwierdzenia.
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5. Dziat  Ksztatcenia  Podyplomowego  sporzgdza  zestawienie  kursow
specjalizacyjnych wpisanych na liste kursow prowadzonych przez Centrum
Medycznego Ksztatcenia Podyplomowego (CMKP).

6. Sporzgdzone zestawienie jest przekazywane do wiasciwego Dziekanatu Wydziatu,
ktéremu podlega jednostka organizacyjna realizujgca kursy specjalizacyjne.

§9
1. Za organizacje kursu specjalizacyjnego odpowiadajg wskazani we wniosku,
o ktéorym mowa w § 8 ust. 1, Kierownicy:
1) naukowy kursu, do zakresu ktérego nalezy:

a) nadzor nad prawidtowg realizacjg kursu, zgodnie z programem Kkursu,
w terminach i na zasadach okreslonych w wniosku;

b) zapewnienie obsady kadrowej do prowadzenia zaje¢ w ramach Kkursu
i przekazanie danych osob prowadzgcych kurs do Dziekanatu Wydziatu,
celem przygotowania stosownych uméw z wyktadowcami na jego realizacje.
Dane nalezy przekaza¢ co najmniej 14 dni przed rozpoczeciem kursu na
formularzu druku pn. ,Wybdér wyktadowcow do przeprowadzenia kursu”,
wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu;

c) przekazanie ewentualnych materiatdw szkoleniowych do kursu do Centrum
Ksztalcenia Zdalnego i Analiz Efektéw Edukacyjnych, celem ich
zamieszczenia na platformie edukacyjnej;

d) sporzadzenia listy obecnosci uczestnikdw kursu;

e) przygotowania sprawdzianu weryfikujgcego wiedze uczestnikéw kursu;

f) przekazania w terminie 5 dni od daty zakonczenia kursu, listy wyktadowcow
prowadzgcych kurs, w tym potwierdzenia ewentualnego przekazania utworu
w rozumieniu prawa autorskiego oraz listy uczestnikow kursu do Dziekanatu
— wedtug wzordéw stanowigcych odpowiednio zatgcznik nr 2 i nr 3;

2) administracyjny kursu, do zakresu ktérego nalezy:

a) biezgca wspoétpraca z Kierownikiem naukowym oraz z nadzorujgcym kurs
przedstawicielem CMKP;

b) przekazanie co najmniej 3 dni przed realizacjg kursu listy uczestnikow
otrzymanej CMKP do Centrum Ksztatcenia Zdalnego i Analiz Efektow
Edukacyjnych, celem udostepnienia platformy e-learnigowej uczestnikom
kursu oraz wygenerowania zaswiadczenia potwierdzajgcego udziat w kursie;

c) weryfikacja formalna rozliczeh w stosunku do umow z wykfadowcami kursu.

2. W przypadku niewskazania w formularzu zgtoszeniowym, o ktérym mowa § 8
ust. 1, Kierownika administracyjnego kursu, obowigzki o ktérych mowa w ust. 1 pkt.
2) realizuje Kierownik naukowy kursu.

§ 10
1. Obstuge administracyjng kurséw specjalizacyjnych dla lekarzy i lekarzy-dentystow
zapewniajg pracownicy Dziekanatéw Wydziatow, przy czym Dziekanat Wydziatu
Nauk Medycznych w Katowicach administruje takze kursy organizowane przez
jednostki organizacyjne Wydziatu Nauk o Zdrowiu w Katowicach.
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2.

3.

2.

Do zadan pracownikow Wydziatéw, o ktérych mowa w ust. 1 nalezy obstuga

administracyjna kurséw specjalizacyjnych w zakresie:

1) przekazywania do Dziatu Ksztatcenia Podyplomowego, w terminie co najmniej
7 dni przed rozpoczeciem kursu, zatwierdzonego przez Dziekana Wydziatu
druku pn. ,Wybdér wyktadowcdéw do przeprowadzenia kursu”, wedtug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu;

2) przygotowywanie i procedowanie zawierania umoéw cywilnoprawnych
z osobami prowadzgcych kursy, na podstawie zatwierdzonego przez Kanclerza
zatgcznika nr 1 do niniejszego Regulaminu;

3) przekazywania do CMKP danych ujetych w zatgczniku nr 2 i 3.

§ 11
Kurs specjalizacyjny realizowany jest nieodptatnie dla lekarzy i lekarzy-dentystow.

. Kwalifikacji do udziatu w kursie specjalizacyjnym dokonuje CMKP i przekazuje

organizatorom kursu liste uczestnikdw. W przypadku braku wystarczajgcej liczby
zgtoszen kurs moze zosta¢ odwotany lub przesuniety termin jego realizacji.

Kurs specjalizacyjny konczy sie sprawdzianem weryfikujgcym wiedze. Po uzyskaniu
pozytywnego wyniku tego testu, kazdy Uczestnik kursu jest uprawniony do
Sciggniecia wygenerowanego zaswiadczenia, potwierdzajgcego jego odbycie.

Kurs specjalizacyjny moze by¢ realizowany z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtos¢, pod warunkiem, ze takg forme prowadzenia zaje¢
przewiduje program specjalizacji lub zostata uzyskana zgoda Dyrektora CMKP.

ROZDZIAL I
Organizacja szkolenia specjalizacyjnego, kurséw w ramach szkolenia
specjalizacyjnego dla diagnostow laboratoryjnych i farmaceutéow

§ 12

. Organizacja szkolenia specjalizacyjnego dla diagnostéw laboratoryjnych

i farmaceutéw musi byC zgodna z przepisami odpowiednio, ustawy z dnia

15 wrzesnia 2022 r. o medycynie laboratoryjnej oraz ustawy z dnia

10 grudnia 2020 r. o zawodzie farmaceuty i aktami wykonawczymi do tych ustaw

oraz programami specjalizacji opublikowanymi na stronie internetowej CMKP.

Za organizacje szkolenia specjalizacyjnego odpowiadajg powotani przez Rektora

odpowiednio:

1) Petnomocnik Rektora ds. Ksztatcenia Podyplomowego Diagnostow
Laboratoryjnych;

2) Petnomocnik Rektora ds. Ksztatcenia Podyplomowego Farmaceutow.

Do zadan Petnomocnikéw nalezy organizacja szkolenia specjalizacyjnego w tym:

1) przygotowanie wymaganego przepisami wniosku akredytacyjnego do CMKP;

2) zapewnienie zgodnosci programowej prowadzonego szkolenia
specjalizacyjnego z programem specjalizacji i Regulaminem Szkolenia
Specjalizacyjnego, wprowadzonym odrebnym Zarzgdzeniem Rektora;
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3) zapewnienie Kierownikéw specjalizacji;

4) zapewnienie miejsca realizacji stazy kierunkowych;

5) opiniowania doboru oso6b wykonujgcych zajecia na kursach specjalizacyjnych
wskazanych przez Kierownika naukowego kursu;

6) wprowadzenie do SMK niezbednych informacji wynikajgcych z przepiséw
nadrzednych;

7) niezwtoczne poinformowanie Rektora o wystgpieniu okolicznosci mogacych
wptywac na proces prowadzenia specjalizaciji;

8) zamieszczania informacji dotyczacych ksztatcenia podyplomowego na stronie
internetowej Uczelni;

9) biezgca wspdtpracy z Kierownikami naukowymi kursow, o ktérych mowa
w § 15 ust. 1 oraz Zespotami, o ktérych mowa w ust. 4 oraz pracownikami
Dziekanatu w zakresie obstugi administracyjnej zwigzanej z procesem
specjalizacyjnym;

10) potwierdzanie dokumentacji rozliczeniowej kursow;

11) przekazywanie Rektorowi sprawozdania rocznego z przebiegu organizowanych
kursow, zawierajgcego m.in.: nazwe i liczbe przeprowadzonych kursow, liczbe
uczestnikdw oraz informacje o problemach zwigzanych z realizacjg kursow,
najpézniej do 31 stycznia kazdego roku.

4. Rektor na wniosek Petnomocnikéw, o ktérych mowa w ust. 2 powotuje Zespot ds.

Ksztatcenia Podyplomowego dla:

1) diagnostow laboratoryjnych;

2) farmaceutéw.

5. Do zadan Zespotow, o ktérym mowa w ust. 4 nalezy:

1) opracowanie regulaminu organizacyjnego szkolenia specjalizacyjnego w danej
dziedzinie medycyny laboratoryjnej lub farmaceutycznej;

2) przygotowanie planu realizacji szkolenia specjalizacyjnego w danej dziedzinie
medycyny laboratoryjnej lub farmaceutycznej;

3) nadzér nad przebiegiem realizacji szkolenia specjalizacyjnego w danej dziedzinie
medycyny laboratoryjnej lub farmaceutycznej;

4) dokonywanie rocznej oceny organizacji i przebiegu szkolenia specjalizacyjnego,
w tym na podstawie ankiet przeprowadzonych wsréd specjalizujgcych sie, po
realizacji poszczegdlnych kurséw i przedstawienie jej wynikow Rektorowi
najpozniej do 31 stycznia kazdego roku kalendarzowego;

5) biezgca wspotpraca z Petnomocnikiem, o ktérym mowa w ust. 2.

§13
1. Wniosek akredytacyjny o prowadzenie specjalizacji przygotowuje Petnomocnik
w porozumieniu z Zespotem oraz Dziatem Ksztatcenia Podyplomowego.
2. Zatwierdzony przez Rektora wniosek, o ktorym mowa ust. 1 sktadany jest do CMKP
poprzez system SMK.
3. Potwierdzeniem akredytacji jest opublikowany przez CMKP wpis na liste jednostek
akredytowanych do prowadzenia szkolenia specjalizacyjnego w danej dziedzinie.
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§ 14

. Szkolenie specjalizacyjne realizowane jest odptatnie dla uczestnikow.

. Petnomocnik, o ktérym mowa w § 12 ust. 2 w porozumieniu z Dziatem Planowania

i Analiz Ekonomicznych ustala koszty szkolenia specjalizacyjnego, ktére sg

zatwierdzane sg przez Rektora.

. Petnomocnik, o ktérym mowa w § 12 ust. 2 co najmniej 2 miesigce przed

wyznaczonym terminem postepowania kwalifikacyjnego do specjalizaciji,

przekazuje do wojewody, za pomocg SMK, informacje o:

1) kosztach szkolenia specjalizacyjnego w danej dziedzinie medycyny
laboratoryjnej lub farmaceutycznej na jedng osobe

2) liczbie wolnych miejsc przyznanych na postepowanie w danej dziedzinie
medycyny laboratoryjnej lub farmaceutyczne;.

. Petnomocnik, o ktérym mowa w § 12 ust. 2 zobowigzany jest do podania do

publicznej wiadomosci wysokosci optat za kursy specjalizacyjne w danym roku

w terminie do dnia 31 stycznia kazdego roku.

. Kurs moze zosta¢ przeprowadzony pod warunkiem potwierdzenia uczestnictwa

w kursie minimalnej liczby os6b uwzglednionych w kalkulacji ceny kursu, o ktorej

mowa w ust. 1.

. Opfaty za udziat w szkoleniu specjalizacyjnym, za zgodg Rektora mogg zostac

pomniejszone w przypadku uzyskania dofinansowania w tym zakresie przez

Uczelnie.

§ 15

. Za organizacje kursu specjalizacyjnego odpowiada wskazany we wniosku

akredytacyjnego o ktorym mowa w § 13 ust. 1, Kierownik naukowy kursu do zakresu

ktérego nalezy:

1) nadzér nad prawidtowg realizacjg kursu, zgodnie z programem kursu,

2) zapewnienie obsady kadrowej do prowadzenia zaje¢ w ramach kursu
i przekazanie danych osob prowadzgcych kurs do Dziekanatu Wydziatu Nauk
Farmaceutycznych w Sosnowcu, celem przygotowania stosownych umow na
jego realizacje. Dane nalezy przekaza¢ co najmniej 14 dni przed rozpoczeciem
kursu w formie wypetnionego dokumentu pn. ,Wybdr wyktadowcow do
przeprowadzenia kursu”, ktorego wzoér stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu;

3) przekazanie ewentualnych materiatéw szkoleniowych do kursu do Centrum
Ksztatcenia Zdalnego i Analiz Efektéw Edukacyjnych, celem ich zamieszczenia
na platformie edukacyjnej;

4) w przypadku kursu stacjonarnego (praktycznego) co najmniej 40 dni przed jego
realizacjg ztozenie zapotrzebowania na materiaty niezbedne do przeprowadzenia
kursu;

5) przygotowanie i przeprowadzenie sprawdzianu weryfikujgcego wiedze
uczestnikéw kursu;
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6) przekazanie do Dziekanatu Nauk Farmaceutycznych w terminie 5 dni od daty
zakonczenia kursu, rozliczenia kursu — wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik
nr 2 do niniejszego Regulaminu;

7) zatwierdzenie listy uczestnikow kursu, ktérzy pozytywnie =zaliczyli kurs
i przekazanie do Dziekanatu Wydziatu Nauk Farmaceutycznych, w terminie 5 dni
od daty zakonczenia kursu, wypetnionego dokumentu stanowigcego zatgcznik
nr 3 do niniejszego Regulaminu.

§ 16

1. Kurs w ramach szkolenia specjalizacyjnego konhczy sie sprawdzianem
weryfikujgcym wiedze, po uzyskaniu pozytywnego wyniku tego testu, kazdy
Uczestnik kursu jest uprawniony do pobrania wygenerowanego zaswiadczenia,
potwierdzajgcego jego odbycie z platformy: https://eckp.sum.edu.pl/

2. Kurs specjalizacyjny moze by¢ realizowany z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegto$¢, pod warunkiem, ze takg forme prowadzenia zajec
przewiduje program specjalizaciji.

§17
Obstuge administracyjng kurséw specjalizacyjnych dla diagnostow laboratoryjnych
i farmaceutdw zapewnia pracownicy Dziekanatu Nauk Farmaceutycznych
w Sosnowcu, do ktérych nalezy prowadzenie dokumentacji zwigzanej w przebiegiem
szkolenia specjalizacyjnego zgodnie z wymogami okreslonymi przepisami prawa
w tym:

1) przygotowywanie i procedowanie umoéw z osobami zakwalifikowanymi do
odbycia szkolenia specjalizacyjnego;

2) prowadzenie rejestru oséb biorgcych udziat w poszczegdlnych kursach;

3) przygotowywanie i procedowanie zawierania umow na objecie funkcji Kierownika
specjalizacji, ze wskazanymi przez Petnomocnika, osobami;

4) przygotowywanie i procedowanie zawierania umow przedmiotem ktérych jest
organizacja stazy kierunkowych ze wskazanymi przez Petnomocnika podmiotami
— jezeli jest to wymagane;

5) co najmniej 7 dni przed rozpoczeciem kursu specjalizacyjnego przekazywanie
informacji, o ktérych mowa w § 15 ust. 1 pkt. 2) do Dziatu Ksztatcenia
Podyplomowego na formularzu druku pn. ,Wybor wyktadowcéw do
przeprowadzenia kursu”, wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu (mailowo lub w formie tradycyjnej);

6) przygotowywanie i procedowanie zawierania umow cywilnoprawnych, na
podstawie zatwierdzonego przez Kanclerza zatgcznika nr 1, o ktérym mowa
w pkt.5.

7) prowadzenie dokumentacji finansowej poszczegdlnych kurséow, w tym
wystawianie faktur uczestnikom kurséw specjalizacyjnych;

8) przekazywanie do CMKRP listy osob ktére ukonczyty kurs specjalizacyjny.
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ROZDZIAL IV
Organizacja kurséw i szkolen doskonalacych.

§18

1. Organizacja kurséw i szkolen o charakterze doskonalenia zawodowego powinna
by¢ realizowana zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa
polskiego.

2. Inicjatorami kurséw i szkolen mogag by¢ pracownicy Uczelni.

3. Petnomocnicy, o ktérych mowa w § 12 ust. 2, sg zobowigzani do inicjowania dziatan
w zakresie organizacji kursow o charakterze doskonalenia zawodowego dla
farmaceutdéw / diagnostow laboratoryjnych, i przekazywania propozycji wstepnego
programu kursow doskonalgcych do Dziatu Ksztatcenia Podyplomowego najpdzniej
do 15 pazdziernika kazdego roku.

4. Wszystkie kursy organizowane w SUM wymagajg zgody Kierownika jednostki,
w ktérej majg byc realizowane i Rektora.

5. Kursy i szkolenia doskonalgce sg odptatne dla uczestnikow, za wyjgtkiem
finansowanych ze Zzrodet zewnetrznych.

6. Inicjatorzy kurséw, o ktorych mowa w ust. 2 i 3, w porozumieniu z Dziatem
Planowania i Analiz Ekonomicznych, ustalajg koszty organizacji kurséw i szkolen
o charakterze doskonalenia zawodowego. Koszty te podlegajg ostatecznemu
zatwierdzeniu przez Rektora.

7. Obstugg administracyjng kurséw i szkolen doskonalgcych zajmujg sie wiasciwe
dziekanaty, Dziat Ksztatcenia Podyplomowego lub pracownicy jednostki, w ktorej sg
one organizowane.

ROZDZIAL V
Przepisy koncowe

§ 19
Obstuga administracyjna szkolenia specjalizacyjnego lekarzy, lekarzy-dentystéw,
farmaceutéw oraz diagnostow laboratoryjnych realizowana przez Dziat Ksztatcenia
Podyplomowego, obejmuje:
1) merytoryczne opracowanie dokumentéw niezbednych do organizacji
i prowadzenia specjalizacji i kursow specjalizacyjnych;
2) bezposredni kontakt z Kierownikami jednostek, Petnomocnikami, o ktorych
mowa w § 12 ust. 2 pracownikami dziekanatow oraz dziekanami,
3) rozliczanie dokumentéw, w tym umow i faktur, zwigzanych z realizacjg kurséw
specjalizacyjnych;
4) prowadzenie  korespondencji z Centrum Medycznego Ksztatcenia
Podyplomowego (CMKP) w sprawach zwigzanych z organizacjg i realizacjg
szkolenia specjalizacyjnego.
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§ 20

1. Realizacja zaje¢ w ramach kursow i szkolen ujetych w niniejszym Regulaminie
odbywa sie na podstawie umowy cywilnoprawnej zawieranej pomiedzy Uczelnig
a Wykonawcg, z wytgczeniem przypadkéw, o ktéorych mowa w Regulaminie Pracy
Slgskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach.

2. Zawieranie uméw z wyktadowcami kurséw odbywa sie w oparciu o powszechnie
obowigzujgce przepisy prawne, a takze zgodnie z wewnetrznymi regulacjami SUM,
w szczegolnoséci z Zarzadzeniem nr 10/2009 Rektora Slgskiego Uniwersytetu
Medycznego w Katowicach z dnia 13 lutego 2009 r. w sprawie wydatkowania
$rodkéw publicznych w  Slgskim Uniwersytecie Medycznym w Katowicach
(z podzZniejszymi zmianami).

3. Wybdér wyktadowcdw oraz zawieranie z nimi umow odbywa sie z wytgczeniem
obowigzku udokumentowania czynnosci postepowania wyboru udzielania
zamowien, ktorych wartos¢ nie przekracza réwnowartosci kwoty 130 000 zt
w ziotych polskich. Podstawa tego wytgczenia wynika z uszczegodtowionego
Zatgcznika nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

4. Zawarcie umowy, o ktérej mowa w ust.2 do realizacji kursu, wymaga na Zatgczniku
nr 1 akceptacji Dziekana lub Petnomocnika, o ktérych mowa w § 12 ust. 2. oraz
Kierownika Dziatu Ksztatcenia Podyplomowego, Kwestora oraz zatwierdzenia przez
Kanclerza.

5. Wysokos¢ stawek godzinowych wynagrodzenia za przeprowadzenie zajeC na
kursach specjalizacyjnych oraz na kursach doskonalgcych oraz wzory uméw na
powierzenie przygotowania i prowadzenia zaje¢ na kursach i szkoleniach, okresla
odrebne Zarzadzenie Rektora.

§21
Korespondencja pomiedzy jednostkami moze odbywac sie w postaci tradycyjnej lub
formie elektronicznej, tym samym Zatgczniki nr 1,2,3 mozna zatwierdza¢ podpisem
elektronicznym przy uzyciu cyfrowego podpisu SUM lub widocznego kwalifikowanego
podpisu elektronicznego, lub profilem zaufanym.

Rektor
Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach

prof. dr hab. n. med. Tomasz Szczeparnski
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