Zatgcznik Nr 2

do tekstu jednolitego
Zarzadzenia Nr 129/2023
z dnia 12.09.2023 r.
Rektora SUM

Wykaz dokumentow procedowanych w systemie EOD
podpisanych podpisem elektronicznym niekwalifikowalnym

Lp. Rodzaj pisma/nazwa dokumentu Uwagi
wniosek o wyrazenie zgody na uzytkowanie na terenie
1 jednostki organizacyjnej SUM przedmiotow bedacych zatacznik nr 1 do Procedury kontroli nr I /47
wlasnoscia prywatna pracownikow Uczelni
wniosek o korzystanie ze sktadnika majatku bedacego
2 wlasnoscig SUM przez pracownikéw Uczelni poza jej zatgcznik nr 1 do Procedury kontroli nr 1 /48
terenem
wniosek o wypozyczenie sktadnika pomigdzy . .
3 jednostkami SUM zatacznik nr 1 do Procedury kontroli nr I /49
4 wniosek o zwrot kaucji mieszkannca Domu Studenta DS skapuje Wnlosek studep ta SUM
do systemu — rejestrujac go jako pismo wewnetrzne
whniosek o udzielenie ptatnego urlopu naukowego w . .
5 . , zalacznik nr 3 do Regulaminu Pracy
celu przeprowadzenia badan
6 wniosek o udzielenie ptatnego urlopu naukowego zatgcznik nr 5 do Regulaminu Pracy
w tym przygotowywane przez jednostki organizacyjne
7. Plan Zaméwie# Publicznych SUM projekty planéw,
przy czym plan na 2025 r. — winien by¢ przygotowany
dwutorowo
Korespondencja skanowana do systemu
8. Korespondencia przychodzaca i procedowana w systemie, egzgmplarz papierowy
przekazywany przez Kancelari¢ jednostce wiodacej
zgodnie z dekretacja dokonywana w systemie
Korespondencja wewngtrzna*
* z pominigciem dokumentow, ktore zawieraja dane pisma wewngtrzne przygotowywane p rzez) edngstk1
9. administracji wymagaja akceptacji bezposredniego

wrazliwe np. kadrowe, ptacowe oraz inne ktore na
podstawie odrgbnych przepiséw musza by¢
sporzadzone w formie papierowej

przetozonego




