
Załącznik Nr 1 

do tekstu jednolitego 

Zarządzenia Nr 129/2023 

z dnia 12.09.2023 r.  

Rektora SUM 
 

Wykaz dokumentów procedowanych w systemie EOD  

podpisanych podpisem elektronicznym niekwalifikowalnym 

Lp. Rodzaj pisma/nazwa dokumentu Uwagi 

1 zgłoszenie rezerwacyjne  
w przypadku osób niezatrudnionych w ŚUM - 

Kancelaria skanuje dokument do EOD 

2 wniosek o organizację imprezy niemasowej  
w przypadku osób niezatrudnionych w ŚUM - 

Kancelaria skanuje dokument do EOD 

3 wniosek o patronat Rektora  
w przypadku osób niezatrudnionych w ŚUM - 

Kancelaria skanuje dokument do EOD 

4 wniosek o orzeczenie techniczne   

5 orzeczenie techniczne    

6 
wniosek o likwidację (kasację) składników 

majątkowych 

załącznik nr 1 Instrukcji w sprawie trybu i zasad 

przeprowadzania czynności likwidacyjnych 

(kasacyjnych) składników majątkowych SUM  

7 
wniosek o przekazanie składników majątkowych 

pomiędzy jednostkami SUM  

załącznik nr 1  

do Procedury kontroli nr I /53 

8 

sprawozdania do GKK i  GKSF dot. sprzedaży 

podręczników, przekazanych egzemplarzy autorskich,  

zajętości pokoi w DS 

  

9 wniosek o korzystanie z infrastruktury badawczej  
w przypadku Wnioskodawcy niezatrudnionego w 

ŚUM - Kancelaria skanuje dokument do EOD 

10 wniosek urlopowy   

11 wniosek o zgodę na podróż służbową   

12 deklaracja przystąpienia do PKZP   

13 wniosek o administrowanie serwerem SUM   

14 
wniosek o podłączenie komputera prywatnego  

do sieci SUM 
  

15 wniosek o uruchomienie strony internetowej    

16 wniosek o uruchomienie usługi zdalnej pracy    

17 wniosek o uruchomienie usługi repozytorium plików    

18 wniosek o uruchomienie usługi ZSI Egeria   

19 wniosek o uruchomienie usługi Uczelnia 10   

20 wniosek o uruchomienie usługi bibliotecznej Aleph   

21 wniosek o uruchomienie usługi POLon   

22 karta udostępnienia akt (z archiwum Uczelni)     

23 wniosek o brakowanie dokumentacji   

24 
zestawienie tygodniowego pobytu w pokojach 

gościnnych  
kierowane do KGK 

25 
zestawienie miesięcznego pobytu w pokojach 

gościnnych  
 kierowane do KGK 

 


