Zarzadzenie Nr 203/2024
zdnia 07.11.2024 r.
Rektora
Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach

zZmieniajgce Zarzadzenie Nr 3/2014 z dnia 13.01.2014 r. z p6zn. zm.

w sprawie: Instrukcji obiegu i kontroli dowodow ksiegowych W Slgskim Uniwersytecie Medycznym
w Katowicach

Dziatajac na podstawie § 29 ust. 3 Statutu Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach
(tj. Uchwala Nr 1/2023 Senatu SUM z dnia 25 stycznia 2023 r. z p6Zn. zm.) 0raz W 0parciu 0 zapisy
Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 120), zarzadzam
co nastegpuje:

§1
W Zarzadzeniu Nr 3/2014 z dnia 13.01.2014 r. z p6zn. zm. Zatacznik do ,,Instrukcji obiegu i kontroli
dowodéw ksiegowych W Slgskim Uniwersytecie Medycznym w Katowicach” — dowod ksiegowy
dotyczacy rozliczen z dostawcami i odbiorcami, tj. E-06 ,,Nota odsetkowa obcigzajgca odbiorce”,
otrzymuje nowe brzmienie okre$lone w Zataczniku do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Pozostale zapisy Zarzadzenia Nr 3/2014 z dnia 13.01.2014 r. z p6zn. zm. nie ulegaja zmianie.

§3

Tre$¢ niniejszego Zarzadzenia polecam umiescic¢ na stronie internetowej Uczelni.

§4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Z upowaznienia Rektora
Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach
Prorektor ds. Wspotpracy Migdzynarodowe;j

prof. dr hab. n. med. Wojciech Wojakowski

Otrzymuja:

—  Prorektorzy,

— Dziekani,

—  Kwestor,

— Z-cy Kanclerza,

—  Zaktad Gospodarki Cieplne;j,
—  Dziat Kontroli i Audytu ,

- ala

Do wiadomosci:
— Kierownicy jednostek organizacyjnych



SYMBOL DOWODU
NR KARTY KARTA OBIEGU | KONTROLI DOWODU KSIEGOWEGO
E-06
KATEGORIA AKT NAZWA DOWODU
B-s . . . .
Nota odsetkowa obcigzajaca odbiorce

KOMORKA ORGANIZACYINA
SPORZADZAJACA DOWOD

Dziat Finansowo-Ksiegowy

PODSTAWA WYSTAWIENIA DOWODU

art. 481 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny

CEL SPORZADZENIA DOWODU

Obciazenie dtuznika odsetkami naliczonymi za czas opdznienia zaptaty
naleznosci

ILOSC EGZEMPLARZY | ICH PRZEZNACZENIE

2 egzemplarze:

1 oryginat - Kontrahent
1 kopia (egz.)-> Dziat Finansowo-Ksiegowy

CZESTOTLIWOSC SPORZADZANIA DOWODU

1. po zakonczeniu miesigca obrachunkowego - jezeli wartos¢ odsetek w ciggu
danego miesigca wynosi 15 zt i wiecej.

2. na koniec roku kalendarzowego - jezeli suma odsetek przekroczy kwote
14,99 w ciggu roku, nie przekraczajac tej kwoty za poszczegdlne miesigce.

UWAGI

KOMORKI ORGANIZACYINE | STANOWISKA PRACY DOKONUJACE OBStUGI | OBIEGU DOWODU

NAZWA KOMOREK ORGANIZACYJNYCH ILOSC
| STANOWISK PRACY UCZESTNICZACYCH OPIS CZYNNOSCI EGZEMPLARZY
W OBIEGU DOWODU ( kolejne czynnosci wykonawcze i kontrolne ) PODLEGAJACYCH TERMIN PRZEKAZANIA DO
PRZEKAZANIU KOLEJNEJ KOMORKI
DALE)

Pracownik Dziatu Finansowo-

1 |Ksiegowego wystawienie noty 2 na biezgco
Pracownik Dziatu Finansowo-

2 [Ksiegowego kontrola formalno-rachunkowa 2 na biezaco
Kierownik Dziatu Finansowo-

3 |Ksiegowego lub osoba przez kontrola merytoryczna 2 na biezgco
niego upowazniona

4 |Kwestor lub Z-ca Kwestora zatwierdzenie 2 na biezgco
Pracownik Dziatu Finansowo- |przygotowanie do wystania dokumentu do o

5 Ksi 1 na biezgco

siegowego kontrahenta
Pracownik Kancelarii/Pracownik . ..
. . / wystanie dokumentu do kontrahenta 1 na biezgco

Dziatu Finansowo-Ksiegowego
Pracownik Dziatu Finansowo-
Ksiegowego/ dekretacja dowodu 1 na biezgco
Pracownik Dziatu Kosztow




