Zarzadzenie Nr 198/2024
z dnia 25.10.2024 r.
Rektora
Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach

zmieniajgce Zarzgdzenie Nr 150/2019 z dnia 16.09.2019 r. z p6zn. zm.

W sprawie: wprowadzenia ,, Regulaminu Organizacyjnego Slaskiego Uniwersytetu Medycznego

w Katowicach”

Dziatajac na podstawie art. 23 ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym inauce (t.j. Dz.U. z 2023 poz. 742 z pozn. zm.) oraz § 29 ust. 4 pkt 11 oraz § 65 Statutu
Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach (t.j. Uchwala Nr 1/2023 Senatu SUM
z dnia 25.01.2023 r. z pézn. zm. ), zarzgdzam, co nastepuje:

§1

W ,, Regulaminie Organizacyjnym Slgskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach”
wprowadzonym Zarzagdzeniem Nr 150/2019 z dnia 16.09.2019 r. z pozn. zm. (t.j. Zarzqdzenie
Nr 167/2023 z dnia 05.12.2023 r.) wprowadzam nast¢pujace zmiany:

1)

2)

3)

4)

uzyty w tresci Regulaminu skrot ,,SUM” zastepuje si¢ skrotem ,,SUM”,
w § 36:

a) dodaje si¢ ust. 3a w brzmieniu:
., 3a) Kwestor dziata przy pomocy Zastgpcow, w tym Z-cy ds. Ekonomicznych.”

b) w ust. 4 po kropce dodaje si¢ zdanie:

., Przepis nie znajduje zastosowania do Z-cy Kwestora ds. Ekonomicznych.”
uchyla si¢ § 42,
dodaje si¢ § 42b 1 § 42¢ w brzmieniu:

»8S 42b

Inspektorat ds. Obronnych i Ochrony Informacji Niejawnych

1. Inspektorat ds. Obronnych i Ochrony Informacji Niejawnych realizuje zadania, ktorych

celem jest zapewnienie ochrony informacji niejawnych, poprzez funkcjonujgcy pion
informacji niejawnych okreslony odrebnym Zarzgdzeniem Rektora.

2. Do zadan Inspektoratu w zakresie obronnym i obrony cywilnej, nalezy w szczegolnosci:

1) wylqczenie pracownikow od obowigzku pelnienia stuzby wojskowej,



2) w porozumieniu z dziekanatami udostegpnianie danych studentow do wlasciwych
jednostek wojskowych,

3) realizacja zadan obronnych Uczelni — planistycznych i sprawozdawczych
W zakresie przygotowania SUM do funkcjonowania w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny,

4)  koordynowanie zadan zwigzanych z modutami zadaniowymi w zw. z ogtoszonymi
stopniami alarmowymi,

5) realizacja zadan z zakresu obrony cywilnej - planistycznych i sprawozdawczych,

6) realizacja szkolen z zakresu obronnosci i obrony cywilnej na zasadach
okreslonych w Zarzgdzeniach Rektora, we wspélpracy z Inspektorem Ochrony
Danych,

7) wspdtdziatanie z Wojewddzkq Formacjg Obrony Cywilnej na bazie KMS,

8) wspdipraca i uzgadnianie planow przygotowania podmiotow leczniczych, dla
ktorych SUM jest podmiotem tworzqcym i nadzorujgcym, do wykonywania zadan
na potrzeby obronne panstwa,

9) proponowanie pracownikéw  funkcyjnych w  zakresie  koordynowania
| realizowania zadan obronnych i obrony cywilnej natozonych na Uczelni¢ przez
Jjednostke nadrzedng,

10) wnioskowanie o dokonanie zapisow identyfikujgcych zakres realizacji zadan
obronnych w zakresach obowigzkéw pracownikow wyznaczonych do realizacji
zadan w ramach powszechnego obowiqzku obrony, jak rowniez pracownikow
zaangazowanych w realizacje zadan obronnych,

11) wykonywanie dokumentow planistycznych w zakresie Obrony Cywilnej,

12) prowadzenie i nadzor nad statym dyzurem,

13) realizacja dyzurow w przypadku stopnia alarmowego CRP,

14) realizacja innych zadan w ramach powszechnego obowigzku obrony, a takze
w ramach obrony cywilnej,

15) koordynowanie umow i wspotpracy z jednostkami wojskowymi i Policjg,

16) nalozone zadania z zakresu zarzgdzania kryzysowego i ochrony ludnosci.

17) wspoipraca z wiasciwymi jednostkami samorzqdu terytorialnego, w ktorych
znajdujg sie Wydzialy SUM w zakresie merytorycznym obejmujqcym zadania
jednostki organizacyjne;j.

§42c

Sekcja Obstugi Prawnej Inwestycji, Nieruchomosci i Spraw Studenckich

Nadzor merytoryczny w zakresie inwestycji i nieruchomosci sprawuje Z-ca Kanclerza
ds. Inwestycyjnych i Administracyjno-Technicznych, a w zakresie spraw studenckich
odpowiednio Dziat ds. Studenckich i Dziat ds. Dydaktyki.

1. Do zadan Sekcji w zakresie obstugi inwestycji i nieruchomosci nalezy:

1) prowadzenie spraw dotyczqcych regulacji stanow prawnych nieruchomosci bedgcych
we wiadaniu Uczelni, w tym m.in. w zakresie ustanawiania stuzebnosci, uzgodnien



stanow ujawnionych w ksiggach wieczystych, podziatu i scalania nieruchomosci,
wywlaszczenia nieruchomosci, nabywania i zbywania prawa wtasnosci/uzytkowania
wieczystego nieruchomosci itp.,

2) reprezentowanie Uczelni w sprawach sgdowych przed organami administracji
publicznej oraz organami innych instytucji publicznych i przed podmiotami
prywatnymi w zakresie stanow prawnych nieruchomosci Uczelni i procesow
inwestycyjnych SUM, w tym kierowanie spraw na droge sqdowg,

3) doradztwo prawne przy prowadzonych przez Uczelnig procesach inwestycyjnych
(W zakresie prawa budowlanego, postepowania administracyjnego, spraw terenowo-
prawnych), a takze w zakresie gospodarki nieruchomosciami,

4) uczestnictwo lub reprezentacja Uczelni w negocjacjach prowadzonych z podmiotami
I osobami trzecimi w zakresie nieruchomosci Uczelni oraz prowadzonych inwestycji,

5) aktualizacja ewidencji gruntow i budynkow Uczelni, w tym réwniez uzgadnianie stanu
podczas inwentaryzacji nieruchomosci,

6) wspolpraca, w tym przygotowywanie korespondencji, do podmiotow zewnetrznych
| urzedow, np. Prokuratorii Generalnej RP, sqdow, gmin — W zakresie i w sprawach
dotyczqcych nieruchomosci i prowadzonych procesow inwestycyjnych,

7) przygotowywanie umow ze Szpitalami, dla ktorych Uczelnia jest podmiotem
tworzgcym, w zakresie udostepnienia im nieruchomosci SUM,

8) przeprowadzanie procedur zbywania i nabywania nieruchomosci, W tym procedur
wywlaszczenia, negocjacji, przetargowych w zakresie sprzedazy,

9) realizacja zadan merytorycznych jednostki zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa oraz terminowe sktadanie do wlasciwych instytucji stosownych sprawozdan.

2. Do zadan Sekcji w zakresie obstugi spraw studenckich nalezy:

1) wspdlpraca w przygotowaniu oraz opiniowanie projektow regulaminow, uchwat
Senatu oraz zarzgdzen Rektora,

2) wspodlpraca w przygotowaniu oraz opiniowanie umow, anekséw, pism, decyzji
i innych dokumentow,

3) sporzqdzanie opinii prawnych, informacji prawnych i interpretacji w formie pisemnej
oraz doradztwo prawne,

4) kierowanie spraw na droge postegpowania sqdowego i egzekucyjnego, a takze
wspotpraca w tym zakresie,

5) reprezentowanie w sprawach sqdowych, przed organami administracji publicznej
I organami innych instytucji publicznych i prywatnych,

6) inne czynnosci, jezeli charakter prawny sprawy dotyczy dzialalnosci w zakresie
procesu rekrutacji, indywidualnych spraw studenta, dydaktyki oraz procesu
nostryfikacji
i odpowiada kwalifikacjom,

7) realizacja zadan merytorycznych jednostki zgodnie z obowiqzujgcymi przepisami

]

prawa oraz terminowe sktadanie do witasciwych instytucji stosownych sprawozdan.’

5) w § 52c¢ dodaje si¢ Sekcje Welcome Centre wraz z zakresem zadan w brzmieniu:



wSekcja Welcome Centre

Do zadan Sekcji Welcome Centre nalezy:

1) biezgca obstuga cudzoziemcow: studentow, (w tym o0sob studiujgcych w ramach
programu ERASMUS+) doktorantéw, pracownikéw SUM w Katowicach w sprawach
dotyczqcych wszelkich kwestii pobytowych (min. pomoc w przedtuzeniu tytutu
pobytowego w Polsce), spraw zwigzanych z ubezpieczeniem, opiekq medyczng, pomocg
w niespodziewanych i niestandardowych sytuacjach, itd.;

2) pomoc w kierowaniu interesantow do wlasciwych jednostek Uczelni;

3) opracowywanie przewodnika dla cudzoziemcow w Uczelni oraz materiatow
promocyjnych dot. Welcome Centre;

4) organizacja imprez integracyjnych dla cudzoziemcow: Welcome week, spotkanie
noworoczne, ale takze organizowanie wycieczek do np. Muzeum Slgskiego, na
Nikiszowiec, do kopalni Guido, itd.

5) Scista wspolpraca z Dziekanatami Wydziatow Uczelni oraz innych jednostek
obstugowych Uczelni;

6) tworzenie miesigcznych statystyk dotyczgcych liczby cudzoziemcow korzystajgcych z
ustug Welcome Centre i raportowanie ich do Kierownika Dziatu ds. Studenckich.”

6) § 65 otrzymuje brzmienie:
»Dzial Administracyjno-Gospodarczy w Katowicach

Do zadan Dzialu Administracyjno-Gospodarczego w Katowicach nalezy koordynacja
dziatan wszystkich Dziatow Administracyjno-Gospodarczych Uczelni oraz prowadzenie
caloksztaltu  spraw zwigzanych z administrowaniem obiektami Uczelni oraz
w szczegolnosci:

1) prowadzenie spraw dotyczqgcych ochrony osob i mienia na terenie Uczelni,

2) koordynowanie pracy portierow i pracownikow realizujgcych zadania z zakresu
bezpieczenstwa,

3) petnienie punktu kontaktowego i wspélpraca z wltasciwymi stuzbami — petnienie funkcji
administratora obiektu dla obiektu Rektoratu i Biblioteki Gtéwnej,

4) nadzorowanie publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Uczelni,

5) prowadzenie spraw najmu, dzierzawy i innych form uzytkowania powierzchni Uczelni,
w tym m.in. zawieranie stosownych umow i kontrola rozliczen oraz wystawianie faktur
w tym zakresie,

6) prowadzenie spraw zwigzanych z najemcami i dzierzawcami powierzchni SUM,

7) prowadzenie spraw i skladanie wnioskow o uruchomienie procedury zamowienia
publicznego do Dziatu Zaméwienn Publicznych oraz obstuga zawartych umow
W zakresie ustug dotyczgcych m.in.: ubezpieczenia Uczelni, ochrony osob i mienia,
utrzymania czystosci, odsniezania, cateringu, dostawy oraz montazu rolet, wykonania
drukow niezbednych do procesu dydaktycznego,

8) prowadzenie spraw i zawieranie umow na ustugi rozne, w tym m.in.: wizytowki, kwiaty,
deratyzacja i dezynfekcja, tablice informacyjne, ustugi transportu zwlok, ustugi
transportu sprzetu specjalistycznego i materiatu biologicznego, ustugi pralnicze, ustugi
szycia i przeszycia tog,

9) wynajem obiektow sportowych celem zapewnienia warunkow niezbednych do realizacji
procesu dydaktycznego,



10) sktadanie wnioskow do Urzedow i uzyskiwanie decyzji w kwestii miejsc postojowych,

11) zamawianie i wydawanie pieczqtek i pieczeci dla wszystkich jednostek Uczelni oraz
prowadzenie rejestrow pieczeci i pieczqtek stuzbowych,

12) prowadzanie spraw zwiqzanych z likwidacjq szkéd, w tym prowadzenie korespondencji
zZ ubezpieczycielami i brokerem,

13) rozliczanie podatku od nieruchomosci, w tym sktadanie deklaracji, korekt deklaracji
oraz pozyskiwanie informacji ze szpitali klinicznych celem ustalenia podstawy
opodatkowania,

14) prowadzenie spraw zwiqzanych z utrzymaniem czystosci i porzqdku w budynkach i na
terenach zewnetrznych,

15) obstuga wszelkich uroczystosci Uczelni w zakresie gospodarczym, w tym realizacja
ustugi cateringowej,

16) obstuga administracyjna Programu Swiadomej Dominacji Zwlok,

17) obstuga administracyjna Uczelnianej Komisji Wyborczej,

18) koordynacji spraw dotyczgcych wykorzystania samochodow prywatnych do celow
stuzbowych, w tym przygotowywanie umow,

19) wystawianie faktur, korekt itp. w systemie stuzqgcym do fakturowania, dla jednostek
organizacyjnych Uczelni nieposiadajgcych dostepu do systemu,

20) prowadzenie spraw zwigzanych z zagospodarowaniem terenow zielonych,

21) utrzymanie czystosci i porzqdku w administrowanych budynkach i na terenach
zewnetrznych,

22) realizacja zadan merytorycznych jednostki zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa
oraz terminowe skltadanie do witasciwych instytucji stosownych sprawozdan.

Dzialy Administracyjno-Gospodarcze w Katowicach-Ligocie, Zabrzu, Sosnowcu

Do zadan Dziatow Administracyjno-Gospodarczych w Katowicach-Ligocie, Zabrzu,
Sosnowcu nalezy prowadzenie catoksztaltu spraw zwigzanych z administrowaniem
obiektami  Wydziatow Uczelni, za wyjgtkiem Zespotow Domow  Studenckich,
a w szczegolnosci:

1) petnienie punktu kontaktowego i wspolpraca z wlasciwymi stuzbami — petnienie funkcji
administratora obiektu w zakresie podleglego terenu,

2) przygotowywanie projektow pism w zakresie realizowanych zadan,

3) koordynowanie pracy portierow i pracownikow realizujgcych zadania z zakresu
ochrony,

4) sporzqdzanie stosownych rozdzielnikow kosztow do faktur oraz kart ewidencji odpadow
i kart przekazania odpadow,

5) wystawianie faktur za najem/dzierzawe pomieszczen i powierzchni na podstawie
zawartych przez Uczelnie umow,

6) prowadzenie gospodarki magazynowej,

7) utrzymanie czystosci i porzqdku w administrowanych budynkach i na terenach
zewnetrznych,

8) zabezpieczanie wszelkich uroczystosci Uczelni oraz konferencji i innych imprez w
zakresie spraw administracyjnych i porzqdkowych,



7)

8)

9) wspdipraca z innymi jednostkami organizacyjnymi Uczelni,

10) gospodarowanie kluczami i dostepem do pomieszczen w obiektach Uczelni,

11) przygotowywanie  projektow opisow przedmiotu zamowienia do skladanych
zapotrzebowan,

12) pomoc administracyjna dla Kancelarii,

13) realizacja zadan merytorycznych jednostki zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa
oraz terminowe sktadanie do wlasciwych instytucji stosownych sprawozdan.

Dziat Administracyjno-Gospodarczy w Zabrzu prowadzi ponadto caloksztalt spraw
zwigzanych z obstugg administracyjng lokali w budynkach mieszkalnych na terenie SUM
w Zabrzu oraz Wydziatu Zdrowia Publicznego w Bytomiu.”

dodaje si¢ § 65a w brzmieniu:

wKancelaria
Do zadan Kancelarii na terenie calej Uczelni nalezy:

1) prowadzenie spraw i sktadanie wnioskéow o uruchomienie procedury zamoéwienia
publicznego do Dziatu Zamowien Publicznych w  zakresie ustug pocztowych
i e-Doreczen,

2) prowadzenie spraw zwiqgzanych ze zlecaniem zamowien, zawieraniem umow na ustugi
kurierskie,

3) obstuga zawartych umow dotyczqcych m.in.: przesylek pocztowych, e-Doreczen
I kurierskich,

4) nadzor nad prawidtowym obiegiem dokumentow w Uczelni, w tym wspotpraca z innymi
jednostkami Uczelni w zakresie wdrazania i rozwoju elektronicznego obiegu
dokumentow,

5) przyjmowanie i wysylanie korespondencji, w tym prowadzenie rejestrow/ewidencji
wplywu i wysytki dokumentow,

6) obstuga gtownego numeru telefonu Uczelni w danej lokalizacyji,

7) realizacja zadan merytorycznych jednostki zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa
oraz terminowe sktadanie do wlasciwych instytucji stosownych sprawozdan.”

§ 66 otrzymuje brzmienie:

wDzial Zaopatrzenia

Do zadan Drzialu Zaopatrzenia nalezy prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg

zapotrzebowan, w tym w szczegolnosci:

1) przygotowanie danych bedgcych podstawg do opracowania planu zamowien
publicznych w zakresie dostaw,

2) sporzgdzenie w formie tabelarycznej wykazu planowanych zakupow do progu
130 000,00 zt netto na podstawie przestanych do Dziatu Zaopatrzenia informacji
z jednostek organizacyjnych SUM w zakresie dostaw,



9)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

ustalanie wartosci szacunkowej przedmiotu zamowienia zgodnie z przestanym
zapotrzebowaniem w zakresie dostaw,

realizowanie zamowien na podstawie zapotrzebowan jednostek organizacyjnych
Uczelni, zgodnie z obowigzujgcymi w Uczelni regulacjami prawnymi oraz innymi
w tym zakresie przepisami,

prowadzenie dokumentacji i rejestru zamowien publicznych do progu 130 000,00 zt
hetto,

sporzqdzanie wnioskow o uruchomienie procedur zamowien publicznych zgodnie
z obowiqzujgcymi w Uczelni regulacjami prawnymi oraz innymi w tym zakresie
przepisami,

udzial w pracach komisji przetargowych w ramach zlozonych wnioskow
o uruchomienie procedur zamowien publicznych do Dziatu Zamowien Publicznych,
koordynowanie dziatan zwigzanych z realizacjg zawartych umow,

prowadzenie spraw w zakresie otrzymanych darowizn, w tym sporzqdzanie
i prowadzenie stosownej dokumentaciji,

10) realizacja zadan merytorycznych jednostki zgodnie z obowiqzujgcymi przepisami

1

prawa oraz terminowe sktadanie do witasciwych instytucji stosownych sprawozdan.’

§ 70 otrzymuje brzmienie:

wDziat Eksploatacji Nieruchomosci

Do zadan Dziatu Eksploatacji Nieruchomosci nalezy prowadzenie spraw w zakresie

eksploatacji nieruchomosci wraz z dostawg mediéw dla nieruchomosci SUM, gospodarkg
odpadami, ochrong srodowiska oraz zwigzanych z dziatalnoscig Centrum Cieplowniczego,
W szczegolnosci:

1.

sprawy w zakresie eksploatacji nieruchomosci zwigzane z zapewnieniem dostaw

i rozliczaniem mediow niezbednych do prawidtowego funkcjonowania budynkow

i infrastruktury przynaleznej do tych obiektow tj.;

1) dostawy i dystrybucja energii eklektycznej,

2) dostawy i dystrybucja gazu dla potrzeb energetycznych,

3) zaopatrzenie i rozlicznie dostaw wody i odprowadzania sciekéw,

4) rozliczanie zrzutow nieczystosci plynnych z kanalizacji sanitarnej i zbiornikow
bezodptywowych,

5) zapewnienie tgcznosci telefonicznej stacjonarnej i komorkowej, w tym zawieranie
umow z operatorami telefonicznymi oraz z pracownikami Uczelni na podstawie
otrzymanych zgod na uzywanie stuzbowych telefonow komorkowych,

6) zawieranie umow w zakresie dzierzawy urzqdzen (w tym m.in..: urzqdzenia biurowe,
poidetka, AGD, itp.),

7) kontrola i analiza zuzycia mediow,

8) opracowywanie zbiorczych projektow planéw rzeczowych, napraw biezgcych,
przeglgdow technicznych, konserwacji, instalacji maszyn urzqdzen i sieci w ramach
zadan merytorycznych Dziatu,

9) sporzgdzenie zbiorczych analiz rzeczowo-finansowych z realizacji remontow,
napraw, konserwacji urzqdzen i sieci w ramach zadan merytorycznych Dzialu,



10) zabezpieczenie bezawaryjnej pracy urzqdzen technicznych oraz dostawy mediow,

11) wspdlpraca z podmiotami zewnetrznymi realizujgcymi dla potrzeb Uczelni prace
remontowe i konserwacyjne w zakresie instalacji urzgdzen i sieci,

12) dokonywanie zgloszen i wpisow do Centralnego Rejestru Operatorow urzqdzen
chiodniczych w ramach Ustawy o substancjach zubozZajgcych warstwe ozonowq
oraz o niektorych fluorowanych gazach cieplarnianych,

13) zapewnienie nalezytego utrzymania stanu technicznego [ sprawnosci oraz
konserwacja instalacji ppoz., monitoringu wizyjnego i sygnalizacji wltaman,

14) utrzymywanie i zarzgdzanie systemami zasilania awaryjnego dedykowanego
do nadzorowanych urzqdzen — HVAC,

15) nadzor i zarzqdzanie systemami zwiqzanymi z zabezpieczeniem osob i mienia,
w tym rozbudowa, utrzymywanie i zarzqdzanie systemami:

a) monitoringu wizyjnego i kontroli dostepu,
b) zarzqdzania budynkami,

C) antywlamaniowymi i antynapadowymi,

d) systemami monitoringu i sygnalizacji ppoz.,

16) realizacja zadan merytorycznych jednostki zgodnie z obowiqgzujgcymi przepisami
prawa oraz terminowe sktadanie do wlasciwych instytucji stosownych sprawozdan.

2. Do zadan Centrum Cieplowniczego, nalezy:

1) wytwarzanie i dystrybucja energii cieplnej wykorzystywanej na wiasne potrzeby
Uczelni w tym innych podmiotow korzystajqcych z energii cieplnej w ramach
odrebnych umow,

2) eksploatacja, konserwacja i utrzymanie kottowni, wymiennikowni, weztow
| systemow cieptowniczych Uczelni,

3) realizacja oraz udzial w zadaniach o charakterze inwestycyjnym i remontowym
zwigzanych z gospodarkq cieplng Uczelni,

4) usuwanie awarii, wykonywanie prac zabezpieczajqcych oraz usuwanie zaktocen
W ruchu kottowni, SRPG, wymiennikowni i sieci cieplnych,

5) gromadzenie i opracowywanie danych zwigzanych ze sprawozdawczoscig
w zakresie dziatalnosci Centrum Cieplowniczego a takze rozliczen: GUS, KOBIZE,
Urzedow Miasta, Urzedu Wojewodzkiego, WIOS, itp.,

6) realizacja zadan merytorycznych jednostki zgodnie z obowiqgzujgcymi przepisami
prawa oraz terminowe sktadanie do witasciwych instytucji stosownych sprawozdan.

3. Do zada# Sekcji Gospodarki Odpadami i Ochrony Srodowiska nalezy:

1) prowadzenie spraw i postepowan w zakresie gospodarowania odpadami oraz
ochrony srodowiska, w tym w szczegolnosci prowadzenie spraw zwigzanych
z zawieraniem umow na wywoz, sktadowanie i utylizacje odpadow, pozyskiwanie
decyzji na wycinke drzew itp.,

2) prowadzenie spraw i nadzor na gospodarkq substancjami niebezpiecznymi,

3) podejmowanie dziatan zmierzajgcych do zmniejszenia ilosci wytwarzanych
odpadow,



4)

5)

6)

7)

8)
9)
10)

11)

nadzor nad dbatoscig prawidtowych warunkow przechowywania odpadow na
terenie Uczelni do czasu ich przekazania podmiotom zewnetrznym, nadzor i kontrola
nad procesem przekazywania odpadow podmiotom zewnetrznym,

wspotpraca z wlasciwymi jednostkami samorzqdu terytorialnego w zakresie
pozyskiwania decyzji administracyjnych,

nadzorowanie dokumentacji w zakresie wytwarzanych przez jednostki
organizacyjne Uczelni odpadow komunalnych i niebezpiecznych, w tym
prowadzenie kart ewidencji odpadow i kart przekazania odpadow,

prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong srodowiska, w tym m.in.: nadzor nad
kottowniami solarnymi, terminowe raportowanie w zakresie emisji gazow i pytow
do srodowiska, naliczanie optat za korzystanie ze srodowiska, prowadzenie
dokumentacji dla urzedow, pozyskiwanie zezwolen na emisje do srodowiska itp.,
prowadzenie spraw zwigzanych z wodami opadowymi,

prowadzenie spraw zwigzanych z pielegnacjq i wycinkq drzew oraz zieleni wysokiej,
realizowanie innych zadan zwigzanych z ochrong atmosfery, wod, gruntow oraz
srodowiska naturalnego,

realizacja zadan merytorycznych jednostki zgodnie z obowiqzujgcymi przepisami
prawa oraz terminowe skladanie do wiasciwych instytucji stosownych

’

sprawozdan.’

10) dodaje si¢ § 70a w brzmieniu:

wDzial Nadzoru Technicznego i Remontow

Do zadan Dziatu Nadzoru Technicznego i Remontow nalezy prowadzenie caloksztattu

spraw w zakresie technicznego utrzymania nieruchomosci Uczelni.

Do zadan Dziatu Nadzoru Technicznego i Remontow nalezy:

1) utrzymanie sprawnosci technicznej infrastruktury i obiektow zapewniajgce bezpieczne
ich eksploatowanie,

2) zapewnienie nalezytego utrzymania stanu technicznego i sprawnosci oraz konserwacja
instalacji elektrycznej, odgromowej, wodno-kanalizacyjnej, c.0., gazowej i urzqdzen
technicznych w obiektach Uczelni,

3) zapewnienie sprawnosci instalacji i sieci zwigzanych z dostawami mediow do obiektow
Uczelni,

bezzwloczne usuwanie zagrozen zwigzanych ze stanem technicznym obiektow w tym:

4)

5)

awarii sieci, instalacji i urzqdzen technicznych oraz wentylacji mechanicznej,

usuwanie skutkow dziatania sity wyzszej (zalania pomieszczen, zerwania dachow,
powalonych drzew itp.)

6) planowanie konserwacji i przeglgdow okresowych,

7) przygotowywanie zatozen, wytycznych oraz wuzgodnienia z uZytkownikami do
opracowania dokumentacji projektowo-kosztorysowej remontéow gtownych i biezgcych
budowli, budynkéw, instalacji oraz sieci wodno-kanalizacyjnych, gazowych,
elektroenergetycznych z uwzglednieniem obowigzujgcych przepisow,



8) wykonywanie drobnych napraw i remontow w obiektach na podstawie wtasnych planow
oraz zapotrzebowan zgloszonych przez jednostki organizacyjne,

9) prowadzenie dokumentacji gwarancyjnej oraz ewidencji napraw urzqdzen
mechanicznych i elektromechanicznych,

10) zlecanie i pilotowanie obstugi gwarancyjnej dokonywanej przez serwisy fabryczne,
a w uzasadnionych przypadkach zalecanie obstugi pogwarancyjnej,

11) zakup czesci zamiennych, podzespotow i materiatow w zwigzku z usuwaniem we
wlasnym zakresie awarii,

12) udziat w odbiorach robot, prac remontowych oraz pozostatych odbiorach technicznych
obiektow, urzgdzen i sieci,

13) prowadzenie dokumentacji technicznej obiektow Uczelni wraz z dokumentacjg
zwiqgzang z remontami, naprawami i konserwacjg, w tym prowadzenie ksigzek obiektow
budowlanych (KOB) wg obowigzujgcych przepisow,

14) prowadzenie dokumentacji technicznej maszyn i urzqdzen (paszporty techniczne)
wg obowiqzujgcych przepisow,

15) opracowywanie projektow planow rzeczowych remontéw, napraw biezgcych
przeglgdow technicznych, konserwacji budynkow, instalacji maszyn i urzqdzen,

16) sporzgdzanie planow remontow uwzgledniajgcych kolejnosé¢ zadan rzeczowych oraz
wielkos¢ srodkow na ich realizacje, sporzgdzanie propozycji rozdziatu planow
rzeczowych i planow rozdziatu srodkow finansowych na remonty, naprawy biezgce
konserwacje i przeglqdy,

17) przygotowywanie zlecerr na wykonanie ekspertyz technicznych dotyczgcych obiektow
Uczelni,

18) koordynacja prac w zakresie zabezpieczenia wltasciwego stanu technicznego wszystkich
obiektow Uczelni,

19) zabezpieczenie bezawaryjnej pracy urzqdzen technicznych,

20) wspoipraca z podmiotami zewnetrznymi realizujgcymi dla potrzeb Uczelni prace
remontowe i konserwacyjne,

21) nadzor techniczny nad obiektami Uczelni,

22) potwierdzenie przez wlasciwego inspektora nadzoru zasadnosci zgloszonej usterki w
trakcie trwania okresu rekojmi lub gwarancyji,

23) uczestnictwo w postgpowaniach przetargowych na projektowanie i wykonanie zadan
budowlano-remontowych,

24) bezposredni nadzor i kontrola realizacji zadan budowlano-remontowych, w tym:
odbiory czesciowe i koncowe,

25) uzgadnianie postgpu prac lub informowanie o przebiegu robot w poszczegolnych
etapach realizacji zadan budowlano-remontowych, z wilasciwymi jednostkami
organizacyjnymi Uczelni,

26) kontrolowanie oraz raportowanie poszczegolnych etapow realizacji zadan budowlano-
remontowych do jednostek organizacyjnych SUM odpowiednio,

27) realizacja zadan merytorycznych jednostki zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa
oraz terminowe sktadanie do wlasciwych instytucji stosownych sprawozdan.”



11) uchyla si¢ § 71

12) dodaje si¢ § 71c i § 71d w brzmieniu:
w8 71c

Sekcja Planowania i Rozliczen Inwestycji
Do zadan Sekcji Planowania i Rozliczen Inwestycji nalezy w szczegolnosci:

1) monitorowanie mozliwosci i pozyskanie srodkow finansowych w aspekcie planow
inwestycyjnych Uczelni oraz strategii rozwoju Uczelni (we wspolpracy z Centrum
Transferu Technologii),

2) stworzenie mechanizmow i schematu prowadzenia inwestycji uwzgledniajgcego
Wspoiprace i koordynacje z jednostkami organizacyjnymi Uczelni,

3) sporzqdzanie planow inwestycji bedgcych elementem skladowym Planu Rzeczowo-
Finansowego Uczelni sporzqdzanego przez Dzial Planowania i Analiz
Ekonomicznych oraz biezgcy monitoring nad ich realizacjq, w oparciu o strategig
rozwoju Uczelni oraz potrzeby jednostek organizacyjnych Uczelni,

4) weryfikacja i opiniowanie wnioskow o wprowadzenie zadania inwestycyjnego na
podstawie obowiqzujgcego Zarzqdzenia w sprawie wprowadzenia zasad kontroli
finansowej w Slgskim Uniwersytecie Medycznym w Katowicach,

5) wspolpraca z wlasciwymi jednostkami organizacyjnymi Uczelni na etapie
przygotowania wnioskow o dofinansowanie i pozyskania srodkow finansowych,

6) uczestnictwo w postepowaniach przetargowych na projektowanie i wykonanie zadan
inwestycyjnych,

7) czynne uczestniczenie w procesach realizacji i rozliczen inwestycji,

8) wykonanie w razie koniecznosci analiz ryzyk planowanych do realizacji zadan
inwestycyjnych (przez instytucje zewnetrzne) we wspoipracy z Uzytkownikami,
Dziatem Planowania i Analiz Ekonomicznych oraz innymi jednostkami Uczelni

9) pozyskanie informacji, we wspolpracy z Uzytkownikiem i innymi jednostkami
wspoilpracujqcymi, potrzebnych do wykonania przez Dzial Planowania i Analiz
Ekonomicznych, analiz finansowych koniecznych do wyliczenia rentownosci
planowanego zadania inwestycyjnego,

10) opracowanie zasad tworzenia mechanizméw proceduralnych dla potrzeb rozliczania
inwestycji,

11) prowadzenie rozliczenia inwestycji we wspolpracy z jednostkami wewnetrznymi tj.:
pionem Kwestury, Sekcjq Realizacji Inwestycji, itp.

12) wspolpraca z jednostkami zewnetrznymi biorgcymi udzial w finansowaniu inwestycji
(etap uzgodnien, rozliczen, kontroli, monitorowania trwatosci projektu, itp.),

13) weryfikacja  rozliczanych inwestycji wg zalozonego planu  budzetowego
I inwestycyjnego,

14) przygotowywanie po zakonczeniu inwestycji dokumentacji do wigczenia jej
w sktadniki majgtkowe Uczelni,

15) wspottworzenie i aktualizacja planow zamoéwien publicznych wraz z Sekcjg Realizacji
Inwestyciji,



16) przygotowanie i koordynacja zlecen i umow do 130.000,00 zt w zakresie dzialania
Sekeji,

17) koordynowanie i przygotowanie materiatow do zlozenia wnioskow o dofinansowanie,

18) rozliczanie wnioskow o dofinansowanie,

19) realizacja zadan merytorycznych jednostki zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa oraz terminowe sktadanie do witasciwych instytucji stosownych sprawozdan.

§71d
Sekcji Realizacji Inwestycji
Do zadan Sekcji Realizacji Inwestycji nalezy w szczegolnosci:

1) opracowanie zasad tworzenia mechanizmow proceduralnych dla potrzeb realizacji
zadania inwestycyjnego,

2) stworzenie mechanizmu i schematu prowadzenia zadania inwestycyjnego
uwzgledniajgcego wspoiprace i koordynacje z jednostkami organizacyjnymi Uczelni,

3) uczestnictwo w postepowaniach przetargowych na projektowanie i wykonanie zadan
inwestycyjnych,

4) udzial w przygotowaniu planéw inwestycyjnych,

5) wspolpraca z Sekcjg Planowania i Rozliczen Inwestycji na etapie przygotowania
merytoryczno-formalnego i organizacyjnego zadania inwestycyjnego do realizacji,
w tym przygotowanie przez jednostki zewnegtrzne: programow funkcjonalno-
uzytkowych, dokumentacji projektowych, uzyskiwanie opinii, uzgodnien i decyzji
administracyjnych itp.,

6) bezposredni nadzor i kontrola realizacji procesu inwestycyjnego w tym: odbiory
czesciowe i koncowe zadan inwestycyjnych realizowanych przez Sekcje,

7) udziat w przygotowaniu dla Dziatu Zamowien Publicznych istotnych postanowien
warunkow umowy,

8) przygotowanie i koordynacja zlecen i uméw do 130.000,00 zt w zakresie dzialania
Sekciji,

9) zapewnienie sprawnej i efektywnej realizacji zadan inwestycyjnych,

10) uzgadnianie postepu prac lub informowanie o przebiegu robot w poszczegolnych
etapach realizacji inwestycji z wlasciwymi dla danej branzy jednostkami
organizacyjnymi Uczelni,

11) archiwizacja kompletnej dokumentacji ze zrealizowanych zadan inwestycyjnych,

12) kontrolowanie oraz raportowanie do Sekcji Planowania i Rozliczen Inwestycji
poszczegolnych etapow realizacji zadan inwestycyjnych, w tym kontrola postepow robot
inwestycyjnych — w razie koniecznosci,

13) wspottworzenie i aktualizacja planow zamowien publicznych wraz z Sekcjg Planowania
i Rozliczen Inwestycji,

14) realizacja zadan merytorycznych jednostki zgodnie z obowiqzujgcymi przepisami prawa
oraz terminowe sktadanie do wlasciwych instytucji stosownych sprawozdan.”



13)w § 72 ust. 1 pkt 7 wykresla si¢ ,,w organizacji”

14) w § 72 ust. 3 dodaje si¢ Sekcje Programow i Wspotpracy Miedzynawowej wraz z zakresem
zadan w brzmieniu:

wSekcja Programow i Wspolpracy Miedzynawowej
Do zadan Sekcji Programow i Wspotpracy Miedzynawowej nalezy w szczegolnosci:

1) udzielanie wsparcia dla pracownikow Uczelni w zakresie nawigzywania wspotpracy
o charakterze miedzynarodowym,

2) pozyskiwanie, gromadzenie oraz rozpowszechnianie informacji o mozliwosciach
pozyskiwania funduszy na badania z Komisji Europejskiej i innych potencjalnych
grantodawcow,

3) udzielanie wsparcia dla pracownikow Uczelni w zakresie opracowywania wnioskow
o dofinansowanie projektow oraz ich weryfikacja,

4)  koordynacja zawierania umow konsorcjow celem realizacji projektow,

5) koordynacja zawierania umow o dofinansowanie projektow,

6) koordynacja realizacji projektow zgodnie z umowq o dofinansowanie;

7) dziatania doradcze dla pracownikéw Uczelni w zakresie zarzqdzania projektami
i wpierajgce wspolprace o charakterze migdzynarodowym,

8) informowanie spolecznosci akademickiej o pozyskanych projektach i nawigzanych
wspolpracach,

9) wewnetrzne opiniowanie, gromadzenie i przechowywanie dokumentacji dotyczqcej
projektu/wspolpracy;

10) przekazywanie do pionu Kwestora kopii umowy o dofinansowanie i ewentualnych
aneksow, jak rowniez wszystkich dokumentow finansowych;

11) weryfikacja zgodnosci wydatkow oraz ich kwalifikowanie zgodnie z kategorig kosztow
wskazang w umowie o dofinansowanie;,

12) wspotpraca z Kierownikiem projektu,

13) aplikowanie do instytucji finansujgcej o dokonanie zmian w projekcie na wniosek
Kierownika projektu;

14) koordynacja sporzgdzania okresowych i koncowych wnioskow o platnosé
w porozumieniu z Kierownikiem projektu;

15) koordynacja sporzqdzania okresowych i koncowych raportow z realizacji projektu
w porozumieniu z Kierownikiem projektu;

16) przygotowanie dokumentacji poprzedzajgcej udzielenie zamowienia publicznego
w zakresie ustug o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej progow okreslonych we
wlasciwych przepisach dotyczqcych Pzp.”

15) uchyla si¢ § 73,

16) Zataczniki 1, 3 i 4 do Regulaminu otrzymuja nowe brzmienie okreslone odpowiednio
w Zatacznikach Nr 1, 3 i 4 do tekstu jednolitego Regulaminu o ktérym mowa w § 2.



§2

Wprowadzam tekst jednolity Regulaminu Organizacyjnego Slaskiego Uniwersytetu
Medycznego w Katowicach, stanowigcy Zatacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§3

Tres¢ niniejszego Zarzadzenia polecam zamiescic¢ na stronie internetowej Uczelni.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach

prof. dr hab. n. med. Tomasz Szczepanski

Otrzymuja:

—  Prorektorzy,
—  Dziekani Wydziatow,
—  Z-cy Kanclerza,
—  Dyrektor ds. Administracyjno-Gospodarczych,
—  Dzial ds. Pracowniczych i Socjalnych,
—  Dzial Kontroli i Audytu,
- ala
Do wiadomoSci:

— wszystkie jednostki organizacyjne



