Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 163/2024
z dnia 25.09.2024 r.

Rektora SUM

REGULAMIN UDOSTEPNIANIA AKT SPRAWY
W POSTEPOWANIACH O NADANIE STOPNIA DOKTORA
| DOKTORA HABILITOWANEGO
W SLASKIM UNIWERSYTECIE MEDYCZNYM W KATOWICACH

l. Postanowienia ogolne

§1

Regulamin udostepniania akt sprawy zwany dalej ,,Regulaminem” okresla organizacje i zasady
udostepniania akt sprawy przez jednostki organizacyjne Slaskiego Uniwersytetu Medycznego
w Katowicach, zwany dalej ,,Uczelnig”.

§2

Ilekro¢ w regulaminie udostepniania akt sprawy jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

aktach sprawy — rozumie si¢ przez to cato$¢ dokumentacji zgromadzonej w toku
prowadzonego przez Uczelni¢ postgpowania 0 nadanie stopnia doktora i doktora
habilitowanego, niezaleznie od nos$nika danych, na ktérym zostata ona utrwalona, w
szczegolnosci pisma utrwalone w postaci drukowanej, jak i w postaci elektronicznej;
stronie — rozumie si¢ przez to osobe, czyjego interesu prawnego lub obowigzku dotyczy
postepowanie prowadzone przez Uczelni¢ albo kazdego, kto zada czynnosci Uczelni ze
wzgledu na swoj interes prawy lub obowigzek, jak 1 pelnomocnikdéw procesowych
strony postgpowania, przedstawicieli ustawowych strony postgpowania oraz innych
podmiotow, ktore sg uprawnione do przegladania akt sprawy na mocy przepisow prawa,;
Rada Dziedziny/Dyscypliny Naukowej — rozumie si¢ wilasciwg dla danego
postepowania o nadanie stopnia doktora i doktora habilitowanego Rad¢ (zgodnie ze
Statutem Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach).

biuro Sekcji ds. Rozwoju Naukowego na wiasciwym Wydziale — rozumie si¢ whasciwe
miejsce przechowywania akt sprawy (zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym
Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach).

1. Zakres dostepu do akt sprawy

§3

Strona ma prawo wgladu w akta sprawy, sporzadzania z nich notatek, kopii lub odpiséw. Prawo

to przystuguje rowniez po zakonczeniu postgpowania.



§4

Wglad w akta sprawy nastepuje z pominieciem danych osobowych, ktore podlegaja ochronie
na gruncie obowigzujacych przepisow prawa. Analogicznie wglad w akta sprawy nastepuje z
pomini¢gciem informacji niejawnych lub informacji mogacych stanowi¢ tajemnic¢ strony
trzeciej (np. przedsiebiorstwa).

§5

Strona moze zgda¢ uwierzytelnienia odpisow lub kopii akt sprawy lub wydania jej z akt sprawy
uwierzytelnionych odpisow, o ile jest to uzasadnione waznym interesem strony.

I1l.  Organizacja i zasady udostepniania akt sprawy

§6

Akta sprawy udostepniane sg w miejscu ich przechowywania, tj. w Biurze Sekcji ds. Rozwoju
Naukowego na wiasciwym Wydziale Uczelni, w formie utrwalonej w postaci drukowanej
i/lub zapisane na elektronicznym nosniku danych.

§7

Udostepnienie akt sprawy nastepuje na wniosek strony, sporzadzony w postaci drukowanej
wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu, kierowany do
wiasciwego Przewodniczacego Rady Dziedziny Naukowej lub Przewodniczacego Dyscypliny
Naukowej.

§8

Pisemne wnioski opatrzone wlasnorgcznym podpisem wnosi si¢ na adres siedziby Uczelni.

§9

Przewodniczacy wiasciwej Rady Dziedziny/Dyscypliny Naukowej, informuje strone o terminie
I miejscu ich udostepnienia, w ciggu 7 dni od dnia wptynigcia wniosku.

§ 10

Akta sprawy przygotowywane sg do udostepnienia i podlegaja udostepnieniu przez pracownika
Sekcji ds. Rozwoju Naukowego prowadzacego dane postgpowanie we wskazanym
pomieszczeniu.

§ 11

Na wniosek strony, jej pelnomocnika lub przedstawiciela ustawowego, mozliwe jest wydanie
odptatnej (W wysokosci okreslonej w Cenniku ustug i oplat Biblioteki Slgskiego Uniwersytetu



Medycznego w Katowicach) kopii akt sprawy utrwalonej w formie drukowanej po uprzednim
wyrazeniu zgody przez Kanclerza Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach.
Wydanie kopii z akt sprawy lub jej uwierzytelnionych odpiséw nastgpuje w terminie nie
dhuzszym niz 7 dni od dnia wptywu wniosku.

IV.  Obowiazki strony
§12

Strona, przed udost¢pnieniem jej akt sprawy we wskazanym miejscu, obowigzana jest
do okazania dokumentu tozsamosci umozliwiajacego potwierdzenie tozsamosci oraz
uprawnien do zapoznania si¢ z aktami sprawy.

§13

Strona bedaca pelnomocnikiem procesowym, przedstawicielem ustawowym, albo innym
podmiotem, ktéry uprawniony jest do wgladu w akta sprawy na mocy przepisow prawa,
obowigzana jest do okazania lub wskazania dokumentu potwierdzajacego jej uprawnienia.

§14
Z przegladu akt sprawy sporzadza si¢ protokdt potwierdzajacy zakres przeprowadzonych
czynnos$ci. Strony zobowigzane sg do podpisania protokotu z udostgpnienia akt sprawy, ktorego
wzOr stanowi zatacznik nr 2 do regulaminu.

§ 15

Strona, w ramach wgladu do akt sprawy, nie moze dopusci¢ si¢ naruszenia integralnosci akt
sprawy, w szczegolnosci rozszywania, przemieszczania lub przektadania dokumentow.

V. Przepisy porzadkowe
§ 16

Strona — przebywajac w wyznaczonym Biurze Sekcji ds. Rozwoju Naukowego — zobowigzana
jest do zachowania ciszy i niezaklocania pracy pracownikom.

§ 17
Strona naruszajgca zasady wspotzycia spotecznego lub znajdujaca si¢ pod wptywem alkoholu

czy innego srodka odurzajacego moze zosta¢ wyproszona z siedziby Biura Sekcji ds. Rozwoju
Naukowego.



§ 18

Pracownicy Biura Sekcji ds. Rozwoju Naukowego nie odpowiadaja za rzeczy pozostawione
przez strone na terenie Biura oraz Wydziatu Uczelni.

§ 19

Zabronione jest odtwarzanie przez stron¢ akt sprawy zapisanych na elektronicznym no$niku
danych na prywatnych urzadzeniach stuzgcych do ich odtwarzania.

§ 20

Pracownik Biura Sekcji ds. Rozwoju Naukowego, o ktorym mowa w § 11, nie jest zobowigzany
do udzielana stronie informacji lub wyjasnien na temat udost¢pnianych akt sprawy.

Rektor
Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach

prof. dr hab. n. med. Tomasz Szczepanski



Zalacznik nr 1

do Regulaminu udostegpniania akt sprawy w trakcie

postgpowari o nadanie stopnia doktora i doktora habilitowanego
w Slgskim Uniwersytecie Medycznym w Katowicach

miejscowosé, data

imie i nazwisko

PESELY

adres do korespondencji¥)

nr telefonu i adres e-mailY

Do Przewodniczacego Rady Dyscypliny:
Nauk Medycznych*/

Nauk o Zdrowiu*/

Nauk Farmaceutycznych*

/Rady Dziedziny Naukowej*

Slaskiego Uniwersytetu Medycznego

w Katowicach

Whiosek o udostepnienie akt sprawy

Wnosze o udostepnienie akt sprawy postepowania o nadanie stopnia doktora* /
doktora habilitowanego*:

zgodnie z Regulaminem.

podpis wnioskodawcy

1 - W przypadku sktadania wniosku przez petnomocnika procesowego albo przedstawiciela ustawowego nalezy wskazaé¢ dane pelnomocnika
albo przedstawiciela oraz osoby bedacej strona postgpowania.

* - niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 2

do Regulaminu udostegpniania akt sprawy w trakcie

postepowarn o nadanie stopnia doktora i doktora habilitowanego
w Slgskim Uniwersytecie Medycznym w Katowicach

miejscowosé, data

Protokol udostepnienia akt sprawy

W dniu miato miejsce udostgpnienie akt sprawy:

zgromadzonych w Biurze Sekcji ds. Rozwoju Naukowego przy Wydziale Nauk Medycznych
w Katowicach* / Wydziale Nauk Medycznych w Zabrzu* / Wydziale Zdrowia Publicznego w
Bytomiu* / Wydziale Nauk o Zdrowiu w Katowicach* / Wydziale Nauk Farmaceutycznych w
Sosnowcu*.

Osoby obecne podczas udostgpnienia akt sprawy ze strony Uczelni:

Osoby obecne podczas udostepnienia akt sprawy ze strony Wnioskodawcy:

Podczas udostepnienia akt sprawy Wnioskodawca lub jego ustawowy przedstawiciel
sporzadzit* / nie sporzadzit* notatek, kopii lub odpisow z nastepujacych dokumentow:

podpis osoby udostepniajacej podpis Wnioskodawcy



