Procedura kontroli nr 1/53

Przekazanie skladnika majatku miedzy jednostkami organizacyjnymi SUM

Dziatu Ewidencji Majatku

Lp. Rodzaj czynnosci Osoby odpowiedzialne za wykonanie
czynnosci
ZYozenie wniosku* o wyrazenie zgody na . . S S
. . : . Kierownik/osoba materialnie odpowiedzialna
1. | przekazanie sktadnika majatku pomiedzy . . .
: . . . . . w jednostkach organizacyjnych bedacych
jednostkami organizacyjnymi SUM do Dzialu . .
. e stronami przekazania
Ewidencji Majatku
Pracownik Dziatu Ewidencji Majatku
2. N . T
Kontrola merytoryczna wniosku, wydanie opinii Kicrownik Dziatu Ewidencji Majatku
lub osoba przez niego upowazniona
Zaopiniowanie wniosku w zaleznos$ci od
przedmiotu przekazania **:
- urzadzenia 1 wyposazenie techniczne, sprzet Kierownik Dzialu Technicznego
AGD
- urzadzenia informatyczne i1 zwigzane z nimi Kierownik Centrum Informatyki
3. | oprogramowania i Informatyzacji
- aparatura, sprzgt oraz wyposazenie medyczne | Kierownik Dziatu Aparatury
i laboratoryjne wchodzace w sktad infrastruktury | Badawczo - Dydaktycznej
badawczej
- sktadniki majatkowe sfinansowane ze srodkow | Dyrektor Centrum Transferu Technologii
UE, projektéw badawczych
4. | Akceptacja wniosku Kwestor
Rozpatrzenie wniosku, wyrazenie zgody (lub jej
brak) na przekazanie sktadnika majatku,
pomiedzy jednostkami organizacyjnymi
5. 0 wartosci:
. Kanclerz
- powyzej 50.000,00 zt
- do 50.000,00 zk Z-ca Kanclerza
6. Sporzqd;eme fiokumen.tu MT potyvlerdzaj_a(cego Pracownik Dziatu Ewidencji Majatku
dokonanie zmian w ewidencji majgtkowe;j
7. Kontrola formalno - rachunkowa oraz Kierownik Dziatu Ewidencji Majatku
zatwierdzenie sporzadzonego dokumentu MT lub osoba przez niego upowazniona
Zatwierdzenie dokumentu MT przez
8. | Kierownikéw /osoby materialnie Kierownicy /osoby materialnie
odpowiedzialne w jednostkach organizacyjnych | odpowiedzialne
bedacych stronami przekazania
9. | Zwrot zatwierdzonego dokumentu MT do Kierownicy /osoby materialnie

odpowiedzialne

* Wz6r wniosku stanowi zatacznik nr 1 do Procedury kontroli

** Wyposazenie meblowe — wniosek nie wymaga zaopiniowania.
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