Procedura kontroli nr 1/47
Uzytkowanie na terenie jednostek organizacyjnych SUM przedmiotéw bedacych
wtasnoscig prywatng pracownikow Uczelni

Lp. Rodzaj czynnoSci Osoby odpowiedzialne za wykonanie
czynnosci

Ztozenie wniosku™* o wyrazenie zgody na

1. uzytkowanie przedmiotéw bedacych wlasnoscia
prywatng pracownika Uczelni do Dziatu
Ewidencji Majatku

Pracownik Uczelni — wtasciciel przedmiotu

Kierownik jednostki organizacyjnej, na
2. Opinia dot. zasadno$ci wniosku terenie ktorej uzytkowany bedzie prywatny
przedmiot

Pracownik Dziatu Ewidencji Majatku

Kontrola merytoryczna wniosku, wydanie opinii Kierownik Dziatu Ewidencji Majatku

lub osoba przez niego upowazniona

Zaopiniowanie wniosku w zalezno$ci od rodzaju
przedmiotu:

. o . Kierownik Dziatu Technicznego
- urzgdzenia i wyposazenie techniczne, sprzet

AGD

Kierownik Centrum Informatyki

- urzadzenia informatyczne i1 zwigzane z nimi . ..
i Informatyzacji,

oprogramowania

4. Dzial Bezpieczenstwa
- aparatura, sprzgt oraz wyposazenie medyczne Kierownik Dzialu Aparatury Badawczo —
i laboratoryjne ;
Dydaktycznej
i osazenie meblowe Kierownik Dzialu Administracyjno —
WyP Gospodarczego
5. | Akceptacja wniosku Kwestor

6. | Rozpatrzenie wniosku, wyrazenie zgody (lub jej

brak) na uzytkowanie prywatnych przedmiotow Kanclerz / Z-ca Kanclerza

Poinformowanie w formie pisemnej Kierownika
7. | jednostki organizacyjnej SUM oraz wlasciciela
przedmiotu o decyzji Wtadz Uczelni.

Kierownik Dziatu Ewidencji Majatku
lub osoba przez niego upowazniona

*  Wzor wniosku stanowi zatqcznik nr 1 do Procedury kontroli nr 1/47.
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