Procedura kontroli nr 1/24

Windykacja nalezno$ci pienieznych z tytulu oplat za ustugi edukacyjne oraz za zakwaterowanie
w Domach Studenta — studenci/stuchacze/doktoranci polscy i zagraniczni

Osoby odpowiedzialne

Lp. Rodzaj czynnosci . g
za wykonanie czynnosci
Biezaca aktualizacja w uczelnianym systemie dziekanatowym Pracowp 'y
S poszczegblnych
1 | nalezno$ci oraz danych osobowych studenta/stuchacza/doktoranta . Lo, ,
. o - Dziekanatéw i Doméw
wraz z aktualnym adresem zamieszkania i adresem e-mail.
Studenta
Biezace monitorowanie i analiza platnoSci nalezno$ci celem
podjecia  dziatan  upominawczo-windykacyjnych,  poprzez Pracownicy

5 przeprowadzenie rozmowy telefonicznej oraz korespondencjg poszczegblnych
w postaci jednego e-maila. Dziekanatéw i Doméw
Powyzsze  dzialania  zostaja  udokumentowane  poprzez Studenta
odnotowanie w Rejestrze spraw windykacyjnych (Zatacznik nr 1)

3 Biezace monitorowanie 1 analiza platnos$ci nalezno$ci celem Pracownik Dzialu
podjecia dziatan upominawczo-windykacyjnych. Finansowo - Ksiegowego
Dzial Finansowo-Ksiggowy raz na kwartal w oparciu o dane
zawarte w ’systemle dmekanatowym u10, po uptywie terminu Pracownik Dzialu

4 | wymagalnosci oplaty, sporzadza informacje o braku zaplaty Finansowo - K siceoweeo
wierzytelno$ci do poszczegdlnych Dziekanow i Kierownikow geowes
Domu Studentow.

Dzial Finansowo-Ksiggowy po zakonczonym miesiacu, tj. do
20 dnia kazdego miesigca, wysyta wezwanie do zaplaty droga . .
5 | e-mail na adres skrzynki e-mail studenta/stuchacza/ doktoranta | . Lracownik Dzialu
. : . .. | Finansowo - Ksiegowego
w systemie dziekanatowym U10 oraz na osobisty adres e-mail
studenta zamieszczony w systemie U10.
W przypadku stwierdzenia braku zaptaty zadluzenia, po uptywie

6 7 dni od wystania wezwania e-mail wysylane jest drugie Pracownik Dziatu
wezwanie do zaplaty za potwierdzeniem odbioru wyznaczajace | Finansowo -Ksiegowego
14 dniowy termin ptatno$ci od otrzymania.

W przypadku braku uregulowania naleznosci Dziekan moze

7 podjaé d’ecyZJe; o skresleniu z llst_y st}ldentow/s%uchaczy{ Dziekan/Prodziekan
doktorantow zgodnie z Zasadami pobierania optat za ustugi
edukacyjne.

W  przypadku absolwentow lub o0sob skre§lonych z listy
studentow/stuchaczy/doktorantow naleznosci o niskiej wartosci . .
X ) . ) . ) Pracownik Dziatu

8 | pozostaja zaewidencjonowane w systemie UlO 1 podlegaja . .

. .. . , . Finansowo - Ksiggowego
procedurze dochodzenia naleznoéci w trybie wezwan e-mail raz
na dwa miesiace.
W  przypadku  bezskutecznych  prob  windykacyjnych,
przeprowadzona zostaje analiza celowosci dochodzenia nalezno$ci
0 niskiej wartosci, poprzez ocen¢ przewidywanych wplywow
z Odzyskangj naleznos_m skorygowaqych 0 poniesione ’kosty Pracownik Dzialu

9 | procesowe i egzekucyjne, po uptywie 1 roku po ukonczeniu Finansowo - K siceoweeo
studiow/skresleniu z listy studentow. geowes
W celu oszacowania kosztow dochodzenia naleznosci sporzadzic¢
nalezy Protokol (wzor stanowi Zalacznik nr 2 do Procedury
nr 1/24).

W sytuacji braku sptaty naleznosci pracownik Dzialu Finansowo-
Ksiegowego przekazuje wniosek o wszczecie windykacji Pracownik Dziatu

10 |. " . . ;

i dokumenty dotyczace sprawy do Kancelarii Prawnej | Finansowo - Ksiegowego
obstugujacej Uczelnie.
Wezwanie dluznika do zaptaty przez Kancelaric Prawng
obstugujacg Uczelnie w terminie 30 dni od otrzymania wniosku
11 | z Kwestury o podjgcie windykacji. Adwokat/Radca Prawny




12

W przypadku dalszego braku uregulowania zadluzenia studenta,
stuchacza/doktoranta podjecie  windykacji sagdowej poprzez
wystgpienie do wiasciwego Sadu z powodztwem o zaplate
przeciwko  dluznikowi,  doprowadzenie @ do  uzyskania
prawomocnego tytutu wykonawczego.

Adwokat/Radca Prawny

13

Informowanie pracownikow Dzialu Finansowo-Ksiggowego
0 fakcie otrzymania nakazéw, wyrokdéw sadowych czy zawarciu
ugody.

Adwokat/Radca Prawny

14

Skierowanie wnioskéw do komornika i prowadzenie windykacji
komorniczej, po otrzymaniu informacji od pracownika Dziatu
Finansowo - Ksiegowego o braku realizacji finansowej wyroku.

Adwokat/Radca Prawny

Rektor
Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach

prof. dr hab. n. med. Tomasz Szczeparski




Rejestr spraw windykacyjnych

Zakacznik nr 1 do Procedury nr 1/24

Lp.

Imi¢ i nazwisko

Kwota do
zaplaty

Rozmowa z

otrzymania

Korespondencja z dluznikiem dluznikiem Uwagi
Data .
wystania/ Tem.“n . Data
Y odpowiedzi




Zalgcznik nr 2 do Procedury nr 1/24

PROTOKOL
sporzadzony w celu oszacowania kosztow dochodzenia wierzytelnosci

Wierzyciel: Dluznik:
Slaski Uniwersytet MedyCzny e
W KatoWICaCh

ul. Poniatowskiego 15
40-055 Katowice

Wierzytelno$¢:
/8 17411 1)

D 0 70 1<
W zwiazku z art. 16 ust. 2 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od os6b
prawnych stwierdza si¢, ze przewidywane koszty dochodzenia wyzej opisanej wierzytelnosci sg

wyzsze od kwoty wierzytelno$ci 1 wynosza szacunkowo .................cooeeennnt. zt.

Na koszty dochodzenia wierzytelnos$ci sktadaja sig:

1. koszty kolejnego wezwania do zaptaty zt.
2. koszty wpisu sgdowego L 7.
3. koszty zastgpstwa procesowego i zt.
4, zaliczka na czynnosci komornika 7.
5. inne (np. optata skarbowa od petnomocnictwa) ... zt.
Razem:

.............. RIS e

Rekomendacja:

dochodzenie/niedochodzenie naleznos$ci
(niewtasciwe skreslic)

data i podpis Kwestora data i podpis Kanclerza

Zatwierdzenie:

data i podpis JM Rektora SUM



