Zarzadzenie Nr 180/2022
zdnia 16.11.2022 r.
Rektora
Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach

zmieniajgce Zarzadzenie Nr 150/2019 z dnia 16.09.2019 r. z p6zn. zm.

w sprawie: wprowadzenia ,, Regulaminu Organizacyjnego Slqskiego Uniwersytetu Medycznego
W Katowicach™

Dziatajgc na podstawie art. 23 ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym inauce (t.j. Dz.U. z2 2022 poz. 574 z p6zn. zm.) oraz § 29 ust. 4 pkt 11 oraz § 65 Statutu
Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach (Uchwata Nr 31/2019 Senatu SUM z dnia
29.05.2019 r. z pozn. zm.), po uzyskaniu opinii Rady Uczelni (Uchwata Nr 10/2021 z dnia
25.10.2021 r. i Uchwata Nr 9/12022 z dnia 04.07.2022 r.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

W ,, Regulaminie Organizacyjnym Slgskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach”
wprowadzonym Zarzadzeniem Nr 150/2019 z dnia 16.09.2019 r. z p6zn. zm. wprowadzam
nastgpujace zmiany:

1) w § 9 po ust. 1 dodaje si¢ ust. 1a - 1e w brzmieniu:

,, la. Opiniowanie umow nastepuje przy zachowaniu nastepujqcej kolejnosci:
1) kierownik jednostki organizacyjnej prowadzqcej sprawe,
2) Kwestor,
3) Z-caKanclerza,
4) Inspektor Ochrony Danych, o ile dotyczy,
5) Radca Prawny/Adwokat,
6) Kanclerz.

1b. Ocena, o ktorej mowa w ust. la obejmuje odpowiednio informacje ,, bez uwag” albo
wskazanie zastrzezen. Kierownik jednostki organizacyjnej zobowigzany jest do
przechowywania wraz umowq dokumentow rejestrowych oraz innych upowazaniajgcych
do jej zawarcia, takich jak petnomocnictwo.

lc. W przypadku gdy umowa dotyczy zakresu wiecej niz jednej jednostki organizacyjnej,
jednostka prowadzqca sprawe przekazuje umowe do oceny merytorycznej rowniez tym
jednostkom.

1d. Umowy, ktorych wzor wprowadzony zostat aktem wewnetrznym Uczelni, nie wymagajg
akceptacji/opinii 0sob, o ktorych mowa w ust. 1a pkt 5. Odpowiedzialnosé za prawidlowe
okreslenie stron, w tym reprezentacji oraz danych identyfikujgcych podmiot, zgodnie
z dokumentami rejestrowymi, ponosi kierujqcy jednostkq merytoryczng.

le. Umowy, ktore nie pociggajq za sobg Zadnych skutkow finansowych dla kazdej ze stron,
nie wymagajq kontrasygnaty Kwestora.”



2) w § 11 ust. 6 pkt 3 wykresla si¢ stowo ,,wlasciwego”;
3) w § 31 ust. 1 po stowie ,,zaciaggni¢ciu” dodaje sie ,,opinii”;

4) w § 38 po ust. 2 dodaje sig ust. 2a w brzmieniu:
,2a. Zadania Kierownika Centrum Inwestycji mogq byc¢ realizowane przez Dyrektora
ds. Inwestycji i w tym zakresie zapisy niniejszego Regulaminu dotyczqce kierownikow
jednostek organizacyjnych znajdujg do niego zastosowanie.”;

5) § 42 otrzymuje brzmienie:

»§ 42
Dzial Bezpieczenstwa

1. W zakresie okreslonym przepisami prawa Kierownik Dziatu Bezpieczenstwa petni
obowigzki Inspektora Ochrony Danych na podstawie przepisow Rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0sob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzgdzenie o ochronie danych).

2. Zadania, o ktorych mowa w ust. 1 Kierownik Dziatu realizuje przy pomocy podleglych mu
pracownikow.

3. Do zadan Dziatu w zakresie bezpieczenstwa nalezy:

1) prowadzenie spraw dotyczqcych ochrony osob i mienia na terenie Uczelni,
2) koordynowanie pracy portierow i pracownikow realizujgcych zadania z zakresu
bezpieczenstwa ,
3) nadzor i zarzqdzanie systemem do zapewniania bezpieczenstwa osob i mienia, w tym
rozbudowa, utrzymywanie i zarzqdzanie systemami:
a) monitoringu wizyjnego i kontroli dostepu,
b) zarzqdzania budynkami,
C) antywlamaniowymi i antynapadowymi,
4) pelnienie punktu kontaktowego oraz obstuga administracyjna osob zgtaszajgcych
nieprawidlowosci tzw. Sygnalistow,
5) opiniowanie umow i dokumentow z zakresu bezpieczenstwa,
6) obstuga administracyjna Zespotu i Komitetu ds. analizy ryzyka,
7) petnienie punktu kontaktowego i wspolpraca ze stuzbami w szczegolnosci jednostkami
Panstwowej Strazy Pozarnej, Policjq i Agencjq Bezpieczenstwa Wewnetrznego.

4. Do zadan Dziatu w zakresie bezpieczenstwa informacji i ochrony danych osobowych
Nalezy:

1) podejmowanie dzialan w zakresie zarzqdzania incydentami  zwigzanymi
Z bezpieczenstwem informacji w tym w zakresie naruszen ochrony danych osobowych,

2) prowadzenie audytow bezpieczenstwa informacji i ochrony danych osobowych oraz
monitorowanie realizacji zalecen poaudytowych w tym zakresie,

3) wspdlpraca z jednostkami krajowego systemu Cyberbezpieczenstwa

4) prowadzenie Punktu kontaktowego Krajowego Systemu Cyberbezpieczenstwa,

5) nadzorowanie bezpieczenstwa systemow informatycznych i sieci komputerowych,

6) nadzorowanie realizacji planow ciggtosci dzialania,

7) planowanie i monitorowanie celow bezpieczenstwa informacji z jednostkami
organizacyjnymi SUM.



5. Do zadan Dziatu w zakresie ochrony informacji niejawnych nalezy:

1) realizacja zadan, ktorych celem jest organizowanie systemu ochrony informacji
niejawnych zgodnie z przepisami o ochronie informacji niejawnych,

2) zapewnienie przestrzegania przepisow o ochronie informacji niejawnych,

3) kierowanie pionem ochrony informacji niejawnych w tym, dziatalnoscig kancelarii
niejawnej,

4) zorganizowanie wlasciwego obiegu dokumentow niejawnych,

5) zapewnienie ochrony informacji niejawnych w tym stosowanie odpowiednich srodkow
bezpieczenstwa fizycznego,

6) zapewnienie ochrony informacji niejawnych przetwarzanych w formie elektronicznej na
Bezpiecznym Stanowisku Teleinformatycznym SUM,

7) zarzgdzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych,

8) archiwizowanie dokumentow niejawnych.

6. Do zadan Dziatu w zakresie zadan obronnych i obrony cywilnej nalezy:

1) wylgczenie pracownikoéw od obowigzku petnienia stuzby wojskowej,

2) w porozumieniu z dziekanatami udostgpnianie danych studentow do wlasciwych
jednostek wojskowych,

3) realizacja zadan obronnych uczelni — planistycznych i sprawozdawczych w zakresie
przygotowania SUM do funkcjonowania w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny,

4) koordynowanie zadan zwigzanych z modutami zadaniowymi w zw. z ogloszonymi
stopniami alarmowymi,

5) realizacja zadan z zakresu obrony cywilnej—planistycznych i sprawozdawczych,

6) wspoldziatanie z Wojewddzkq Formacjg Obrony Cywilnej na bazie KMS,

7) wspolpraca i uzgadnianie planow przygotowania podmiotow leczniczych, dla ktorych
SUM jest podmiotem tworzgcym, do wykonywania zadan na potrzeby obronne panstwa,

8) wnioskowanie o dokonanie zapisoéw identyfikujqcych zakres realizacji zadan obronnych
w zakresach obowiqzkow pracownikow wyznaczonych do realizacji zadan w ramach
powszechnego obowigzku obrony, jak rowniez pracownikow zaangazZowanych
w realizacje zadan obronnych,

9) wykonywanie dokumentow planistycznych w zakresie Obrony Cywilnej,

10) prowadzenie i nadzoér nad statym dyzurem,

11) realizacja dyzurow w przypadku stopnia alarmowego CRP,

12) realizacja innych zadan w ramach powszechnego obowigzku obrony, a takze

w ramach obrony cywilnej,

13) koordynowanie umow i wspotpracy z jednostkami wojskowymi i Policjg.

7. Do zadan Dzialu w zakresie gospodarki odpadami nalezy caloksztalt spraw zwigzanych
z prowadzeniem postgpowan w sposob zapewniajgcy ochrone Zycia i zdrowia ludzi oraz
ochrone srodowiska, w tym w szczegolnosci:

1) nadzorowanie stosownej dokumentacji w zakresie wytwarzanych przez jednostki
organizacyjne Uczelni odpadow komunalnych i niebezpiecznych, w tym prowadzenie
kart ewidencji odpadow i kart przekazania odpadow,

2) podejmowanie dziatan zmierzajqcych do zmniejszenia ilosci wytwarzanych odpadow,

3) nadzor nad dbatoscig prawidtowych warunkow przechowywania odpadow na terenie
Uczelni do czasu ich przekazania podmiotom zewnetrznym,

4) nadzor i kontrola nad procesem przekazywania odpadow podmiotom zewnetrznym,

5) terminowe sktadanie do wiasciwych instytucji stosownych sprawozdan w zakresie
wytwarzanych odpadow,

6) prowadzenie spraw zwiqzanych z zawieraniem umow na wywoz, sktadowanie
i utylizacje odpadow.

8. Do pozostatych zadan Dziatu nalezy:



1) nadzor nad zagospodarowaniem terenéw zielonych Uczelni,

2) realizacja szkolen z zakresu bezpieczenstwa informacji, ochrony danych osobowych,
ochrony informacji niejawnych, obronnosci i obrony cywilnej, oraz innych na zasadach
okreslonych w Zarzgdzeniach Rektora,

3) wspolpraca z podmiotami leczniczymi, dla ktorych Uczelnia jest podmiotem tworzgcym
w zakresie bezpieczenstwa informacji w tym w szczegolnosci, bezpieczenstwa
teleinformatycznego, ochrony danych osobowych i informacji niejawnych,

4) nadzorowanie publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Uczelni,

5) wspolpraca z innymi uczelniami w zakresie bezpieczenstwa w szczegolnosci,
bezpieczenstwa informacji i ochrony danych osobowych na podstawie i w zakresie
zawartych porozumien,

6) wspolpraca z wlasciwymi jednostkami samorzqdu terytorialnego, w ktorych znajdujg
sig Wydziaty SUM w zakresie merytorycznym obejmujgcym zadania jednostki
organizacyjnej.”;

6) w § 43 pkt 7 otrzymuje brzmienie:

., 7) przygotowanie dokumentacji zwiqzanych z nadaniem tytutu profesora honorowego
SUM, a takze z przyznaniem odznaczen panstwowych, resortowych i Uczelnianych, ”;

7) w § 46 w miejsce nazwy ,.Inspektor ds. p.poz.” wpisuje si¢ ,, Inspektorat p.poz”;

8) w § 48 dodaje si¢ pkt 13 w brzmieniu:
., 13) prowadzenia korespondencji z organami Sciggania, sqdami, stuzbami specjalnymi

.

W tym stanowigcej wyjasnienia na ich wezwania.”;

9) w § 51, w zadaniach Sekcji ds. Ksztalcenia Doktorantow, po pkt 5 dodaje si¢ pkt 5a
w brzmieniu:
,da) udzial w przygotowywaniu umow dotyczqcych wspolpracy naukowej z uczelniami

’

krajowymi i zagranicznymi, ”;
10) uchyla si¢ § 52;

11) po § 52a dodaje si¢ § 52b i § 52¢ w brzmieniu:

»8§ 52b
Dzial ds. Dydaktyki

Do zadan Dziatu ds. Dydaktyki nalezy zapewnienie optymalnych warunkow dla realizacji
zadan przez Prorektora, ktoremu powierzony zostal nadzor nad realizacjq zadan
dydaktycznych Uczelni oraz prowadzenie i koordynowanie spraw zwiqzanych z ksztalceniem
przeddyplomowym, w tym w szczegolnosci:

1) przygotowywanie projektow regulaminow, uchwat Senatu oraz zarzqdzen Rektora
w sprawach zwigzanych dydaktykg,

2) prowadzenie zbiorczej sprawozdawczosci zwigzanej ze studentami, kandydatami na
studia oraz absolwentami,

3) nadzor i kontrola nad rozliczeniami godzin dydaktycznych (pensum dydaktyczne,
godziny ponadwymiarowe), sporzqdzanymi przez poszczegolne Dziekanaty,

4) ocena zasadnosci umow o dzieto dydaktyczne zawieranych z pracownikami Uczelni
niebedgcymi nauczycielami akademickimi,



5) nadzor nad zadaniami realizowanymi przez Dziekanaty w sprawach dotyczgcych
dydaktyki,

6) rozliczanie pensum dydaktycznego nauczycieli akademickich ze szczegolnym
uwzglednieniem godzin ponadwymiarowych,

7) obstuga administracyjna wlasciwej Komisji Senackiej,

8) obstuga administracyjna Uczelnianego Zespotu ds. Jakosci Ksztatcenia

9) obstuga administracyjna Uczelnianej Komisji ds. Nostryfikacji,

10) prowadzenie sekretariatu Prorektora ds. Studiow i Studentow.

§52¢
Dzial ds. Studenckich

Do zadan Dziatu ds. Studenckich nalezy prowadzenie i koordynowanie spraw studenckich,
w tym w szczegolnosci:

1) przygotowywanie projektow decyzji administracyjnych Rektora oraz wlasciwego
Prorektora w indywidualnych sprawach studentow,

2) wspolpraca z organami Samorzgdu Studentow i organizacjami studenckimi, w tym
w zakresie procesu zatwierdzania preliminarza, prowadzenie rejestru organizacji
studenckich,

3) nadzor nad zadaniami realizowanymi przez Dziekanaty w sprawach dotyczgcych
spraw studenckich,

4) pomoc administracyjna w dzialaniach Rzecznikow Dyscyplinarnych ds. Studentow
oraz Uczelnianej Komisji Dyscyplinarnej ds. Studentow i Odwolawczej Komisji
Dyscyplinarnej ds. Studentow,

5) prowadzenie spraw zwigzanych z praktykami studenckimi,

6) sporzqdzanie zbiorczych zapotrzebowan oraz prowadzenie rejestru drukow
dokumentow zwigzanych z przebiegiem studiow,

7) obstuga interesantow przyjmowanych w sprawach skarg i wnioskow przez
Prorektora, ktéremu powierzony zostat nadzor nad realizacjg zadan dydaktycznych
Uczelni oraz prowadzenie obstugi administracyjnej w tym zakresie,

8) nadzor nad monitorowaniem karier zawodowych absolwentow Uczelni,

9) nadzoér nad wspieraniem studentow i absolwentow w wejsciu na rynek pracy poprzez
doradztwo i umozliwienie udzialu w szkoleniach, udostepnianie studentom
i absolwentom ofert pracy, stazy, praktyk, wolontariatu,

10) organizacja lub/i wspotdziatanie przy organizacji targoéw pracy,

11) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem studentom nagrod, stypendiow
fundowanych, wyroznien,

12) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg programow w zakresie mobilnosci
studentow w kraju i zagranicq tj. w ramach MOSTUM, Erasmus+ oraz w ramach
innych projektow na podstawie zawartych porozumien,

13) obstuga administracyjna Rzecznika Praw Studenta i Doktoranta,

14) obstuga administracyjna Petnomocnika Rektora ds. Studentéw Niepelnosprawnych.

Sekcja ds. Programu Erasmus+

1) przygotowywanie projektow wewnetrznych regulacji dotyczqcych funkcjonowania
programu Erasmus+ w SUM
2) prowadzenie spraw zwigzanych z wyjazdami studentow, doktorantow i pracownikow

SUM w ramach programu Erasmus—+, z innymi wyjazdami za granice oraz przyjazdami
studentow z zagranicy w oparciu o umowy z jednostkami zagranicznymi,



3) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg umow zawieranych z Fundacjq Rozwoju
Systemu Edukacji, w tym rozliczanie umow i przygotowywanie raportow,

4) koordynacja wspotpracy z zagranicznymi uczelniami partnerskimi w ramach programu
Erasmus+, w tym przygotowywanie umow miedzyinstytucjonalnych

5) prowadzenie spraw zwigzanych z wyjazdami studentow w ramach programu
MOSTUM,

6) organizacja ,,Szkoly Letniej” we wspolpracy z zagranicznymi uczelniami
partnerskimi.”,

12) w § 53a w zadaniach Sekcji Promocji dodaje si¢ pkt 15 i 16 w brzmieniu:

., 15) przygotowywanie dokumentacji zwigzanych z nadaniem tytutu doktora honoris causa
Slgskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach,

16) organizowanie uroczystosci zwigzanych z nadaniem tytutu doktora honoris causa
Slgskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach oraz profesora honorowego SUM
a takze z przyznaniem odznaczen panstwowych, resortowych i Uczelnianych.”;

13)w § 63 w zadaniach Sekcji Sieci i Bezpieczenstwa Informatycznego pkt 2 otrzymuje
brzmienie:

,,2) Zapewnienie bezpieczenstwa sieci i systemow informatycznych”;

14)w § 65:

a) w zadaniach Dzialu Administracyjno-Gospodarczego w Katowicach wykresla si¢ pkt 7

b) w Zadaniach Dziatéw Administracyjno-Gospodarczych w Katowicach-Ligocie,
Zabrzu, Sosnowcu, w ust. 1 dodaje si¢ pkt 9 w brzmieniu:

,,9) gospodarowanie kluczami i dostgpem do pomieszczen w obiektach Uczelni.”,

15) uchyla si¢ § 69

16)w § 70:
a) w zadaniach Dzialu Technicznego dodaje si¢ pkt 15 i 16 w brzmieniu:
., 15) nadzor techniczny nad obiektami Uczelni,

16) utrzymywanie i zarzqdzanie Systemami zasilania awaryjnego dedykowanego do

.

nadzorowanych urzgdzen.”,

b) wykresla si¢ Sekcje Aparatury i Bezpieczenstwa Technicznego wraz z zakresem
czynnosci;

17) § 71 otrzymuje brzmienie:

w8 71
Centrum Inwestycji

Do zadan Centrum Inwestycji nalezy planowanie i realizacja projektow inwestycyjnych
Uczelni, nowych inwestycji, modernizacji oraz zadan remontowych z wylqczeniem
biezgcych remontow.



Niezaleznie od obowigzkow okreslonych w Zarzqdzeniu o wydatkowaniu Srodkow
publicznych dziatajgce w ramach Centrum Sekcje oraz Dzial Aparatury mogq zostac
zobowigzane do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
podlegajgcego ustawie Prawo zamowien publicznych — na podstawie odrebnego
powierzenia przez Rektora.

Sekcja Planowania i Przygotowania Inwestycji

Do zadan Sekcji Planowania i Przygotowania Inwestycji nalezy w szczegolnosci:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)
8)

9)

monitorowanie mozliwosci i pozyskanie srodkow finansowych w aspekcie planow
inwestycyjnych Uczelni oraz strategii rozwoju Uczelni (we wspolpracy z Centrum
Transferu Technologii),

stworzenie mechanizmow i schematu prowadzenia inwestycji uwzgledniajgcego
zaleznosci wszystkich sekcji Centrum Inwestycji oraz wspolprace i koordynacje
z jednostkami organizacyjnymi Uczelni,

sporzqdzanie planow inwestycji bedgcych elementem skiadowym Planu Rzeczowo-
Finansowego Uczelni sporzqgdzanego przez Dzial Planowania i Analiz Ekonomicznych
oraz biezgcy monitoring nad ich realizacjq, w oparciu o strategig¢ rozwoju Uczelni oraz
potrzeby jednostek organizacyjnych Uczelni,

weryfikacja i opiniowanie wnioskow o wprowadzenie zadania inwestycyjnego na
podstawie obowiqzujgcego Zarzgdzenia w sprawie wprowadzenia zasad kontroli
finansowej w Slgskim Uniwersytecie Medycznym w Katowicach.

wspolpraca z wlasciwymi  jednostkami organizacyjnymi Uczelni na etapie
przygotowania i pozyskania srodkow finansowych,

uczestnictwo w postepowaniach przetargowych na projektowanie i wykonanie zadan
inwestycyjnych,

czynne uczestniczenie w procesach realizacji i rozliczen inwestycji,

wykonanie w razie koniecznosci analiz ryzyk planowanych do realizacji zadan
inwestycyjnych (przez instytucje zewnegtrzne) we wspolpracy z Uzytkownikami,
Dziatem Planowania i Analiz Ekonomicznych oraz innymi Dziatami wspolpracujgcymi
(Dziat Techniczny, Aparatury, Finansowo-Ksiegowy itp.),

pozyskanie informacji we wspolpracy z UZytkownikiem i innymi Dzialami
wspolpracujgcymi  potrzebnych do wykonania przez Dzial Planowania i analiz
Ekonomicznych analiz  finansowych koniecznych do wyliczenia rentownosci
planowanego zadania inwestycyjnego.

Sekcja Realizacji Inwestycji

Do zadan Sekcji Realizacji Inwestycji nalezy w szczegolnosci:

1)

2)

3)

4)

opracowanie zasad tworzenia mechanizmow proceduralnych dla potrzeb realizacji
inwestycji,

stworzenie mechanizmow i schematu prowadzenia inwestycji uwzgledniajgcego
zaleznosci wszystkich sekcji Centrum Inwestycji oraz wspolprace i koordynacje
z jednostkami organizacyjnymi Uczelni,

uczestnictwo w postepowaniach przetargowych na projektowanie i wykonanie zadan
inwestycyjnych,

udzial w przygotowaniu planow inwestycyjnych,



5) wspdipraca z Sekcjq Planowania i Przygotowania Inwestycji na etapie przygotowania
merytoryczno-formalnego i organizacyjnego inwestycji do realizacji, w tym
przygotowanie przez jednostki zewnetrzne programow funkcjonalno-uzytkowych,
uzyskiwanie opinii, uzgodnien i decyzji administracyjnych,

6) bezposredni nadzor i kontrola realizacji procesu inwestycyjnego w tym: odbiory
czesciowe i koncowe zadan inwestycyjnych realizowanych przez Sekcje.

7) udziat w przygotowaniu dla Dziatu Zamowien Publicznych istotnych postanowien
warunkow umowy,

8) zapewnienie sprawnej i efektywnej realizacji zadan inwestycyjnych,

9) uzgadnianie postepu prac lub informowanie o przebiegu robot w poszczegolnych
etapach realizacji inwestycji z wiasciwymi dla danej branzy jednostkami
organizacyjnymi  Uczelni  (m.in. Dziatem Aparatury, Centrum Informatyki
i Informatyzacji, Dziatem Zaopatrzenia),

10) gromadzenie dokumentacji projektowej z realizowanych zadan inwestycyjnych,

11) kontrolowanie oraz raportowanie do Sekcji Planowania i Przygotowywania Inwestycji
oraz Sekcji Rozliczen Inwestycji poszczegolnych —etapow  realizacji  zadan
inwestycyjnych, w tym kontrola postepow robot inwestycyjnych,

12) potwierdzenie zasadnosci zgloszonej usterki przez wilasciwego inspektora nadzoru

13)w trakcie trwania okresu rekojmi lub gwarancji zgodnie z obowigzujgcym
Zarzqdzeniem w sprawie wprowadzenia zasad kontroli finansowej w  Slgskim
Uniwersytecie Medycznym w Katowicach

Sekcja Rozliczen Inwestycji

Do zadan Sekcji Rozliczen Inwestycji nalezy w szczegolnosci:

1) opracowanie zasad tworzenia mechanizmow proceduralnych dla potrzeb rozliczania
inwestyciji,

2) stworzenie mechanizméw i schematu prowadzenia inwestycji uwzgledniajgcego
zaleznosci wszystkich sekcji Centrum Inwestycji oraz wspolprace i koordynacje
z jednostkami organizacyjnymi Uczelni,

3) prowadzenie rozliczenia inwestycji we wspolpracy z jednostkami wewnetrznymi tj.:
pionem Kwestury, Sekcjg Planowania i Przygotowania Inwestycji, Sekcjq Realizacji
Inwestycji, itp.

4) wspoipraca z jednostkami zewnetrznymi biorgcymi udzial w finansowaniu inwestycji
(etap uzgodnien, rozliczen, kontroli, monitorowania trwatosci projektu, itp.),

5) weryfikacja  rozliczanych  inwestycji  wg  zalozonego  planu  budzetowego
i inwestycyjnego,

6) udzial w przygotowaniu planoéw inwestycyjnych oraz biezgCy monitoring nad ich
realizacjq,

7) przygotowywanie po zakonczeniu inwestycji dokumentacji do wlgczenia jej w sktadniki
majgtkowe Uczelni,

8) sporzqdzanie sprawozdawczosci z postepu prac realizowanych w Centrum Inwestycji
(obejmujgcych prace w catym Centrum).”

18) po § 71 dodaje si¢ § 71a w brzmieniu:
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Dzial Aparatury

Do zadan Dziatu nalezy udziat w prowadzeniu polityki w zakresie wyposazenia Uczelni
w aparature [ urzgdzenia medyczno-laboratoryjne do celow naukowo-badawczych
I dydaktycznych w szczegdlnosci:

1) analiza potrzeb w zakresie aparatury i urzgdzen, w tym opiniowanie zapotrzebowan
oraz planow ich zakupu z uwzglednieniem posiadanej bazy sprzetowej i aparaturowej,

2) prowadzenie ogdlnouczelnianego rejestru aparatury i urzgdzen z uwzglednieniem
szczegolnych parametrow technicznych,

3) prowadzenie rejestru umow uzyczonej i dzierzawionej aparatury i urzqdzen,

4) realizowanie inwestycji celowych z zakresu duzej infrastruktury badawczej,
obejmujqcej aparature naukowo-badawczq i dydaktyczng,

5) zapewnienie sprawnej i efektywnej realizacji zadan jako jednostka wszczynajgca przy
organizacji procedur zamowien publicznych aparatury i sprzetu,

6) tworzenie dokumentacji w zakresie realizacji zakupow aparatury i urzqdzen oraz
zwigzanych z tym ustug, w tym sporzgdzanie szczegotowych warunkow przedmiotu
zamowienia,

7) zabezpieczenie stalej sprawnosci technicznej aparatury, zlecanie napraw i konserwacji
aparatury i urzqdzen zgodnie z zaleceniami producentow i obowigzujqgcymi przepisami
i procedurami,

8) udzial w odbiorze nowych aparatow i urzqdzen, nadzor nad zabezpieczeniem ich
montazu w miejscu uzytkowania, w tym dokumentow dotyczgcych ich zakupu,

9) zapewnienie przeprowadzenia przez dostawce aparatury/urzqdzenia instruktarzu
obstugi
i eksploatacji aparatow i urzqdzen, kontrola przestrzegania zasad prawidlowej obstugi
uzytkowania aparatury/urzqdzenia oraz udzielanie porad technicznych uzytkownikom
aparatury/urzqdzenia,

10) sporzgdzanie paszportow technicznych srodkow trwalych zakupionej aparatury
i urzgdzen,

11) realizacja reklamacji jakosciowych i ilosciowych dotyczgcych realizowanych zakupow,

12) wystawianie drukéw OT na przyjecie Srodka trwatego potwierdzajgcych przekazanie
aparatury do uzytkowania,

13) bezposredni nadzor nad prowadzonymi przeglgdami technicznymi i konserwacjami
nadzorowanych urzqdzen,

14) zlecanie przeglgdow technicznych nadzorowanej aparatury zgodnie z posiadanymi
uprawnieniami,

15) zawieranie i nadzorowanie umow serwisowych na aparature naukowo-badawczq
I utrzymywane systemy,

16) zarzadzanie cigglosciq dziatania nadzorowanych systemow i urzqdzen,

17) zapewnianie kopii zapasowej nadzorowanych systemow i urzqdzen naukowo-
badawczych dla okreslonej aparatury/urzqdzen,

18) zarzqdzanie konfiguracjq nadzorowanych systemow i urzqdzen,

19) gromadzenie dokumentacji techniczno-ruchowej nadzorowanych urzgdzen,

20) opiniowanie zapotrzebowan na urzgdzenia naukowo-badawcze z uwzglednieniem
potrzeb i dostepnej w Uczelni aparatury,

21) prowadzenie niezbednych rejestrow zapewniajgcych rozliczalnosé¢ w zakresie kontroli
dostepu i przydzielanych uprawnien dostepowych, w tym dla potrzeb realizacji umow
z podmiotami zewnetrznymi.”,



19) Zataczniki Nr 1 - 4 do Regulaminu otrzymuja nowe brzmienie okreslone w Zatacznikach
Nr 1-4 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Projekty inwestycyjne rozpoczgte przed dniem wejScia w zycie niniejszego Zarzadzenia
rozliczane beda przez jednostki organizacyjne dotychczas wiasciwe kompetencyjnie w tym
zakresie.

§3

Pozostate postanowienia Zarzadzenia Nr 150/2019 z dnia 16.09.2019 r. z p6zn. zm. nie ulegaja
zmianie.

§4

Tres¢ niniejszego Zarzadzenia polecam zamiescic¢ na stronie internetowej Uczelni.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach

prof. dr hab. n. med. Tomasz Szczeparski

Otrzymujg:

—  Prorektorzy,
—  Dziekani Wydziatow,
—  Z-cy Kanclerza,
—  Dyrektor ds. Techniczno-Administracyjnych,
—  Dzial ds. Pracowniczych i Socjalnych,
—  Dzial Kontroli i Audytu,
- ala.
Do wiadomosci:

— wszystkie jednostki organizacyjne



