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Wiedza Edukacja Rozwdj

Zakacznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 80/2022
z dnia 17.05.2022 r.
Rektora SUM

REGULAMIN REKRUTACJI I UCZESTNICTWA

pracownikéw kadry zarzqdzajacej i administracyjnej Slgskiego Uniwersytetu Medycznego
w Katowicach w szkoleniu z zakresu obstugi Systemu Elektronicznego Obiegu Dokumentow
realizowanego w zakresie Zadania nr 15 w ramach projektu ,,Zintegrowane Programy
Uczelni SUM 2” POWR.03.05.00-00-2077/18

§1
DEFINICJIE

Ilekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o:

1) Projekcie — nalezy przez to rozumie¢ Projekt ,,Zintegrowane Programy Uczelni SUM
2” dofinansowany w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj,
realizowanego w ramach dziatania okreslonego we wniosku o dofinansowanie projektu
nr POWR.03.05.00-00-2077/18.

2) Beneficjencie —nalezy przez to rozumie¢ Slaski Uniwersytet Medyczny w Katowicach.

3) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin rekrutacji i uczestnictwa
pracownikéow kadry zarzadzajacej i administracyjnej Slaskiego Uniwersytetu
Medycznego w Katowicach w szkoleniu z zakresu obstugi Systemu Elektronicznego
Obiegu Dokumentow realizowanego w zakresie Zadania nr 15 w ramach projektu
,Zintegrowane Programy Uczelni SUM 2” POWR.03.05.00-00-2077/18.

4) Pracowniku — nalezy przez to rozumie¢ pracownika administracyjnego Slaskiego
Uniwersytetu Medycznego w Katowicach (tj. pracownika, ktoéry wykonuje na swoim
stanowisku pracy czynnosci o charakterze administracyjnym) zatrudnionego w SUM w
oparciu o umoweg o prace. Do grupy pracownikéw administracyjnych tj. niebedacych
nauczycielami  akademickimi, ktorzy wykonuja zadania o  charakterze
administracyjnym nalezy zaliczy¢: pracownikéw administracji (m.in. samodzielnych
referentow, specjalistow, kierownikéw) oraz pracownikéw naukowo-technicznych
(m.in. technikéw, starszych technikéw, specjalistow).

5) Kandydacie — nalezy przez to rozumie¢ pracownika (zgodnie z definicja pkt 4
niniejszego paragrafu), ktory ubiega si¢ o zakwalifikowanie do udzialu w Projekcie.

6) Uczestniku — nalezy przez to rozumie¢ pracownika (zgodnie z definicja pkt 4
niniejszego paragrafu), ktory zostat zakwalifikowany do udzialu w projekcie, zgodnie
z zasadami okreslonymi w niniejszym regulaminie.

7) Zespole - nalezy przez to rozumie¢ cztonkow Zespotu Zarzadzajacego Projektem
powotlanego do realizacji zadan zwigzanych z Projektem, w tym zadan zwigzanych
z rekrutacja 1 realizacja zadan w Projekcie.
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§2
INFORMACJA O PROJEKCIE

Niniejszy regulamin okresla zasady i podstawowe kryteria rekrutacji uczestnikow,
warunki realizacji szkolenia oraz udziatu w nim uczestnikéw w ramach Projektu.
Gloéwnym celem Projektu jest podniesienie kwalifikacji zawodowych Pracownikow.
Projekt jest realizowany w zwigzku z wnioskiem, ztozonym przez Slaski Uniwersytet
Medyczny w Katowicach do Narodowego Centrum Badan i Rozwoju.

Ogolny nadzor nad realizacja Projektu pozostaje w gestii Przewodniczacego Zespotu
Zarzadzajacego Projektem. Przewodniczgcy podejmuje takze decyzje w sprawach
indywidualnych, nieuregulowanych niniejszym Regulaminem. Jego decyzje sa
ostateczne i nie stluzy od nich odwotanie.

§3

FORMY I ZAKRES WSPARCIA W RAMACH PROJEKTU DLA PRACOWNIKOW SUM

1.

o

W ramach Projektu przewiduje si¢ zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia dla
Pracownikow z zakresu podniesienia kompetencji zarzadczych w ramach obstugi
Systemu Elektronicznego Obiegu Dokumentow realizowanego w ramach Zadania nr 15
pn. ,,Wdrozenie informatycznego systemu kompleksowego wsparcia procesow obstugi
wnioskdw naukowych, realizacji zaméwien i dostaw oraz kancelaryjnego obiegu
dokumentow (system informatyczny SUM 2020) (MODUL 6)”.

Udzial w szkoleniu przyczyni si¢ do podniesienia kwalifikacji zawodowych
Pracownikow W zakresie zarzadzania uczelnig oraz poglebienia ich wiedzy z tego
zakresu.

Szkolenie w ramach Projektu odbedzie si¢ w lokalizacjach znajdujacych si¢ w obszarze
dziatalnosci SUM Iub zostanie przeprowadzone w formie zdalnej, on-line za
posrednictwem dedykowanych platform e-learningowych.

Wsparcie oferowane dla Uczestnikow Projektu jest bezptatne. Beneficjent nie pokrywa
innych kosztow poniesionych przez Uczestnika w zwiazku z udzialem w szkoleniu
(koszty dojazdu i inne).

Szkolenie bedzie odbywac si¢ zgodnie z harmonogramem.

Beneficjent zastrzega sobie prawo do dokonywania zmian w harmonogramie szkolenia,
0 czym Uczestnicy beda informowani na biezaco w formie elektronicznej na adres
podany w formularzu rekrutacyjnym oraz zgodnie z § 4 ust. 2.

Beneficjent zastrzega sobie prawo zmiany terminow realizacji szkolenia
w sytuacji wystgpienia nieprzewidzianych okolicznosci. O powyzszym fakcie
Beneficjent poinformuje w sposéb zgodny z § 4 ust. 3.

§4
OGOLNE ZASADY REKRUTACJI UCZESTNIKOW

Proces rekrutacyjny celem wytonienia Uczestnikow Projektu przeprowadzi powotany
przez Rektora SUM Zespot Zarzadzajacy Projektem. Decyzja Zespotu jest ostateczna
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i nie podlega procedurze odwotawczej. W sprawach spornych decyzje podejmuje
Przewodniczacy Zespotu.

Rekrutacja bedzie odbywata si¢ sukcesywnie i zgodnie z limitami okreslonymi
w Projekcie.

Informacje o terminie rozpoczgcia rekrutacji, harmonogramie oraz inne wiadomosci
zwigzane z realizacja Projektu, zostang zamieszczone na stronie internetowej
www.sum.edu.pl w zaktadce Pracownik pod nazwa Zintegrowane Programy Uczelni
SUM 2 oraz na stronie http://zintegrowaneprogramyuczelni2.sum.edu.pl.

Liczba Uczestnikow w Projekcie jest limitowana i zalezna od dostgpnosci przyznanych
Beneficjentowi srodkow finansowych.

Rekrutacja dla Pracownikéw w ramach Projektu bedzie odbywaé sie
z uwzglednieniem zasad rownego dost¢pu kobiet 1 m¢zczyzn oraz z uwzglednieniem
zasad niedyskryminacji.

Beneficjent dotozy staran, by Uczestnikami Projektu mogly by¢ osoby
z niepetnosprawnosciami, w szczeg6lnosci poprzez zbadanie specjalnych potrzeb osob,
ktére zostang zakwalifikowane do udzialu w Projekcie i wdrozenie racjonalnych
usprawnien adekwatnych do zdiagnozowanych schorzen, majacych na celu
umozliwienie ich uczestnictwa w szkoleniach/kursach.

Rekrutacja zostanie przeprowadzona elektronicznie poprzez przestanie wypetionego
formularza zgloszeniowego na adres mailowy izabela.borek@sum.edu.pl, ktéry bedzie
dostepny na stronie internetowej Projektu.

Zespot dokona analizy zgloszen Kandydatow do udzialu w szkoleniu w oparciu
o kryteria wymienione w § 5 ust. 2. Po spelieniu ww. kryteriow, o kolejnosci
umieszczenia na liScie rankingowej decydowac bedzie kolejnos¢ zgtoszen.

W przypadku niespetnienia kryteriow, o ktorych mowa w § 5 ust. 2, formularz podlega
odrzuceniu.

Wyniki postepowania kwalifikacyjnego sg jawne.

Wszyscy Kandydaci zakwalifikowani do Projektu, zostang o tym fakcie powiadomieni
w formie elektronicznej na adres podany w formularzu zgloszeniowym.

Beneficjent zastrzega sobie prawo zmiany terminu zakofczenia postgpowania
rekrutacyjnego w przypadku niewystarczajacej liczby Kandydatow na szkolenie.

W przypadku braku wystarczajacej liczby zakwalifikowanych Kandydatow
1 wyczerpaniu mozliwosci jej uzupelnienia poprzez liste rezerwowa Beneficjent
zorganizuje nabor uzupetniajacy, zgodnie z postanowieniami niniejszego Regulaminu.

§S5
WARUNKI UDZIALU W PROJEKCIE

Przystepujac do Projektu w sposob przewidziany w niniejszym Regulaminie, Uczestnik

akceptuje jego postanowienia.

Uczestnikiem projektu moze by¢ osoba, ktora spetni tgcznie nastepujace kryteria:

a) jest Pracownikiem,

b) prawidlowo wypelni i przeSle na adres mailowy izabela.borek@sum.edu.pl,
formularz rekrutacyjny w terminie wskazanym dla postgpowania rekrutacyjnego
wlasciwego dla okreslonego szkolenia,
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c) po zakwalifikowaniu si¢ do Projektu wypelni i przesle w wersji papierowej
obowigzkowe dokumenty do siedziby Rektoratu Slaskiego Uniwersytetu
Medycznego w Katowicach Centrum Transferu Technologii pok. nr 14
ul. Poniatowskiego 15 40-055 Katowice tel. (32) 208 36 44 w ustalonym terminie.
Obowigzkowymi dokumentami s3:

— os$wiadczenie uczestnika stanowigce Zalacznik nr 1 do Regulaminu
— formularz zgloszeniowy Uczestnika Projektu, stanowigcy Zalgcznik nr 2 do
Regulaminu
— oswiadczenie RODO stanowigce Zalgcznik nr 3 do Regulaminu
3. Nieztozenie prawidlowo wypelionych dokumentow, o ktorych mowa w ust. 2 skutkuje
odrzuceniem wniosku.
4. Warunkiem udzialu w Projekcie jest zakwalifikowanie Kandydata przez Zespdt do
udziatu w Projekcie.
5. Za rozpoczgcie udzialu w Projekcie uznaje si¢ przystapienie do szkolenia w ramach

Projektu po spetnieniu wymogow okreslonych w ust. 2 niniejszego paragrafu.

6. Przystepujac do rekrutacji, Uczestnik o§wiadcza, ze zapoznal si¢ z Regulaminem

Programu ,Zintegrowane Programy Uczelni SUM 27, dostgpnym na stronie

sum.edu.pl.

§6
PRAWA I OBOWIAZKI UCZESTNIKOW PROJEKTU

1. Uczestnicy Projektu zobowigzani sg do:

a) przestrzegania niniejszego Regulaminu,

b) potwierdzenia uczestnictwa podpisem na licie obecno$ci lub przestanie
oswiadczenia o odbytym szkoleniu wraz z dokumentami,

C) wypehienia ankiety ewaluacyjnej dotyczacej otrzymanego wsparcia, ktora
dostgpna bedzie on-line po zakonczeniu udzialu w okreslonym szkoleniu,

d) biezacego informowania cztonka Zespolu o wszystkich zdarzeniach mogacych
zaktoci¢ lub uniemozliwié¢ dalszy udziat w Projekcie,

e) niezwlocznego informowania na potrzeby monitorowania Projektu o wszelkich
zmianach w danych wskazanych w dokumentacji rekrutacyjnej.

2. Prowadzacy szkolenie moze sprawdza¢ zdobyta wiedze Uczestnikow poprzez
przeprowadzanie testow, jednakze wyniki nie bedg miaty wptywu na ukonczenie
szkolenia i otrzymanie dokumentu poswiadczajacego.

3. Uczestnicy Projektu majg prawo do:

a) udzialu w Projekcie zgodnie z postanowieniami niniejszego Regulaminu,

b) zglaszania uwag dotyczacych ksztalcenia oraz innych spraw organizacyjnych
bezposrednio Prowadzacemu zajecia lub cztonkowi Zespotu,

C) otrzymania zaswiadczenia lub certyfikatu potwierdzajgcego udzial w okreslonym
szkoleniu.

4. Warunkiem ukonczenia udzialu w Projekcie i otrzymania za§wiadczenia lub certyfikatu
o ukonczeniu okre§lonego szkolenia jest m.in. wypetnienie testow kompetencyjnych.
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§7
WARUNKI REZYGNACJI

1. W przypadku rezygnacji z uczestnictwa w Projekcie przed rozpoczeciem zajec
szkoleniowych Uczestnik zobowigzany jest poinformowac¢ o tym fakcie osobiscie,
telefonicznie lub za posrednictwem poczty elektronicznej czlonka Zespotu
w najwczesniejszym mozliwym terminie i zlozy¢ deklaracje rezygnacji z udziatu
w Projekcie w formie pisemnej w ciggu 3 dni od wskazanego wyzej terminu.

2. Rezygnacja z uczestnictwa w Projekcie w trakcie trwania Projektu moze nastgpic¢
w waznych 1 uzasadnionych przypadkach 1 wymaga ztozenia Przewodniczacemu
Zespotu pisemnego o$wiadczenia wraz z podaniem powodu niemozliwosci
kontynuowania udziatu w Projekcie. Wazne i uzasadnione przypadki moga wynikac
z przyczyn natury zdrowotnej, dziatania sity wyzszej lub z innych powodow i nie mogty
by¢ znane Uczestnikowi Projektu w momencie przystapienia do Projektu. Uczestnik
zobowigzuje si¢ do niezwlocznego dopelnienia ww. powinno$ci. Beneficjent moze
zada¢, aby Uczestnik przedlozyt zaswiadczenie lekarskie lub inne dokumenty
usprawiedliwiajgce przedmiotowg rezygnacje.

3. W przypadku rezygnacji Uczestnika z udzialu w Projekcie jego miejsce zajmuje
pierwsza osoba z listy rezerwowej. Osoba zostanie powiadomiona 0 powyzszym
w formie wiadomosci elektronicznej na adres wskazany w formularzu rekrutacyjnym.
W przypadku odmowy wolne miejsce zajmie kolejna osoba z listy rezerwowej, wedlug
schematu opisanego w niniejszym ustepie.

Rektor
Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach

prof. dr hab. n. med. Tomasz Szczepanski
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