Zarzadzenie Nr 51/2022
z dnia 22.03.2022 r.
Rektora
Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach

w sprawie: wprowadzenia szczegdlowej procedury zwiekszenia bezpieczenstwa fizycznego

w zakresie ruchu osobowego na terenie obiektow Slaskiego Uniwersytetu
Medycznego w Katowicach

Na podstawie: § 29 ust. 4 pkt 2 Statutu Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach
(Uchwata nr 31/2019 Senatu SUM z dnia 29 maja 2019 r. z pézn. zm.), art. 50 ust. 1 ustawy
z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo 0 szkolnictwie wyzszym i nauce (t.J. Dz.U. 2022 poz. 574 z pozn.
zm.), zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Dla celow bezpieczenstwa wprowadza si¢ szczeg6lny nadzor i weryfikacje uprawnien do
przebywania na terenie obiektow Uczelni, co realizowane jest przez firme §wiadczaca ustuge
ochrony os6b 1 mienia.

2. Kontrola uprawnien, o ktérych mowa w ust. 1 odbywa si¢ poprzez wWzrokowa weryfikacje:

1)
2)

3)
4)

Elektronicznej Legitymacji Studenckiej/ Doktoranckiej,

Elektronicznej Karty Pracowniczej wydanej przez Centrum Informatyki i Informatyzacji
Uczelni,

Kart Mieszkanca wydanych zgodnie z odrgbnym Zarzadzeniem,

przepustek zgodnych ze wzorami okreslonymi w niniejszym Zarzadzeniu.

3. W przypadku braku wymienionych ww. dokumentow pracownik dokonuje legitymowania
0s0b w celu ustalenia ich tozsamosci zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia

19 grudnia 2013 r. w sprawie szczegétowego trybu dziatan pracownikow ochrony (Dz.U.
2013 poz. 1681)

1)

2)

4. W

po ustaleniu tozsamos$ci pracownika Uczelni, pracownik ochrony weryfikuje czy osoba
znajduje si¢ w wykazach pracownikow SUM w systemie elektronicznej portierni lub w
wykazie dostarczonym na stanowiska portierni przez Administracje (Kierownicy
jednostek zobligowani sg do dostarczenia i biezacej aktualizacji list pracownikow). Jesli
tak, osoba weryfikowana jest wpuszczana na teren Uczelni.

po ustaleniu tozsamos$ci pracownik ochrony telefonicznie uzgadnia mozliwos$¢ wejscia
na teren Uczelni odpowiednio z:

a) Dzialem Administracyjno-Gospodarczym w przypadku pracownikow Uczelni,

b) Wiasciwym Dziekanatem w przypadku Studentoéw/Doktorantow

c) Kierownikiem Domu Studenta w przypadku 0s6b zamieszkujacych Dom Studenta.
przypadku braku okazania dokumentu wskazanego w ust. 2 albo dokumentu

potwierdzajacego tozsamos$¢ osoba weryfikowana nie jest wpuszczana na teren Uczelni.

§2

Osoby trzecie, osoby odwiedzajace i goscie

1. W przypadku innych os6b odwiedzajacych niz wymienione w § 1 ust. 2 pracownik ochrony
pyta o informacje dotyczace miejsca docelowego odwiedzin, a nastepnie weryfikuje
telefonicznie z sekretariatem/kierownikiem danej jednostki organizacyjnej czy spodziewa si¢
on goscia.



10.

11.

12.

13.

W przypadku uzyskania od osoby z zewnatrz informacji o tym, do jakiej jednostki si¢ kieruje,
portier telefonicznie weryfikuje prawdziwos$¢ informacji oraz prosi pracownika jednostki
o podejscie na stanowisko portierni po goscia.

W przypadkach braku mozliwosci zej$cia, po uzgodnieniu z pracownikiem jednostki portier
wystawia przepustke jednorazowg oraz instruuje o koniecznosci opuszczenia budynku przez
te samg portierni¢ i zdania, podpisanej przez osobe do ktorej si¢ kierowat, przepustki.

W przypadku braku mozliwosci telefonicznej weryfikacji osoby odwiedzajacej w jednostce
docelowej, osoba weryfikowana nie jest wpuszczana na teren Uczelni.

Wzor przepustki okresla zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

Dziekan wlasciwego dla studenta lub nauczyciela akademickiego Wydziatu moze wydaé mu
przepustke wielorazowa, w przypadku pozostatych kategorii 0sob przepustke wielorazowa
moze wyda¢ Kierownik Dziatu Administracyjno-Gospodarczego.

Studentom przepustk¢ wielorazowa wydaje sie wytacznie w uzasadnionych przypadkach

(m.in. zgloszenia zagubienia legitymacji studenckiej na okres jej ponownej personalizacji).

Wzor przepustki wielorazowej okresla wzor stanowigcy zalacznik nr 2 do niniejszego
Zarzadzenia.

Wydanie przepustki zostaje odnotowane w rejestrze przepustek zgodnym z zalgcznikiem
nr 3 do niniejszego Zarzadzenia. Rejestr prowadzi si¢ dla przepustek jedno- i wielorazowych.
Rejestr prowadzi dla przepustek jednorazowych portiernia na danym wejsciu/wyjsciu, a dla
wielorazowych odpowiednio Dziekanat lub Dzial Administracyjno-Gospodarczy danego
Wydziatu.

Osoba odwiedzajaca, ktorej wydano przepustke jednorazows jest instruowana o koniecznos$ci
wyjScia przez t¢ samg portierni¢ i zdania przepustki podpisanej przez osobe do ktorej
odwiedzajacy si¢ kierowat.

Osoba odwiedzajaca, ktorej wydano przepustke wielorazowg jest instruowana przez osobg
wydajaca.

W przypadku braku podpisu na przepustce jednorazowej, o ktérym mowa w ust.
poprzedzajacym pracownik ochrony kontaktuje si¢ telefonicznie z docelowa jednostka
organizacyjng 1 weryfikuje czy odwiedzajacy faktycznie byt w miejscu docelowym.
W zwigzku z powyzszym:

1) jesli odwiedzajacy byt w miejscu docelowym opuszcza budynek,

2) jesli odwiedzajacy ani jednostka docelowa nie potwierdzajag przybycia osoby
odwiedzajacej pracownik ochrony postepuje jak w przypadku wejscia na teren Uczelni
0soby nieuprawnionej zgodnie z procedurg obowigzujacg w podmiocie zatrudniajgcym
pracownika ochrony powiadamiajac o incydencie pelnigcego dyzur szefa ochrony.

Przepustka jednorazowa jest odbierana przez pracownika ochrony po wyjsciu
odwiedzajacego zgodnie z wust. 5. Przepustka jednorazowa przechowywana jest
w dokumentacji posterunku ochrony przez okres 3 miesiecy.

§3
Wykonawcy

Wykonawcy, w szczegdlno$ci dostawcy, ustugodawcy, podmioty realizujace roboty
budowlane, a takze inne podmioty zwigzane stosunkiem cywilnoprawnym z SUM przekazuja
do Odpowiedniego dzialu prowadzacego umowe/sprawg wykaz pracownikow, ktorzy beda
przebywa¢ na terenie obiektow Uczelni w zwigzku z realizowanymi umowami lub
zleceniami.

Wykaz pracownikow, o ktorym mowa powyzej kazdorazowo jest weryfikowany
i przekazywany do wlasciwego Dzialu Administracyjno-Gospodarczego oraz
rozdysponowywany na portiernie w obiekcie, w ktorym beda przebywaé wskazani
w wykazie pracownicy. Pojecie pracownika nalezy rozumie¢ szeroko, w szczegolnosci przez
pracownika nalezy rozumie¢ nie tylko osobg¢ zatrudniong na podstawie umowy o prace ale



réwniez podwykonawce, dalszego podwykonawce oraz osobe wykonujacg umowe-zlecenia
lub umowe o dzieto.

Pracownik ochrony weryfikuje uprawnienia do przebywania na terenie Uczelni
pracownikow, 0 ktorych mowa w ust. 1 w oparciu o listy zatwierdzone podpisem kierownika
wilasciwego miejscowo Dziatu Administracyjno-Gospodarczego

§4

Uprawnienia Kierownikéw Dzialow Administracyjno-Gospodarczych

. Kierownik wlasciwego Dzialu Administracyjno-Gospodarczego wraz z Inspektorem
ds. ppoz., za zgoda Dyrektora ds. Techniczno-Administracyjnych mogg po konsultacji
z wlasciwym Dziekanem ograniczy¢ liczbe wejs¢ do budynku w celu skoordynowania ruchu
w obiekcie.
. Kierownik wiasciwego Dziatu Administracyjno-Gospodarczego przygotowuje plan wejsc¢
i organizacje ruchu w poszczegdlnych obiektach lub kompleksach obiektow. Graficzna
forma planu przekazywana jest kierownikom wtasciwych jednostek organizacyjnych.
. W przypadku konieczno$ci zmiany pracy pracownikow firmy $wiadczacej ustuge ochrony
osob 1 mienia Kierownicy Dziatlow Administracyjno-Gospodarczych wnioskuje do Dziatu
Administracyjno-Gospodarczego w Katowicach o oceng zasadnosci aneksowania umowy na
ustuge ochrony.

§5

Kontrola

. Kierownicy Dziatbw Administracyjno-Gospodarczych, w miar¢ mozliwosci w kazdy dzien
roboczy lecz nie rzadziej niz 2 razy w tygodniu weryfikuja kompletnos¢ podpisow na
wydanych przepustkach jednorazowych i zgodnos$¢ ich liczby =z rejestrem wydanych
przepustek na kazdym posterunku ochrony.

. Pracownik ochrony w przypadku okazania mu na wyj$ciu przepustki jednorazowej
wystawionej przez inny posterunek, kontaktuje si¢ telefonicznie w celu weryfikacji tej
informacji i przekazania faktu opuszczenia budynku przez osobe odwiedzajaca. Fakt ten jest
odnotowywany przez pracownika ochrony posterunku wydajacego przepustke jednorazows.
. Dziekanat wydajac przepustke zobowigzany jest do weryfikacji przyczyny jej wydania dla
studentow, a w przypadku powzigcia zagubienia legitymacji studenckiej postapi¢ zgodnie
Z obowigzujaca procedura.

. Kompletno§¢ dokumentéw moze by¢ weryfikowana przez pracownikéw Dziatu
ds. Bezpieczenstwa Informacji.

. Notoryczne niestosowanie si¢ do postanowien niniejszego Zarzadzenia w tym opuszczenie
obiektu przez osobe odwiedzajgca i nie zdanie wydanej przepustki skutkowac¢ moze zakazem
wstepu na teren obiektow SUM w przysztosci.

§6

Wiasciwos¢é miejscowa

. Zarzadzenie obowiazuje wylacznie na terenie obiektow nalezacych do Slaskiego
Uniwersytetu Medycznego w Katowicach.

. Za bezpieczenstwo fizyczne podmiotow leczniczych, ktore udostepniaja Slaskiemu
Uniwersytetowi Medycznemu w Katowicach jednostki/komoérki organizacyjne Szpitala
niezb¢dne do prowadzenia ksztatcenia przed- i podyplomowego w zawodach medycznych,
W powigzaniu z udzielaniem $wiadczen zdrowotnych 1 promocja zdrowia odpowiadajg te
podmioty.

. Zarzadzenie nie ma zastosowania do obiektow bedacych w uzytkowaniu Akademickiego
Centrum Stomatologii i Medycyny Specjalistycznej oraz budynku w Zabrzu przy



ul. Traugutta 2 oddanych przez Uczelni¢ w uzytkowanie. Za bezpieczenstwo na terenie tego
obiektu odpowiada ten podmiot leczniczy.

§7

Nadzér nad prawidlowym wykonaniem Zarzadzenia powierzam Kierownikom Dziatow
Administracyjno-Gospodarczych.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do odwotania.

§9

Tre$¢ zarzadzenia polecam umiesci¢ na stronie internetowej Uczelni.

Z upowaznienia Rektora
Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach
Prorektor
ds. Studiow i Studentow

prof. dr hab. n. med. Jerzy Stojko

Otrzymuj3:
— Prorektorzy,

— Dziekani,

—  Prodziekani,

— Kanclerz

— Zastepca Kanclerza

— Dyrektor ds. Techniczno-Administracyjnych
— Dyrektor ds. Inwestycji

— Dzial ds. Bezpieczenstwa Informacji.

— Dziaty ds. Administracyjno-Gospodarcze

— Duzialy Eksploatacji Technicznej i Remontéw
— Dziat Kontroli i Audytu

- ala



Zatacznik nr 1
Do Zarzadzenia Rektora nr 51/2022
zdnia: 22.03.2022 .

Wzor przepustki jednorazowej

PRZEPUSTKA JEDNORAZOWA

Dzien Numer przepustki

Imie i nazwisko
odwiedzajycego

Numer, seria dokumentu
potwierdzajacego
tozsamos$¢ oraz organ
wydajacy

Miejsce docelowe

odwiedzin
Potwierdzenie przybycia na miejsce docelowe
Data i czytelny podpis pracownika docelowej jednostki organizacyjnej
Wejscie Wyjscie
Data, godzina i podpis wystawiajacego Data, godzina i podpis wystawiajacego

Informuje, ze zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)

1) Administratorem Danych Osobowych, jest Slaski Uniwersytet Medyczny w Katowicach

2)  -ul. Poniatowskiego 15, 40-055 Katowice, tel. 32 208 3600, NIP: 634-000-53-01, REGON: 000289035;

3)  Aktualne dane kontaktowe do Inspektora ochrony danych dostepne s3 pod numerem tel. 32 208 3600 lub na stronie internetowej
sum.edu.pl oraz iod.sum.edu.pl;

4)  Dane osobowe przetwarza sie w zapewnienia bezpieczenstwa na terenie uczelni na podstawie art. 6 ust. 1 lit. CRODO w zw. z art. 50 ust.
1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 1. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. 2021 poz. 478),

5)  Odbiorcami danych osobowych sa merytorycznie odpowiedzialni pracownicy Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach
posiadajacy upowaznienie do przetwarzania danych osobowych, firma $wiadczaca ustuge ochrony oséb i mienia oraz organy publiczne,
ktére zwrdca sie z prawnie uzasadnionym wnioskiem o udostepnienie danych osobowych.

6) Przekazanie danych osobowych przez SUM do Parnstwa trzeciego zostanie Pani/Pan poprzedzone wnioskiem o wyrazenie zgody we
whnioskowanym zakresie.

7) Dane beda przechowywane przez okres 3 miesiecy po utracie waznosci przepustki;

8)  Przystuguje Pani/Panu prawo do zadania od $laskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach dostepu do swoich danych osobowych, ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania a takze prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania i prawo do
przenoszenia danych;

9)  Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na przetwarzanie danych osobowych do organu nadzorczego;

10) Podanie danych osobowych jest wymagane do zapewnienia bezpieczenstwa na terenie Uczelni zgodnie z zarzadzeniem Rektora, brak
podania danych umozliwiajgcych precyzyjng identyfikacje osoby uniemozliwi wejscie na teren Uczelni objety przepustka

11) W przypadku przetwarzania podanych danych osobowych nie zachodzi zautomatyzowane podejmowanie decyzji.



Zatacznik nr 2
Do Zarzadzenia Rektora nr 51/2022
zdnia: 22.03.2022 .

Wzor przepustki wielorazowej

PRZEPUSTKA WIELORAZOWA

Dzien wystawienia Numer przepustki

Okres obowigzywania

T RRRRRPRIE « (o

Imie i nazwisko
odwiedzajycego

Cel wydania przepustki
lub okreslenie obszaru
Uczelni jaki obejmuje

przepustka

Podpis i pieczec
Kierownika Dziatu
Administracyjno-

Gospodarczego

Informuje, ze zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogédlne rozporzadzenie o ochronie danych)

1)
2)
3)
4)

5)

6)
7
8)
9)
10)

11)

Administratorem Danych Osobowych, jest Slaski Uniwersytet Medyczny w Katowicach

- ul. Poniatowskiego 15, 40-055 Katowice, tel. 32 208 3600, NIP: 634-000-53-01, REGON: 000289035;

Aktualne dane kontaktowe do Inspektora ochrony danych dostepne s3 pod numerem tel. 32 208 3600 lub na stronie internetowe;j
sum.edu.pl oraz iod.sum.edu.pl;

Dane osobowe przetwarza sie¢ w zapewnienia bezpieczenstwa na terenie uczelni na podstawie art. 6 ust. 1 lit. CRODO w zw. z art. 50 ust.
1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. 2021 poz. 478),

Odbiorcami danych osobowych sa merytorycznie odpowiedzialni pracownicy Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach
posiadajacy upowaznienie do przetwarzania danych osobowych, firma $wiadczaca ustuge ochrony oséb i mienia oraz organy publiczne,
ktére zwrdca sie z prawnie uzasadnionym wnioskiem o udostepnienie danych osobowych.

Przekazanie danych osobowych przez SUM do Panstwa trzeciego zostanie Pani/Pan poprzedzone wnioskiem o wyrazenie zgody we
wnioskowanym zakresie.

Dane beda przechowywane przez okres 3 miesiecy po utracie waznosci przepustki;

Przystuguje Pani/Panu prawo do z3dania od $laskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach dostepu do swoich danych osobowych, ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania a takze prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania i prawo do
przenoszenia danych;

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na przetwarzanie danych osobowych do organu nadzorczego;

Podanie danych osobowych jest wymagane do zapewnienia bezpieczenstwa na terenie Uczelni zgodnie z zarzadzeniem Rektora, brak
podania danych umozliwiajgcych precyzyjng identyfikacje osoby uniemozliwi wejscie na teren Uczelni objety przepustka

W przypadku przetwarzania podanych danych osobowych nie zachodzi zautomatyzowane podejmowanie decyz;ji.



W2zor rejestru przepustek

Zatacznik nr 3

Do Zarzadzenia Rektora nr 51/2022

zdnia: 22.03.2022 .

L.p.

Data

Numer
przepustki

Dla kogo przepustka

Numer, seria dokumentu potwierdzajagcego
tozsamos¢ oraz organ wydajacy

Miejsce docelowe odwiedzin

Wystawiajacy
przepustke
(czytelny podpis)




