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Zalgeznik Ny 2

do Instrukcii Inwentaryzacyinej aktywow i pasywéw w SUM

pleczel jednostki

UPOWAZNIENIE

(Wzor)

Jako osoba materialnie odpowiedzialna za powierzone mi mienie upowazniam Panig/Pana

......................................................................................................................................................

do ™

2. reprezentowania mnie w razie koniecznogci przeprowadzenia inwentaryzacji doraznej

skadnikéw majatkowych na polu SPISOWYIIL ...vecvvviveriireeirieeee et ers v sn e sre e,

gdy z waznego powodu nie bede mdgl uczestniczyé w niej osobiscie.

Upowaznienie w punkcie 2 wazne jest: na czas nieokreslony do odwolania/jednorazowo .

(pieczqtha i podpis upowainiajgeego)

(data i podpis upowaznionego)

) wlasciwe podkresli¢ lub zaznaczyé
*) niepotrzebne skreslié



Zatgeznik Nr 3
do Instrukcyi Inwentaryzacyjnef akiywow i pasywow w SUM

pieczedé jednostki

....................................................................................................................................................................................

{(nazwa pola spisowego)

Oswiadczam, ze pole spisowe zostato przygotowane do przeprowadzenia inwentaryzacji.
Rzeczowe skiadniki majatkowe powierzone mojej pieczy sa przygotowane do spisu z natury,
wlasciwie posegregowane, wozone, odpowiednio oznakowane a dostep do nich wtatwiony.
Stwierdzam, ze wszelkie operacje przychodu 1 rozchodu inwentaryzowanych

sktadnikéw majatkowych zostaty przekazane do odpowiednich komorek organizacyjnych —

zgodnie z obiegiem dokumentdéw wewnetrznych (dotyczy magazynu).

....................................................................

...................................................................

. (podpis)




pieczeé

Zalgcznik Nr 4
do Instrulcji Inwentaryzacyinej akiywow i pasywéw w SUM

ARKUSZ SPISU Z NATURY Str.
UNIWERSALNY (Wzér)
Rodzaj inwentaryzagji-=
Sposob przeprowadzenia -

Sklad komisji inwentaryzacyjnej:

nazwa i adres jednostki inwentaryzacyjnej

{Imie, nazwisko 1 stanowisko stuzbowe)

{zespolu spisujgcege)

imie i nazwisko osoby materialnie odpowiedzialngj

Inne osoby obecne przy spisie:
(Imie, nazwisko i stanowiska stuzbowe)

Spis rozpoczeto dn, 0 godz. zakoficzonodn.  ogodz.
KTM - symbol indeksu Nazwa &6
Lp. (okresle'nle) przedmiotu J.m. stwierdzona Cena Wartosé Uwagi
|| l || | | | Spisywanego
1 2 3 4 5 6 7 8




Zatqcznik Nr 5
do Instrukeyi Inwentarvzacyjne aktywow i pasywéw w SUM

PROTOKOL INWENTARYZACJI (KONTROLI) (Wzér)

. (doratnej, zdawczo-odbiorezej, okresowej)
przeprowadzone] w kasie Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach

Zespdl spisowy w sktadzie:
1. PreewOdnuCZACY .ovvivervirerirrresreieissressersss s assbesie e seeee s

2. CZONEK oo

3. CZONEK oottt

W obecnosci 0soby (-0s6b) materialnie odpowiedzialngj (- NYCh) ..oovvvvervevrriieieciereee e
.................................................................. dokonat komisyjnego przeliczenia znajdujacych sie w kasie
srodkow pienigznych, drukéw Scislego zarachowania dotyczacych gospodarki kasowej, tj. czekdw

gotdwkowych, dowodow ,Kasa przyjmie” i ,,Kasa wyplaci” oraz innych wartoéci pienieznych.

1. Stwierdzony stan faktyczny komisja poréwnala z saldem raportu kasowego:

a) 1. ZAmia .o do poz. ......... wlgcznie ZE it s
b) nr...... ZdDia .o do poz. ..co.c. wlacznie Zh e
C) NI e ZADIA oo do poz. ......... wlgcznie (waluta)..................
Suma sald raportéw kasowych w PLN wynosi: V7, QT
Suma sald raportéw kasowych w ( waluta obca) wynosi: (waluta)...............

2. Stwierdzony stan gotowki w kasie:

a) PLN
sziuk nominal/ razem sztuk nominal/ razem
zlotych zlotych
500 1
200 0.50
100 ’ 0,20
50 0,10
|20 - S o S - 0,05
10 0,02
5 0,01
2 X Ogdtem:
STOWDIE ZEOLYCIL | oottt er bbb r et e bbb b et b s et eaneea

b) Waluty obce



sztuk nominal/ razem sztul nominal/ razem
waluta waluta
X Ogdlem:
SEOWIIE | et ceertvee e sestissees s es e nas i s et e saesaamnteart s et e sensensanneenasenaaseneaseeanssansarassesansaesasnesranes
3. Stwierdzono nadwyzke, ndedobdr e
4. Numery niezrealizowanych czekéw gotowkowych:
SEIIA vvvervrvrennns T 6 s (TR AOMNT voviveier e eeeeerree e
SCI1A vvvvereneennns 167 1511 AODT v
SEria ....ocveeennn. OdNT oo <o 11 R UURURURR
SETIA vvevvrerernnns FT6 Ik 1+ U 5 (o311 TR
SET1A coverenrnnnn, odnr .. 4 [0 3 1V G
SE11a coeriiinnns (75 5 o (R 4 (2351

5. Numery niezrealizowanych dowodow KP: ......c.coooiiiieeere e esebs s renes

| numery niezrealizowanych dowodow KW. . ..ot e

6. Inne wartoéci pienigzne:
A)  LESEA PIAC oottt et e skt s b s n e et r s ene et been
b) wynagrodzenia z tyt. Umdw cywilno-prawnych .......coocevivieirneniieceinenirseecrseres e
) SEYPEIKHA 1ovvuieceisiii et e e s e
d) $wiadezenia do WyPlaty Z ZFSS  oooioeoeeeieieeeete st
e) Srodki pienigzne zgodnie z raportem PKZP nr ............. Z AN e
7. Ponadto w kasie znajduja si¢ przechowywane depozyty:

..........................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................

8. Stwierdzono réznice pomigdzy stanem faktycznym a stanem ewidencyjnym wedhug raportu (-6w)
kasowego (-wych) r «..oovevecreeccennne Zdnia ..o 200 .....r.
w odniesieniu do wartosci pieni¢znych w pkt 2, 3, 4

..........................................................................................................................................................................



............

9. Nadwyzka, niedobor w kwocie ................. zostala zapisana w raporcie kasowym nr ....... z dnia

10. Wyjasnienie powstania nadwyzki, niedoboru

12, Uwagi:

€} et e e R et bS8kt ek ket <o et £ St eaC et e et s et et s e e s et eaereraenrees
Protokét niniejszy sporzadzono w 3 jednobrzmiacych egzemplarzach, z kiorych jeden pozostawiono
w kasie. ‘
Podpisy oséb Podpisy czlonkdéw
materialnie odpowiedzialnych zespotu spisowego




Zalgcznik Nr 6
do Instrukcji Inwentaryzacyinej aktywéw i pasywow w SUM
pieczeé jednostki ’ ' ’

......................................................................................................................................................

(nozwa pola spisowego)

Osdwiadczam, Ze spis z natury skladnikéw majagtkowych, za ktére ponosze odpowiedzialnosé
zostal przeprowadzony w mojej obecnosci - w obecnosci osoby upowaznionej” .

Nie wnoszg uwag co do poprawnosci i kompletno$ei spisu oraz pracy dokonujacego go
zespotu spisowego.

Wszystkie skladniki powierzone mojej pieczy zostaly objete tym spisem.

................................................................

................................................................

(podpis)

“) niepotrzebne skreglié




Zalgeznik Nr 7
do Instrukcyi Inwentaryzacyinef altywow i pasywew w SUM
pieczet jednosthi ' '

(Wzér)

OSWIADCZENIE

....................................................................................................................................................................................

{nazwa pola spisowego)

Oswiadczam, ze objete spisem z natury sktadniki majatkowe sa w pelni przydatne,
rzeczywiscie niezbedne, sprawne 1 przychodowane zgodnie z przeznaczeniem a stan
ich stuzy do biezgcej dziatalnosci kierowanej przeze mmie jednostki organizacyjnej.

............................................................................................................................................

(razwisko { imig osoby materialnie odpowiedzialnej}

@Odpw)



Zalgeznik Nv 8
do Instrukcfi Inwentaryzacyinej aktywéw i pasywéw w SUM

Sprawozdanie z inwentaryzacji (Wzdr)

Nazwa pola SPISOWEEO  ...vccciiiiiieiiei ettt st et et r e s e e s e se e sae e sae e s sraesssaesas

Osoba materialnie odpowiedzialna

.............................................................................................

Zespdl spisowy w skladzie osobowym:

1) Przewodniczacy

.......................................................................................

2) CZONEK et ettt
3) CZoNEK s e et ae
przeprowadzil w dniach od .........ccceeueneneee, do....... e spis z natury aktywéw w polu
spisowym.
1. Rozliczenie pobranych arkuszy spisowych:
a) pobrano w dniu .............. arkuszy od nUMELY ......cceveeennee. do nNUMery ......coccooeceeeccrnnnnn
pobrano w dniu .............. arkuszy od numeru ..........c.c...... do DUMELT ...oovvverrinrieieriaenes
b) wykorzystano arkuszy ........... SZL., O MUMELACK (.veiivieiiceceer s e
c) zwraca si¢ arkusze czyste .......oovveeneens 8Zt., 0 NUMETrach: ..c..oocvveeveecie e
d) zwraca si¢ arkusze anulowane i zniszczone ............. szt., o numerach: .........ccovvvvevinenns

2. Ocena stanu przygotowania pola spisowego i znajdujgcych sie w nim sktadnikéw do
inwentaryzacji

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................



5. Spostrzezenia 1 wnioski z przebiegu prac inwentaryzacyjnych

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

..............................................................................................................................

{podpis osoby materialnie odpowiedzialnej) { podpisy cztonkow zespotu spisowego)
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Zatocznil Nr 10
do Instrukcyi Inwentaryzacyjnej altywow i pasywow w SUM

PROTOKOL NR 20,/ (Wzbr)

posiedzenia Komisji Inwentaryzacyjnej w sprawie réznic inwentaryzacyjnych

Komisja inwentaryzacyjna w sktadzie:

) R OO U U - Przewodniczacy

2 e e - Z-ca Przewodniczacego

B e e e e - Czlonek

B, e ————————— bbb 11 on - Czlonek
e et eeen - Czlonek

na posiedzenin w dndu .o w sprawie weryfikacji i rozliczenia réznic inwentaryzacyijnych
stwierdzonych w czasie inwentaryzacji przeprowadzoneg] W dniach .....oooveve e, sktadnikow
10AIGTRIL JEANOSEEL oottt e ere e e e s e b st a s sa b e b s e ae et et aReenesesannenteseane ,
spisanych na arkuszach od nr ..coeereeicecvecennns donr ..oovvciecriinnns , Po rozpatrzeniu wyjasnief osoby materialnie

odpowiedzialnej oraz innych okoliczno$ci mogacych mie¢ wptyw na zaistniate réznice, ustalila co nastepuje:

1. Zestawienie rdznic przedstawia poniZsza tabela.

Nr pozycji spisu Stwierdzony niedobor, nadwyzka

Lz natory, Nazwa sktadnika
Lp. | ar inwentarzowy, J.m

ur indeksu majgtkowego Tosé Cena Wartosé

materiatowego

Niedobory

bl BTl

IL | Nadwyiki

2. Zgoduie z postgpowaniem wyjasniajacym ustalono, ze przyczyny powstania roznic byly nastepujgce:

.......................................................................................................................................................




3. Stwierdzone rdéznice inwentaryzacyjne postanowiono rozliczyé nastepujaco:

OO OO OSSO TSV
Qgdlem:
Nadwyzld wkwocie 28 s (wg cen rynkowych)
Niedobory niezawinione W kwocie Z8  ...ooovivveeerciniee v e (wg cen ewidencyjuych)
Niedobory zawinione wkwocie Z8 oo (wg cen ewidencyjnych)

Razem niedobory whkwocie 28 .o (wg cen ewidencyjnych)

Podpisy czlonkéw Komisji
) Qo o e eb et e s an

podpis preewodniczacego Komisyi

data, podpis

Zatwierdzam

..................................................................................
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pieczad jednostki

Zatgeznik Nr 12

do Instrukeji Inwentaryzacyjnej aktywow i pasywow w SUM

(Wzér)

Ewidencja arkuszy przekazanych do wyceny

Lp.

Nazwa pola spisowego

Data

Liczba
sztulc

Numery arkuszy

Pokwitowanie




Zolgeznik Nr 13
do Instrukcii Inwentaryzacyinej aktywow i pasywow w SUM

(piecagl jednostii)
PROTOKOL WERYFIKACYINY (Wzér)
z inwentaryzacji srodkéw trwalych w budowie
sporzadzony na dziefl .......cniiiiicinsinsinnns X.
Wdnit oo, r. zespol spisowy (wervfikacyiny) w skladzie:
.......................................................... - pracownik Dziatu Inwentaryzacji
.......................................................... - pracownik Dzialu Inwentaryzacji

dokonata inwentaryzacji $rodkéw trwatych w budowie Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach praez

pordéwnanie danych ksiegowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacje realnej wartodei tych skdadnikdw.,

Saldo konta ,,Srodki trwale w budowie” wynika z sald kont analitycznych nizej wymienionych:

Lp. Nr konta Nazwa obiektu Wartosé
L ] i | e ettt a b areen 7,
122 OO OO U R Zh o
C R OO U U TTSR Zh e
Saldo koficowe na dZieN .....cccrevresnasressnrsesss X', Wynosi: 2 SRR

1. Komisja inwentaryzacyjna sprawdzita zapisy dokonane w ksiegach w sposéb wyrywkowy,
sprawdzajac fakiury wykonawcow, Wydruk dokumentéw w zataczeniu.
2. Komisja stwierdzita, Ze saldo konta wynika z zapiséw udokumentowanych sprawdzonymi i zatwierdzonymi

dokumentami. Jest ono realne i poprawnie ustalone.

..........................................

(data, podpis Kwostora)



Zatfqeznik Ny 14
do Instrukeyi Inwentaryzacyjnej aktywow i pasywéw w SUM

(pieczel jednostki)

Odcinek ......
Potwierdzenie salda skladnikow
bedacych w posiadanin innej jednostki
(Wzor)

Adresat:

................................................................
................................................................

Dotyczy: nzgodnienia salda skfadnikow

Stosownie do przepiséw ustawy z dnia 29.09.1994 r . o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2020, poz. 17),
prosimy o potwierdzenie posiadania

Ktére to sktadniki oddane zostaly Wam na podstawie umowy/pisma z dnia ........ccovvveevernnnn....
Numer konta: ......ccoveeveverecrneenen.
Rodzaj . . s 7
Lp. d 7. dnia Nazwa skladnika Tlosé Cena Wartosé
owodn

Razem konto:

~(pieczed-i-podpis-osoby-upowaznionej-u-wietzyoiela)

Zgodnos¢ powyzszego salda z Waszymi danymi prosimy potwierdzié w postaci ponizszego
stwierdzenia na drugim egzemplarzu niniejszego pisma. W przypadku niezgodnosci
wykazanego przez nas salda z Waszymi zapisami prosimy o przestanie specyfikaciji tych
rdznic.

Warto$é skltadnikéw bedacych w naszym posiadaniu na dzieh .......cccoevvevereeennns jest zgodna
z powyzszg specyfikacja.

Data zwrotu potwierdzenia .........ccoceecrnecrcnncnnenee



Zalgezrik Nv 15
do Instrukeji Inwentaryzacyine] aktywow
i pasywow w SUM :

Umowa
o odpowiedzialnosci materialnej za mienie powierzone pracownikowi

zawarta w Katowicach wdniu...............c.ooooviinnni pomigdzy:

Slagskim Uniwersytetem Medycznym w Katowicach, ul. Poniatowskiego 15, 40— 055
Katowice reprezentowanym przez:

REKLOTA = oottt

zwanym dalej Pracodawca

a

Pamig/Panem.........ooveiviiiiiis i

zwanym/zwana Pracownikiem

§1

§2

1. Pracownik przyjmuje odpowiedzialno$§¢é materialng za mienie 1 wszelkie $rodki
wartosciowe (piemigdze, czeki, akcje, weksle itp.) powierzone mu przez Pracodawce
z obowiazkiem zwrotu lub wyliczenia sig¢, objete spisem z natury z dnia................ Tub
(protokolem zdawczo — odbiorczym  z dnia....), ktérego kopie otrzymal zdajacy
1 przyjmujgcy oraz za wszelkie inne 1 dalsze sktadniki tego mienia powierzone mu po
dacie zawarcia niniejszej umowy mna podstawie innych dokumentéw finansowo —
ksiggowych.

2. Pracownik stwierdza, Ze mienie powierzono mu na zajmowanym stanowisku prawidlowo
i nie zglasza w tym zakresie zadnych zastrzezen.

3. Pracownik przejmuje odpowiedzialnosé materialng za mienie spisane w jego obecnosci
lub 0s6b dzialajacych z jego upowaznienia.

§3

Do obowiazkéw Pracownika nalezy:
1) prawidlowe przyjmowanie i przekazywanie mienia zgodnie ze stanem faktycznym
1 wymagang dokumentacja,
2) miezwloczne informowanie na pis$mie Pracodawcy o wszelkich dostrzezonych brakach
i uchybieniach w zabezpieczaniu powierzonego mienia,
3) rozliczenie przed Pracodawca z powierzonego mienia i wyréwnanic wszelkich szkod
W powierzonym mieniu, zaistniatych z winy Pracownika.



Strony za\uriefaja} umowe na okres od dnia ...ecveeerr e, do dnia przekazania mienia spisem
z natury (lub protokotem zdawczo — odbiorczym) wyznaczonej osobie (przejmujace;j).

§5

Wszelkie zmiany i uzupelnienia umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem
ich niewazno$ci.

§ 6

W sprawach nie uregulowanych w umowie zastosowanie maja odpowiednie przepisy Dzialy
V Kodeksu pracy oraz rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 10 pazdziernika 1975 .
w sprawie warunkéw odpowiedzialnosci materialnej pracownikéw za szkode w powierzonym
mieniu (tj.: Dz. U. z 1996 r. Nr 143, poz. 662).

§7

Umowe sporzadzono w 4 jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron
oraz 1 egzemplarz dla Dziatu Inwentaryzacji, 1 egzemplarz dla Dzialu Ewidencji
Rzeczowych Sktadnikéw Majatkowych.

{podpis Pracownika przejinujgcego mienie) (podpis Pracodawey przekazujacego mienie)




Zatgcznik Nr 16
do Instrukeji Inwentaryzacyinei aktywéw
i pasywow w SUM ‘

Umowa
o wspdtodpowiedzialno$ci materialnej za mienie powierzone pracownikowi

zawarta w Katowicach wdniu................... pomigdzy:

Slaskim Uniwersytetem Medyeznym w Katowicach, ul. Poniatowskiego 15, 40-055
Katowice reprezentowanym przez:

REKLOTA - oot
zwanym dalej Pracodawca
a
1. Pamia/Panem........ccoooiiiiiiiiiiiiri e ie e Zwanym/zwang
Pracownikiem
2. Panig
1 11 1 P TTTU U Zwanym/zwana
Pracownikiem
§1
Strony stwierdzaja zgodnie, ze Pracownik Pan/Pani:
| N

pracuje............ e e ettt a s na stanowisku............

PIACUIE. .ottt e ettt e et e et e e e e ee e naeaaataneens na stanowisku............
(nazwa jednostki organizacyine SUM}

§2

1. Pracodawca powierza lacznie pracownikom na podstawie inwentaryzacji mienie znajdujace
81¢ W Nast¢pujacym miejscu JeZ0 POWIETZEIA . ..vueruerireeeerieeeeeeee it eeieeeineneaneneenainn

..............................................................................................................

(razwa_jednostki_organizacyine SUM.

2. Strony oswiadczaja zgodnie, iz na przyjecic wspdlnej odpowiedzialnodci materialng
wyrazili zgode wszyscy pracownicy zatrudnieni w wymienionym miejscu powierzenia
mienia.

§3
1. Pracownicy przyjmuja 1facznie wspdlng odpowiedzialno$¢ materialng za szkody

spowodowane niedoborem w mieniu powierzonym z obowiazkiem wyliczenia sig,
a wymienionym w § 2 ust. 1 umowy.



2. Pracownicy ponoszg te¢ odpowiedzialno$¢ w nastgpujacych czgéciach okreslonych
procentowo w odniesieniu do kazdego poszczegblnego odpowiedzialnego materialnie

pracownika:
a) Pan/Pani...............ocooeni -%
b) Pan/Pami...........ccoeoivnenn -%

3. Odpowiedzialno$¢ materialna okreslona w § 3 wust. 2 nie wylacza odpowiedzialno$ci
indywidualnej za stwierdzone niedobory w przypadku wskazania winnego jego
zaistuemia. W takim przypadku za udowodniony niedobdr odpowiada jedynie osoba,
ktorej wing udowodniono i do wysokosci udowodnionego niedoboru.

§4

Pracownicy moga réwniez ponosi¢ odpowiedzialnoéé materialng indywidualng za inne
powierzone im mienie.

§5

1. Kazda zmiana w skladzie pracownikéw wymienionych w § 3 ust. 2 wymaga zawarcia
nowej umowy o wspoélnej odpowiedzialnoéci materialne;.

2. Nieobecnos¢ pracownika w pracy w okresie wynoszacym do 1 miesigca nie ma wplywu
na zakres jego odpowiedzialnosci. Jednak w razie przediuzenia tej nieobecnosci poza
wymieniony okres strony przystapia niczwlocznie Tub najpdZniej w ciagu 7 dni od dnia
uptywu tego okresu do przeprowadzenia inwentaryzacji.

3. W razie powrotu pracownika do pracy przed rozpoczeciem lub zakofczeniem
inwentaryzacji wymienionej w ust. 2 jest on nadal zwiazany ta umowa. W razie powrotu
do pracy, po zakoficzeniu tej inwentaryzacji, pracownik jest zwiazany ta umowa do dnia
zakoficzenia inwentaryzacji.

§ 6
Pracownik ma prawo do:
1) uczestniczenia w inwentaryzacji mienia osobiscie, a w razie gdy nie moze wziaé
w mniej osobiScie udziatu z powodu choroby lub innej waznej przyczyny prawo do
wskazania na piémie innej osoby, ktéra za zgoda pracodawcy wezmie udzial
W inwentaryzacji,
2) wgladu w ksiggi rachunkowe pracodawcy w zakresie dotyczacym tozliczenia
powierzonego mienia,

3)_uczestniczenia w_przyjmowaniu-i-wydawaniu-mienia, —

4) zgloszenia pracodawcy zadania przeprowadzenia inwentaryzacji w razie stwierdzenia
nieprawidlowego wykonania obowiazkéw zwiazanych z piecza nad powierzonym
mieniem przez innego pracownika odpowiedzialnego, wymienionego w § 3 ust. 2,

5) odstgpienia od umowy ze skutkiem na przysztosé, jezeli w terminie 7 dni liczonym od
dnia zgloszenia zadania przeprowadzenia inwentaryzacji nie zostanie ona rozpoczeta
lub nie nastgpi odsunigcie od pracy w miejscu powierzenia mienia pracownika,
ktérego dotycza zarzuty.



§7

Pracodawca jest zobowigzany zapewni¢ pracownikom mozliwo$é sprawowania osobistego
nadzoru nad powierzonym mieniem przez zapewnienic swobodnego do niego dostepu
w czasie wykonywania pracy lub okreslonych czynno$ci w migjscu powierzenia mienia.

§ 8

1. Pracodawca moze odstapi¢ od umowy w kazdym czasic. Woéwczas do przeprowadzenia
inwentaryzacjl nalezy przystapi¢ niezwlocznie, nie pdzniej niz w terminie 3 dni od dnia
odstapienia od umowy.

2. Pracownik moze wypowiedzie¢ umowe na piSmie z 14 — dniowym okresem
wypowiedzenia. Do przeprowadzenia inwentaryzacji nalezy przystapié przed uptywem
okresu wypowiedzenia tej umowy.

3. Pracownik moze odstagpi¢ od umowy ze skutkiem na przyszloié w razie
nieuwzglednienia przez pracodawce jego zarzutéw dotyczacych utraty zaufania do
innych pracownikéw 1 cofnigcia zgody na dalsze wykonywanie pracy lub czynno$ci
przez tych pracownikdw.

§9

Wizelkie zmiany i uzupelnienia umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem
ich niewaznosci.

§10

W sprawach nie uregulowanych w umowie zastosowanie majg odpowiednie przepisy Dzialu
V Kodeksu pracy oraz rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 10 paZdziemika 1975 r.
w sprawie warunkéw odpowiedzialno$ci materialnej pracownikéw za szkode w powierzonym
mieniu (4.: Dz. U z 1996 r. Nr 143, poz. 662).

§11
Umowe sporzadzono w 5 jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron

oraz 1 egzemplarz dla Dzialu Inwentaryzacji, 1 egzemplarz dla Dzialu Ewidencji
Rzeczowych Skiadnikéw Majatkowych.

(podpisy Pracownikéw przejmujacych mienie) (podpis Pracodawcy przekazujacego mienie)



Zalgeznik Nr 17
do Instrulcji Inwentaryzacyjnej aktywéw

i pasywow w SUM
PROTOKOL
ZDAWCZO - ODBIORCZY
spisany w diiu ......c.ooveuvnine. R L OO YOO
(Nazwa fednostki organizacyjnej)
1. Pan/Pami ....ccccocevvvvvvneieccce e zatrudniony/zatrudniona na
(Imig i, Nazwisko)

STANOWISKIL ©.eoeivcericeireic ettt e , Zwany/zwana dalej Zdajgcy
przekazuje ‘
2. Pamu/Pami ..ot e e zatrudnionemu/zatrudnionej na

(Imig § Nazwisko)

SEANOWISKU .eovoveviiiciiitc et sttt s , Zwanemuw/zwanej dalej Przyjmujgcy

w obecnosci pracownika Dziatu INWenTAryZaCHT .......oveveiviveeeeeeoeeees e cee e eee e

nastgpujgce skladniki mienia, ktére Zdajgcemu zostaly pow1erzone z obowiazkiem rozhczema
sig.

Nr Dodatkowe Uwagi — numer

Lp. inwentarzowy Nazwa sprzgtu doposazenie fabryczny

Oswiadczenie stron ”

1) stwierdzamy, ze Zdajacy przekazat mienie bez zastrzezen

2) stwierdzamy, ze po poréwnaniu Protokotu zdawczo-odbiorczego z dnia .................. wystapity
nastepujace réznice:

.................................................................................................................................................

Protokét przekazania sprzgtu sporzadzono w 4 jednobrzmiacych egzemplarzach;

po-l-egzemplarzu-dlakazdej-ze-stron
- 1 egzemplarz dla Dziatu Inwentaryzaciji
- 1 egzemplarz dla Dziatu Ewidencji Rzeczowych Skladnikéw Majatkowych

Zdajgcy Przyjmujgcy

Pracownik Dzialu Inwentaryzacji

) niepotrzebne skreslié



Zatqcznik Nr 18
do Instrukeji Inwentaryzacyjnef akbywow
i pasywow w SUM :

pleczel jednosthi

OSWIADCZENIE

......................................................................................................................................................

(razwa pola spisowego)

Oswiadczam, ze wyrazam zgodg¢ na zawarcie umowy o odpowiedzialnodci materialnej
za mienie powierzone na podstawie spisu zdawczo-odbiorczego przeprowadzonego w dniach

0d e do i , ktory byl przeprowadzony w mojej obecnosci -

w obecnosci osoby przeze mnie upowaznione]” .

................................................................

................................................................

) niepotrzebne skreslié



Zatqeznik Nr 19
do instrukcii inwentaryzacyinel aktywow i pasywdw w SUM

(WZAR)

ProtokSt Or ........cececemvnrrensernsenen z inwentaryzacji drukdw écistego zarachowania
zwigzanych z przebiegiem studiéw oraz z nadawaniem stopni naukowych
w Slaskim Uniwersytecie Medycznym w Katowicach

przeprowadzonej w dniu .....oceceeeecere 20,0, 1. 0d §OAZ, i, do godz. ...cvvvinnn

{Nazwa jednostki organizacyinej)

$laskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach

Zespot spisowy w skladzie:

1o e, e e et rene st et en

(lmlelnazmsko) (stanowisko stuzbowe)

Inwentaryzacjg przeprowadzono w obecnosci osoby odpowiedzialnej za gospodarke drukami écistego
zarachowania zwigzanymi z przebiegiem studiéw

(i o) Sianowiko Sbone

W toku inwentaryzacji spisano nastepujace druki:

Lp. Nazwa druku Seriainr llosé Uwagi

1ol i e e | e

2. | i i | ] e,

Stwierdzono réznice pomiedzy stanem Faktycznym, a stanem ewidencyjnym w odniesieniu do nw.
drukdw:

Inwentaryzacje przeprowadzono z powodu:
» zmiany osoby odpowiedzialnej za ewidencje drukéw Scistego zarachowania zwigzanych
z przebiegiem studiéw*
» zaginigcia/zagubienia/kradziezy/ utraty na skutek zdarzen losowych drukéw écistego
.zarachowania zwigzanych z przebiegiem studiéw? .
zgodnie z zarzadzeniem JM Rektora SUM
na polecenie Wtadz Uczelni®

Protokét sporzadzono w dwdéch jednobrzmiacych egz.

Podpis osoby odpowiedzialnej za gospodarke drukami écisteqo zarachowania

*Podkreslié wtadciwe




Zatgeznik Ny 20
do Instrufcfi Inwentaryzacyjnef akbywow i pasywow w SUM

(pieczed jednostii)

PROTOKOL WERYFIKACYJNY (Wzér)
z inwentaryzacji Srodkéw trwalych trudne dostepnych
sporzadzony na dzien .........riemiensrinennn. r.

W aniu .. T, Z88p01t spisowy (weryfikacyjny) w sktadze:

.......................................................... - pracownik Dziatu Inwentaryzacji
.......................................................... - pracownik Dzialu Inwentaryzacji

dokonat inwentaryzacji srodkéw trwatych trudno dostepnych W .......oooveeieeeire e
Wydziadt ..o Slqskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach, przez

poréwmanie danych ksiegowych z odpowiednimi dokumentami 1 weryfikacje realnej wartosei tych sktadnikéw.

Nr inwentarzowy Nazwa $rodka trwalego Weryfikowany dokument Wartosé

‘Wartos¢ srodkow trwalych objetych weryfikacja

Na dzZief ...coeeeirececrrrirrsonne . Wynosi:

Ogdlna wartosé srodkéw trwatych bedacych na stanie ewidencyjnym

W tym:
- warto$é $rodkoéw trwatych ujgtych na arkuszach spisu z natury Wynosi ........ooveeevneeenns.nn.
- warto$¢ Srodkdw trwatych objetych wervfikacja wynosi .....oovovvvvveieereeeiionl,

1. Komisja inwentaryzacyjna sprawdzita zapisy dokonane w ksiegach w sposéb wyrywkowy,
sprawdzajac dokumenty OT. Kopie dokumentéw w zalgczeniu,

.. 2. Kowmigja stwierdzila, ze saldo konta wynika z zapiséw udokumentowanych sprawdzonymi i zatwierdzonymi .. . ...

dolumentarni, Jest ono realne i poprawnie ustalone.

....................................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................
.......................................................................................................................................
.......................................................................................................................................
.......................................................................................................................................
.......................................................................................................................................
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.......................................................................................................................................



Imig, nazwisko i podpis osoby odpowiedzialnej za ewidencje ksiegowa

...............................................................................

.....................................................................

..........................................

Oswiadczenie Kierownika /osoby odpowiedzialnej materialnie

Oswiadczam, izna dziefl........................ STASATIIC oottt ittt ettt e
Wydzialu ..o SUM w Katowicach znajduja sig wszystkie ww. elementy majatiu, za
ktore odpowiadam.

Podpis Kierownika jednostki organizacyjnej




Zalgcznik nr 21
Do Instrukeji Inwentaryzacyjnej
aktywow 1 pasywdw SUM w Katowicach

Protokol weryfikacji
gruntéw Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach

wg stanu na dziefi ...............
Zespot weryfikujacy w skladzie:
1. Przewodniczacy :  .......oovviviviiniinannnn, e — pracownik Dziatu Inwentaryzacji
2 Czlonek: . - pracownik Dziatu ITnwentaryzacji
wodniu przeprowadzil weryfikacje i poréwnanie damych ksiag

rachunkowych z odpowiednimi dokumentami gruntéw nalezacych do Slqskiego Uniwersytetu

Medycznego w Katowicach, wedlug stanu ewidencyjnego na dzien 31.12. ........... roku

Weryfikacja obj¢to nastepujgce grunty:

Suma:

Warto$¢ ewidencyjna gruntéw objetych wervfikacia: ......oooveeeeeeree st

Wartos¢ stwierdzona gruntéw objetych werviKacia: ........oo.vveeeiiiiieiiee e

W wyniku weryfikacji i poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami

stwierdzono mastgpujace réznice w ewidencji gruntéw nalezacych do Slqskiego Uniwersytetu
Medycznego w Katowicach :

Uwagl zespolu weryfikujgcego w zakresie prawidtowego ewidencjonowania gruntéw



Zatacznik nr 21
Do Instrukeji Inwentaryzacyjnej
aktywow 1 pasywow SUM w Katowicach

.........................................................................................................................

Kierownik Dziatu Inwentaryzacji Dyrektor ds. Techniczno-Administracyjnych

Kierownik Dziatu Ewidencji Majatku Kwestor



Zatacznik or 22

Znak: Do Instrukeji Inwentaryzacyjnej

aktywow i pasywdw SUM w Katowicach

Protokél nx..............

weryfikacji warto$ci niematerialnych i prawnych

Przeprowadzonej droga poréwnania danych ewidencji ksiegowej wartodci niematerialnych
1prawnych ze stanem faktycznym.

Amalizg przeprowadzono na dziefi....................

Weryfikacje przeprowadzit pracownik Centrum Informatyki i Informatyzacji SUM:

Nr inwentarzowy lab

Lp. Licencja Nr inwentarzowy Wartosé ur fabryczny sprz¢tu na

‘ jakim jest zainstalowana
licencja

"Suma:

Wartos¢ ewidencyjna WNiP objetych weryfikacja:

y

Pracownik Dziatu Ewidencii Majatlu Kierownik Dziatu Ewidencji Majatka
W wyniku przeprowadzonej weryfikacji stwierdzono:



Zalacznik nr 22
Do Instrukeji Inwentaryzacyjne
aktywow i pasywow SUM w Katowicach

Podpis i pieczatka pracownika Centrum Informatyki i Informatyzacji SUM:

................................................................

Podpis 1 pieczatka Pracownika Dziatu Inwentaryzacji

Otrzymuja:

1.Dzial Inwentaryzacji (oryginal)

2. Dziat Bwidenciji Majatku (kopia)

3. Kierownik jednostki organizacyjnej (kopia)
4. Centrum Informatyki i Informatyzaciji (kopia)



