Zarządzenie Nr 19/2010
z dnia 01.03.2010 r.
Rektora 

Śląskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach 

zmieniające Zarządzenie Nr 37/2006 z dnia 29.03.2006 r. z późn. zm. 
w sprawie: wprowadzenia w życie zasad udzielania i rozliczania krajowych delegacji służbowych

Działając na podstawie § 51 ust. 4 Statutu Śląskiego Uniwersytetu Medycznego 
w Katowicach, art. 775 ustawy z dnia 26 kwietnia 1974 r. Kodeks pracy (tekst jedn. Dz. U.
z 1998 r. nr 21, poz. 94 z późn. zm.), oraz rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 19 grudnia 2002 r. w sprawie wysokości oraz warunków ustalania należności przysługujących pracownikowi zatrudnionemu w państwowej lub samorządowej jednostce sfery budżetowej z tytułu podróży służbowej na obszarze kraju (Dz. U. nr 236 poz. 1990 
z późn. zm.) zgodnie z ustawą z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (tekst jedn. Dz. U. z 2002r. Nr 76 poz. 694 z późn. zm.) zarządzam, co następuje:

§ 1
W załączniku do Zarządzenia Nr 37/2006 z dnia 29.03.2006 r. z późn. zm. wprowadzam następujące zmiany:

1) § 12 ust. 1 otrzymuje nowe następujące brzmienie:

„1. Wypełniony przez pracownika i zaakceptowany przez bezpośredniego przełożonego Wniosek o wydanie polecenia wyjazdu służbowego przekazywany jest do Działu
ds. Pracowniczych i Socjalnych, co najmniej na 7 dni roboczych przed planowanym terminem rozpoczęcia podróży służbowej. Wzór wniosku określa Załącznik Nr 1 
do niniejszego.” 
2) Załącznik Nr 1 do Zarządzenia Nr 37/2006 z dnia 29.03.2006 r. z późn. zm. otrzymuje brzmienie określone w Załączniku Nr 1 do niniejszego Zarządzenia.
§ 2

Treść niniejszego Zarządzenia polecam zamieścić na stronie internetowej Uczelni.

§ 3
Pozostałe postanowienia Zarządzenia Nr 37/2006 z dnia 29.03.2006 r. z późn. zm. nie ulegają zmianie. 

§ 4
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania, z mocą obowiązującą od dnia 1.02.2010 r.

R E K T O R

Śląskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach

prof. dr hab. n. med. Ewa Małecka-Tendera

Otrzymują:

· Prorektorzy

· Dziekani

· Kwestor 

· Z-ca Kanclerza – Dyrektor ds. Ekonomiczno-Eksploatacyjnych

· Dział ds. Pracowniczych i Socjalnych

· Dział Kontroli i Audytu

· a/a

Do wiadomości: 

· Kierownicy jednostek organizacyjnych

Załącznik Nr 1 do Zarządzenia 
Nr 37/2006 z dnia 29.03.2006 r. stanowiący Załącznik Nr 1 

do Zarządzenia Nr 19/2010
z dnia 01.03.2010 r.
Rektora SUM

..................................................................

................................... dnia   .....................
( pieczęć jednostki )

................................................................................

(nazwisko i imię – stanowisko delegowanego)

............................................................................... 

( nr tel., pod który należy przekazać 

informację o decyzji w sprawie wyjazdu)

Znak: ...................       














 

..................................................................







..................................................................

W N I O S E K

o wydanie Polecenia Wyjazdu Służbowego

( delegacji )

1. Dane dotyczące wyjazdu

..............................................................................................................................................................

(miejscowość oraz miejsce docelowe wyjazdu służbowego)

..............................................................................................................................................................

(termin wyjazdu)

..............................................................................................................................................................

(środek lokomocji, posiadane ulgi)

2. Cel wyjazdu* 

..............................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................

………………………………………………………………………………………………………..

* cel wyjazdu winien zostać opisany szczegółowo z uwzględnieniem charakteru uczestnictwa (wykładowca, słuchacz, prelegent) oraz tematyki wraz z udokumentowaniem potwierdzającym czynny udział. 
3. Finansowanie

	a) Koszty pobytu  pokrywane są z: 

· prac naukowo-badawczych – umowa nr……………………………………………..

· dydaktyki …………………………………………………………………………….

· refundacja przez inny podmiot ……………………………………………………….

                                                          (źródło finansowania-oznaczenie podmiotu finansującego)
· inne (własne/sponsorowane) ……………………………………….……………….

                                                                                      (źródło finansowania-oznaczenie podmiotu finansującego)


	b) Koszty podróży pokrywane są z:     

· prac naukowo-badawczej – umowa nr………………………………………………..

· dydaktyki …………………………………………………………………………….

· refundacja przez inny podmiot ……………………………………………………….

                                                            (źródło finansowania-oznaczenie podmiotu finansującego)
· inne (własne/sponsorowane) ……………………………………….……………….

                                                                                         (źródło finansowania-oznaczenie podmiotu finansującego)                                                                               

	Orientacyjny koszt delegacji …………………….………………..........................................


………………………………
                                  .....................................................

     pieczątka i  podpis pracownika

                          podpis i pieczęć bezpośredniego przełożonego

W trakcie mojej nieobecności zastępstwo będzie pełnić………………………………..………….

………………………………… 



……………………………………….

            data                        



      pieczątka i podpis osoby pełniącej zastępstwo 

Opinia Działu Kosztów dotycząca możliwości sfinansowania wyjazdu:

……………………………………………………………………………………….…………….

……………………………………………………………………………………………………..
     ...................................                                                              ......................................................

             data






                             pieczątka i podpis


Akceptacja Kwestora










    Tak           Nie ¹


................................................................................................................................................................

…………………………..




…………………………………

               data







pieczątka i podpis

Decyzja Rektora, Prorektora, Kanclerza

Zatwierdzam                                                                                          Tak           Nie 2

............................................................................................................................................................

……………………………………………………………………………………………………….

……………………………




…..…..…………………………..

                data






  
pieczątka i podpis





1, 2 – właściwe zaznaczyć „X”   
