Procedura kontroli I/42
Zgłaszanie usterek/awarii/uszkodzeń itp. objętych gwarancją występujących 

w obiektach po za  kończeniu inwestycji *
	L.p.
	Rodzaj czynności
	Osoby odpowiedzialne za wykonanie czynności

	1.
	Zgłoszenie usterki/awarii/uszkodzenia do Działu Inwestycji (w organizacji)
	Użytkownik obiektu 

	2.


	Weryfikacja zasadności zgłoszenia i ustalenie zakresu usterki/awarii/uszkodzenia
	Kierownik Działu Inwestycji 
(w organizacji) w porozumieniu 
z Kierownikiem Działu Technicznego w Katowicach lub Działu Eksploatacji Technicznej 
i Remontów właściwym terenowo

	3.
	Przygotowanie Zgłoszenia naprawy gwarancyjnej
	Pracownik Działu Inwestycji 

(w organizacji)

	4. 
	Zatwierdzenie Zgłoszenia naprawy gwarancyjnej
	Z-ca Kanclerza –Dyrektor ds. Inwestycji i Eksploatacji

	5.
	Kontrola wykonania naprawy gwarancyjnej i zatwierdzenie protokołu usunięcia usterki/ awarii/ uszkodzenia
	Właściwy Inspektor Nadzoru / Kierownik Działu Inwestycji 
(w organizacji)


* Zasady zgłaszanie usterek/awarii/uszkodzeń itp. w Centrum Dydaktyki i Symulacji Medycznej reguluje Pismo Okólne Rektora SUM Nr 1/2011 z dnia 16 grudnia 2011 r.
Procedura kontroli II/20A

Prowadzenie inwestycji budowlanych

	L.p.
	Rodzaj czynności
	Osoby odpowiedzialne za wykonanie czynności

	1
	Przygotowanie Zapotrzebowania na roboty budowlane i usługi techniczne z określeniem wartości zamówienia na podstawie kosztorysu inwestorskiego/

środowiskowych zasad wyceny prac projektowych itp.
	Kierownik Działu Inwestycji

	2


	Przeprowadzenie postępowania i zawarcie umowy w zależności od wartości zamówienia, na zasadach określonych odpowiednio w Procedurze 

kontroli Nr IV/1 / IV/2
	Kierownik Działu Inwestycji

	3
	Protokolarne przekazanie terenu robót 
	Pracownik Działu Inwestycji/ właściwy branżowo Inspektor nadzoru

	4 
	Koordynacja i rozliczanie robót budowlanych
	Pracownik Działu Inwestycji/ właściwy branżowo Inspektor nadzoru

	5
	Przedstawienie propozycji składu Komisji do odbioru robót budowlanych objętych pozwoleniem/ zgłoszeniem robót
	Kierownik Działu Inwestycji

	6
	opiniowanie propozycji składu Komisji do odbioru robót budowlanych objętych pozwoleniem/ zgłoszeniem robót
	Z-ca Kanclerza- Dyrektor 

ds. Inwestycji i Eksploatacji

	7
	Powołanie Komisji do odbioru robót budowlanych
	Kanclerz

	8 
	Protokolarny odbiór wykonanych robót
	Komisja odbiorowa

	9
	Rozliczenie końcowe wykonywanych robót
	Właściwy branżowo Inspektor nadzoru oraz pracownik Działu Inwestycji


