Zarządzenie Nr 200/2018
z dnia 23.10.2018 r.
Rektora

Śląskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach
zmieniające Zarządzenie Nr 11/2009 z dnia 13.02.2009 r. z późn. zm.
w sprawie:  
wprowadzenia „Zasad kontroli finansowej w Śląskim Uniwersytecie Medycznym w Katowicach”
Działając na podstawie ( 51 ust. 4 Statutu Śląskiego Uniwersytetu Medycznego 
w Katowicach (t.j. Uchwała Nr 35/2017 Senatu SUM z dnia 22.03.2017 r.) zarządzam, 
co następuje:
( 1

W Załączniku Nr 1 do „Zasad Kontroli Finansowej w Śląskim Uniwersytecie Medycznym 
w Katowicach” wprowadzonych Zarządzeniem Nr 11/2009 z dnia 13.02.2009 r. Rektora SUM – dodaje się procedurę kontroli nr II/42 w brzmieniu określonym w Załączniku do niniejszego Zarządzenia.

( 2
Pozostałe zapisy Zarządzenia Nr 11/2009 z dnia 13.02.2009 r. nie ulegają zmianie. 

( 3
Treść niniejszego Zarządzenie polecam umieścić na stronie internetowej Uczelni. 

§ 4
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

REKTOR

Śląskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach

prof. dr hab. n. med. Przemysław Jałowiecki

Otrzymują:

· Prorektorzy

· Dziekani

· Z-cy kanclerza

· Kwestor

· Dział Kontroli i Audytu 

· a/a
Do wiadomości: 

· Kierownicy jednostek organizacyjnych
Procedura kontroli II/42
Wykonanie elementów umeblowania przez DETiR w Zabrzu-Rokitnicy – stolarnia
	L.p.
	Rodzaj czynności
	Osoby odpowiedzialne za wykonanie czynności

	1.
	Przygotowanie zapotrzebowania „na dostawę i usługi” celem wykonania elementów umeblowania (uzupełnienie istniejącej zabudowy, naprawa elementów uszkodzonych – np.: szafa, szafka, półka, blat, itp.
	Kierownik Jednostki Organizacyjnej SUM

	2.
	Wstępna ocena złożonego zapotrzebowania celem ustalenia sposobu realizacji – zlecenie wykonania elementu przez firmę zewnętrzną lub realizacja przez stolarnię.
	Kierownik TTZ

	3.
	Przedłożenie do akceptacji szacunkowych kosztów wykonania elementu umeblowania (uwzględnia koszt materiałów i nakładu czasu pracy).
	Kierownik TTZ

	4.
	Zatwierdzenie indywidualnego zapotrzebowania 
do realizacji.
	Z-ca Dyr ds. Technicznych, Kwestor,                              Z-ca Kanclerza – Dyr ds. Inwestycji            i Eksploatacji

	5.
	Sporządzenie zbiorczego „Zapotrzebowania 
na dostawy i usługi” celem zamówienia materiałów koniecznych do wytworzenia mebli.
	Kierownik TTZ

	6.
	Realizacja zakupu materiałów niezbędnych 
do wykonania umeblowania zgodnie z Zarządzeniem Nr 122/2010 Rektora SUM w sprawie wydatkowania środków publicznych w SUM”.
	Pracownik Działu Zaopatrzenia

	7.
	Przyjęcie na podstawie faktury zakupu materiału 
na magazyn-i wystawienie dokumentu  PZ.
	Pracownik Magazynu w Zabrzu

	8.
	Pobranie materiałów z magazynu na podstawie dokumentu RW – zgodnie z indywidualnym zapotrzebowaniem.
	Pracownik TTZ

	9.
	Wykonanie elementu umeblowania oraz sporządzenie „Zestawienia kosztów wytworzenia” zawierającego m.in.:
· Wskazanie jednostki organizacyjnej SUM, 
dla której wykonano wyrób.

· Rysunek wyrobu.

· Wyliczenie kosztów jednostkowych 
na podstawie wartości magazynowej (RW). Zapisu tego nie stosuje się dla materiałów 
z odzysku.

· Ilościowo-wartościowe zestawienie zużytych materiałów z uwzględnieniem odpadów technologicznych.

· Koszt robocizny, określony na podstawie  czasochłonności wykonania wyrobu podanej przez pracownika stolarni oraz stawki 
r/g obliczonej przez Dział Planowania i Analiz Ekonomicznych SUM.
	Kierownik TTZ

	10.
	Zwrot niewykorzystanych materiałów i przyjęcie ich do magazynu na podstawie dokumentu ZW (płyty meblowej o pow. powyżej 0,5m² oraz obrzeża meblowego).
	Pracownik TTZ

	11.
	Wystawienie dokumentu OT środka trwałego 
(w 4 egz.) oraz uzyskanie podpisu Kierownika Jednostki zamawiającej wykonanie mebli.
	Kierownik TTZ

	12.
	Przekazanie dokumentu OT środka trwałego do Działu Ewidencji Rzeczowych Składników Majątkowych (2egz. wraz z kopią „Zestawienia kosztów wytworzenia”) wraz z rysunkiem wyrobu.
	Pracownik TTZ

Dział Ewidencji Rzeczowych Składników Majątkowych


