Zarządzenie Nr 37/2011
z dnia 04.04.2011 r.
Rektora

Śląskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach

zmieniające Zarządzenie Nr 11/2009 z dnia 13.02.2009r. z późn. zm.
w sprawie:  
wprowadzenia „Zasad kontroli finansowej w Śląskim Uniwersytecie Medycznym w Katowicach”
Działając na podstawie ( 51 ust. 4 Statutu Śląskiego Uniwersytetu Medycznego 
w Katowicach  zarządzam, co następuje:

( 1

W Załączniku Nr 1 do „Zasad Kontroli Finansowej w Śląskim Uniwersytecie Medycznym 
w Katowicach” wprowadzonych Zarządzeniem Nr 11/2009 z dnia 13.02.2009 r. z późn. zm. Rektora SUM – Wykaz procedur kontroli finansowej Procedura II/33 otrzymuje nowe brzmienie określone w załączniku do niniejszego zarządzenia. 

( 2
Pozostałe zapisy Zarządzenia Nr 11/2009 z dnia 13.02.2009 r. z późn. zm. nie ulegają zmianie. 

( 3
Treść niniejszego Zarządzenia polecam umieścić na stronie internetowej Uczelni. 

§ 4
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Rektor

Śląskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach
prof. dr hab. n. med. Ewa Małecka-Tendera

Otrzymują:

· Prorektorzy

· Dziekani

· Kanclerz

· Z-ca kanclerza

· Kwestor

· Dział Kontroli i Audytu 

· a/a

Do wiadomości: 

· Kierownicy jednostek organizacyjnych

WYDANIE II NOWELIZACJA     
Procedura kontroli II/33

Finansowanie Komisji Bioetycznej SUM1,2

	Lp.
	Rodzaj czynności
	Osoby odpowiedzialne za wykonanie czynności

	1.
	Przygotowanie wniosków przez kierowników projektów/Sponsora badania
	Kierownicy projektów

	2.
	Zatwierdzanie wniosków kierowników projektów
	Kierownicy jednostek organizacyjnych, którym podlegają kierownicy projektów

	3.
	Przyjęcie i rejestracja wniosków
	Pracownik Działu ds. Nauki i Współpracy Międzynarodowej

	4.
	Przygotowywanie wniosków do wstępnej oceny przez Członka Komisji Bioetycznej (Prawnika) 

i przekazywanie ewentualnych zaleceń Wnioskodawcom
	Pracownik Działu ds. Nauki i Współpracy Międzynarodowej

	5.
	Ocena formalno-prawna wniosków
	Członek Komisji Bioetycznej (Prawnik)

	6.
	Zatwierdzanie wniosków 
	Przewodniczący Komisji Biotycznej 

	7.
	Rozdział wniosków do recenzentów/ekspertów
	Przewodniczący Komisji Biotycznej

	8.
	Planowanie i organizowanie wysyłki do recenzentów oraz odbiór dokumentacji  po jej zaopiniowaniu
	Pracownik Działu ds. Nauki i Współpracy Międzynarodowej, 

	9.
	Prowadzenia korespondencji ze Sponsorem nt. odpłatności za wydanie opinii w zakresie złożonego projektu badawczego (wezwanie do zapłaty)
	Pracownik Działu ds. Nauki 

i Współpracy Międzynarodowej

Kierownik Działu ds. Nauki 

i Współpracy Międzynarodowej

	10.
	Przekazanie informacji do Sekretariatu Komisji Bioetycznej SUM o opłacie wniesionej przez Sponsora badania klinicznego na poczet wydania opinii przez Komisję
	Pracownik Działu Finansowo-Księgowego,

Pracownik obsługujący Komisję Bioetyczną SUM

	11.
	Wystawianie faktur


	Kierownik Działu ds. Nauki i Współpracy Międzynarodowej

	12.
	Rejestracja i prowadzenie ewidencji faktur
	Pracownik Działu ds. Nauki i Współpracy Międzynarodowej

	13.
	Przygotowanie miesięcznego zestawienia Miesięczne zestawienie faktur dla Działu Finansowo – Księgowego
	Pracownik Działu ds. Nauki i Współpracy Międzynarodowej

	14.
	Przygotowanie umów cywilno-prawnych dla recenzentów/ekspertów
	Pracownik Działu ds. Nauki i Współpracy Międzynarodowej

	15. 
	Zaopiniowanie umów cywilno-prawnych
	Kierownik Działu ds. Nauki i Współpracy Międzynarodowej, 

Prorektor ds. Nauki, 

Kwestor,

Radca Prawny,

	16.
	Zawarcie umowy
	Prorektor ds. Nauki, 

Kwestor

	17.
	Rejestracja i prowadzenie ewidencji umów cywilno-prawnych
	Pracownik Działu ds. Nauki i Współpracy Międzynarodowej

	18.
	Potwierdzanie merytoryczne i formalne rachunków



	Przewodniczący Komisji Bioetycznej SUM, 

Kierownik Działu ds. Nauki i Współpracy Międzynarodowej

	19.
	Przekazanie rachunków do Działu Płac
	Pracownik Działu ds. Nauki i Współpracy Międzynarodowej

	20.
	Sporządzanie list płac za posiedzenia
	Pracownik Działu ds. Nauki i Współpracy Międzynarodowej

	21.
	Zatwierdzanie list płac


	Pracownik Działu ds. Nauki i Współpracy Międzynarodowej, 

Kierownik Działu ds. Nauki i Współpracy Międzynarodowej, 

Kierownik Działu Płac, 

Kwestor, 

Prorektor ds. Nauki, 

Kanclerz

	22.
	Przekazanie listy płac do Działu Płac
	Pracownik Działu ds. Nauki i Współpracy Międzynarodowej

	23.
	Analiza uzupełnień, poprawek, raportów działań niepożądanych oraz innej korespondencji do Komisji
	Przewodniczący Komisji Bioetycznej

	24.
	Przygotowywanie harmonogramu posiedzeń
	Przewodniczący Komisji Bioetecznej

	25.
	Informowanie Wnioskodawców o terminach posiedzeń Komisji Bioetycznej
	Pracownik Działu ds. Nauki i Współpracy Międzynarodowej

	26.
	Protokołowanie posiedzeń
	Pracownik Działu ds. Nauki i Współpracy Międzynarodowej,

	27.
	Sporządzanie projektów pism i uchwał 
	Pracownik Działu ds. Nauki i Współpracy Międzynarodowej

	28.
	Zatwierdzanie pism i podejmowanie uchwał 
	Przewodniczący Komisji Bioetycznej SUM/Komisja Bioetyczna

	29.
	Sporządzanie sprawozdań z działalności Komisji  Bioetycznej 
	Kierownik Działu ds. Nauki i Współpracy Międzynarodowej, 

Przewodniczący Komisji Bioetycznej


1 
Finansowanie Komisji następuje w oparciu o rozporządzenie Ministra Zdrowia i Opieki Społecznej z dnia 
11 maja 1999 r. w sprawie szczegółowych zasad powoływania i finansowania oraz trybu działania komisji bioetycznych (Dz. U. Nr 47, poz. 480)
2 
wysokość opłat na pokrycie kosztów działalności Komisji Bioetycznej Śląskiego Uniwersytetu Medycznego 
w Katowicach oraz wynagrodzeń dla Członków Komisji Bioetycznej określa Zarządzenie Rektora 

