Zarządzenie Nr 115/2009
z dnia 01.12.2009 r.
Rektora

Śląskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach
zmieniające Zarządzenie Nr 11/2009 z dnia 13.02.2009 r. 

w sprawie: Wprowadzenia „Zasad kontroli finansowej w Śląskim Uniwersytecie Medycznym 
w Katowicach”
Działając na podstawie ( 47 oraz § 44 Ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249 poz. 2104 z późn. zm.)  zarządzam co następuje:
( 1

1. W Załączniku Nr 1 do „Zasad Kontroli Finansowej w Śląskim Uniwersytecie Medycznym 
w Katowicach” wprowadzonych Zarządzeniem Nr 11/2009 z dnia 13.02.2009 r. Rektora SUM – Wykaz procedur kontroli finansowej w Rozdziale I dodaje się punkty 40 i 41 
w następującym brzmieniu: 

 „40. Wydawnictwa Biblioteki Głównej SUM - Publikacje promujące Uczelnię, egzemplarze bezpłatne. Seria „Prace Centrum Dokumentacji Dziejów Medycyny 
i Farmacji Górnego Śląska”.
  41. Wydawnictwa Biblioteki Głównej SUM - Publikacje promujące Uczelnię, egzemplarze bezpłatne „Biuletyn Informacyjny SUM”.”  
2. Procedury kontroli nr I/40 i I/41 stanowią odpowiednio Załączniki Nr 1 i 2 do niniejszego Zarządzenia.                                                           
( 2
Pozostałe zapisy Zarządzenia Nr 11/2009 z dnia 13.02.2009 r. nie ulegają zmianie. 

( 3
Treść niniejszego Zarządzenia polecam zamieścić na stronie internetowej Uczelni. 
( 4
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
R E K T O R

Śląskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach

prof. dr hab. n. med. Ewa Małecka-Tendera

Otrzymują:

· Prorektorzy 

· Dziekani 

· Kanclerz 

· Kwestor

· Z-ca Kanclerza - Dyrektor ds. Ekonomiczno –Eksploatacyjnych

· Dział Kontroli i Audytu 

· a/a

Do wiadomości i stosowania:

· Kierownicy Jednostek Organizacyjnych 
Załącznik 1

do Zarządzenia Nr 115/2009 

z dnia 01.12.2009 r.
Procedura kontroli nr I/40
Wydawnictwa Biblioteki Głównej SUM – publikacje promujące Uczelnię, egz. bezpłatne

Seria „Prace Centrum Dokumentacji Dziejów Medycyny i Farmacji Górnego Śląska”

	Lp.
	Rodzaj czynności
	Osoby odpowiedzialne za wykonanie czynności

	1
	Zgłoszenie publikacji do uczelnianego planu wydawniczego i oszacowanie kosztów jej realizacji
	Dyrektor Biblioteki Głównej SUM

	2
	Zaopiniowanie publikacji – umowa z recenzentem zgodnie z Procedurą kontroli nr I/34
	Dyrektor Biblioteki Głównej SUM; Radca Prawny; Kwestor; Zast. Kanclerza Dyrektor ds. Ekon.-Eksploat.; Kanclerz

	3
	Opracowanie redakcyjne i autorskie publikacji
	Autorzy; Dział Dokumentacji Naukowej i Publikacji BG

	4
	Przygotowanie kosztów wydania i kalkulacja ceny egzemplarza 1
	Kierownik Działu Dokumentacji Naukowej i Publikacji BG; Dyrektor BG

	5
	Przygotowanie zapotrzebowania na podstawie wyceny kosztów druku i stosownie do zasad określonych w procedurach kontroli nr IV/1 i IV/2
	Kierownik Działu Dokumentacji Naukowej i Publikacji BG; Dyrektor BG

	6
	Zatwierdzenie zapotrzebowania
	Kwestor; Kanclerz/Zast. Kanclerza Dyrektor ds. Ekon.-Eksploat.

	7
	Przygotowanie zamówienia na podstawie zapotrzebowania
	Kierownik Działu Dokumentacji Naukowej i Publikacji BG; Dyrektor BG

	8
	Zatwierdzenie zamówienia
	Kwestor; Kanclerz/Zast. Kanclerza Dyrektor ds. Ekon.-Eksploat.

	9
	Współpraca z wykonawcą usługi
	Kierownik Działu Dokumentacji Naukowej i Publikacji BG

	10
	Przyjęcie nakładu publikacji do Biblioteki SUM
	Kierownik Działu Dokumentacji Naukowej i Publikacji BG

	11
	Przekazanie bezpłatnych egzemplarzy obowiązkowych 2 
	Dział Gromadzenia i Ewidencji Zbiorów BG

	12
	Przekazanie bezpłatnych egzemplarzy do bibliotek akademii i uniwersytetów medycznych 3
	Dział Gromadzenia i Ewidencji Zbiorów BG

	13
	Przekazanie bezpłatnych egzemplarzy do archiwów państwowych w regionie Śląska
	Dział Gromadzenia i Ewidencji Zbiorów BG

	14
	Przekazanie bezpłatnych egzemplarzy do Głównej Biblioteki Lekarskiej wraz z jej oddziałami
	Dział Gromadzenia i Ewidencji Zbiorów BG

	15
	Przekazanie bezpłatnych egzemplarzy do wybranych archiwów i bibliotek za granicą 
	Dział Gromadzenia i Ewidencji Zbiorów BG

	16
	Przekazanie bezpłatnych egzemplarzy recenzentowi, autorom/redaktorom, osobie, której poświęcona jest publikacja oraz jej rodzinie 
	Dział Dokumentacji Naukowej i Publikacji BG

	17
	Przekazanie bezpłatnych egzemplarzy na potrzeby konferencji tematycznych, jubileuszy i uroczystości uczelnianych 
	Dział Dokumentacji Naukowej i Publikacji BG

	18
	Przekazanie bezpłatnych egzemplarzy osobom i instytucjom szczególnie związanym z tematem publikacji
	Dział Dokumentacji Naukowej i Publikacji BG


1 Do potrzeb ewentualnego zakupu;
2 Ustawa z dnia 7 listopada 1996 r. o obowiązkowych egzemplarzach bibliotecznych (Dz. U. nr 152, poz. 722 
z późn. zm.); 
3 Poz. 12–18 egzemplarze przekazywane w ramach promocji Uczelni i wzajemnej współpracy wg listy Biblioteki Głównej SUM, zatwierdzonej przez Dyrektora Biblioteki Głównej SUM
Załącznik 2
do Zarządzenia Nr 115/2009 

z dnia 01.12.2009 r.
Procedura kontroli nr I/41
Wydawnictwa Biblioteki Głównej SUM – publikacje promujące Uczelnię, egz. bezpłatne

„Biuletyn Informacyjny SUM”

	Lp.
	Rodzaj czynności
	Osoby odpowiedzialne za wykonanie czynności

	1
	Zgłoszenie „Biuletynu” do uczelnianego planu wydawniczego i oszacowanie kosztów jego realizacji
	Dyrektor Biblioteki Głównej SUM

	2
	Przygotowanie zapotrzebowania na podstawie wyceny kosztów druku i stosownie do zasad określonych w procedurach kontroli nr IV/1 i IV/2
	Kierownik Działu Dokumentacji Naukowej i Publikacji BG; Dyrektor BG

	3
	Zatwierdzenie zapotrzebowania
	Kwestor; Kanclerz/Zast. Kanclerza Dyrektor ds. Ekon.-Eksploat.

	4
	Przygotowanie zamówienia na podstawie zapotrzebowania
	Kierownik Działu Dokumentacji Naukowej i Publikacji BG; Dyrektor BG

	5
	Zatwierdzenie zamówienia
	Kwestor; Kanclerz/Zast. Kanclerza Dyrektor ds. Ekon.-Eksploat.

	6
	Współpraca z wykonawcą usługi
	Kierownik Działu Dokumentacji Naukowej i Publikacji BG

	7
	Przyjęcie nakładu „Biuletynu” do Biblioteki SUM
	Kierownik Działu Dokumentacji Naukowej i Publikacji BG

	8
	Przekazanie bezpłatnych egzemplarzy autorskich i redakcyjnych, autorom fotografii oraz osobom współpracującym z Redakcją „Biuletynu”
	Dział Dokumentacji Naukowej i Publikacji BG 

	9
	Przekazanie bezpłatnych egzemplarzy rodzinom osób wspominanych w Pro memoria
	Dział Dokumentacji Naukowej i Publikacji BG

	10
	Przekazanie bezpłatnych egzemplarzy członkom Senatu SUM
	Dział Dokumentacji Naukowej i Publikacji BG

	11
	Przekazanie bezpłatnych egzemplarzy obowiązkowych 1 
	Dział Gromadzenia i Ewidencji Zbiorów BG

	12
	Przekazanie bezpłatnych egzemplarzy do bibliotek akademii i uniwersytetów medycznych
	Dział Gromadzenia i Ewidencji Zbiorów BG

	13
	Przekazanie bezpłatnych egzemplarzy jednostkom organizacyjnym Administracji, ogólnouczelnianym oraz działalności podstawowej SUM 2
	Dział Gromadzenia i Ewidencji Zbiorów BG

	14
	Przekazanie bezpłatnych egzemplarzy bibliotekom wydziałowym SUM, Samorządowi Studenckiemu SUM, dyrekcjom szpitali klinicznych SUM, Akad. Centr. Stom. i Med. Specj., dyrekcjom szpitali specjalistycznych w regionie 3
	Dział Gromadzenia i Ewidencji Zbiorów BG

	15
	Przekazanie bezpłatnych egzemplarzy Rzecznikowi Prasowemu KBN, Redakcji „Forum Akademickiego”
	Dział Gromadzenia i Ewidencji Zbiorów BG


1 Ustawa z dnia 7 listopada 1996 r. o obowiązkowych egzemplarzach bibliotecznych (Dz. U. nr 152, poz. 722 
z późn. zm.).
2 Egzemplarze dla jednostek działalności podstawowej przekazywane są za pośrednictwem dziekanatów poszczególnych wydziałów SUM.
3 Poz. 14–15 egzemplarze przekazywane wg listy Biblioteki Głównej SUM, zatwierdzonej przez Dyrektora Biblioteki Głównej SUM.
