Zarządzenie Nr 61/2019
z dnia 02.04.2019 r.
Rektora
Śląskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach



w sprawie: określenia zasad i kompetencji Komisji ds. Selekcji i Ubytków Materiałów Bibliotecznych SUM 



Działając na podstawie § 51 ust. 4 Statutu Śląskiego Uniwersytetu Medycznego 
w Katowicach (t. j. Uchwała Nr 35/2017 Senatu SUM z dnia 22.03.2017 z późn. zm.), 
§ 24 Regulaminu Organizacyjnego Biblioteki Śląskiego Uniwersytetu Medycznego 
w Katowicach oraz Rozporządzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 
29 października 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materiałów bibliotecznych (Dz.U. 
z 2018 r., Nr 205, poz. 1283) zarządzam, co następuje:

§ 1

Wprowadza się zasady dokonywania selekcji materiałów bibliotecznych w Bibliotece Śląskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach.

§ 2

Podstawą prowadzenia selekcji księgozbioru w Bibliotece Śląskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach jest Ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (t.j. Dz.U. 
z 2018 poz. 574 z późn. zm.) oraz  Rozporządzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 października 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materiałów bibliotecznych.

§ 3

1. Selekcja może dotyczyć całości lub części księgozbioru.
2. Zakres i częstotliwość selekcji zależy od potrzeb zgłaszanych przez pracowników udostępniających materiały biblioteczne, jednak nie rzadziej niż raz w roku.

§ 4

1. Selekcję księgozbioru prowadzi Komisja ds. Selekcji i Ubytków Materiałów Bibliotecznych, zwana dalej „Komisją”.
2. Komisja działa na podstawie Regulaminu Komisji ds. Selekcji i Ubytków Materiałów Bibliotecznych, stanowiącego Załącznik Nr 1 do niniejszego Zarządzenia.

§ 5

Treść niniejszego Zarządzenia polecam zamieścić na stronie internetowej Uczelni.



§ 6

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.



Rektor
Śląskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach


prof. dr hab. n. med. Przemysław Jałowiecki






























Otrzymują:
· Prorektorzy
· Dziekani,
· Z-cy Kanclerza,
· Kwestor,
· Dyrektor Biblioteki 
· Dział Kontroli i Audytu, 
· a/a.




Załącznik Nr 1
do Zarządzenia 61/2019
z dnia 02.04.2019 r.
[bookmark: _GoBack]Rektora SUM


Regulamin Komisji ds. Selekcji i Ubytków Materiałów Bibliotecznych
Śląskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach

§ 1

1. Komisję powołuje oraz ustala jej liczebność i skład osobowy Rektor SUM.
2. W skład Komisji wchodzi przewodniczący, którego wyznacza Dyrektor Biblioteki 
i członkowie w liczbie co najmniej 3 osób.
3. Komisję tworzą pracownicy merytoryczni biblioteki oraz przedstawiciel środowiska naukowego Uczelni.

§ 2

1. Do zadań Komisji należy prowadzenie selekcji zbiorów.
2. Selekcji podlegają materiały biblioteczne:
a) zgromadzone w nadmiernej liczbie egzemplarzy
b) fizycznie zniszczone,
c) niezwrócone przez czytelnika, za które nie otrzymano ekwiwalentu,
d) niezgodne z profilem gromadzenia zbiorów,
e) zdezaktualizowane,
f) niesamodzielne częściowo treści wydawnictw wielotomowych,
g) nie wypożyczane ponad 10 lat.
3. Selekcji nie podlegają:
a) materiały biblioteczne kwalifikujące się do narodowego zasobu bibliotecznego, 
z wyjątkiem tych, które nie mieszczą się w profilu zbiorów biblioteki i przeznacza się je do wymiany bądź nieodpłatnego przekazania bibliotece specjalizującej się 
w gromadzeniu materiałów bibliotecznych z określonej dziedziny,
b) depozyty czasowe i wieczyste, jeżeli deponent zastrzegł sobie prawo zachowania w całości tego depozytu, a biblioteka przyjmująca depozyt wyraziła na to zgodę,
c) dary, ale tylko w przypadku kiedy biblioteka przyjmująca dary podejmie takie zobowiązanie,
d) materiały biblioteczne, nawet mniej wartościowe, jeśli stanowią część ważnej kolekcji w zbiorach biblioteki,
e) wydawnictwa, w tym dokumenty życia społecznego, treściowo związane 
z regionem lub środowiskiem, w którym działa biblioteka,
f) pozycje zawierające cenne dedykacje czy zapiski na marginesach książki, znaki własnościowe o znaczeniu historycznym.

§ 3

1. Działania podejmowane przez Komisję:
a) stwierdzenie nieprzydatności określonych zbiorów ze względu na zniszczenie, 
uszkodzenie, zdezaktualizowanie, brak zainteresowania czytelników, nadmierną liczbę egzemplarzy,
b) sporządzenie wniosku o usunięcie ze zbiorów nieprzydatnych pozycji,
c) określenie sposobu postępowania z wyselekcjonowanymi materiałami bibliotecznymi, poprzez kwalifikowanie ich na makulaturę lub na listę druków zbędnych,
d) sporządzenie protokołów ubytków dla materiałów wycofanych ze zbiorów 
w wyniku selekcji lub niezwróconych przez czytelników, za które nie otrzymano ekwiwalentu,
e) wpisywanie do rejestru ubytków protokołów ubytków.
2. Wzór protokołu ubytku stanowi Załącznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§ 4

1. Przewodniczący Komisji przedstawia dyrektorowi Biblioteki do akceptacji wnioski 
o usunięcie ze zbiorów nieprzydatnych pozycji lub niezwróconych przez czytelnika, za które nie otrzymano ekwiwalentu.
2. Po akceptacji przez Dyrektora Biblioteki wniosków, o których mowa w ust. 1, Przewodniczący Komisji przekazuje protokoły ubytków do zaopiniowania przez Prorektora ds. Nauki oraz Kwestora, a następnie do zatwierdzenia przez Kanclerza SUM.

§ 5

1. Po spełnieniu warunków określonych w § 4, ubytki wykreśla się z ksiąg inwentarzowych i wpisuje do rejestru ubytków.
2. Zestawienie finansowo-księgowe ubytkowanych w danym roku materiałów bibliotecznych przedkłada się do Kwestury SUM w terminie do końca stycznia roku następnego.
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Opis:






………………………						…………………………..
  Dyrektor Biblioteki							    Prorektor ds. Nauki




Powyższy protokół zatwierdza się





……………………….						…………………………….
            Kwestor								   Kanclerz
