Zarzadzenie Nr A8 2020
z dnia %.9L.0000.

] Rektora
Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach

zmieniajace Zarzadzenie Nr 3/2014 z dnia 13.01.2014 1.

w sprawie: Instrukcji obiegu i kontroli dowoddw ksiegowych w Slgskim Uniwersytecie Medycznym
w Katowicach

Dziatajac na podstawie § 29 ust. 3 Statutu Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach
(Uchwala Nr 31/2019 Senatu SUM z dnia 29.05.2019 r.) oraz w oparciu o zapisy Ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (fekst jedn. Dz. U. z 2019 r. poz. 351), zarzadzam co
nastegpuje:

§1
W Zataczniku Nr 1 do ,,Instrukcji obiegu i kontroli dowodéw ksiegowych w Slgskim Uniwersytecie
Medycznym w Katowicach” wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 3/2014 z dnia 13.01.2014 r. Rektora
SUM:
1) w Rozdziale V Wykaz dowodow stosowanych w zakresie gospodarki finansowo — ksiggowej:
a) dowdd ksiegowy dotyczacy $rodkoéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
wyposazenia tj. B-03 , Zmiana miejsca uzytkowania skiadnika majgtkowego” otrzymuje
nowe brzmienie okre§lone w Zatgczniku do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Pozostate zapisy Zarzadzenia Nr 3/2014 z dnia 13.01.2014 r. nie ulegaja zmianie.

§3

Tresé niniejszego Zarzadzenia polecam umiescié na stronie internetowej Uczelni.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR _

Siaskiago Universyletu Medycznego w Kalowieach

ool

ool i hab. 0. wf%méaw Jalowiecki
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Otrzymuja: '

—  Z-cy Kanclerza
- Kwestor
—  Dziat Kontroli i Audytu
- ala

Do wiadomosci:
- Kierownicy jednostek organizacyjnych



SYMBOL DOWODU
NR KARTY KARTA OBJEGU I KONTROLI DOWODU KSIEGOWEGO MT/MN
B-03 NAZWA DOWODU
KATEGORIA AKT . . . . . . .
B-5 Zmiana miejsca uzytkowania sktadnika majatkowego
JEDNOSTKA ORGANIZACYJNA e
SPORZADZAJACA DOWOD Dzial Ewidencji Majatku

1.MT - zmiana miejsca uzytkowania §rodka trwalego, warto$ci niematerialnej
i prawnej na wniosek kierownikdw /oséb materialnie odpowiedzialnych
w jednostkach organizacyjnych, bedacych stronami przckazania, odbywa sig na
podstawie:
- akeeptac)i wniosku w zalezno$ci od przedmiotu przekazania: skladniki majatkowe wyrnagajace
transportw/przeniesienia (Dyrektor ds. Administracyjno — Gospodarczych), urzadzenia techniczne,
sprzet medyczny 1 laboratoryjny (Dyrektor ds. Technicznych), sprzgt komputerowy (Kierownik
Centrum Informatyki i Informatyzacji), sktadniki majatkowe posadowione na terenie szpitali
(Kjerownik Dziahi ds. Ochrony Zdrowia), skladniki majgtkowe sfinansowane ze §rodkéw UE,
projektéw badawczych (Dyrektor Centrum Transferu Technologii);
- zgody Kanclerza, dla skladnikdw majatkowych o wartosci powyzej 50.000,00 zt;
PODSTAWA WYSTAWIENIA DOWODU - zgody Z-cy Kanclerza, dla sktadnikéw majatkowych o wartoéci do 50.000,00 z1.
2.MN - zmiana miejsca uzZytkowania przedmiotéw podlegajacych ewidencji pozabilansowej
(wyposazenia) na wniosek kierownikéw /osob materialnie odpowiedzialnych w jednostkach
organizacyjnych, bedacych stronami przekazania, odbywa si¢ na podstawie:
- akceptacji wniosku w zalezno$ci od przedmuotu przekazania (jak wyzej),
- zgody Z-cy Kanclerza.

Uwaga - w przypadku zmiany miejsca uzytkowania togi (z wylgczeniem 16g doktoranckich )
wynikajgcej = zatrudnienia uiytkownika w innej jednostce organizacynej SUM, nie jest
wymagana zgoda wiad= Uczelni.

1. udokumentowanie zmiany migjsca uzytkowania skladnika majatku;

CEL SPORZADZENIA DOWODU 2. udokumentowanie zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej za skladnik majatkowy

3 egzempiarze

ILOSC EGZEMPLARZY 1 ICH

1 egz. — Dzial Ewidencji Majatku
PRZEZNACZENIE

2 egz. — jednostka organizacyjna przekazujaca
3 egz. — jednostka organizacyjna przejmujaca

CZESTOTLIWOSC SPORZADZANIA
DOWODU

Na biezaco

UWAGI W uwagach - nalezy wpisac na jakiej podstawie dokonano przesunigeia skfadnika majatkowego

JEDNOSTKI ORGANIZACYJINE ] STANOWISKA PRACY DOKONUJACE OBSLUGI I OBIEGU DOWODU

NAZWA JEDNOSTEK ) B

ORGANIZACYJNYCH OPIS CZYNNOSCI ILOSC EGZEMPLARZY | TERMIN PRZEKAZANIA

[ STANOWISK PRACY (kolejne czynnosci wykonawcze 1 kontrolne ) PODLEGAJACYCH | DO KOLE/NEJ JEDNOSTKI]

UCZESTNICZACYCH PRZEKAZANIU DALEJ ORGANIZACYINEJ

W OBIEGU DOWODU
Pracownik Dziatu Ewidencji |Sporzadzenie dowodu MT w module , Srodki o
Majatku Trwale” 3 na biezaco
Kle.r ownik sz}u Ewidencji Kontrola formalno - rachunkowa dowodu MT ..
Majatkowej fub osoba przez |. . . . 3 na biezaco

. . i jego zatwierdzenie
niego upowazniona
Pracownik Dziatu Ewidencji | Przekazanie dokumentu do zatwierdzenia przez 3 na biezaco
Majatku Kierownikéw / osoby odpowiedzialne materialnie 4
L I 1) Zatwierdzenie dokumentu podpisem

Przekazujacy 1 przyjmujacy .. o "

. . 1 pieczecia imienna, na biezaco
(Kierownicy / osoby - . . 1

. S 2) Przekazanie podpisanego dowodu do Dziatu
materialnie odpowiedzialne) . RN
Ewidencji Majatku

Pracownik Dzialu Kosztow (\gl}zrxnﬁ;ac_]a dokumentu MT/MN w Ksicdze - na biezaco




