Zarzadzenie Nr . 4../2020
z dnia.. 9. 025940 5.
Rektora
Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach

zmieniajace Zarzadzenie Nr 127/2016 z dnia 23.08.2016 1. z poZn. zm.

w sprawie; wprowadzenia w Slaskim Uniwersytecie Medycznym w Katowicach wzorow
blankietéw korespondencyjnych i wizytéwek.

Dzialajac na podstawie § 29 ust. 3 Statutu Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach
(Uchwala Nr 3172019 Senatu SUM z dnia 29.05.2019 r.) oraz w zwiazku z § 22 Instrukcji
Kancelaryjnej dla Slaskiego Uniwersytetu Medycznego, w celu stworzenia spdjnego
1 profesjonalnego wizerunku Uczelni oraz w zwiazku z otrzymaniem wyréznienia LOGO HR
Excellence in Research zarzadzam, co nastgpuje.

§1

W Zarzadzeniu Nr 127/2016 z dnia 23.08.2016 r. z pozn. zm. § 1 otrzymuje nowe brzmienie:

n$1
Wprowadzam do stosowania w Slgskim Uniwersytecie Medycznym w Katowicach nastepujgce
Wzory:

1) blankiet korespondencyjny w sprawach nalezgcych do kompetencji Rektora — stanowi
Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzgdzenia;

2) blankiet korespondencyjny w sprawach nalezgcych do kompetencji Prorektorow —
stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszego Zarzgdzenia,

3) blankiet korespondencyjny w sprawach nalezgcych do kompetencji Kanclerza —
stanowi Zalgcznik nr 3 do niniejszego Zarzgdzenia,

4) blankiet korespondencyjny w sprawach nalezgcych do kompetencji Przewodniczgcego
Rady Uczelni — stanowi Zalgcznik nr 4 do niniejszego Zarzgdzenia,

5) blankiet korespondencyjny w sprawach nalezgcych do kompetencji Przewodniczgcego
Rady Drziedziny Naukowej — stanowi Zalgcznik nr 5 do niniejszego Zarzgdzenia;

6) blankiet korespondencyjny w sprawach nalezgcych do kompetencji Przewodniczgcego
Rady Dyscypliny Nauk Medycznych — stanowi Zalgcznik nr 6 do niniejszego
Zarzgdzenia;

7)  blankiet korespondencyjny w sprawach nalezgcych do kompetencji Przewodniczgcego
Rady Dyscypliny Nauk Farmaceutycznych — stanowi Zalgcznik nr 7 do niniejszego
Zarzqgdzenia;

8) blankiet korespondencyjny w sprawach nalezqgcych do kompetencji Przewodniczgcego
Rady Dyscypliny Nauk o Zdrowiu — stanowi Zalgcznik nr 8 do niniejszego
Zarzgdzenia,

9)  blankiet korespondencyjny w sprawach nalezqcych do kompetencji Dyrektora Szkoly
Doktorskiej — stanowi Zatgcznik nr 9 do niniejszego Zarzgdzenia,

10) blankiet korespondencyjny w sprawach nalezgcych do kompetencji Przewodniczgcego
Rady Szkolty Doktorskiej — stanowi Zatqcznik nr 10 do niniejszego Zarzgdzenia;

11) blankiet korespondencyjny w sprawach nalezgcych do kompetencji Dziekanéw
zwigzanych z ksztalceniem na kierunku lekarskim — stanowi Zalgcznik nr 11 do
niniejszego Zarzgdzenia,

12) blankiet korespondencyjny w sprawach naleigcych do kompetencji Dziekana
zwiqgzanych z ksztalceniem na kierunkach: lekarsko-dentystycznym oraz ratownictwo
medyczne — stanowi Zatqcznik nr 12 do niniejszego Zarzqdzenia;



13) blankiet korespondencyjmy w sprawach nalezgcych do kompetencji Dziekana
zwigzanych z ksztalceniem na kierunku neurobiologia — stanowi Zadgcznik nr 13 do
niniejszego Zarzgdzenia,

14) blankiet korespondencyjny w sprawach nalezgcych do kompetencji Dziekana
zwigzanych z ksztatceniem na kierunkach: analityka medyczna, biotechnologia
medyczna, farmacja oraz kosmetologia — stanowi Zalgcznik nr 14 do niniejszego
Zarzgdzenia;

15) blankiet korespondencyjny w sprawach nalezqcych do kompetencji Dziekana
zwigzanych z ksztalceniem na kierunkach: dietetyka, zdrowie publiczne, zarzqdzanie
ryzykiem zdrowotnym — stanowi Zalqcznik nr 15 do niniejszego Zarzqdzenia;

16) blankiet korespondencyjny w sprawach nalezgcych do kompetencji Dziekana
zwigzanych z kszitalceniem na kierunkach: pielegniarstwo i poloznictwo, fizjoterapia,
coaching medyczny, elektroradiologia — stanowi Zalgcznik nr 16 do niniejszego
Zarzqgdzenia;

17) blankiet korespondencyjny w sprawach nalezgcych do jednostek organizacyjnych —
stanowi Zalgcznik nr 17 do niniejszego Zarzgdzenia,

18) wizytowki stuzbowe dla Rektora, Prorektorow, Kanclerza, Przewodniczgcego: Rady
Uczelni, Rady Dziedziny Naukowej, Rady Dyscypliny Nauk Medycznych, Rady
Dyscypliny Nauk o Zdrowiu, Rady Dyscypliny Nauk Farmaceutycznych, Rady Szkoty
Doktorskiej, Dyrektora Szkoty Doktorskiej — wg wzoru stanowigcego zalgcznik nr 18
do niniejszego Zarzgdzenia;

19) wizytowki  stuzbowe  Dziekanow/Prodziekandw [  kierownikow  jednostek
organizacyjnych — wg wzoru stanowigcego zalqgcznik nr 19 do niniejszego
Zarzgdzenia.”

§2

Pozostate zapisy Zarzadzenia Nr 127/2016 z dnia 23.08.2016 1. z pozn. zm. nie ulegaja zmianie.

§3

Tre$é niniejszego Zarzadzenia polecam zamiesci¢ na stronie internetowej Uczelni.

§4

Nadzér nad wykonaniem niniejszego Zarzadzenia powierzam Prorektorowi ds. Rozwoju
i Promocji Uczelni.

§5

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania, z moca obowigzywania od 24.02.2020 r.

T LTIREEY,

o ‘)&mkom €el.

Otrzymuja;

Prorektorzy

Dziekani

Z-cy Kanclerza

Dzial Kontrofi i Audytu
aa

Do wiadomosei:

kierownicy jednostek organizacyjnych



g

Rektor

Slaskiego Uniwersytetu
Medycznego w Katowicach

Rektorat

ul. Paniatowskiego 15
40-055 Katowice

tel, (+48 32) 000-00-00

xxxxx@sum.edu.pl
www.sum.edu.pl

hr

HR EXCELLENCE IN RESEARCH

COUIT Y

Slaski
Uniwersytet
Medyczny

w Katowicach

naki ..o

Zwrot grzecznosciowy,

Zatgcznik nr 1

2 dnia 7.7 2020+,

Miejscowosc/ - _ -

Adresat

Imie i nazwisko

Adres

ul.

Kod pocztowy, Miasto

Koricowy zwrot grzecznosciowy



Prorektor

Slaskiego Uniwersytetu
Medycznego w Katowicach

Rektorat

ul. Poriatowskiego 15
40-055 Katowice

tel. (+48 32) 000-00-00

0oxx@sum.edu.pl
www.sum.edu.pl

hr

HR EXCELLENCE IN RESEARCH

NUM

Slaski
Uniwersytet
Medyczny

w Katowicach

nak: . i,

Zwrot grzecznosciowy,

Zatacznik nr 2
do zarzadzenia nr £Z. / 2020

Miejscowosc/ - -

Adresat

Imie i nazwisko

Adres

ul.

Kod pocztowy, Miasto

Koricowy zwrot grzecznosciowy



oy

Kanclerz

Slaskiego Uniwersytetu
Medycznego w Katowicach

Rektorat

ul. Poniatowskiego 5
40-05S Katowice

tel. («48 32) 000-00-00

xxxxx@sum.edy.pl
www.sum.edu.pl

hr

HR EXCELLENCE IN RESEARCH

AU

Slaski
Uniwersytet
Medyczny

w Katowicach

nake .o

Zwrot grzecznosciowy,

Zatacznik nr 3
do zarzadzenia nr Z4. /2020

Miejscowos¢/ _ - -_

Adresat

Imie i nazwisko

Adres

ul.

Kod pocztowy, Miasto

Korcowy zwrot grzecznosciowy



Rada Uczelni

Slaskiego Uniwersytetu
Medycznego w Katowicach

PRZEWODNICZACY/PRZEWQOONICZACA

CZLOMKROWIE

PRZEWOONICZACY/PRZEWODNICZACA
SAMORZADU STUDENCKIEGD

Rektorat

ul. Poniatowskiego 15
40-055 Katowice

tel. (+00 00) 000-00-00

xxxxx@sum.edu.pl
www.sum.edu.pl

hr

HR EXCELLENCE IN RESEARCH

YY)

Slaski
Uniwersytet
Medyczny

w Katowicach

nake.oo

Zwrot grzecznosciowy,

Zatgcznik nr 4

do zarzadzenia nr 4Z. / 2020
zdnia 104. 2020 t.
Miejscowosé/ - -
Adresat
Imie i nazwisko
Adres
ul.

Kod pocztowy, Miasto

Korficowy zwrot grzecznosciowy



BESR

Rada
Dziedziny Naukowej

Slaskiego Uniwersytetu
Medycznego w Katowicach

PRZEWODNICZACY/PRZEWODNICZACA
IASTEPCA
PRZEWODNICZACEGO/PRZEWODNICZACE]

ZASTEPCA
PRZEWODNICZACEGO/PRZEWODNICZACE)

Rektorat

ul. Poniatowskiego 15
40-05$ Katowice

tel. (+48 32) 000-00-00

xox@sum.edu,pl
www.sum.edu.pl

hr

HR EXCELLENCE IN RESEARCH

WS

Slaski
Uniwersytet
Medyczny

w Katowicach

nak: ..o

Zwrot grzecznosciowy,

Zatacznik nr 5
do zarzadzenia nr £2. / 2020
z dnia ..£7:442-2020 1.

Miejscowosé/ - -

Adresat

Imie i nazwisko

Adres

ul.

Kod pocztowy, Miasto

Korficowy zwrot grzecznosciowy



Rada Dyscypliny
Nauk Medycznych

Slaskiego Uniwersytetu
Medycznego w Katowicach

PRZEWODNICZACY/PRZEWODNICZACA
ZASTEPCA
PRZEWODNICZACEGO/PRZEWODNICZACE)
ZASTEPCA

PRZEWOONICZACEGO/PRIEWODNICZACE

IASTEPCA
PRIEWODNICZACEGO/PRZEWOONICZACE.

Rektorat

ul. Poniatowskiego 1§
40-055 Katowice

tel. (+48 32) 000-00-00

xoox@sum,edu.pl
www.sum.edu.pl

hr

HR EXCELLENCE IN RESEARCH

LI A

Slaski
Uniwersytet
Medyczny

w Katowicach

naki .,

Zwrot grzecznosciowy,

Zatgcznik nr 6

Miejscowos¢/ _ - -

Adresat

Imie i nazwisko

Adres

ul.

Kod pocztowy, Miasto

Koncowy zwrot grzecznosciowy



oy

Rada Dyscypliny
Nauk Farmaceutycznych

Slaskiego Uniwersytetu
Medycznego w Katowicach

PRZEWODNICZACY/PRZEWOONICZACA

ZASTEPCA
PRZEWODNICZACEGO/PRZEWOONICZACE)

Rektorat

ul. Poniatowskiego 15
40-08§ Katowice

tel. (+48 32) 000-00-00

xeox@sum.edu.pl
www.sum.edu.pl

hr

HR EXCELLENCE IN RESEARCH

MY

Slaski
Uniwersytet
Medyczny

w Katowicach

2naKi e

Zwrot grzecznosciowy,

Zatacznik nr 7

do zarzadzenia nr 42 /2020
zdnia .19.92.20207.
Miejscowasé/ - -
Adresat
Imie i nazwisko
Adres
ul.

Kod pocztowy, Miasto

Kohcowy zwrot grzecznosciowy



Rada Dyscypliny
Nauk o Zdrowiu

Slaskiego Uniwersytetu
Medycznego w Katowicach

PRIEWODNICZACY/PRZEWODNICZACA
ZASTEPCA
PRIEWODNICZACEGO/PRZEWODNICZACE )

ZASTEPCA
* PRZEWODNICZACEGO/PRZEWODNICZACE)

Rektorat

ul. Poniatowskiego {5
40-085 Katowice

tel. (+48 32) 000-00-00

oxxx@sum.edu.pl
www.sum.edu.pl

hr

HR EXCELLENCE IN RESEARCH

WYY

Slaski
Uniwersytet
Medyczny

w Katowicach

nak: ..

Zwrot grzecznosciowy,

Zatacznik nr 8
do zarzadzenia nr 22, / 2020
zdnia 150220201,

Miejscowos¢/ _ - _ -

Adresat

Imie i nazwisko

Adres

ul.

Kod pocztowy, Miasto

KonAcowy zwrot grzecznosciowy



oy

Szkota Doktorska

Slaskiego Uniwersytetu
Medycznego w Katowicach

OYREKTOR

ZASTEPCA DYREKTORA

Rektorat

ul. Poniatowskieqo 15
40-055 Katowice

tel. (+48 32) 000-00-00

xxxxx@sum.edu.pl
www.sum.edu.pl

hr

HR EXCELLENCE IN RESEARCH

ONIY S

Slaski
Uniwersytet
Medyczny

w Katowicach

INAK:

Zwrot grzecznosciowy,

Zatgeznik nr 9

do zarzadzenia nr 44 / 2020
z2dnia 1.9.02.20207.

Miejscowos¢/ - -

Adresat

Imie i nazwisko

Adres

ul.

Kod pocztowy, Miasto

Korcowy zwrot grzecznosciowy



G e

Rada Szkoty Doktorskiej

Slaskiego Uniwersytetu
Medycznego w Katowicach
PRZEWODNICZACY

ZASTEPCA PRZEWODNICZACEGO

Rektorat

ul. Poniatowskiego 1§
40-05$ Katowice

tel. (+48 32) 000-00-00

xxxxx@sum.edu.pl
www.sum.edu.pl

hr

HR EXCELLENCE IN RESEARCH

NI Y )

Slaski
Uniwersytet
Medyczny

w Katowicach

INAK.L

Zwrot grzecznosciowy,

Zatgcznik nr 10

do zarzadzenia nr 22 /2020
zdnia 1782, 2020r.
Migjscowos¢/ - -
Adresat
[mie i nazwisko
Adres
ul.

Kod pocztowy, Miasto

Koncowy zwrot grzecznosciowy



DNUM

Slaski Uniwersytet
Medyczny w Katowicach

Kierunek
Lekarski

Wydziat Nauk Medycznych w Zabrzy
41-800 2abrze, Plac Traugutta 2
www.sum.edu.pl

tel. («48 32) 000-00-00
xoxx@sum.edu.pl

Dziekan

ooox@sum.edu.pl

Prodziekan

xxxxx@sum.edu.pl

Prodziekan

xxxxx@sum.edu.pl

Wydziat Nauk Medycznych w Katowicach
40-752 Katowica, ul. Medykow 18
www.sum.edu.pl

tel. (+48 32) 000-00-00

oo @sum. edu.pl

Dziekan

xxxxx@sum.edu.pl

Prodziekan

xxxxx@sum.edu.pl

Prodziekan

xxxx@sum.edu.pl

hr

HR EXCELLENCE IN RESEARCH

VA\Y:1 R Miejscowosé/ - -

Zatacznik nr 11

Slaski Uniwersytet

\ ia 1902,
Medyczny w Katowicach z dnia [Z:64.2020 1.

Adresat

Imie i nazwisko

Adres

ul.

Kod pocztowy, Miasto

Zwrot grzecznosciowy,

Korcowy zwrot grzecznosdciowy



Zatgcznik nr 12
do zarzadzenia nr 22 / 2020

~\ Slaski Uniwersytet 1400
U/ UI | 1 Medyczny w Katowicach z dnia 1404 2020 .
Z0ake e Miejscowosé/ - -
Adresat
Imie i nazwisko
Adres
ul.

Kod pocztowy, Miasto

Slaski Uniwersytet Zwrot grzecznoéciowy,
Medyczny w Katowicach

KO DK e,
Lekarsko- DMty Sty CZnY |
Ratownictwo Medyczne .............................................................................................................................

WAZIal NaUK MY CznyEh W ZaDrZl | i ittt ittt ettt et e e e e e e e ey e e,
41-800 Zabrze, Plac Traugutta 2

tel. (+48 32) 000-00-00
e T Y1 01 NN
WWSUMLBAUDL | e

{37211, T [

xox@sum.edu.pl
LT e T TR A N
xoxx@sum.edu.pl

Prodziekan

oxxx@sum.edu.pl

Koncowy zwrot grzecznosciowy

hr

HR EXCELLENCE IN RESEARCH




UMY

Slaski Uniwersytet
Medyczny w Katowicach

Kierunek
Neurobiologia

Wydziat Nauk Medycznych w Katowicach
40-752 Katowice, ul. Medykow 18

tel. (+48 32) 000-00-00

xxxxx@sum.edu.pl
www.sum.edu.pl

Dziekan

" @sum.edul
Prodziekan

* oo@sum.edopl
Prodziekan

xocxx@sum. edu.pl

hr

HR EXCELLENCE IN RESEARCH

Zatacznik nr 13
do zarzadzenia nr 22 /2020

$laski Uniwersytet i
d Y z dnia .1/:072.2020 r.

Medyczny w Katowicach

ZNAK:.. oo Miejscowosé/ - -
Adresat
Imie i nazwisko
Adres
ul.

Kod pocztowy, Miasto

Zwrot grzecznosciowy,

Korcowy zwrot grzecznosciowy



UM |

Slaski Uniwersytet
Medyczny w Katowicach

Kierunki

Analityka Medyczna
Biotechnologia Medyczna
Farmacja

Kosmetologia

Wydzial Nauk Farmaceutycznych
w Sosnowcu

41-200 Sosnowiec, ul. Jednosci 8
www.sum.edu.pl

tel. (+4832) 364-11-20
dziekanat-farmacja@sum.edu.pl

Oziekan

prof. dr hab. n. med.
Krystyna Olczyk
olczyk@sum.edu.pl

Prodziekan

dr hab. n. med.

Robert Wojtyczka
wojtyczka@sum.edy.pl

Prodziekan

dr hab. n. med.

Katarzyna Komosidska- Vassev
kvassev@sum.eduy.pl

Pcodziekan
dr hab. n. med.

£wa Chodurek
echodurek@sum.edu.pl

hr

HR EXCELLENCE IN RESEARCH

0K s Miejscowodt/ _- -

Zatacznik nr 14

§laski Uniwersytet do zarzgdzenia nr 42, /2020

Medyczny w Katowicach

Adresat

Imie i nazwisko

Adres

ul.

Kod pocztowy, Miasto

Zwrot grzecznosciowy,

KoAcowy zwrot grzecznosciowy



UM |

Slaski Uniwersytet
Medyczny w Katowicach

Kierunki

Dietetyka

Zdrowie Publiczne
Zarzadzanie Ryzykiem
Zdrowotnym

Wydzial Nauk o Zdrowiu w Bytomiu
41-902 Bytom, ul. Piekarska 18

tel. (+43 32) 000-00-00

xxxxx@sum.edu.pl
waww.sum.edu.pl

Dziekan

" xoro@sumedu.pl
Prodziekan

7 ceon@sumedupl
Prodziekan

xooox@sum,edu.pl

hr

HR EXCELLENCE IN RESEARCH

Slaski Uniwersytet
Medyczny w Katowicach

ZNAK. .o

Zwrot grzecznosciowy,

Zatacznik nr 15

do zarzadzenia nr 44 /2020
zdnia .[/04.2020 .
Miejscowodéf _-_ -
Adresat
Imie i nazwisko
Adres
ul.

Kod pocztowy, Miasto

Koncowy zwrot grzecznosciowy



UM |

Slaski Uniwersytet
Medyczny w Katowicach

Kierunki
Elektroradiologia
Fizjoterapia
Pielegniarstwo
Potoznictwo
Coaching Medyczny

Wydziat Nauk o Zdrowiu w Katowicach
40-752 Katowice, ul. Medykow 12

tel. (+48 32) 000-00-00

xoox@sum. edu.pl
www.sum.edu.pl

Dziekan

" oo@sum.edupl
Prodziekan

" on@sum.edugl
Prodziekan

Xxxxx@sum.edu.pl

hr

HR EXCELLENCE IN RESEARCH

INAK: e Miejscowos¢/ - -

Zatacznik nr 16

Slaski Uniwersytet

. i3 4904
Medyczny w Katowicach z dnia 27,42, 2020 1.

Adresat

Imie i nazwisko

Adres

ul.

Kod pocztowy, Miasto

Zwrat grzecznosciowy,

Koricowy zwrot grzeczno$ciowy



UM |

Slaski Uniwersytet
Medyczny w Katowicach

Petna obowiazujaca
nazwa Jednostki

Kod pocztowy, Miasto,
ul. Nazwa oraz nr
www.sum.edu.pl

STANOWISKO
imie i Nazwisko

tel. (+48 32) 000-00-00
tel. (+48 32) 000-00-00
SEKRETARIAT

tel. (+48 32) 000-00-00
tel. (+48 32) 000-00-00

nazwa@domena. pl

hr

HR EXCELLENCE IN RESEARCH

Slaski Uniwersytet
Medyczny w Katowicach

INAK e

Zwrot grzecznosciowy,

Zatacznik nr 17
do zarzadzenia nr 2212020

Migjscowas¢/ _ - -
Adresat

imie i nazwisko

Adres

ul.

Kod pocztowy, Miasto

Koricowy zwrot grzecznosciowy



SNUMY

SLASKI
UNIWERSYTET

JE& MEDYCZNY
W KATOWICACH

§1aski Uniwersytet Medyczny
w Katowicach

PROREKTOR
DS. ROZWOJU | PROMOCJI UCZELNI

prof.dr hab. n. med. Violetta Skrzypulec-Plinta

ul. Poniatowskiego 15
40055 Katowice

+48 606 759785 / +48 32364 10 94
rekpro@sum.edu.pl / www.sum.edu.pl

Zatacznik nr 18
do zarzadzenia nr £4. / 2020
2 dnia 290/ 2020



Zatgeznik nr 19
do zarzadzenia nr 44 / 2020
zdnia 10042020

§laski
Uniwersytet
Medyczny

w Katowicach

$1laski Uniwersytet Medyczny
w Katowicach

KIEROWNIK
DZIAEU KARIER STUDENCKICH
| PROMOCJIUCZELNI

mgr Justyna Skolik
ul, Poniatowskiego 15
40-055 Katowice

+48 514 954 145
jskolik@sum.edu.pl / www.sum.edu.pl




