z dnia /15: 942000
Rektora

Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach

w sprawie: wprowadzenia ,,Regulaminu korzystania z komputeréw stuzbowych Slgskiego

Uniwersytetu Medycznego w Katowicach”.

Dziatajac na podstawie § 29 ust. 3 Statutu Slaskiego Uniwersytetu Medycznego

w Katowicach zarzagdzam, co nastepuje:

§1
Wprowadzam ,, Regulaminu korzystania z komputeréw stuzbowych Slgskiego Uniwersytetu

Medycznego w Katowicach’, ktory stanowi Zatacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Tres¢ niniejszego Zarzadzenia polecam zamiescié na stronie intemetowej Uczelni.

§3

Nadzér nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam wiasciwemu Z-cy Kanclerza.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Do wiadomosci:
— wszystkie jednostki organizacyjne
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§1 Definicje

Uniwersytet — Slaski Uniwersytet Medyczny w Katowicach.

Centrum Informatyki — Centrum Informatyki i InfFormatyzacji SUM.

Regulamin - niniejszy Regulamin.

Uzytkownik - osoba zatrudniona na podstawie umowy prace, na podstawie umowy
cywilnoprawnej lub posiada status doktoranta Uczelni.

§2 Postanowienia ogdlne

Niniejszy Regulamin precyzuje zasady korzystania z komputerdw stuzbowych.

10.

11.

12.

13.
14,
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§3 Zasady uzytkowania

Komputer moze byé powierzony Uzytkownikowi do korzystania w miejscu pracy oraz w
uzasadnionych przypadkach poza terenem SUM.

Komputer stanowi wiasnod¢ Uczelni i jako narzedzie pracy powinien stuzyé wytacznie do celéw
zwiazanych z wykonywaniem zadan i obowigzkéw stuzbowych.

Osoba uprawniong do korzystania z komputera jest wytgcznie Uzytkownik.

Jezeli komputer jest uzywany przez wiecej niz jednego Uzytkownika, asobe odpowiedzialng
wskazuje kierownik jednostki organizacyjnej na ktérego stanie znajduje sie uzytkowany komputer.
W przypadku potrzeby korzystania z komputera poza miejscem pracy powierzenie komputera
nastepuje na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego stanowigcego zatacznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu. Uzytkownik zobowiazany jest uzyskac stosowng zgode JM Rektora SUM.
Uzytkownik jest zobowigzany wiasciwie eksploatowac i dbaé o powierzony mu komputer oraz
utrzymac go w stanie nie gorszym niz wynika to ze zwyktego zuzycia eksploatacyjnego.

Uzytkownik zobowiazany jest zabezpieczy¢ dostep do komputera w sposdéb uniemozliwiajacy
zalogowanie sie do systemu osobom nieuprawnionym, jak réwniez zobowigzany jest zapewnic
ochrone wyswietlanego obrazu na monitorze komputera przed osobami trzecimi oraz blokowaé
komputer po odejsciu od biurka.

Wszystkie dane zapisane w komputerze (dokumenty tworzone i przechowywane w pamigci
komputera, pliki oraz inne posiadane informacje i dane) zwigzane z wykonywanymi zadaniami
stuzbowymi sg wtasnoscig Uczelni.

W przypadku uzywania zewnetrznych nodnikéw danych na stacji roboczej Uzytkownik zobowiazany
jest weczesdniej wykonac skanowanie programem antywirusowym wszystkich danych na nosniku.
Uzytkownik korzystajacy z komputera nie moze przechowywaé na nim danych oraz
oprogramowania nielegalnego, jak réwniez danych, informagji, materiatéw mogacych naruszaé
prawa osobiste lub majatkowe 0sdb trzecich.

Uzytkownik jest zobowigzany zabezpieczyé sprzet przed uszkodzeniem tub zniszczeniem.
Uniwersytet udostepnia Uzytkownikowi komputer z zainstalowanym systemem operacyjnym oraz
oprogramowaniem.

Konfiguracja komputerdw oraz naprawa zajmuje sie Centrum Informatyki.

Komputery podlegaja automatycznej ewidencji pod katem konfiguragi sprzetowej i
zainstalowanego oprogramowania. Na kazdym sprzecie komputerowym zainstalowane jest
oprogramowanie do monitorowania legalnosci programéw zainstalowanych oraz konfiguracji
sprzetowe;.

Ze wzgleddw bezpieczenstwa Uzytkownik nie posiada uprawnied administracyjnych pozwalajacych
naingerencje w oprogramowanie.

Uzytkownikowi nie wolno samodzielnie zmienia¢ konfiguracji sprzetowej komputera oraz
ustawien w systemie operacyjnym, do ktérych nie ma uprawnier.

Kierownik jednostki moze wystapi¢ do Kanclerza z wnioskiem uzasadniajgcym podniesienie
uprawniefi Uzytkownika na wskazanym komputerze do poziomu lokalnego (tzn. tylko na danym
stanowisku) administratora komputera. Podniesienie uprawniei nastepuje po uprzednim
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18.

19.

zaopiniowaniu wniosku przez Centrum Informatyki. W takim wypadku Uzytkownik bierze na siebie
odpowiedzialnosé za prawidtowa prace komputera i zainstalowane na nim oprogramoewanie.
Uniwersytet ma prawo wgladu do zapisanych na stuzbowym komputerze informacji stuzbowych.
Na polecenie kierownika jednostki organizacyjnej lub osoby zastepujgcej ma prawo dostepu do
zasobéw przechowywanych na koncie pracownika, w tym réwniez do skrzynki odbiorczej i
nadawczej poczty email podczas nieobecnodci w pracy. Zgtoszenie dostepu lub przekierowanie
poczty zgtasza sie do Centrum Informatyki przez kierownika jednostki w ktérej zatrudniony jest
nieobecny pracownik.

W przypadku zmiany jednostki organizacyjnej Uzytkownik zobowigzany jest do przekazania
kierownikowi dotychczasowej jednostki dokumentéw oraz korespondencji poczty elektronicznej.

§4 Postanowienia kohcowe

Uzytkownik zobowigzany jest zwréci¢ Uczelni stuzbowy komputer w stanie nie pogorszonym poza
zuzycie wynikajace z normalnej eksploatacji:

3. w dniu ustania stosunku pracy lub innego stosunku zobowigzaniowego taczacego go z

Uczelnia,

b. na kazde zadanie Uczelni.
W sytuadji opisanej w ustepie 1 lit. a. Uzytkownik zobowigzany jest przekazaé wszystkie dane
zapisane na komputerze (dokumenty stuzbowe tworzone i przechowywane w pamieci komputera,
pliki oraz inne posiadane informacje) zwigzane z wykonywanymi zadaniami stuzbowymi
przetozonemu.
Za nieprzestrzeganie postanowien niniejszego Regulaminu wobec Uzytkownika moga zostaé
podjete odpowiednie sankcje dyscyplinarne zgodnie z przepisami ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks Pracy (tj. Dz. U. 22019, poz. 1040) lub tez, w przypadku podejrzenia naruszenia prawa —
Uniwersytet moze dokona¢ odpowiedniego zgtoszenia wtasciwym organom panstwowym.
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