Zarzadzenie Nr §f§/2019
z dnia 2%. 1% 2019 .
Rektora
S'lqskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach

zmieniajgce Zarzadzenie Nr 75/2016 z dnia 21 czerwca 2016 r. z pdzn. zm.

w sprawie: wprowadzenia Zasad przeprowadzania egzaminéw/zaliczen testowych w Slgskim

Uniwersytecie Medycznym w Katowicach

Dziatajac na podstawie § 29 ust. 3 Statutu Sla,skiego Uniwersytetu Medycznego
w Katowicach (Uchwata Nr 31/2019 Senatu SUM z dnia 29.05.2019 r. z péin. zm.) oraz

§ 14 ust. 22 i 23 Regulaminu studiéw Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach
(Zatgcznik Nr 1 do Uchwaly Nr 21/2019 Senatu SUM z dnia 24.04.2019 r.) zarzadzam, co

nastepuje.

§1

W Zarzadzeniu Nr 75/2016 z dnia 21 czerwca 2016 r. z pdzn. zm. dokonuje si¢ nastepujacych

zmian:

1) w § 10 Zalgcznika Nr 1 do Zasad przeprowadzania egzaminow/zaliczen testowych

2)

w Slgskim Uniwersytecie Medycznym w Katowicach — Regulaminu przeprowadzania
zaliczen/egzaminéw testowych w formie pisemnej — papierowej, ust. 4 1 5 otrzymuja

nastepujace brzmienie:

, 4. Student ma prawo wglgdu do pracy egzaminacyjnej (karta odpowiedzi, ksigzka
pytan oraz klucz odpowiedzi) przez 5 dni roboczych od momentu ogtoszenia wynikow

egzaminu testowego w celu sprawdzenia poprawnosci oceny.

5. W razie stwierdzenia nieprawidiowoSci w ocenie pracy egzaminacyjnej student ma
prawo pisemnego odwolania sig od podanego wyniku egzaminu do Kierownika

Jednostki organizacyjnej w terminie 2 dni roboczych od daty wglgdu do pracy”.

w § 11 Zalgcznika Nr 2 do Zasad przeprowadzania egzaminow/zaliczen testowych
w Slgskim Uniwersytecie Medycznym w Katowicach — Regulaminu przeprowadzania
zaliczen/egzaminow testowych w formie pisemnej — elektronicznej, ust. 5 1 6 otrzymuja

nast¢pujace brzmienie:

,,d. Student ma prawo wglgdu do pracy egzaminacyjnej przez 5 dni roboczych od
momentu ogloszenia wynikéw egzaminu testowego w celu sprawdzenia poprawno$ci

oceny.



6. W razie stwierdzenia nieprawidlowosci w ocenie pracy egzaminacyjnej student ma
prawo pisemnego odwolania si¢ od podanego wyniku egzaminu do Kierownika

Jednostki organizacyjnej w terminie 2 dni roboczych od daty wglgdu do pracy”.

§2

Pozostate zapisy Zarzadzenia Nr 75/2016 z dnia 21 czerwca 2016 r. z p6zZn. zm. nie ulegaja
zmianie.

§3
Tekst jednolity Zalgcznika Nr 1 do Zarzgdzenia Nr 75/2016 z dnia 21 czerwca 2016 1. z pdZn.

zm. stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§4

Polecam umiesci¢ tre$¢ niniejszego Zarzgdzenia na stronie internetowej Uczelni.

§5

Nadzor nad wykonaniem Zarzgdzenia polecam Prorektorow: ds. Studiow 1 Studentow.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Otrzymujg:

—  Prorektorzy,

—  Daziekani,

~  Centrum Dydaktyki,

—  Centrum Informatyki i Informatyzacji,

—  Kierownik Oérodka Badan Efektéw Edukacyjnych,
—  Dziekanaty Wydziatow,

—  Dazial Kontroli i Audytu,

- ala.



Zalgcznik Nr 1

do Zasad przeprowadzania
egzamindw/zaliczenh testowych

w Slaskim Uniwersytecie Medycznym
w Katowicach

' REGULAMIN ,
PRZEPROWADZANIA ZALICZEN/EGZAMINOW TESTOWYCH
W FORMIE PISEMNEJ - PAPIEROWEJ

Tekst jednolity

§1
. Tlekroé razy mowa jest w Regulaminie o egzaminie testowym, dotyczy to takze zaliczenia
na ocen¢ przeprowadzanego w formie testowe;.

. Egzamin testowy jest sprawdzianem wiadomosci teoretycznych z zakresu przedmiotu
objgtego programem nauczania.

. Bgzamin testowy przeprowadzany jest przez Komisj¢ Egzaminacyjna wyznaczong przez
kierownika jednostki organizacyjnej (Katedry, Kliniki, Zaktadu), zwana dalej Komisja.

. Minimalna liczba studentéw przystepujacych do egzaminu powinna wynosi¢ 15 osob.

. W dniu egzaminu testowego, Przewodniczacy lub wyznaczony przez niego czlonek
Komisji dostarcza na miejsce egzaminu karty testowe oraz karty odpowiedzi, w liczbie
odpowiadajacej liczbie studentéw dopuszczonych do egzaminu, z uwzglednieniem kart
zapasowych.

. Kart testowe oraz karty odpowiedzi s3 zabezpieczone w sposdb uniemozliwiajacy
zapoznanie 8i¢ z ich trescig przez osoby nieuprawnione.

§2

Student powinien si¢ zglosi¢é na egzamin nie poédzniej niz 20 minut przed jego
rozpoczeciem.

W przypadku spéznienia studenta na egzamin (przybycia po jego rozpoczgciu),
o przystapieniu studenta do egzaminu decyduje Przewodniczacy Komisji. Fakt
spdznienia studenta wraz z podaniem przyczyny zostaje odnotowany w Protokole
Z przebiegu egzaminu.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, czas zakonczenia egzaminu jest taki sam, jak dla
wszystkich pozostatych studentow i nie ulega wydtuzeniu, bez wzgledu na przyczyng
spéznienia.

Przy wejsSciu na sale egzaminacyjng czlonek Komisji sprawdza tozsamo$¢ studenta
przystepujacego do egzaminu na podstawie dokumentu ze zdjeciem (legitymacja
studencka, dowod osobisty) oraz odnotowuje jego obecno$é na egzaminie W oparciu
o liste 0s6b dopuszczonych do egzaminu.

Osoby nieposiadajace dokumentu potwierdzajacego ich tozsamo$¢ nie zostaja
dopuszczone do egzaminu.



Studenci przystepujacy do egzaminu testowego zobowigzani sg do zdeponowania we
wskazanym przez czilonka Komisji Egzaminacyjnej miejscu, wszystkich posiadanych
przedmiotéw, w tym: toreb, teczek, notatek, zeszytdow 1 podrgcznikéw, wylaczonych
telefonow komérkowych 1 innych urzadzen elektronicznych.

§3

Po zaj¢ciu miejsc w sali egzaminacyjnej przez wszystkich studentéw przystepujacych do
egzaminu, cztonkowie Komisji informujg o organizacji i przebiegu egzaminu testowego
(W tym m.in. o czasie trwania egzaminu, czasie przeznaczonym na odpowiedZ na
1 pytanie).

Otwarcie materialéw egzaminacyjnych przez Komisj¢ odbywa si¢ na sali, w obecnosci
studentdw przystepujacych do egzaminu.

Czlonkowie Komisji wreczaja kazdej osobie przystepujacej do egzaminu po jednym
egzemplarzu karty pytan oraz karty odpowiedzi.

Osoby posiadajace nieparzyste numery kodowe otrzymuja I wersje karty pytan,
a posiadajace numery parzyste — II wersj¢ karty pytan.

Osoby zajmujace sasiednie miejsca nie mogg otrzymac tej samej wers;ji testu.

Karta odpowiedzi jest jedynym dokumentem przeznaczonym do udzielania odpowiedzi
w trakcie egzaminu testowego.

Karta odpowiedzi oznaczona jest numerem kodowym osoby zdajacej, nadanym przez
Oérodek Badania Efektéw Edukacyjnych.

Na odwrocie karty testowej student wiasnorecznie wpisuje nazwe¢ przedmiotu
egzaminacyjnego oraz date egzaminu.

Studenci zostajg poinformowani o konieczno$ci zapamigtania numeru kodu widniejacego
na karcie testowej w celu pdzniejszego odczytania wynikéw egzaminu.

§4
Student rozwigzuje test samodzielnie.

. W trakcie trwania egzaminu obowigzuje bezwzgledny zakaz kontaktowania si¢ z innymi
osobami, a takze zakaz posiadania i korzystania z wszelkich urzadzen elektronicznych
umozliwiajacych kopiowanie lub przekazywanie informacji o tescie.

. Ztamanie zakazu, o ktéorym mowa w ust. 2 stanowi podstawe do usuniecia studenta z sali
egzaminacyjne;j i jest rOwnoznaczne z otrzymaniem oceny niedostatecznej.

. Fakt usuniecia studenta z sali egzaminacyjnej oraz otrzymanie oceny niedostatecznej
z egzaminu, Przewodniczacy Komisji odnotowuje w Protokole egzaminacyjnym.



§5
. Egzamin testowy powinien przebiegaé¢ w atmosferze powagi i rzetelno$ci akademickic;.

. Wobec o0s6b zachowujacych si¢ w sposéb nielicujacy z powaga egzaminu lub
zaklécajacych jego prawidtowy przebieg stosuje si¢ odpowiednio zapisy § 4.

§o6

. Podczas egzaminu obowigzuje zakaz opuszczamia sali przez osoby egzaminowane,
z zastrzezeniem ust. 2.

. W uzasadnionych sytuacjach osoba egzaminowana moze, za zgoda Przewodniczacego
Komisji, opusci¢ salg pod kontrolg czionka Komisji.

. Przed opuszczeniem sali student przekazuje Przewodniczacemu Komisji karte pytan oraz
karte odpowiedzi.

. Przyczyna oraz czas opuszczenia sali, o ktérym mowa w ust. 2, zostajg odnotowane
w Protokole egzaminacyjnym.

§7

. Po uplywie czasu przeznaczonego na rozwigzanie testu Przewodniczacy Komisji oglasza
koniec egzaminu testowego.

. Po ogloszeniu zakonczenia egzaminu testowego osoby egzaminowane odkladaja karty
pytan oraz odpowiedzi, i pozostajg na miejscach do momentu zebrania wszystkich kart
egzaminacyjnych przez cztonkéw Komisji. Oddajac karte pytan 1 karte odpowiedzi student
podpisuje si¢ na liScie obecnosci.

. W przypadku wczesniejszego zakonczenia rozwigzywania testu egzaminowany student
przekazuje karte pytan i karte odpowiedzi Przewodniczacemu lub czlonkowi Komis;ji,
sktada podpis na liScie obecnosci i bezpowrotnie opuszcza salg.

. Po zebraniu wszystkich materiatow egzaminacyjnych, Komisja dokonuje ich zamknigcia
w pojemnikach i zaplombowania, w obecnos$ci studentdéw, pozostalych w sali
egzaminacyjnej.

. Po przeprowadzeniu egzaminu testowego Przewodniczacy i czlonkowie Komisji
Egzaminacyjnej sporzadzajg protokdt z jego przebiegu.

§8

. Karty pytah oraz karty odpowiedzi sa jedynymi dokumentami umozliwiajacymi
wystawienie oceny z pisemnego egzaminu testowego zrealizowanego w formie papierowej
i powinny by¢é wypelnione przez studenta w sposéb czytelny, pozwalajacy na nalezyte
zweryfikowanie wiedzy studenta.



. Wszelkie zastrzezenia 1 nieprawidtowosci dotyczace przebiegn egzaminu student zgtasza
w formie pisemnej Przewodniczacemu Komisji, bezposrednio po przeprowadzonym
egzaminie.

. Przewodniczacy Komisji  Egzaminacyjnej] odnotowuje  zgloszone  zastrzezenia
w Protokole egzaminacyjnym i dotgcza je do tego protokotu.

. Zgloszone zastrzezenie s3 rozpatrywane przez Kierownika jednostki organizacyjne;
przeprowadzajacej egzamin lub Przewodniczgcego Komisji do 3 dni roboczych po
egzaminie. Informacja o podjetej decyzji jest niezwlocznie przekazywana studentowi,
ktéry wniost zastrzezenie.

§9

W przypadku uwag merytorycznych do zadan testowych, zdajacy egzamin testowy ma
prawo ztozy¢ pisemne zastrzezenie w terminie do 24 godzin od daty jego zakonczenia.
Postanowienia § 8 stosuje si¢ odpowiednio.

Zastrzezenie powinno zawieraé wskazanie numeru zadania oraz dokladny opis uwag
merytorycznych.

Zgloszone zastrzezenie zostanie zweryflkowane przez Kierownika jednostki
organizacyjnej do 3 dni roboczych po zakohczeniu egzaminu testowego.

W przypadku uznania zgloszonego zastrzezenia, przy dokonywaniu obliczen wynikéw
egzaminu testowego, zadanie testowe objete zastrzezeniem zostanie wycofane z ogodlnej
puli ocenianych pytan, a wymagane progi punktowe zostang ponownie przeliczone.

§10

Wyniki pisemnego egzaminu testowego przeprowadzanego w formie papierowej zostaja
ogloszone najpdzniej trzeciego dnia roboczego od dnia przeprowadzenia egzaminu.

O wynikach egzaminu, Kierownik jednostki organizacyjnej informuje osoby zdajace
poprzez wywieszenie listy na tablicy ogloszen oraz wprowadzenie informacji do systemu
,,Wirtualny dziekanat”.

Dane osoby zdajgcej podaje sie w formie kodu widniejacego na jej karcie odpowiedzi.

Student ma prawo wgladu do pracy egzaminacyjnej (karta odpowiedzi, ksiazka pytan
oraz klucz odpowiedzi) przez 5 dni roboczych od momentu ogloszenia wynikéw
egzaminu testowego w celu sprawdzenia poprawnos$ci oceny.

W razie stwierdzenia nieprawidfowosci w ocenie pracy egzaminacyjnej student ma prawo
pisemnego odwotania si¢ od podanego wyniku egzaminu do Kierownika jednostki
organizacyjne] w terminie 2 dni roboczych od daty wgladu do pracy.
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Zalgcznik Nr 2

do Zasad przeprowadzania
egzamindw/zaliczen testowych

w Slaskim Uniwetsytecie Medycznym
w Katowicach

REGULAMIN ,
PRZEPROWADZANIA ZALICZEN/EGZAMINOW TESTOWYCH
W FORMIE PISEMNEJ - ELEKTRONICZNEJ

Tekst jednolity

§1

. Ilekroé¢ razy mowa jest w Regulaminie o egzaminie testowym w formie elektroniczne;j,
dotyczy to takze zaliczenia na oceng przeprowadzanego w takiej formie.

. Egzamin testowy jest sprawdzianem wiadomosci teoretycznych z zakresu przedmiotu
objetego programem nauczania.

. Egzamin testowy przeprowadzany jest przez Komisje Egzaminacyjng wyznaczong przez
kierownika jednostki organizacyjnej (Katedry, Kliniki, Zaktadu), zwang dalej Komisjg.

. Bgzamin testowy przeprowadzany w formie elektronicznej odbywa si¢ w oparciu o zestaw
pytan zapisanych na serwerze znajdujacym si¢ w zabezpieczonym segmencie sieci.

. Materialy egzaminacyjne w formie elektronicznej, s3 zabezpieczone w sposéb
uniemozliwiajacy zapoznanie sie z ich trescig przez osoby nieuprawnione.

§2

Warunkiem przystapienia do egzaminu/zaliczenia jest posiadanie adresu e-mail
w domenie med.sum.edu.pl.

Do egzaminu przeprowadzanego w formie elektronicznej moga przystapi¢ wylacznie
studenci figurujacy na liscie 0s6b dopuszczonych do tego egzaminu.

Student powinien si¢ zglosi¢ na egzamin nie pézniej miz 20 minut przed jego
r0Zpoczeciem.

W przypadku spdznienia studenta na egzamin (przybycia po jego rozpoczgcin),
o przystagpieniu studenta do egzaminu decyduje Przewodniczacy Komisji. Fakt
spoznienia studenta wraz z podaniem przyczyny zostaje odnotowany w Protokole
z przebiegu egzaminu.

Przy wejsciu na sale egzaminacyjng sprawdzana jest tozsamos¢ studenta przystepujacego
do egzaminu na podstawie dokumentu ze zdj¢ciem (legitymacja studencka, dowdd
osobisty) oraz odnotowuje jego obecno$¢ na egzaminie W  oparciu
o listg 0s6b dopuszczonych do egzaminu.

Osoby nieposiadajace dokumentu potwierdzajacego ich tozsamo$¢ mnie zostajg
dopuszczone do egzaminu.



7. Studenci przystepujacy do egzaminu testowego zobowigzani sa do zdeponowania we
wskazanym przez czionka Komisji Egzaminacyjnej miejscu, wszystkich posiadanych
przedmiotéow, w tym: toreb, teczek, notatek, zeszytow i podrecznikéw, wylgczonych
telefonéw komorkowych i innych urzadzen elektronicznych.

§3

1. Po wejsciu do sali egzaminacyjnej studentom zostaja przydzielone przez czionkéw
Komisji miejsca oraz urzadzenia elektroniczne, z uzyciem ktérych odbywaé si¢ bedzie
egzamin.

2. Po zajeciu miejsc w sali egzaminacyjnej przez wszystkich studentéw przystepujacych do
egzaminu, cztonkowie Komisji informuja o organizacji i przebiegu egzaminu testowego
w formie elektroniczne;.

3. Studenci loguja sie do aplikacji egzaminacyjnej zainstalowanej na urzadzeniu
elektronicznym za pomoca adresu e-mail, o ktorym mowa w § 2 ust. 1 i hasta.

4. Oprécz adresu e-mail i hasta student wpisuje cigg znakéw podany przez osobe
nadzorujaca przebieg egzaminu.

84
1. Student rozwigzuje test samodzielnie.

2. W przypadku podjecia przez studenta w trakcie egzaminu proby wyjscia z testu przed
zakonczeniem jego rozwigzywania, Przewodniczacy Komisji moze podjaé decyzje
o zastosowaniu wobec studenta sankcji, o ktérych mowa w ust. 4.

3. W ftrakcie trwania egzaminu obowigzuje bezwzgledny zakaz kontaktowania si¢ z innymi
osobami, a takze zakaz posiadania i korzystania z innych urzadzen elektronicznych (poza
przydzielonym studentowi przez Komisjg), umozliwiajacych kopiowanie Ilub
przekazywanie informacji o tescie.

4. Zachowanie studenta, o ktérym mowa w ust. 2 i 3, stanowi podstawe do usunigcia
studenta z sali egzaminacyjnej i jest rOwnoznaczne z otrzymaniem oceny niedostateczne;.

5. Fakt usuniecia studenta z sali egzaminacyjnej oraz otrzymanie oceny niedostatecznej
z egzaminu, Przewodniczacy Komisji odnotowuje w Protokole egzaminacyjnym.

§5
1. Egzamin testowy powinien przebiega¢ w atmosferze powagi i rzetelnoSci akademickiej.

2. Wobec o0s6b zachowujacych si¢ w sposdb nielicujgcy z powaga egzaminu lub
zaklocajacych jego prawidlowy przebieg stosuje sie odpowiednio zapisy § 4.

§6

Podczas egzaminu obowigzuje zakaz opuszczania sali przez osoby egzaminowane.



—

§7

. Po uplywie czasu przeznaczonego na egzamin, test jest zamykany automatycznie

1 nastepuje jego weryfikacja.

. Po zakonhczeniu procesu weryfikacji na ekranie urzadzenia elektronicznego (komputera,

tabletu) wyswietlana jest informacja o liczbie zdobytych punktéw.

. Dodatkowo, po wy$wietleniu informacji o ktérych mowa w ust. 2 student ma mozliwosé

uzyskania informacji o liczbie pytan, na ktére udzielil poprawnej/blednej odpowiedzi oraz
o procentowym wyniku egzaminu.

W przypadku wczesdniejszego zakornczenia rozwigzywania testu student wylogowuje si¢
z aplikacji egzaminacyjnej i1 przekazuje urzadzenie elektroniczne cztonkowi Komisji lub
jej Przewodniczacemu.

§8

. Kazda awari¢ urzadzenia badz jego nieprawidtowe dziatanie, uniemozliwiajace udzielanie

odpowiedzi, student niezwlocznie zgtasza Przewodniczacemu Komisji.

. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 student otrzymuje nowe urzadzenie elektroniczne

1 kontynuuje test od miejsca, w ktéorym nastapito przerwanie udzielania odpowiedzi.

. Zgloszenie, o ktérym mowa w ust. 1 powoduje wstrzymanie czasu przeznaczonego na

udzielenie odpowiedzi przez studenta.

. Czas przeprowadzenia egzaminu w takim przypadku ulega dla tego studenta

odpowiedniemu przedtuzeniu.

. Przewodniczacy Komisji odnotowuje w protokole egzaminacyjoym fakt awarii oraz czas

od jej zgloszenia do ponownego zalogowania sie.

§9

. Wszelkie zastrzezenia i nieprawidlowosci dotyczace przebiegu egzaminu student zglasza

w formie pisemnej Przewodniczacemu Komisji, bezposrednio po przeprowadzonym
egzaminie.

. Przewodniczacy Komusji Egzaminacyjnej odnotowuje zgloszone zastrzezenia

w Protokole egzaminacyjnym i dotacza je do tego protokotu.

. Zgloszone zastrzezenia sa rozpatrywane przez Kierownika jednostki organizacyjnej

przeprowadzajacej egzamin lub Przewodniczacego Komisji do 3 dni roboczych po
egzaminie. Informacja o podjetej decyzji jest niezwlocznie przekazywana studentowd,
ktory wniost zastrzezenie.

§10

W przypadku uwag merytorycznych do zadan testowych, zdajacy egzamin testowy ma
prawo ztozy¢ pisemne zastrzezenie w terminie do 24 godzin od daty jego zakonczenia.
Postanowienia § 9 stosuje si¢ odpowiednio.



Zastrzezenie powinno zawiera¢ wskazanie numeru zadania oraz doktadny opis uwag
merytorycznych.

Zgloszone zastrzezenie zostanie zweryfikowane przez Kierownika jednostki
organizacyjnej do 3 dni roboczych po zakonczeniu egzaminu testowego.

W przypadku uznania zgloszonego zastrzezenia, przy dokonywanin obliczen wynikow
egzaminu testowego, zadanie testowe objete zastrzezeniem zostanie wycofane z ogélnej
puli ocenianych pytan, a wymagane progi punktowe zostana ponownie przeliczone.

§ 11

. Po zakonczonym egzaminie, wyniki zapisane na serwerze, drukowane s3 przez
Przewodniczacego Komisji w postaci zestawienia, stanowigcego zalacznik do Protokotu
z przebiegu egzaminu.

. Zestawienie zawiera dat¢ 1 czas wydruku oraz 2zostaje opatrzone podpisem
Przewodniczacego Komisji i jej cztonkow.

O wynikach egzaminu, Kierownik jednostki organizacyjnej informuje osoby zdajace
poprzez wywieszenie listy na tablicy ogtoszen oraz wprowadzenie informacjt do systemu
,»Wirtualny dziekanat”.

. Po przeprowadzeniu egzaminu Przewodniczacy 1 cztonkowie Komisji sporzadzaja protokot
z jego przebiegu.

‘5. Student ma prawo wgladu do pracy egzaminacyjnej przez 5 dni roboczych od momentu
ogloszenia wynikdéw egzaminu testowego w celu sprawdzenia poprawnosci oceny.

. W razie stwierdzenia nieprawidtowosci w ocenie pracy egzaminacyjnej student ma prawo
pisemnego odwotania si¢ od podanego wyniku egzaminu do Kierownika jednostki
organizacyjnej w terminie 2 dni roboczych od daty wgladu do pracy.
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