SYMBOL DOWODU
NR KARTY KARTA OBIEGU | KONTROLI DOWODU KSIEGOWEGO
¥-12 NAZWA DOWODU
KATEGORIA AKT Rachunek do umowy zlecenia
B-50 badania i opiniowania w medycynie sgdowej i toksykologii

JEDNOSTKA ORGANIZACYINA SPORZADZAJACA

DOWOD

wykonawea za posrednictwem jednostki organizacyjnej odpowiedzialnej za
konirolg wykonania pracy zgodnic z umowa

PODSTAWA WYSTAWIENIA DOWODU

umowa zlecenia

CEL SPORZADZENIA DOWODU

wyplata wynagrodzenia dla zleceniobiorcéw

1LOSC EGZEMPLARZY 1 ICH PRZEZNACZENIE

| egzemplarz:

1 oryginaj - Dzial Plac

CZESTOTLIWOSC SPORZADZANIA DOWODU

zgodnie z umowa

kazdorazowo w celu sporzadzenia wynagrodzenia za wykonanie czynnosci

UWAGI

JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE I STANOWISKA PRACY DOKONUJACE OBSLUGI I OBIEGU DPOWODU

NAZWA JEDNOSTEK ORGANIZACYINYCH 1 1LOSC
< Y UCZESTNICZAC RZ L
At mamony < 7 OPIS CZYNNOSCI PODL oA opt | TERMIN PRZEKAZANIA DO
) ( kolejne czynnosei wykonaweze i kontrolne ) PRZEKAZANJU' KOLEINEJ JEDNOSTKI.
"DALEJ

1 |Zleceniobiorca

niezwlocznie po
wykonaniy pracy
zgodnie z umowq

Kierownik jednostki zlecajacy
wykonanie zlecenia/dzieta

kontrola merytoryczna

mezwlocznic po
dokoneniu kontroli

Pracownik Dzistu ds. Nauki
i Wspélpracy Miedzynarodowej

kontrola pod wzgledem formalnym

Stwierdzenie czy wystawiony rachunek posiada
wszystkie formalne cechy tj.:

1. prawidlowe (zgodie z przeznaczeniem)
wypelnienie w dokumencie odpowiednich rubryk
ipol,

2. poprawnoé¢ nazewnictwa i numeracji
dokumentow,

3. kompletnos¢ danych,

4, czytelno$é danych,

5. brak w dokumenitach §ladéw wymazywania

i przerbbek,

6. obecno$é¢ w odpowiednich migjscach pieczect,
dat i podpis6w upowaznionych o0séb.

7. przemiotu operacji oraz warto$ci 1 ilosei.

na biezgco

4 |Kierownik Dziahu Plac

wyliczenie kwoty brutto do -wyplaty oraz '
obliczenic kwoty zobowiazat publiczno-

prawnych po stronie zleceniobiorcy

na biezaco




Pracownik Dzialu Finansowo-
Ksi¢gowego

kontrola pod wrgledem formdnym i
rachunkowym

na biczaco

Pracownik Dzialu Kosztow

wskazanie stanowiska kosztow

niczwlocznie po
naniesieniu

Kweslor/Kanclerz

zatwierdzenie do wyplaty

na biezaco

Pracownik Dzialu Plac

sporzadzenie listy plac

zgodnic z terminem
Zawartym W umowic




SYMBOL DOWODU
NR KARTY KARTA OBIEGU 1 KONTROLI DOWODU KSIEGOWEGO
F-13 NAZWA DOWODU
KATEGORIA AKT Rachunek do umowy zlecenia
B-50 badania i opiniowania w dzialalnosci diagnostycznej

DOWOD

JEDNOSTKA ORGANIZACYJINA SPORZADZAJACA

wykonawca za posredaictwent jednostki organizacyjnej odpowicdzialncj za
kontrole wykonania pracy zgodnie z umows

PODSTAWA WYSTAWIENIA DOWODU

umowa zlecenia

CEL SPORZADZENIA DOWODU

wyplata wynagrodzenia dla zleceniobiorcéw

1LOSC EGZEMPLARZY 1 ICH PRZEZNACZENIE

| egzemplarz:

{ oryginal - Dzial Plac

CZESTOTLIWOSC SPORZADZANIA DOWODU

zgodniez umowy

kazdorazowo. w celu sporzadzenia wynagrodzenia za wykonanie czynno$ci
zy!

UWAGI

JEDNOSTKI ORGANIZACYJINE I STANOWISKA PRACY DOKONUJACE OBSLUGH | OBIEGU DOWODU

NAZWA JEDNOSTEK ORGANIZACYINYCH 1 TLOSC
STANOWISK PRACY UCZESTNICZACYCH EGZEMPLARZY
W OBIEGL DOWODU OPIS CZYNNOSCI PODLEGAJACYCH | TERMIN PRZEKAZANIA DO
( kolejne czynnosci wykonaweze § kontrolne ) PRZEKAZANIU KOLEINEJ JEDNOSTK)
DALES
niezwlocznie po
1 |Zleceniobiorca sporzadzenie dokumentu 1 wykonaniu pracy
zgodnie z umowa
Kierownik jednostki zlecajacy niezwlocznie po
2 wykonanie zlecenia/dziela kontrola merytoryczna ! dokonaniu konfroli
kontrola pod wzgledem formalnyin
Stwierdzenie czy wystawiony rachunek posiada
wszystkie formalne eechy tj.:
1. prawidlowe (zgodne z przeznaczenient)
wypelnienie w dokumencie odpowiednich rubryk
1pél,
Pracownik Dzialu ds. Nauki 2. poprawnoéé nazewnictwa i numeragji ‘
3 i Wspolpracy Migdzynarodowej dolumentéw, ! na biezaco
3. kempletnoéé danych,
4. czytelnosc danych,
5. brak w dokumentach $ladéw wymazywania
i przenébék,
6. obecnod¢ w odpowiednich miegjscach pieczesi,
dat i podpiséw upowaznionych osob.
7. przemiotu.operacji.oraz wartosci 1 ilodci.
Pracownik Dziatu Finansowo- kontrola pod wzgledem formalnym i .
4 ., ] na biezaco
Ksiggowego rachunkowym




Pracownik Dzialu Koszlow

wskazanic stanowiska kosztow

niezwlocznie po
naniesieniy

Kwestor/Kanclerz

zatwierdzenie do wyplaty

na biczico

Pracownik Dzialu Plac

sporzadzenie listy plac

zgodnic z tcrminem
zawarlym w umowie




