Zakacznik Nr 3

do Zasad przekazywania danych
do Zintegrowanego Systemu
Informacji o Nauce i
Szkolnictwie Wyzszym POL-on

I. Wykaz pracownikow (nauczycieli akademickich, innych osob prowadzacych zajecia,
0s0b prowadzgcych dzialalnos¢ naukowa oraz osob bioracych udzial w jej prowadzeniu)

. . . Termin .

Szczegoly przekazywania Jednostka Termin . . Termin
Dane wprowadzane do L . . aktualizowania .

danych / zréodla wprowadzajaca | wprowadzania oznaczania danych
systemu . danych w - )

pochodzenia danych dane do systemu | danych . jako archiwalne

systemie
. . - na biezaco .

dane osobowe; tytut zawodowy; dane dane wprowadzane na 21 dni od dnia - 21 dni od dnia oznaczanie danych

zatrudnienia lub

jako archiwalne 21

dotyczace zatrudnienia; funkcje podstawie dokumentacji RP o . zaistnienia zmiany . . .
. o . uzyskania informacji o . dni od dnia ustania
kierownicze; wlasnej A albo uzyskania L
zmianie danych . 8 ._ . | zatrudnienia
informacji o zmianie
zrédlo finansowania stanowiska pracy dane pozyskiwane z GKFK RP jw. J.w. j.w.
dane wprowadzane na
informacje o stopniach i tytutach podstawie dokumentacji . . .
) . . . RP J.w. J.W. J.w.
naukowych; wlasnej oraz pozyskiwanej z
CRN
roczny wymiar zaje¢ dydaktycznych gg?eisrol;ﬁvtlwane z RP jw. j.w. j.w.
informacje o zajeciach prowadzonych w
ramach poszczegdlnych programow j.w. RP jw. j.w. j.w.
studiow
informacje o szkole doktorskiej, w ktorej . . . .
dana osoba prowadzi ksztalcenic dane pozyskiwane z CKD RP J.w. J.w. J.w.
informacje o kompetencjach i
doswiadczeniu pozwalajacych na .

) A g dane pozyskiwane z . ) .
prawidtowa realizacje zaje¢ w ramach dzickanatow RP J.w. J.w. J.W.
programu studiéw — w przypadku innych
0sOb prowadzacych zajecia

dane wprowadzane na
. ‘L podstawie dokumentacji . . .
nieobecnosci . . RP J.w. J.W. J.W.
wlasnej wg stanu na dzien 31
grudnia
dane wprowadzane na niezwlocznie po niezwtocznie po
informacje o karach dyscyplinarnych podstawie dokumentacji RP powzigciu informacji uzyskaniu -

wlasnej

(do 7 dni)

informacji 0 zmianie




o$wiadczenia: upowazniajace do zaliczenia
do liczby pracownikéw prowadzacych
dziatalno$¢ naukowg w ramach danej

30 dni od dnia
zatrudnienia nowego
pracownika, 14 dni w
przypadku zmiany

- na biezaco
- 30 dni od dnia

dyscypliny dla celow ewaluacji jakosci dane pozyskiwane z PCN RP ST 7. .. | zaistnienia zmiany j.w.
: c . S danych; nie pdzniej niz .
dziatalnosci naukowej (liczba N) oraz o do dnia 31 arudnia albo uzyskania
reprezentowanej dziedzinie i dyscyplinie ’g informacji o zmianie
. roku, w ktorym zostat
naukowej i
zatrudniony
- do 31.XII. roku
o$wiadczenie upowazniajace Uczelnie do nastgpujacego po roku
wykazania osiggni¢¢ naukowych w ramach . zaistnienia zmiany . .
Y . . dane pozyskiwane z PCN RP - do 15.1. roku, w j.w. j.w.
poszczegdlnych dyscyplin na potrzeby Ktd .
2 torym jest
ewaluacji .
przeprowadzania
ewaluacja
Patenty: PCTT - do 31.XII. roku
nastgpujacego po roku
informacie o osiaenieciach naukowvch: dane wprowadzane na zaistnienia zmiany
) agnie yen podstawie dokumentacji - do 15.1. roku, w j.w. j.w.

patentach i publikacjach

wlasnej

Publikacje: PNB

ktorym jest
przeprowadzana
ewaluacja

I1. Wykaz oséb ubiegajacych sie o stopien doktora (0osoby: Yksztalcace si¢ w szkolach doktorskich, Pubiegajace
sie o stopien eksternistycznie, ¥ starzy doktoranci ubiegajacy sie o stopien na nowych zasadach)

Szczegoly . Jednostka Termin Termm .. Termin

Dane wprowadzane do przekazywania danych . . aktualizacji .
. . . wprowadzajaca | wprowadzania oznaczania danych
systemu / zrédla pochodzenia danych w - .
dane do systemu | danych do systemu . jako archiwalne
danych systemie
21 dni od dnia
dane osobowe; informacje zwigzane z przyjgeia doktoranta do
: Je zwia szkoty doktorskiej albo | 21 dni od dnia 21 dni od dnia

ksztalceniem w szkole doktorskiej;
dyscyplina, w ktdrej jest przygotowywana
rozprawa doktorska; informacje o nadaniu
stopnia;

dane wprowadzane na
podstawie dokumentacji
wilasnej (CRN, CKD)

CKD - 1), 3)
CRN 2)

od dnia zlozenia
whniosku o nadanie
stopnia doktora w
trybie
eksternistycznym

zaistnienia zmiany
albo uzyskania
informacji o zmianie

nadania stopnia lub
skreslenia z listy
doktorantow




dane wprowadzane na
podstawie informaciji

- do 31.XII. roku
nastepujacego po roku
zaistnienia zmiany

informacje o osiggnigciach naukowych orzekazanych Bibliotece PNB - d’O 15.!. roku, w j.w. j.w.
przez autora publikacji lgtr(z)g;%ﬁ ;:leana
ewaluacja
rozprawa doktorska l?qdqca praca pisemng dane wprowadzane na nie p6zniej niz 30 dni
wraz z jej streszczeniem lub opis rozprawy podstawie dokumentacji CRN przed wyznaczonym i i

doktorskiej niebedacej praca pisemng oraz
recenzje

wlasnej

dniem obrony
rozprawy doktorskiej

II1. Wykaz doktorantéow (doktoranci ksztalcacy si¢ na dotychczasowych studiach doktoranckich, ktorzy
rozpoczeli te studia przed rokiem akademickim 2019/2020 )

Od stycznia 2024 r. modut Doktoranci w POL-on 1 pozostanie juz tylko do odczytu (jako dane archiwalne); do dnia 31 grudnia 2023 roku dane wprowadza sig¢
do Systemu na zasadach dotychczasowych.

Szczegoly . Termin .
. Jednostka Termin . Termin
Dane wprowadzane do przekazywania danych . . aktualizacji .
. . wprowadzajaca | wprowadzania oznaczania danych
systemu / zrodia pochodzenia danych w - .
dane do systemu | danych do systemu . jako archiwalne
danych systemie
- do dnia 15.1. wg stanu
na dzien 31.XII;
- pomoc materialna w )
dane osobowe: data skreslenia ze studigw: | G3N€ Wprowadzane na terminie 14 dni od dnia | 21 dni od
N > | podstawie dokumentacji CKD wydania decyzji zaistnienia zmiany | -
pomoc materialna; . .
wlasnej przyznajacej te w danych.
$wiadczenia oraz
aktualizacja raz w
miesigcu
V. Wykaz studentow
Szczegoly . Jednostka Termin Te”“”.‘ .. Termin
Dane wprowadzane do przekazywania danych . . aktualizacji .
, . wprowadzajaca | wprowadzania oznaczania danych
systemu / zrédla pochodzenia danych w - .
dane do systemu | danych do systemu . jako archiwalne
danych systemie
dane osobowe; dane o studiach; punkty | dane wprowadzane na - 21 dni od dnia - na biezaco 21 dni od dnia
ECTS; data skre$lenia ze studiow; dane | podstawie dokumentacji dziekanaty rozpoczecia - 21 dniod ukonczenia studiow

dotyczace przebiegu studiow 1

wlasnej

prowadzenia

zaistnienia zmiany

lub




uzyskanego tytutu zawodowego; studiow; w danych uprawomocnienia
- dane dotyczace si¢ decyzji o
punktow ECTS 30 skresleniu z listy
dni od dnia studentow
zakonczenia semestru
1 roku studidw, a w
przypadku studiow
prowadzonych w
rozliczeniu rocznym
od dnia zakonczenia
roku studiow;
do xxxxx wg stanu
na dzien 31.XIIL.
rodzaj przyznanych $wiadczen dane wprowadzane na - 21 dni od dnia
stypendialnych i okres, na ktory zostaty | podstawie dokumentacji PCD rozpoczgcia Jjw. Jw.
przyznane wiasnej prowadzenia studiow
V. Wykaz instytucji
Szezegoly Jednostka Termin Te”“'f‘ . Termin
Dane wprowadzane do przekazywania danych . : aktualizacji . h
systemu / #rédia pochodzenia (;’vprowadza]aca wprowadzania danych w 0znaczania danyc
danvch ane do systemu | danych do systemu svstemie jako archiwalne
y Yy
dane identyfikacyjne - na biezaco
podmiotu; dane adresowe i kontaktowe; . Koordynator . -21dniod dane nie sg
. dane pozyskiwane z KOP - na biezaco S . L
dane dotyczace prowadzenia systemu w SUM zaistnienia zmiany | archiwizowane
dziatalnosci poza siedziba; w danych
- na biezagco
dziatalno$¢ naukowa: informacje o . _ ) 2_1 dm C_)d .
posiadanych kategoriach naukowych; g;?seypvggjlv(v'xvggg;;fgl’le Koordynator 5\?'5;2'6;:& zmiany
gng(}épv\llg})ﬁao%zi g}/g:mgn(ilalalnosm od przewodniczacych systemu w SUM - na biezaco " do 15¥|_ roku, J.w.
, . . dyscyplin naukowych w ktorym jest
spoleczenstwa i gospodarki przeprowadzana

ewaluacja




V1. Kierunki studiow

Szezegoly Jednostka Termin Termin Termin

Dane wprowadzane do przekazywania danych . . aktualizacji i
. . wprowadzajaca | wprowadzania oznaczania danych
systemu / zrédla pochodzenia danych w - )
dane do systemu | danych do systemu . jako archiwalne

danych systemie
Nazwy kierunkéw, poziomy, profile, 21 dni od dnia
status, formy ksztatcenia, godziny . ., 21 dni od dnia

. - dane wprowadzane na utworzenia studiow . . .

przewidziane programem studiow, odstawie dokumentacii PCD na okretlonvm 21 dni od dnia zaprzestania
oplaty, oceny programowe, tytut Svlasne' J Kierunku gziomie i zaistnienia zmiany | prowadzenia
zawodowy uzyskiwany przez L rofilu P studiow
absolwenta P
VII. Stypendia i inne Swiadczenia

Szczegoly . Termin .
Dane wprowadzane do przekazywania danych JeanStk? Termin : aktualizacji Termin

. . . wprowadzajaca | wprowadzania oznaczania danych
systemu / zrédla pochodzenia danych w - .
dane do systemu | danych do systemu . jako archiwalne

danych systemie
rodzaj i wysoko$¢ przyznanych dane wprowadzane na - 21 dni od dnia
$wiadczen stypendialnych oraz okres, podstawie dokumentacji PCD rozpoczecia Jjw. Jw.

na ktory zostaly przyznane

wlasnej

prowadzenia studiow

VIII. Baza dokumentéw awansowych (postepowania 0 nadanie stopnia doktora, stopnia doktora habilitowanego
oraz tytulu profesora przeprowadzane na nowych zasadach, rejestrowane zgodnie z nowym zakresem danych)

Dane wprowadzane do
systemu

Szczegoly
przekazywania danych
/ zrédla pochodzenia
danych

Jednostka
wprowadzajaca
dane do systemu

Termin
wprowadzania
danych do systemu

Termin
aktualizacji
danych w
systemie

Termin
oznaczania danych
jako archiwalne

dane identyfikacyjne, informacje o
recenzentach, recenzje, informacje o
nadaniu lub pozbawieniu stopnia/tytutu;
postepowania przeprowadzane na
dotychczasowych zasadach
rejestrowane beda zgodnie z
dotychczasowym zakresem danych w
ramach starego POL-on.

dane wprowadzane na
podstawie dokumentacji
wlasnej

CRN

14-dni od dnia
wszczecia
postepowania

niezwlocznie po
zaistnieniu zmiany
lub po uzyskaniu
informacji o zmianie

nie oznacza si¢ jako
archiwalne




rozprawa doktorska bedaca pracg pisemng
wraz z jej streszczeniem lub opis rozprawy

dane wprowadzane na

nie pdzniej niz 30 dni
przed wyznaczonym

doktorskiej niebedacej pracg pisemng oraz pC;g:;[li\{VIe dokumentacji CRN dniem obrony i i
recenzje W . rozprawy doktorskiej
I X. Inwestycje

Szezegoly Jednostka Termin Term'?‘ .. Termin
Dane wprowadzane do przekazywania danych . . aktualizacji .

. . . wprowadzajaca | wprowadzania oznaczania danych
systemu / zrédla pochodzenia danych w - .
dane do systemu | danych do systemu . jako archiwalne

danych systemie

Rodzaj inwestycji, opis, okres dane wprowadzane na do 15.1. nastepnego 21 dni od dnia dane nie s

realizacji, wysoko$¢ naktadow, zrodia
finansowania

podstawie dokumentacji
wlasnej

roku, wedlug stanu
na dzien 31 grudnia

zaistnienia zmiany

archiwizowane

X. Aparatura naukowo-badawcza oraz infrastruktura informatyczna o wartosci przekraczajacej 500 000 zi

Szczegoly . Termin .
. Jednostka Termin R Termin
Dane wprowadzane do przekazywania danych . . aktualizacji .
. . . wprowadzajaca | wprowadzania oznaczania danych
systemu / zrédla pochodzenia danych w - .
dane do systemu | danych do systemu . jako archiwalne
danych systemie
dane wprowadzane na do 15.1. nastepnego . . .
n niczne i rok produkcji Wi umentacji roku, wedtug stanu L : o
Seistnienia zmiany | archiwizowane
asne na dzien rudnia
\\% ’ y
XI. Projekty naukowe
Szczeglly Jednostka Termin Te”“'f‘ .. Termin
Dane wprowadzane do przekazywania danych . . aktualizacji .
. . . wprowadzajaca | wprowadzania oznaczania danych
systemu / zrodla pochodzenia danych w - .
dane do systemu | danych do systemu . jako archiwalne
danych systemie

Tytul projektu; informacje o
kierowniku projektu; daty rozpoczecia i
zakonczenia realizacji projektu;
informacje o ewentualnych
wspotrealizujacych projekt; dyscypliny
naukowe, w ramach ktorych jest
realizowany projekt

dane wprowadzane na
podstawie dokumentacji
wlasnej

PCTT

- na biezaco

- dane o przychodach
z komercjalizacji
wynikow
dziatalnosci
naukowej lub know-
how zwigzanego z
tymi wynikami do

w ciggu 21 dni od
dnia zaistnienia
zmiany

Dane nie sg
archiwizowane




15.1. nastepnego
roku, wedlug stanu
na dzien 31 grudnia

srodki finansowe przyznane
podmiotowi na realizacj¢ projektu;

érodki wydane na projekt: wklad dane pozyskiwane z GKFK PCTT J-w. J.w. J.w.
wlasny podmiotu w projekt;
XI11. Dokumenty planistyczno-sprawozdawcze
Szczegoly Jednostka Termin Termin
Dane wprowadzane do przekazywania danych worowadzaiaca Termin wprowadzania | aktualizacji oznaczania
systemu / zrédla pochodzenia P 12 danych do systemu danych w danych jako
dane do systemu . .
danych systemie archiwalne

dane wprowadzane na

po roku od dnia

plan rzeczowo-finansowy podstawie dokumentacji KGK do 30.VI. danego roku - )
. wprowadzenia
wlasnej
sprawozdanie z wykonania planu
rzeczowo-finansowego; roczne . do 30.VI. roku .
e J-w. KGK - J.W.
sprawozdanie finansowe zbadane nastepnego
przez firme audytorska
sprla(V\/r()ZZd?:rlltieaf[?agls;qwe ? Kktorveh 21 dni od dnia otrzymania
WyKOTzys STOGROW, © KIOTYC J-w. KGK wezwania ministra do Jw.
mowa w art. 365 ustawy, sktadane w Sozenia sprawozdania
trybie art. 427 ust 1 ustawy p
raporty finansowe z wykorzystania - do 28.11. roku
srodkow na inwestycje zwigzane z nastgpnego po roku, na
ksztalceniem i dziatalno$cig naukowg ktoéry zostaly przyznane na wezwanie i w
(inwestycje budowlane, zakup . (raport roczny) terminie .

. . J.w. KGK . . J.w.
nieruchomosci, zakup aparatury - 60 dni od dnia wskazanym przez
naukowo-badawczej oraz uregulowania ostatniej ministra
infrastruktury informatycznej o ptatnosci (raport
warto$ci powyzej 500 tys. zt) koncowy)
raporty finansowe z wykorzystania - do 31.111. roku
srodlfow na IHWGStyc_]EE , iw. KGK na§t¢pnego po roku, na jw. jw,
wspotfinansowane ze zrodet ktory zostaly przyznane

zagranicznych

(raport roczny)




- 90 dni od dnia
uregulowania ostatniej
ptatnosci (raport

koncowy)
raporty finansowe z wykorzystania do 31.111. roku
srodkOw na utrzymanie aparatury nastepnego, a w
naukowo-badawczej lub stanowiska | j.w. KGK przypadku Jw. J-w.
badawczego oraz specjalnej niewykorzystania do
infrastruktury informatycznej 31.111. nastgpnego roku
- do 31.111. roku
nastepnego po roku, na
ktory zostaly przyznane
oraz do 5.X. nastepnego
. . roku akademickiego po
raporty finansowe z Wykorzystanla ..
. ; . roku akademickim, na
Srodkow na programy i ktory zostaty przyznane
przedsiewzigcia zwigzane z j-w. KGK (ra rgrt roczz p) Y jw. Jw.
ksztatceniem ustanowione przez port. Y,
o - 60 dni od dnia
ministra , . . ..
zakonczenia realizacji
projektu lub zadania w
ramach
programu/przedsigwzigcia
(raport koncowy)
- do 31.111. roku
nastepnego po roku, na
ktoéry zostaly przyznane
oraz do 31.11I. roku
raporty finansowe z wykorzystania E?gtqr);l”;;vii(r)tg (1)1;?(1)(\1: "
srodkow na programy 1 Y Howe
N . . lub wydano decyzj¢ . .
przedsiewzigcia ustanowione przez J.w. KGK (raport roczny) J.w. J.w.
ministra — projekt migdzynarodowy 260 dni od dnia

wspotfinansowany

zakonczenia realizacji
projektu (raport wstgpny
koncowy)

- 30 dni od dnia
rozliczenia finansowego




przez instytucje
zagraniczng (raport

koncowy)

XII1. Sprawozdania

Szezegoly Jednostka Termin Termin Termin
Dane wprowadzane do przekazywania danych . . aktualizacji .

.. . wprowadzajaca | wprowadzania oznaczania danych
systemu / Zrédla pochodzenia danych w - .
dane do systemu | danych do systemu . jako archiwalne

danych systemie
danp uqueimajqce na potrzeby_ dane wprowadzane na PCD, PCN, PCTT, | zgodnie z
naliczenia subwencji i statystyki podstawie dokumentacji ) - -

; ; : RP, GKK komunikatem

miedzynarodowej wlasnej
Sprawozdania GUS jw. RP, PCD do 31.1. - -
Ankieta EN-1 jw. CRS 5.X. - -
XIV. NAWA (rejestr danych uwierzytelniajacych)

Szezegoly Jednostka Termin Termin Termin
Dane wprowadzane do przekazywania danych . . aktualizacji .

. . wprowadzajaca | wprowadzania oznaczania danych
systemu / zrodla pochodzenia danych w - .
dane do systemu | danych do systemu . jako archiwalne
danych systemie
CRN —dla
dokumentow
wydawanych w toku
. . . postepowan niezwlocznie po
cyfrowe wzory pieczeci urzgdowej doktorskich i sakofczeniu
Uczelni i pieczg¢ci imiennych oraz habilitacyjnych . . X
. A . - niezwlocznie po sprawowania
wzoréw podpiséw i paraf osob dane wprowadzane na CKD —dla L g .
. : : . . . objeciu funkcji czy . funkcji lub po
upowaznionych do podpisywania podstawie dokumentacji dokumentoéw . - na biezgco .
. . . . wprowadzeniu wprowadzeniu

dokumentow; wzory dokumentow - wiasnej podpisywanych .

. . i WZOrow nowego wzoru,
dyplomoéw, odpisow, swiadectw, przez Dyrektora ‘eczoci lub
za$wiadczen, o§wiadczen; Szkoty Doktorskie;j plecze

dokumentu
PCD —dla
dokumentow

wydawanych w toku
studiow [ 1 II stopnia




XV. Repozytorium ORPPD

Szczegoly . Termin .
. Jednostka Termin L Termin
Dane wprowadzane do przekazywania danych . . aktualizacji .
.. . wprowadzajaca | wprowadzania oznaczania danych
systemu / Zrédla pochodzenia danych w - .
dane do systemu | danych do systemu . jako archiwalne

danych systemie
informacje dot. prac dyplomowych:
tytuly, autorzy, promotorzy, recenzenci, | dane wprowadzane na do 7 dni po zdaniu
tre$¢; kierunek, poziom i profil podstawie dokumentacji dziekanaty egzaminu - -
studiow; data zdania egzaminu wlasnej dyplomowego
dyplomowego;
XVI. PBN Polska Bibliografia Naukowa

Szezegoly Jednostka Termin Termin Termin
Dane wprowadzane do przekazywania danych . . aktualizacji .

. . wprowadzajaca | wprowadzania oznaczania danych
systemu / zrodla pochodzenia danych w - .
dane do systemu | danych do systemu . jako archiwalne
danych systemie
- do 31.XII. roku

. | dane wprowadzane na Saisiionta smiany.
informacje o naukowych publikacjach | podstawie informacji PNB " d0 15.1. roku Wy na biezaco i

pracownikow SUM

przekazanych Bibliotece
przez autora publikacji

ktorym jest
przeprowadzana
ewaluacja




