
Załącznik Nr 3 

do Zasad  przekazywania danych  

do Zintegrowanego Systemu 

Informacji o Nauce i 

Szkolnictwie Wyższym POL-on 

I. Wykaz pracowników (nauczycieli akademickich, innych osób prowadzących zajęcia, 

osób prowadzących działalność naukową oraz osób biorących udział w jej prowadzeniu) 

Dane wprowadzane do 

systemu 

Szczegóły przekazywania 

danych / źródła 

pochodzenia danych 

Jednostka 

wprowadzająca 

dane do systemu 

Termin 

wprowadzania 

danych  

Termin 

aktualizowania 

danych w 

systemie 

Termin 

oznaczania danych 

jako archiwalne 

dane osobowe; tytuł zawodowy; dane 

dotyczące zatrudnienia; funkcje 

kierownicze; 

dane wprowadzane na 

podstawie dokumentacji 

własnej 

RP 

21 dni od dnia 

zatrudnienia lub 

uzyskania informacji o 

zmianie danych 

- na bieżąco 

- 21 dni od dnia 

zaistnienia zmiany 

albo uzyskania 

informacji o zmianie 

oznaczanie danych 

jako archiwalne 21 

dni od dnia ustania 

zatrudnienia 

źródło finansowania stanowiska pracy dane pozyskiwane z GKFK RP j.w. j.w. j.w. 

informacje o stopniach i tytułach 

naukowych; 

dane wprowadzane na 

podstawie dokumentacji 

własnej oraz pozyskiwanej z 

CRN 

RP j.w. j.w. j.w. 

roczny wymiar zajęć dydaktycznych 
dane pozyskiwane z 

dziekanatów 
RP j.w. j.w. j.w. 

informacje o zajęciach prowadzonych w 

ramach poszczególnych programów 

studiów 

j.w. RP j.w. j.w. j.w. 

informacje o szkole doktorskiej, w której 

dana osoba prowadzi kształcenie 
dane pozyskiwane z CKD RP j.w. j.w. j.w. 

informacje  o kompetencjach  i 

doświadczeniu  pozwalających  na  

prawidłową  realizację  zajęć  w ramach  

programu studiów – w przypadku innych 

osób prowadzących zajęcia 

dane pozyskiwane z 

dziekanatów 
RP j.w. j.w. j.w. 

nieobecności 

dane wprowadzane na 

podstawie dokumentacji 

własnej wg stanu na dzień 31 

grudnia 

RP j.w. j.w. j.w. 

informacje o karach dyscyplinarnych 

dane wprowadzane na 

podstawie dokumentacji 

własnej 

RP 

niezwłocznie po 

powzięciu informacji 

(do 7 dni) 

niezwłocznie po 

uzyskaniu 

informacji o zmianie 

- 



oświadczenia: upoważniające do zaliczenia 

do liczby pracowników prowadzących 

działalność naukową w ramach danej 

dyscypliny dla celów ewaluacji  jakości 

działalności naukowej (liczba N) oraz o 

reprezentowanej dziedzinie i dyscyplinie 

naukowej 

dane pozyskiwane z PCN RP 

30 dni od dnia 

zatrudnienia nowego 

pracownika, 14 dni w 

przypadku zmiany 

danych; nie później niż 

do dnia 31 grudnia 

roku, w którym został 

zatrudniony 

- na bieżąco 

- 30 dni od dnia 

zaistnienia zmiany 

albo uzyskania 

informacji o zmianie 

j.w. 

oświadczenie upoważniające Uczelnię do 

wykazania osiągnięć naukowych w ramach 

poszczególnych dyscyplin na potrzeby 

ewaluacji 

dane pozyskiwane z PCN RP 

- do 31.XII. roku 

następującego po roku 

zaistnienia zmiany  

- do 15.I. roku, w 

którym jest 

przeprowadzania 

ewaluacja 

j.w. j.w. 

informacje o osiągnięciach naukowych: 

patentach i publikacjach 

dane wprowadzane na 

podstawie dokumentacji 

własnej 

Patenty: PCTT - do 31.XII. roku 

następującego po roku 

zaistnienia zmiany 

- do 15.I. roku, w 

którym jest 

przeprowadzana 

ewaluacja 

j.w. j.w. 
Publikacje: PNB 

 

 

 

II. Wykaz osób ubiegających się o stopień doktora (osoby: 1)kształcące się w szkołach doktorskich, 2)ubiegające 

się o stopień eksternistycznie, 3) starzy doktoranci ubiegający się o stopień na nowych zasadach) 

Dane wprowadzane do 

systemu 

Szczegóły 

przekazywania danych 

/ źródła pochodzenia 

danych 

Jednostka 

wprowadzająca 

dane do systemu 

Termin 

wprowadzania 

danych do systemu 

Termin 

aktualizacji 

danych w 

systemie 

Termin 

oznaczania danych 

jako archiwalne 

dane osobowe; informacje związane z 

kształceniem w szkole doktorskiej; 

dyscyplina, w której jest przygotowywana 

rozprawa doktorska; informacje o nadaniu 

stopnia; 

dane wprowadzane na 

podstawie dokumentacji 

własnej (CRN, CKD) 

CKD – 1), 3) 

CRN 2) 

21 dni od dnia 

przyjęcia doktoranta do 

szkoły doktorskiej albo 

od dnia złożenia 

wniosku o nadanie 

stopnia doktora w 

trybie 

eksternistycznym 

21 dni od dnia 

zaistnienia zmiany 

albo uzyskania 

informacji o zmianie 

21 dni od dnia 

nadania stopnia lub 

skreślenia z listy 

doktorantów 



informacje o osiągnięciach naukowych 

dane wprowadzane na 

podstawie informacji 

przekazanych Bibliotece 

przez autora publikacji 

PNB 

- do 31.XII. roku 

następującego po roku 

zaistnienia zmiany 

- do 15.I. roku, w 

którym jest 

przeprowadzana 

ewaluacja 

j.w. j.w. 

rozprawa doktorska będąca pracą pisemną 

wraz z jej streszczeniem lub opis rozprawy 

doktorskiej niebędącej pracą pisemną oraz 

recenzje 

dane wprowadzane na 

podstawie dokumentacji 

własnej 

CRN  

nie później niż 30 dni 

przed wyznaczonym 

dniem obrony 

rozprawy doktorskiej 

- - 

 

III. Wykaz doktorantów (doktoranci kształcący się na dotychczasowych studiach doktoranckich, którzy 

rozpoczęli te studia przed rokiem akademickim 2019/2020 ) 
Od stycznia 2024 r. moduł Doktoranci w POL-on 1 pozostanie już tylko do odczytu (jako dane archiwalne); do dnia 31 grudnia 2023 roku dane wprowadza się 

do Systemu na zasadach dotychczasowych. 

Dane wprowadzane do 

systemu 

Szczegóły 

przekazywania danych 

/ źródła pochodzenia 

danych 

Jednostka 

wprowadzająca 

dane do systemu 

Termin 

wprowadzania 

danych do systemu 

Termin 

aktualizacji 

danych w 

systemie 

Termin 

oznaczania danych 

jako archiwalne 

dane osobowe; data skreślenia ze studiów; 

pomoc materialna; 

dane wprowadzane na 

podstawie dokumentacji 

własnej 

CKD 

- do dnia 15.I. wg stanu 

na dzień 31.XII; 

- pomoc materialna w 

terminie 14 dni od dnia 

wydania decyzji 

przyznającej te 

świadczenia oraz 

aktualizacja raz w 

miesiącu 

21 dni od 

zaistnienia zmiany 

w danych. 

- 

 

IV. Wykaz studentów 

Dane wprowadzane do 

systemu 

Szczegóły 

przekazywania danych 

/ źródła pochodzenia 

danych 

Jednostka 

wprowadzająca 

dane do systemu 

Termin 

wprowadzania 

danych do systemu 

Termin 

aktualizacji 

danych w 

systemie 

Termin 

oznaczania danych 

jako archiwalne 

dane osobowe; dane o studiach; punkty 

ECTS; data skreślenia ze studiów; dane 

dotyczące przebiegu studiów i 

dane wprowadzane na 

podstawie dokumentacji 

własnej 
dziekanaty 

- 21 dni od dnia 

rozpoczęcia 

prowadzenia 

- na bieżąco 

- 21 dni od 

zaistnienia zmiany 

21 dni od dnia 

ukończenia studiów 

lub 



uzyskanego tytułu zawodowego; studiów;  

- dane dotyczące 

punktów ECTS 30 

dni od dnia 

zakończenia semestru 

i roku studiów, a w 

przypadku studiów 

prowadzonych w 

rozliczeniu rocznym 

od dnia zakończenia 

roku studiów; 

do xxxxx wg stanu 

na dzień 31.XII. 

w danych 

 

uprawomocnienia 

się decyzji o 

skreśleniu z listy 

studentów 

rodzaj przyznanych świadczeń 

stypendialnych i okres, na który zostały 

przyznane 

dane wprowadzane na 

podstawie dokumentacji 

własnej 
PCD 

- 21 dni od dnia 

rozpoczęcia 

prowadzenia studiów 

j.w. j.w. 

 

V. Wykaz instytucji 

Dane wprowadzane do 

systemu 

Szczegóły 

przekazywania danych 

/ źródła pochodzenia 

danych 

Jednostka 

wprowadzająca 

dane do systemu 

Termin 

wprowadzania 

danych do systemu 

Termin 

aktualizacji 

danych w 

systemie 

Termin 

oznaczania danych 

jako archiwalne 

dane identyfikacyjne 

podmiotu; dane adresowe i kontaktowe; 

dane dotyczące prowadzenia 

działalności poza siedzibą; 

dane pozyskiwane z KOP 
Koordynator 

systemu w SUM 
- na bieżąco 

- na bieżąco 

- 21 dni od 

zaistnienia zmiany 

w danych 

dane nie są 

archiwizowane 

działalność naukowa: informacje o 

posiadanych kategoriach naukowych; 

dyscypliny; opisy wpływu działalności 

naukowej na funkcjonowanie 

społeczeństwa i gospodarki 

dane pozyskiwane z PCN; 

opisy wpływu pozyskiwane 

od przewodniczących 

dyscyplin naukowych 

Koordynator 

systemu w SUM 
- na bieżąco 

- na bieżąco 

- 21 dni od 

zaistnienia zmiany 

w danych 
- do 15.I. roku,  

w którym jest 

przeprowadzana 

ewaluacja 

j.w. 

 

 



VI. Kierunki studiów 

Dane wprowadzane do 

systemu 

Szczegóły 

przekazywania danych 

/ źródła pochodzenia 

danych 

Jednostka 

wprowadzająca 

dane do systemu 

Termin 

wprowadzania 

danych do systemu 

Termin 

aktualizacji 

danych w 

systemie 

Termin 

oznaczania danych 

jako archiwalne 

Nazwy kierunków, poziomy, profile, 

status, formy kształcenia, godziny 

przewidziane programem studiów, 

opłaty, oceny programowe, tytuł 

zawodowy uzyskiwany przez 

absolwenta 

dane wprowadzane na 

podstawie dokumentacji 

własnej 

PCD 

21 dni od dnia 

utworzenia studiów 

na określonym 

kierunku, poziomie i 

profilu 

21 dni od dnia 

zaistnienia zmiany 

21 dni od dnia 

zaprzestania 

prowadzenia 

studiów 

 

VII. Stypendia i inne świadczenia 

Dane wprowadzane do 

systemu 

Szczegóły 

przekazywania danych 

/ źródła pochodzenia 

danych 

Jednostka 

wprowadzająca 

dane do systemu 

Termin 

wprowadzania 

danych do systemu 

Termin 

aktualizacji 

danych w 

systemie 

Termin 

oznaczania danych 

jako archiwalne 

rodzaj i wysokość przyznanych 

świadczeń stypendialnych oraz okres, 

na który zostały przyznane 

dane wprowadzane na 

podstawie dokumentacji 

własnej 
PCD 

- 21 dni od dnia 

rozpoczęcia 

prowadzenia studiów 

j.w. j.w. 

 

 

VIII. Baza dokumentów awansowych (postępowania o nadanie stopnia doktora, stopnia doktora habilitowanego 

oraz tytułu profesora przeprowadzane na nowych zasadach, rejestrowane zgodnie z nowym zakresem danych) 

Dane wprowadzane do 

systemu 

Szczegóły 

przekazywania danych 

/ źródła pochodzenia 

danych 

Jednostka 

wprowadzająca 

dane do systemu 

Termin 

wprowadzania 

danych do systemu 

Termin 

aktualizacji 

danych w 

systemie 

Termin 

oznaczania danych 

jako archiwalne 

dane identyfikacyjne, informacje o 

recenzentach, recenzje, informacje o 

nadaniu lub pozbawieniu stopnia/tytułu; 

postępowania przeprowadzane na 

dotychczasowych zasadach 

rejestrowane będą zgodnie z 

dotychczasowym zakresem danych w 

ramach starego POL-on.  

dane wprowadzane na 

podstawie dokumentacji 

własnej 

CRN 

 

14-dni od dnia 

wszczęcia 

postępowania 

 

niezwłocznie po 

zaistnieniu zmiany 

lub po uzyskaniu 

informacji o zmianie 

nie oznacza się jako  

archiwalne 



rozprawa doktorska będąca pracą pisemną 

wraz z jej streszczeniem lub opis rozprawy 

doktorskiej niebędącej pracą pisemną oraz 

recenzje 

dane wprowadzane na 

podstawie dokumentacji 

własnej 

CRN 

nie później niż 30 dni 

przed wyznaczonym 

dniem obrony 

rozprawy doktorskiej 

- - 

 

IX. Inwestycje 

Dane wprowadzane do 

systemu 

Szczegóły 

przekazywania danych 

/ źródła pochodzenia 

danych 

Jednostka 

wprowadzająca 

dane do systemu 

Termin 

wprowadzania 

danych do systemu 

Termin 

aktualizacji 

danych w 

systemie 

Termin 

oznaczania danych 

jako archiwalne 

Rodzaj inwestycji, opis, okres 

realizacji, wysokość nakładów, źródła 

finansowania 

dane wprowadzane na 

podstawie dokumentacji 

własnej 

II 

do 15.I.  następnego 

roku, według stanu 

na dzień 31 grudnia 

21 dni od dnia 

zaistnienia zmiany 

dane nie są 

archiwizowane 

 

X. Aparatura naukowo-badawcza oraz infrastruktura informatyczna o wartości przekraczającej 500 000 zł 

Dane wprowadzane do 

systemu 

Szczegóły 

przekazywania danych 

/ źródła pochodzenia 

danych 

Jednostka 

wprowadzająca 

dane do systemu 

Termin 

wprowadzania 

danych do systemu 

Termin 

aktualizacji 

danych w 

systemie 

Termin 

oznaczania danych 

jako archiwalne 

Dane techniczne i rok produkcji 

dane wprowadzane na 

podstawie dokumentacji 

własnej 

GKM 

do 15.I.  następnego 

roku, według stanu 

na dzień 31 grudnia 

21 dni od dnia 

zaistnienia zmiany 

dane nie są 

archiwizowane 

 

XI. Projekty naukowe 

Dane wprowadzane do 

systemu 

Szczegóły 

przekazywania danych 

/ źródła pochodzenia 

danych 

Jednostka 

wprowadzająca 

dane do systemu 

Termin 

wprowadzania 

danych do systemu 

Termin 

aktualizacji 

danych w 

systemie 

Termin 

oznaczania danych 

jako archiwalne 

Tytuł projektu; informacje o 

kierowniku projektu; daty rozpoczęcia i 

zakończenia realizacji projektu; 

informacje o ewentualnych 

współrealizujących projekt; dyscypliny 

naukowe, w ramach których jest 

realizowany projekt 

dane wprowadzane na 

podstawie dokumentacji 

własnej 

PCTT 

- na bieżąco 

- dane o przychodach 

z komercjalizacji 

wyników 

działalności 

naukowej lub know-

how związanego z 

tymi wynikami do 

w ciągu 21 dni od 

dnia zaistnienia 

zmiany 

Dane nie są 

archiwizowane 



15.I.  następnego 

roku, według stanu 

na dzień 31 grudnia 

środki finansowe przyznane 

podmiotowi  na realizację projektu; 

środki wydane na projekt; wkład 

własny podmiotu w projekt; 

dane pozyskiwane z GKFK PCTT j.w. j.w. j.w. 

 

XII. Dokumenty planistyczno-sprawozdawcze 

Dane wprowadzane do 

systemu 

Szczegóły 

przekazywania danych 

/ źródła pochodzenia 

danych 

Jednostka 

wprowadzająca 

dane do systemu 

Termin wprowadzania 

danych do systemu 

Termin 

aktualizacji 

danych w 

systemie 

Termin 

oznaczania 

danych jako 

archiwalne 

plan rzeczowo-finansowy 

dane wprowadzane na 

podstawie dokumentacji 

własnej 

KGK do 30.VI. danego roku - 
po roku od dnia 

wprowadzenia 

sprawozdanie z wykonania planu 

rzeczowo-finansowego; roczne 

sprawozdanie finansowe zbadane 

przez firmę audytorską 

j.w. KGK 
do 30.VI. roku 

następnego 
- j.w. 

sprawozdanie finansowe z 

wykorzystania środków, o których 

mowa w art. 365 ustawy, składane w 

trybie art. 427 ust 1 ustawy 

j.w. KGK 

21 dni od dnia otrzymania 

wezwania ministra do 

złożenia sprawozdania 

 j.w. 

raporty finansowe z wykorzystania 

środków na inwestycje związane z 

kształceniem i działalnością naukową 

(inwestycje budowlane, zakup 

nieruchomości, zakup aparatury 

naukowo-badawczej oraz 

infrastruktury informatycznej o 

wartości powyżej 500 tys. zł) 

j.w. KGK 

- do 28.II. roku 

następnego po roku, na 

który zostały przyznane 

(raport roczny) 

- 60 dni od dnia 

uregulowania ostatniej 

płatności (raport 

końcowy) 

na wezwanie i w 

terminie 

wskazanym przez 

ministra 

j.w. 

raporty finansowe z wykorzystania 

środków na inwestycje 

współfinansowane ze źródeł 

zagranicznych 

j.w. KGK 

- do 31.III. roku 

następnego po roku, na 

który zostały przyznane 

(raport roczny) 

j.w. j.w. 



- 90 dni od dnia 

uregulowania ostatniej 

płatności (raport 

końcowy) 

raporty finansowe z wykorzystania 

środków na utrzymanie aparatury 

naukowo-badawczej lub stanowiska 

badawczego oraz specjalnej 

infrastruktury informatycznej 

j.w. KGK 

do 31.III. roku 

następnego, a w 

przypadku 

niewykorzystania do 

31.III. następnego roku 

j.w. j.w. 

raporty finansowe z wykorzystania 

środków na programy i 

przedsięwzięcia związane z 

kształceniem ustanowione przez 

ministra 

j.w. KGK 

- do 31.III. roku 

następnego po roku, na 

który zostały przyznane 

oraz do 5.X. następnego 

roku akademickiego po 

roku akademickim, na 

który zostały przyznane 

(raport roczny) 

- 60 dni od dnia 

zakończenia realizacji 

projektu lub zadania w 

ramach 

programu/przedsięwzięcia 

(raport końcowy) 

j.w. j.w. 

raporty finansowe z wykorzystania 

środków na programy i 

przedsięwzięcia ustanowione przez 

ministra – projekt międzynarodowy 

współfinansowany 

j.w. KGK 

- do 31.III. roku 

następnego po roku, na 

który zostały przyznane 

oraz do 31.III. roku  

następującego po roku, w 

którym zawarto umowę 

lub wydano decyzję 

(raport roczny) 

- 60 dni od dnia 

zakończenia realizacji 

projektu (raport wstępny 

końcowy) 

- 30 dni od dnia 

rozliczenia finansowego 

j.w. j.w. 



przez instytucję 

zagraniczną (raport 

końcowy) 

 

XIII. Sprawozdania 

Dane wprowadzane do 

systemu 

Szczegóły 

przekazywania danych 

/ źródła pochodzenia 

danych 

Jednostka 

wprowadzająca 

dane do systemu 

Termin 

wprowadzania 

danych do systemu 

Termin 

aktualizacji 

danych w 

systemie 

Termin 

oznaczania danych 

jako archiwalne 

dane uzupełniające na potrzeby 

naliczenia subwencji i statystyki 

międzynarodowej 

dane wprowadzane na 

podstawie dokumentacji 

własnej 

PCD, PCN, PCTT, 

RP, GKK 

zgodnie z 

komunikatem 
- - 

Sprawozdania GUS j.w. RP, PCD do 31.I. - - 

Ankieta EN-1 j.w. CRS 5.X. - - 

 

XIV. NAWA (rejestr danych uwierzytelniających) 

Dane wprowadzane do 

systemu 

Szczegóły 

przekazywania danych 

/ źródła pochodzenia 

danych 

Jednostka 

wprowadzająca 

dane do systemu 

Termin 

wprowadzania 

danych do systemu 

Termin 

aktualizacji 

danych w 

systemie 

Termin 

oznaczania danych 

jako archiwalne 

cyfrowe wzory pieczęci urzędowej 

Uczelni i pieczęci imiennych oraz 

wzorów podpisów i paraf osób 

upoważnionych do podpisywania 

dokumentów; wzory dokumentów - 

dyplomów, odpisów, świadectw, 

zaświadczeń, oświadczeń; 

dane wprowadzane na 

podstawie dokumentacji 

własnej 

CRN – dla 

dokumentów 

wydawanych w toku 

postępowań 

doktorskich i 

habilitacyjnych 

CKD – dla 

dokumentów 

podpisywanych 

przez Dyrektora 

Szkoły Doktorskiej 

PCD – dla 

dokumentów 

wydawanych w toku 

studiów I i II stopnia 

- niezwłocznie po 

objęciu funkcji czy 

wprowadzeniu 

wzorów 

- na bieżąco 

niezwłocznie po 

zakończeniu 

sprawowania 

funkcji lub po 

wprowadzeniu 

nowego wzoru, 

pieczęci lub 

dokumentu 



 

 

XV. Repozytorium ORPPD 

Dane wprowadzane do 

systemu 

Szczegóły 

przekazywania danych 

/ źródła pochodzenia 

danych 

Jednostka 

wprowadzająca 

dane do systemu 

Termin 

wprowadzania 

danych do systemu 

Termin 

aktualizacji 

danych w 

systemie 

Termin 

oznaczania danych 

jako archiwalne 

informacje dot. prac dyplomowych: 

tytuły, autorzy, promotorzy, recenzenci, 

treść; kierunek, poziom i profil 

studiów; data zdania egzaminu 

dyplomowego; 

dane wprowadzane na 

podstawie dokumentacji 

własnej 

dziekanaty 

do 7 dni po zdaniu 

egzaminu 

dyplomowego 

- - 

 

XVI. PBN  Polska Bibliografia Naukowa 

Dane wprowadzane do 

systemu 

Szczegóły 

przekazywania danych 

/ źródła pochodzenia 

danych 

Jednostka 

wprowadzająca 

dane do systemu 

Termin 

wprowadzania 

danych do systemu 

Termin 

aktualizacji 

danych w 

systemie 

Termin 

oznaczania danych 

jako archiwalne 

informacje o naukowych publikacjach  

pracowników SUM 

dane wprowadzane na 

podstawie informacji 

przekazanych Bibliotece 

przez autora publikacji 

PNB 

- do 31.XII. roku 

następującego po roku 

zaistnienia zmiany 

- do 15.I. roku, w 

którym jest 

przeprowadzana 

ewaluacja 

na bieżąco - 

 


