Zarzadzenie Nr 46/2021
z dnia 09.03.2021 r.
Rektora
Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach

zmieniajgce Zarzadzenie Nr 193/2016 z dnia 24.11.2016 r.

w sprawie: wprowadzenia ,,Regulaminu korzystania z stuzbowych kart platniczych
w Slgskim Uniwersytecie Medycznym w Katowicach”.

Dziatajac na podstawie § 29 ust. 3 Statutu Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach
(Uchwata nr 31/2019 Senatu SUM z dnia 29.05.2019) oraz art. 23 ustawy z dnia 20.07.2018 r.
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (zj. Dz. U. z 2020 poz. 85 z pézn. zm.) zarzgdzam,
co nastegpuje:

§1

1. W Zarzadzeniu Nr 193/2016 z dnia 24.11.2016 r. § 3 otrzymuje nowe nast¢pujace
brzmienie:
,,Nadzor nad wykonaniem Zarzgdzenia powierzam wilasciwemu Zastepcy Kanclerza,
a w zakresie spraw finansowych Kwestorowi.”.

2. W ,Regulaminie korzystania z stuzbowych kart platniczych w Slgskim Uniwersytecie
Medycznym w Katowicach” stanowigcym Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 193/2016
z dnia 24.11.2016 r. wprowadzam nast¢pujace zmiany:

1) § 1 ust. 3 otrzymuje nowe nastgpujace brzmienie:
., 3. Przez pojecie , karta platnicza” nalezy rozumiel kartg platniczqg w rozumieniu
art. 2 pkt 15a Ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r. o ustugach platniczych.”

2) w§3 ust.2, 3,57 101 11 otrzymuja nowe nastepujace brzmienie:

., 2. Decyzje o wydaniu stuzbowej karty ptatniczej, okresleniu okresu jej uzytkowania
i limitu ptatnosci podejmuje Kwestor po zasiggnieciu opinii wlasciwego Zastgpca
Kanclerza.

3. Wniosek do banku o wydanie karty platniczej przygotowuje upowazniony
pracownik Sekcji Finansowej Dziatu Finansowo-Ksiggowego.

5. Po otrzymaniu pozytywnej decyzji Kwestora wnioskujgcy
zobowigzany jest wypetni¢ i podpisa¢ w Sekcji Finansowej Dziatu Finansowo-
Ksiegowego oswiadczenie uZytkownika o zapoznaniu si¢ z niniejszym
Regulaminem oraz o wyrazeniu zgody na potrqcanie z wynagrodzenia za prace
i innych swiadczen wyptacanych przez SUM w Katowicach kwot wydatkowanych
niezgodnie z Regulaminem. Wzor oswiadczenia stanowi Zalgcznik Nr 2
do niniejszego Regulaminu.

7. Wszelkie dokumenty oraz formalnosci zwigzane z wydawaniem, wznowieniem
i likwidacjg stuzbowych kart ptatniczych sq prowadzone przez Sekcje Finansowq
Dziatu Finansowo-Ksiggowego.



10. Uzytkownik niezwlocznie zwraca stuzbowq karte platniczqg nie pozZmiej niz
w terminie 3 dni od dnia wystgpienia okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 9, do Sekcji
Finansowej Dziatu Finansowo- Ksiegowego.

11. W razie uchylania si¢ przez uzytkownika do zwrotu karty ptatniczej na polecenie
Kwestora upowazniony pracownik Sekcji Finansowej Dziatu Finansowo- Ksiggowego
jest zobowigzany do zastrzezenia (zablokowania) jej w banku, ktory wydat karte.”

3) w§b:
a) ust. 1 pkt 3 otrzymuje nowe nastepujace brzmienie:

,,3) niezwlocznego zgloszenia utraty karty, w szczegolnosci w wyniku kradziezy,
zagubienia, zniszczenia lub ujawnienia kodu osobie nieuprawnionej - do banku
w celu dokonania jej blokady, a w przypadku kradziezy karty zgloszenia tego
faktu rowniez na Policje oraz poinformowanie o powyzszym w formie pisemnej
(np. pismo, e-mail) Kierownika Sekcji Finansowej Dziatu Finansowo-
Ksiggowego,”

b) ust. 3 otrzymuje nowe nastgpujace brzmienie:

3. W przypadku uplbywu terminu, na ktory zostata przyznana przez SUM
w Katowicach stuzbowa karta platnicza, oraz na wezwanie wlasciwego Zastepcy
Kanclerza, uzytkownik jest obowigzany niezwlocznie zwrocic¢ stuzbowq karte
platniczg do Sekcji Finansowej Dzialu Finansowo-Ksiegowego oraz dokonad
natychmiastowego rozliczenia wszystkich operacji, zgodnie z zasadami
okreslonymi w § 6 niniejszego Regulaminu, a karta podlega zablokowaniu
na zasadach okreslonych w § 3 ust. 11.”

4) w§6 ust. 1, 3,415 otrzymuja nowe nastepujace brzmienie:

., 1. Faktury i rachunki potwierdzajgce wydatki zrealizowane przy uzyciu karty powinny
by¢ wystawione na:
Slgski Uniwersytet Medyczny w Katowicach
ul. Poniatowskiego 15
40-055 Katowice
lub w przypadku faktury uproszczonej dokument musi zawieraé¢ NIP Uczelni.

3. Uzytkownik stuzbowej karty platniczej jest zobowigzany dostarczy¢ zatwierdzone
pod wzgledem merytorycznym dokumenty ksiegowe niezwlocznie po realizacji
zakupu, ale nie pozniej niz w terminie 7 dni roboczych od dnia dokonania platnosci
do Sekcji Finansowe;j Dziatu Finansowo-Ksiegowego.

4.  Kwoty wynikajgce z przedstawionych faktur lub rachunkow powinny byc¢ zgodne
Z historig operacji dokonania platnosci przy uzyciu stuzbowej karty ptatniczej,
dostepnej w systemie bankowym Uczelni upowaznionemu pracownikOwi Sekcji
Finansowej Dziatu Finansowo-Ksiggowego

5. Pracownik Sekcji Finansowej Dziatu Finansowo-Ksiegowego SUM w Katowicach
dokonuje rozliczenia przedstawionych dowodow ksiggowych w terminie 7 dni
od dnia otrzymania.”

5) w § 8 ust. 2 otrzymuje nowe nastegpujace brzmienie:
., 2. Ewidencja prowadzona jest na biezqco przez Sekcje Finansowq Dziatu Finansowo-
Ksiegowego, ktory w szczegolnosci: przekazuje stuzbowe karty uzytkownikom,
zwraca karty platnicze do banku, monitoruje terminy uphwu waznosci kart



oraz nabycie i utrate uprawnien. Wzor ewidencji stuzbowych kart ptatniczych
stanowi Zatgcznik Nr 3 do niniejszego Regulaminu.”

6) Zataczniki Nr 1, 213 do Regulaminu otrzymuja nowe brzmienie okreslone odpowiednio
w Zatgcznikach Nr 1, 2 i 3 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Pozostate postanowienia Zarzadzenia Nr 193/2016 z dnia 24.11.2016 r. nie ulegajg zmianie.

§3

Tres¢ niniejszego Zarzadzenia polecam zamiesci¢ na stronie internetowej Uczelni.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach

prof. dr hab. n. med. Tomasz Szczeparnski

Otrzymuja:
- Kwestor
— Z-cy Kanclerza
—  Dzial Kontroli i Audytu
—  Dzialy Administracyjno-Gospodarcze
— Duziat Techniczny
— Duzialy Eksploatacji Technicznej i Remontéw
— Dziat Zaopatrzenia
—  Zaktad Zywienia Czlowieka
— Duziat Karier Studenckich i Promocji Uczelni
- ala



Zalacznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 46/2021

z dnia 09.03.2021 r.

stanowiacy Zaltacznik Nr 1

Regulaminu korzystania ze stuzbowych
kart ptatniczych w SUM

WZOR
WNIOSEK O PRZYZNANIE SLUZBOWEJ KARTY PLATNICZEJ

Whioskuje o wydanie stuzbowej karty ptatniczej Pani/Panu*

*) wypelnia kierownik jednostki organizacyjnej SUM w Katowicach

Proponowana kwota miesigcznego limitu wydatkow: ...................... 7t
(53 (0007218 zh)

Proponowany okres, na ktory ma by¢ przyznana Karta: ............ccocoveiiiieiiiiiiiiicie

( data i podpis kierownika jednostki organizacyjnej

DECYZJA O PRZYZNANIU SLUZBOWEJ KARTY PLATNICZEJ

Opinia wlasciwego Zastepcy Kanclerza s

(data i podpis whasciwego Zastgpey Kanclerza

Akceptuje wydanie /nie akceptuje¢ wydania stuzbowej karty ptatniczej Pani/u
Limit mieSigeZny KATtY WYINOST «..ccveuveuirtiieietiieteiet ettt se et neenes

OKIES UZYLKOWAINIA . . ...eiiiiiiiiiiiee ittt ere e s e e nne e s e e neennne e

(data i podpis Kwestora)



Stanowisko

Zalacznik Nr 2

do Zarzgdzenia Nr 46/2021

z dnia 09.03.2021 r.

stanowigcy Zatacznik Nr 2

Regulaminu korzystania ze stuzbowych
kart ptatniczych w SUM

Oswiadczenie o przyjeciu odpowiedzialnosci materialnej

W zwiazku z powierzeniem mi karty ptatniczej] w celu dokonywania wydatkow stuzbowych
o$wiadczam, ze zobowigzuj¢ si¢ do przestrzegania przepisoOw Zarzadzenia Nr 193/2016
Rektora SUM w Katowicach z dnia 24.11.2016 r. w sprawie wprowadzenia ,, Regulaminu
korzystania z stuzbowych kart platniczych w  Slgskim  Uniwersytecie Medycznym
w Katowicach” z p6zn. zm. Zobowiazuje si¢ do ponoszenia odpowiedzialno$ci za naruszenie
wskazanych przepisow.

W szczegblnosci zobowiazuje si¢ do:

a)

b)

c)
d)

bezpiecznego przechowywania otrzymanej z banku karty platniczej wraz z numerem
PIN, a w razie jej utraty lub zniszczenia ponoszenia odpowiedzialnosci materialnej,
optacania kartg ptatnicza wylacznie wydatkow stuzbowych,

nieudostepniania karty ptatniczej i numeru PIN osobom trzecim,

niezwlocznego dostarczenia kompletu zatwierdzonych dokumentéw ksiegowych
potwierdzajacych dokonanie transakcji oplaconych karta platnicza do Sekcji
Finansowej Dziatu Finansowo-Ksiggowego,

niezwlocznego zwrdcenia do Sekcji Finansowej Dzialu Finansowego- Ksiggowego
karty ptatnicze; w przypadku rozwigzania lub wygasnigcia stosunku pracy, decyzji
o cofnigciu uprawnien do dysponowania karta lub uptywu terminu waznosci karty nie
pozniej jednakze niz w terminie 3 dni od wystgpienia powyzszych okolicznos$ci.

Ponadto o$wiadczam, ze w mysl przepisu art. 91 § 1 Kodeksu Pracy wyrazam zgodg
na potracenie z wynagrodzenia za pracg kwot nierozliczonych oraz z tytutu nieprawidtowego
wykorzystania karty ptatnicze;.

(data i podpis skladajacego o§wiadczenic)

Karte ptatnicza 0 N1 ...cceveveeiiiieiiceece e otrzymatem

(czytelny podpis)



Zatgcznik Nr 3

do Zarzgdzenia Nr 46/2021

z dnia 09.03.2021 r.

stanowiacy Zatacznik Nr 3

Regulaminu korzystania ze stuzbowych

kart ptatniczych w SUM
EWIDENCJA SLUZBOWYCH KART PEATNICZYCH
Lp. Imig¢ i nazwisko Data decyzji Termin Miesieczny Nr Data ingglasskarty
uzytkownika karty Kwestora waznosci limit karty karty hodp

uzytkownika




