Zarzadzenie Nr .0..../2020
z dnia 15,941,290 ¢
Rektora

Slgskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach

w sprawie: wprowadzenia ,,Regulaminu uzytkowania Elektronicznej Poczty Pracowniczej

Slgskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach’.

Dziatajac na podstawie § 29 ust. 3 Statutu Slaskiego Uniwersytetu Medycznego

w Katowicach zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadzam ,, Regulaminu uzytkowania Elektronicznej Poczty Pracowniczej Slgskiego
Uniwersytetu Medycznego w Katowicach”, ktéry stanowi Zalacznik Nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

§2

Tre$¢ niniejszego Zarzadzenia polecam zamieScié na stronie internetowej Uczelni.

§3

Nadzér nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam wiasciwemu Z-cy Kanclerza.

§4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Do wiadomoScei:
— wszystkie jednostki organizacyjne



ZatacznikNr 1,
do Zarzadzenia Nr _?_l_;,_eg_;.()
z dnia/l2. 94,2020 -

Rektora SUM

Regulamin uzytkowania Elektronicznej
Poczty Pracowniczej
Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w
Katowicach

Slgski Uniwersytet Medyczny w Katowicach
Katowice 2020
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§1 Definicje

Regulamin - regulamin uzytkowania Poczty Elektronicznej Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w
Katowicach, ktéry okreéla podstawowe zasady uzytkowania Poczty Elektronicznej SUM, w tym
prawa i obowiazki réznych grup uzytkownikow.

EPP - ustuga Elektronicznej Poczty Pracowniczej zlokalizowana na serwerach Uniwersytetu,
obstugujaca domene pocztowa sum.edu.pl.

Konto EPP - konto poczty elektroniczne;j,

Uzytkownik — osoba fizyczna uprawniona do posiadania konta pocztowego na serwerze Poczty
Elektronicznej. Uzytkownikami sa pracownicy Uniwersytetu. Osoby niebedace pracownikami
Uniwersytetu moga zostaé Uzytkownikami na zasadach okreslonych w Regulaminie.

§2 Postanowienia ogdlne

Elektroniczna Poczta Pracownicza stanowi jeden z podstawowych mechanizméw wymiany
informacji zaréwno wewnatrz Uniwersytetu, jak i z otoczeniem zewnetrznym.

Postanowienia Regulaminu maja zastosowanie do wszystkich Uzytkownikéw EPP.

Posiadanie konta w systemie EPP obliguje Uzytkownika do przestrzegania Regulaminu.
Nieprzestrzeganie jego postanowien stanowi podstawe do zablokowania lub ograniczenia
mozliwosci korzystania z EPP oraz moze pociggad za sobga inne dziatania wynikajace z postanowien
Regulaminu i przepiséw prawa powszechnie obowiazujacego.

Nadzor i opieke techniczng nad systemem EPP sprawuje Centrum Informatyki i Informatyzacgji.

§3 Uprawnienia do korzystania z Elektronicznej Poczty Pracowniczej

Uprawnienie do korzystania z ustugi EPP przystuguje kazdemu pracownikowi SUM oraz osobom
dwiadczacym prace naukowo-dydaktyczne na rzecz SUM.
Posiadanie konta w domenie sum.edu.pl jest obligatoryjne dla kazdego pracownika naukowo-
dydaktycznych oraz wszystkich pracownikéw Administracji uzytkujacych sprzet komputerowy SUM.
Uzytkownikami mog3a zostac réwniez:
a. osoby zwigzane z SUM na podstawie umowy cywilnoprawnej, o ile wystapiz o
przydzielenie konta,
b. emerytowani samodzielni pracownicy naukowi SUM, po uzyskaniu zgody Rektora,
¢. studenciidoktoranci SUM, ale tylko w odrebnej domenie: 365.sum.edu.pl.
Okres waznosci konta:
d. pracownicy SUM - na czas trwania stosunku pracy,
e. emerytowany samodzielny pracownik naukowy SUM - bezterminowo' po uzyskaniu zgody
Rektora,
f. studenciidoktoranci—naczas trwania studidw,
g. osoby $wiadczgce prace na rzecz SUM - na okres trwania umowy.
Dopuszcza sie mozliwodé ustawienia przekierowania poczty e-mail (Utworzenia aliasu), na inne
konta e-mail z domeny SUM, w nastepujacych przypadkach:
a. kontojednostki- dostarczanie poczty elektronicznej do wielu uzytkownikéw - ustuga wiaczana
i wytaczana na wniosek,
b. zastepstwo — ustuga witaczanai wytgczana czasowo na wniosek kierownika uzytkownika konta,
¢.  w pozostatych przypadkach wniosek jest rozpatrywany indywidualnie.

! Co 2 lata wymagane jest potwierdzenie dalszego uzytkowania konta.
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W uzasadnionych przypadkach moze nastapi¢ zmiana nazwy konta na wniosek zainteresowanego.
Whnioskodawca jest zobowiazany powiadomi¢ o zmianie bezposredniego przetozonego. Alias do
starej nazwy utrzymywany bedzie przez maksymalnie 6 miesiecy.

Konto zaktadane jest przyznawane na podstawie formularza stanowiacego Zatacznik Nr 1 do
niniejszego Regulaminu lub {jezeli jest dostepny) za pomoca formularza elektronicznego.

§4 Zasady uzytkowania.

. Po otrzymaniu konta e-mail uzytkownik jest zobowigzany do uzywania go

w kontaktach stuzbowych oraz zobowiazany jest do regularnego odbierania wiadomosci na koncie.
Konto zostanie umieszczone w elektronicznej ksigzce teleadresowej SUM.

Konta maja charakter stuzbowy i nie moga byé wykorzystywane do prowadzenia dziatalnosci
komercyjnej, sprzecznej z interesem SUM.

Uzytkownik ponosi odpowiedzialnos¢ za tresé i zawartos$é listdw przesytanych za posrednictwem
swojego konta pocztowego.

Z konta ma prawo korzystaé wytacznie witasciciel tego konta. Uzytkownik konts ponosi petng
odpowiedzialno$¢ za jego wykorzystanie. Zabronione jest udostepnianie wtasnego konta osobom
trzecim. Udostepnianie konta innym osobom NIE zwalnia wtasciciela konta od odpowiedzialnosci za
dziatania wykonane z uzyciem tego konta.

W przypadku zapomnienia hasta dostepu do konta lub koniecznoéci jego odblokowania uzytkownik
powinien zgtosi¢ sie osobiscie w Centrum Informatyki i Informatyzacji SUM z dokumentem
umozliwiajacym potwierdzenie tozsamosci.

Uzytkownik powinien zmieniaé okresowo hasto do konta.

Uniwersytet zastrzega sobie prawo zablokowania konta w Poczcie Elektronicznej w przypadkach
jego wykorzystania w sposéb niezgodny z Regulaminem.

Konta nieuzywane przez uzytkownika (brak zarejestrowanych informacji odnosnie logowania w
automatycznym systemie) przez 60 dni sq blokowane, a przy braku reakgji - po kolejnych 60 dniach
usuwane z serweréw SUM.

10. Zawartod¢ katalogu Kosz w ramach skrzynki pocztowej jest automatyczne usuwana, jesli czas

przechowywania wiadomosci w tym folderze jest dtuzszy niz 30 dni.

11.Uwierzytelnianie za pomoca poswiadczen konta Poczty Elektronicznej moze byé wykorzystywane

do logowania w innych ustugach i systemach SUM.
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§ 5 Podstawowe parametry techniczne Poczty Elektronicznej

Podstawowa wielko$¢ skrzynki pocztowej ustalona jest na 0,5 GB. W uzasadnionych
przypadkach pojemnosé skrzynki moze zostaé zwiekszona.
Limity dla wiadomosci wysytanych:

a. dla poczty wewnetrznej w obrebie domen sum.edu.pl - 30 MB,

b. dla poczty zewnetrznej— 20 MB.

Limity dla wiadomos$ci odbieranych:
a. dla poczty wewnetrznej w obrebie domeny sum.edu.pl—- 30 MB,
b. dla poczty zewnetrznej — 20 MB.

Dobowy itosciowy limit dla wiadomosci wysytanych dla poczty zewnetrznej to 300 wiadomosci.

Protokoty dostepu do skrzynki pocztowej: HTTPS (WWW), POP3, IMAP, SMTP.

- o oy Katowseneh
Staskingo Universylety bedycznego w Kalowicach
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Zatacznik Nr 1 do Regulaminu Elektronicznej

Poczty Pracowniczej

whniosek o zatozenie

konta poczty elektronicznej (%

pleczec Jednostk!

Whnioskujacy
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4. Telefon kontoktowy
Typ i nazwa proponowanego konta
0J Konto osobiste QAlias’
i ‘ i i i i T i i ! 1 [
oy b é i b
| | ( } ] I '@sum.edu.pl
[ ! ! 1 ; ! ; [ l [ ! : j
Proponowana nazwa konta/aliasu ‘
Uwagi
Oswiadczenie
Odwiadczam, ze zapoznatem/am sie z Regulaminem sieci SUMNET oraz Regulaminem
Elektronicznej Poczty Pracowniczej. Przyjmuje pelny odpowiedzialnos¢ za dziatania
wykonywane z uzyciem przydzielonego mi konta oraz zobowiazuje sie do wykorzystywania
udostepnionych mi kont wylacznie do prowadzenia dziatalnosci naukowej, dydaktycznej i
stuzbowej pod rygorem natychmiastowego zablokowania konta. Znane mi sg przepisy o
odpowiedzialnosci karnej i dyscyplinarnej za naruszenie przepiséw o ochronie danych
osobowych, w szczegdlnosci przetwarzanych przy pomocy systeméw informatycznych. Cayrelny podpis pracownika SUM ™
Jednoczesnie odwiadczam, 2e wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych ' '
dla potrzeb zarejestrowania i prowadzenia konta. - i ) o N
. dziers miesiqc rok

' Alias pocztowy to adres e-mail, ktdry wskazuje na istniejqce konto pocztowe. Alias nie jest osobnym kontem pocztowym, tzn. nie mozna zalogowac sie

do aliasu i pobrac lub wystac z niego wiadomosci e-mail.

Jezeli konto bedzie aliasem prosze podanie nazw/y kont (w polu uwag), ktére bedq przypisane do aliasu.

? W przypadku aliasu oswiadczenie podpisuje kierownik jednostki organizacyjnej SUM.




