Zarzadzenie Nr A )f@ /2019
z dnia 90402202, r.
Rektora
Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach

zmieniajgce Zarzadzenie nr 97/2018 z dnia 24 maja 2018 r.

w sprawie: wprowadzenia ,Regulaminu organizacji i przeprowadzania imprez na terenie
Slgskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach”

Dziatajac na podstawie § 29 ust. 3 Statutu Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach
( Uchwata Nr 31/2019 Senatu SUM z dnia 29.05.2019 r.) zarzadzam, co nast¢puje:

§1

W Zarzadzeniu nr 97/2018 z dnia 24.05.2018 r. Zatacznik nr 1 - Regulamin organizacji
i przeprowadzania imprez na terenie Slgskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach
otrzymuje nowe brzmienie okre$lone w Zatgczniku nr 1 do niniejszego Zarzadzenia

§2

Pozostale zapisy Zarzadzenia nr 97/2018 z dnia 24.05.2019 r. nie ulegaja zmianie.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Otrzymujg:

—  Prorektorzy,

—  Daziekani,

—  Z-cy Kanclerza,

—  Dyrektor ds. Administracyjno-Gospodarczych,
—  Dzial ds. Karier Studenckich i Promocji

—  Dzial Kontroli i Audytu,

—  Inspektor Ochrony Danych,

- a/a



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr/118./2019
z dnia .99, 44,.29/2 I.

Rektora SUM

Regulamin organizacji i przeprowadzania imprez

na terenie Slqskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach

§1
Zakres obowigzywania.

1. Regulamin okre$la zasady organizacji i przeprowadzania imprez na terenie Slaskiego
Uniwersytetu Medycznego w Katowicach zwanego dalej Uczelnig oraz zasady organizacji
imprez przez Slaski Uniwersytet Medyczny w Katowicach poza terenem Uczelni.

2. Zasady okre$lone Regulaminem nie majg zastosowania do organizacji imprez oraz innych
wydarzen przez cztonkéw Wspdlnoty Uczelni, w tym samorzadu studenckiego i organizacji
studenckich, poza terenem Uczelni, nawet w przypadku objecia ich patronatem
lub w przypadku przyznania dofinasowania.

§ 2
Definicje
W rozumieniu Regulaminu:

1) impreza jest kazde przedsigwzi¢gcie podejmowane poza programem ksztalcenia 1 poza
dziatalnoscig dydaktyczno-naukows polegajgce na zgrupowaniu osob, organizowanym
w celach artystyczno-rozrywkowych, sportowych, kulturalnych, integracyjnych oraz
naukowych;

2) impreza nie sa w szczegodlnosci:

a) posiedzenia organdw kolegialnych i wyborczych Uczelni,

b) spotkania 0séb z okazji publicznej obrony rozprawy w postgpowaniu o nadanie
stopnia/tytutu naukowego,

¢) zgromadzenia, o ktéorych mowa w art. 52 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. prawo
o szkolnictwie wyzszym 1 nauce,

d) spotkania studenckich kot naukowych i artystycznych zespoldéw, studenckich zespotow
sportowych, uczelnianych organizacji studenckich 1 stowarzyszen, w ktérych biorg udziat
tylko ich czlonkowie, z wylagczeniem stowarzyszen zarejestrowanych poza Uczelnig,

e) wydarzenia ogdélnouczelniane takie jak uroczysta inauguracja roku akademickiego oraz
uroczysto$¢ immatrykulacji,

f) seminaria, zjazdy naukowe, narady, spotkania itp., w ktorych biorg udzial wylacznie
czlonkowie Wspolnoty Uczelni; '
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3) organizatorem imprezy jest wskazany w zgloszeniu kierownik jednostki organizacyjnej
Uczelni, przewodniczacy organu samorzadu studenckiego lub doktorantdéw, reprezentanci
uczelnianych organizacji studenckich oraz dzialajacych przy Uczelni stowarzyszen.
Organizatorem moze by¢ réwniez cztonek wspdlnoty Uczelni, organizujacy impreze na
terenie Uczelni;

4) uczestnikiem imprezy jest kazda osoba biorgca udzial w imprezie, niezaleznie od charakteru
uczestnictwa, w szczegblnosci uczestnikami imprezy sa réwniez osoby biorace udziat
w przeprowadzeniu imprezy, w tym osoby nalezace do stuzb porzadkowych organizatora;

5) kierownik jest kierownik Dzialu Administracyjno-Gospodarczego administrujacego
obiektem/terenem/Kierownik Zespotu Domoéw Studenta.

§3
Zasady ogélne

1. Zgod¢ na przeprowadzenie imprezy wydaje Rektor albo wlasciwy Prorektor
Z zastrzezeniem, ze zgoda na impreze organizowang przez Prorektora wydawana jest
wylacznie przez Rektora.

2. Organizator sktada do Dziatu Karier Studenckich i Promocji wniosek, ktorego wzor stanowi
zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

3. Wniosek, o ktérym mowa ust. 2 wymaga akceptacji kierownika, przy uwzgl¢dnieniu opinii
odpowiednio Inspektora Ochrony Przeciwpozarowej, Inspektora ds. BHP oraz kierownikéw
wlasciwych Dziatéw Eksploatacji Technicznej i Remontéw. Opinia powinna zawieraé
w szczegllnoscei ocene bezpieczenstwa 1 zalecenia co do zasad przeprowadzenia imprezy,
z uwzglednieniem konkretnej lokalizacji imprezy, w tym liczby wyjs¢ awaryjnych,
odleglosci od wyjscia z pomieszczenia do drzwi klatki schodowej lub drzwi prowadzacych
na zewnatrz budynku.

4. Zakazuje sie:

1) organizowania imprez na terenie Uczelni w miejscach niespeiniajacych warunkow
bezpieczenstwa, okreslonych odrebnymi przepisami;

2) blokowania dr6g dojazdu dla stuzb ratowniczych i drég ewakuacyjnych;

3) wnoszenia na teren nieruchomosci 1 uzywania na niej broni i innych niebezpiecznych
przedmiotdw, materiatow wybuchowych, wyrobdéw pirotechnicznych i innych
materiatoéw tatwopalnych, napojéw alkoholowych, srodkéw odurzajacych i substancji
psychotropowych.

5. Liczba uczestnikéw imprezy w pomieszczeniach i obiektach Uczelni nie moze przekroczyé
dopuszczalnej liczby 0séb dla jakich przewidziano dany obiekt/pomieszczenie, przy czym
liczba uczestnikow imprezy w pomieszczeniu lub na terenie posiadajacych tylko jedno
wyjscie ewakuacyjne nie moze przekroczy¢ 50 0séb.
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6.

7.

10.

1.

W trakcie imprezy obowigzuje przestrzeganie nastepujacych zasad:

1) w zakresie bezpieczenstwa i porzadku stuzby porzadkowe organizatora oraz osoby
odpowiedzialne za imprez¢ maja prawo wydawaé wigzace wskazéwki 1 polecenia dla
innych uczestnikéw imprezy;

2) uczestnikom imprezy zabrania si¢ zachowywaé w spos6b zagrazajacy bezpieczenstwu
innych 0sdb, jak tez wzniecaé fatszywych alarméw.

Bezpieczefistwo imprezy obejmuje spelnienie przez organizatora wymogéw w zakresie
zapewnienia bezpieczefistwa osOb uczestniczacych w imprezie poprzez zapewnienie
ochrony, w tym takze specjalistycznych stuzb porzadkowych i informacyjnych. Zakres
ochrony a takze ewentualna konieczno$¢ zapewnienia w odpowiedniej iloSci stuzby
porzadkowe] oraz informacyjnej okresla sie na podstawie informacji o przewidywanych
zagrozeniach. W przypadku organizacji imprez o charakterze artystyczno-rozrywkowym,
sportowym, kulturalnym lub integracyjnym gromadzacych powyzej 50 0séb zapewnienie
pomocy medycznej oraz ochrony lub stuzby porzadkowe;j jest obligatoryjne.

Za przygotowanie, przeprowadzenie oraz bezpieczefstwo imprezy odpowiada jej
organizator, ktéry jest obowigzany poinformowaé uczestnikéw o przepisach
porzadkowych, a takze wskazal oznakowane wyjscia ewakuacyjne. Uzyskana przez
organizatora imprezy zgoda na jej zorganizowanie, ma charakter wylacznie potwierdzenia
mozliwosci jej zorganizowania i nie zwalnia organizatora od obowigzku zapewnienia
bezpiecznych warunkéw jej przeprowadzenia, biezgcej wspdipracy z Inspektoratem BHP
i Ochrony Przeciwpozarowe]j oraz koordynacji podejmowanych dziatan z kierownikiem
wlasciwym do miejsca imprezy.

Z. waznych powodow, w szczegblno$ci w razie pojawienia si¢ zagrozenia bezpieczenstwa
0s0b uczestniczacych w imprezie, Rektor/Kanclerz lub osoby przez nich wskazane moga
przerwaé impreze lub nakazaé ewakuacje uczestnikéw imprezy w trakcie jej trwania.
W naglych przypadkach impreza moze zostaé przerwana przez kierownika.

Kierownicy okreslaja maksymalng liczb¢ oséb, ktére jednocze$nie moga przebywad
w poszczegblnych salach/pomieszczeniach w trakcie imprezy. Informacje te przekazywane
sa Dziatowi ds. Karier Studenckich i Promocji.

§ 4
Imprezy o charakterze niemasowym

Dla imprez o charakterze niemasowym ustala si¢ bezwzgledny obowiazek lacznego
spelnienia warunkéw technicznych, zgodnie z decyzja dopuszczajaca obiekt do uzytkowania
oraz powszechnie obowiazujgcymi przepisami, w tym p/poz oraz BHP.
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. Do obowigzkéw organizatora imprezy nalezy zapewnienie $rodkéw bezpieczenstwa
adekwatnych do rodzaju i czasu planowanej imprezy, a w szczegélnosci:

1) uzyskanie zgody, o ktérej mowa w § 3 ust. 1, na przeprowadzenie imprezy;

2) zapewnienie ochrony lub stuzby porzadkowej adekwatnej do liczby osob, miejsca
1 charakteru imprezy zgodnie z uzyskanymi opiniami;

3) zapewnienie w niezb¢dnym zakresie pomocy medycznej, W szczegdlnosci
w zakresie udzielania pierwszej pomocy i postgpowania w sytuacjach kryzysowych,
odpowiednie dla liczby oséb, migjsca i charakteru imprezy.

. Organizator odpowiada za to, aby w imprezie nie brata udzialu wieksza liczba uczestnikdéw
niz zadeklarowana w zgloszeniu imprezy.

. Z wnioskiem o wyrazenie zgody organizator powinien wystapi€é z co mnajmniej
trzytygodniowym wyprzedzeniem.

. Kierownik, moze zaproponowaé¢ wnioskodawcy inne miejsce lub czas przeprowadzenia
imprezy.

§5
Organizacja imprez masowych.

Organizacja 1 przeprowadzenie imprez masowych odbywa si¢ z zachowaniem
bezwzglednie obowigzujgcych przepisdéw ustawy z dnia 20 marca 2009 1. o bezpieczeristwie
imprez masowych oraz aktami wykonawczymi do nie;j.

. W celu przeprowadzenia imprezy masowej na terenie lub w obiektach nalezacych do
Uczelni, organizator w terminie nie pozniej niz na 90 dni przed planowanym terminem
imprezy jest zobowiazany wystapi¢ z wnioskiem do Rektora o uzyskanie warunkowe;
zgody na przeprowadzenie imprezy masowe;.

. Po uzyskaniu zgody Rektora, organizator w terminie nie p6zniej niz na 30 dni przed
planowanym terminem imprezy masowej wystepuje do wlasciwego organu
z wnioskiem o wydanie zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowej oraz winien
uzyskaé¢ wszelkie opinie zgodnie z wymogami ustawy z dnia 20 marca 2009 r.
o bezpieczenstwie imprez masowych oraz aktami wykonawczymi do niej.

. W terminie 7 dni przed impreza masowa, organizator jest zobowiazany przediozy¢
Rektorowi kopi¢ zgody na przeprowadzenie imprezy masowej. Brak zgody wydanej przez
wlasciwy organ lub jej nieprzedlozenie przez organizatora stanowi podstawe do cofniecia
przez Rektora wydanej warunkowo zgody na zorganizowanie imprezy masowe;j.
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§6
Organizator zewnetrzny imprezy.

. Zorganizowanie 1 przeprowadzenie imprezy na terenie Uczelni moze odby¢ si¢
z zachowaniem wlasciwych przepiséw, w tym przepisoéw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
prawo zamowien publicznych, powierzone przez Uczelni¢ organizatorowi zewngtrznemu.

. Organizatorem zewngtrznym moze by¢ wylacznie podmiot, ktéry posiada stosowna wiedze
1 do$wiadczenie oraz dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zaméwienia.

. Umowa powinna by¢ zawarta w formie pisermnej i zawiera¢ w szczegdlnosci o§wiadczenie
organizatora zewne¢trznego o zapoznaniu si¢ z niniejszym Regulaminem, wskazywaé
podmiot odpowiedzialny za analize terenu i organizacji imprezy, w szczegdlnosci
spelniania warunkéw higieniczno-sanitarnych oraz posiadania infrastruktury zapewniajacej
bezpieczne przeprowadzenie imprezy, okreSla¢ czas, miejsce, charakter i liczbe
uczestnikéw imprezy, a takze planowane $rodki bezpieczenstwa adekwatne do rodzaju
imprezy i liczby jej uczestnikow.

. Zawarcie umowy z organizatorem zewn¢trznym nie zwalnia organizatora, o ktérym mowa
w § 2 pkt. 3 z obowigzku kontroli i nadzoru wykonywania przez organizatora zewng¢trznego
jego obowiazkow jak 1 uzyskania zgody na zasadach okreslonych niniejszym
Regulaminem.

§7
Imprezy poza Uczelnia.

. Imprezy organizowane na zlecenie Uczelni poza jej terenem wymagaja zawarcia,
z zachowaniem norm ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych,
umowy okreslajacej podstawowe zasady 1 warunki zapewnienia bezpieczenstwa
uczestnikom imprezy.

. Umowa powinna by¢ zawarta w formie pisemne;j i okre$la¢ w szczegdlnoci:
1) termin, miejsce i charakter imprezy;

2) podmiot odpowiedzialny za zapewnienie bezpieczenstwa uczestnikom podczas imprezy,
a takze sposéb komunikowania si¢ z tym podmiotem 1 jego stuzbami w trakcie imprezy;

3) zaplanowane srodki bezpieczefistwa adekwatne do rodzaju i czasu imprezy oraz liczby
jej uczestnikow;

4) w przypadku imprez masowych — podmiot wystepujacy o wyrazenie zgody na
przeprowadzenie imprezy masowej —

w kazdym przypadku Uczelnia powinna dysponowaé co najmniej kopig zgody na
przeprowadzenie imprezy.
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§8
Postanowienia koncowe.

1. Wszystkie jednostki organizacyjne Uczelni zgodnie z przypisang im wla$ciwoscia
zobowigzane s3 do wspoldzialania przy organizowaniu imprezy celem zapewnienia
bezpieczenstwa oraz realizacji postanowien niniejszego Regulaminu.

2. Nieprzestrzeganie  postanowien Regulaminu, jako przepisow obowigzujacych
w Uczelni skutkuje odpowiedzialno$cia dyscyplinarng lub karng okreslong odr¢bnymi
przepisami.

3. Zarzadzenie nie ma zastosowania do imprez i wydarzen organizowanych na podstawie
umow o udostepnienie pomieszczen.

str. 6



Zalacznik nr 1

do ,,Regulamin organizacji
i przeprowadzania imprez na
terenie SUM”

Whniosek o organizacje imprezy
o charaktexze imprezy niemasowej

1. Dane organizatora:

Nazwa organizatora
(nazwa organizatora)

0raz iMi¢ 1 NAZWISKO OSODY | 1ottt it et e e e e e e e e e et e e e et e eaaaeaanss
reprezentujacej organizatora (Imi¢ i nazwisko osoby reprezentujacej organizatora
imprezy imprezy/wydarzenia)

Email. ..o

TelefOn: . ...t
Dane podmiotu
reprezentujacego
OTZAMIZATOTA | ittt e e
(jezeli dotyczy)

(nazwa)

Email......... e R PP

TelefOn:. ...t cne et
Dane osoby
odpowiedzialnej
Za Organizacie IMPICZY | ..ottt ittt e et et

(Imi¢ 1 nazwisko)
Email.. .o e
Telefon:. . ..o
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II. Charakter imprezy: 1) artystyczno-rozrywkowa [ ]
2) sportowa 1
3) kulturalna -
4) integracyjna |-
5) naukowa —
III. Nazwa imprezy:

V.

Data organizacji

Czas trwania
(liczba godzin)

w tym:
godzina rozpoczgcia

godzina zakonczenia

....................................................................................

Miejsce
imprezy

organizacji

....................................................................................

VI

Planowana liczba
uczestnikéw zaproszeni
goscie

....................................................................................

....................................................................................

VII. Zagrozenia w trakcie

imprezy

....................................................................................

....................................................................................

....................................................................................
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VIII. Zasady udzialu w
imprezie

odplatna,

prosze  podaé dystrybutora  biletéw

nieodplatny :
Cwstep wolny

[Ina podstawie zaproszen
[ na podstawie zgloszeh

mieszany:

...........................................................

IX. Zabezpieczenie miejsca
organizacji wydarzenia

Jtak [] nie

zabezpieczenie audiowizualne (informatyk)

Lltak [Clnie  elektryk

[CJtak [ nie  serwis sprzatajacy

[Jtak [Jnie  zabezpieczenie miejsc parkingowych
X. Zabezpieczenie T tak

medyczne

-------------------------

...........................................................

Prosz¢ o wskazanie podmiotu zapewniajacego zabezpieczenie
medyczne, jezeli jest niezbedne.

[ Nie

XI. Zabezpieczenie przez
stuzbe porzadkowa

[ tak

............................................................

Prosz¢ o wskazanie podmiotu zapewniajacego zabezpieczenie
medyczne, jezeli jest niezbedne.

[ Nie

Program — prosze dotaczy¢ jako zatgcznik nr 1 do niniejszego wniosku
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Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ z Regulamin organizacji 1 przeprowadzania imprez oraz innych
wydarzeh na terenie Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach oraz powszechnie
obowiazujgcymi przepisami prawa w zakresie organizacji imprez

...........................................

Imi¢ i nazwisko oraz czytelny podpis
organizatora imprezy

OCENA WNIOSKU

Opinia Inspektora P.poz.,

.............................................................................................................

Opinia Inspektora ds. BHP

.............................................................................................................
.............................................................................................................
.............................................................................................................

.............................................................................................................

...........................................

Imie i nazwisko oraz czytelny podpis

Opinia kierownika wlasciwego Dzialéw Eksploatacji Technicznej 1 Remontow.

............................................................................................................

.............................................................................................................

...........................................

Imi¢ i nazwisko oraz czytelny podpis
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Opinia Kierownika w zakresie mozliwo$ci organizacji imprezy

.............................................................................................................
.............................................................................................................

.............................................................................................................

Imi¢ i nazwisko oraz czytelny podpis
Kierownika

Opinia Kierownika Dziatu ds. Karier Studenckich i Promocji

.............................................................................................................

...........................................

Imi¢ i nazwisko oraz czytelny podpis
Kierownika

Akceptacja Rektora/Prorektora

Imi¢ i nazwisko oraz czytelny podpis
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