Zalacznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 54/2009

z dnia 06.07.2009 r.
Rektora SUM
Zarzadzenie Nr 66/2006
z dnia 14.06.2006 r.
Rektora

Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach

w sprawie: ochrony danych osobowych przetwarzanych w Slaskim Uniwersytecie
Medycznym w Katowicach.

tekst jednolity

Dziatajac na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365 z pdzn. zm.), art. 2 i 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (tekst jedn. Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z p6zn. zm.)
oraz Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004
r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace
do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004 r. Nr 100, poz. 1024) zarzadzam,
co nastepuje:

I. Administrator Danych Osobowych

§ 1

Slaski Uniwersytet Medyczny w Katowicach jest administratorem danych osobowych
W rozumieniu przepisoOw ustawy o ochronie danych osobowych (z.j. Dz. U. z 2002 r. Nr 101,
poz. 926 z pozn. zm.), a czynno$ci w sprawach z zakresu ochrony danych osobowych
dokonuje Rektor, jezeli co innego nie wynika z postanowien niniejszego zarzadzenia.

II. Lokalni Administratorzy Danych Osobowych

§2

1. Tworzy sig¢ struktur¢ Lokalnych Administratorow Danych Osobowych, ktérym
przekazuje si¢ — odpowiednio do zakresu realizowanych przez nich celow statutowych
— obowiazki i1 uprawnienia administratora danych osobowych w rozumieniu § 1
niniejszego zarzadzenia.

2. Lokalnymi Administratorami Danych Osobowych sa:
a) Dziekan Wydziatu Lekarskiego w Katowicach,
b) Dziekan Wydziatu Opieki Zdrowotnej w Katowicach,
c) Dziekan Wydziatu Lekarskiego z Oddziatem Lekarsko — Dentystycznym w Zabrzu,
d) Dziekan Wydzialu Farmaceutycznego z Oddzialem Medycyny Laboratoryjne;

w Sosnowcu,

e) Dziekan Wydzialu Zdrowia Publicznego w Bytomiu,
f) Dyrektor Biblioteki Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach,
g) Kanclerz Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach.



3. W zwiazku z postanowieniem ust. 1 1 2, za przetwarzanie danych osobowych oraz ich
ochrong odpowiedzialni sa:

a) Dziekani Wydzialow w zakresie danych osobowych przetwarzanych w ramach
Wydziatloéw SUM,

b) Dyrektor Biblioteki Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach w zakresie
danych osobowych przetwarzanych w Bibliotece SUM,

¢) Kanclerz Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach w zakresie danych
osobowych przetwarzanych w podporzadkowanych organizacyjnie jednostkach
1 samodzielnych stanowiskach pracy administracji 1 obstugi Uczelni, zgodnie
z §121 ust. 1 Statutu Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach.

4. Lokalny Administrator Danych Osobowych jest zobowiazany dotozy¢ szczegodlnej
starannosci w celu ochrony przetwarzanych danych osobowych, a w szczegolnosci,
aby byly one:

a) Przetwarzane zgodnie z prawem,

b) Zbierane dla oznaczonych, zgodnych z prawem celow i niepoddawane dalszemu
przetwarzaniu, niezgodnemu z tymi celami,

c) Merytorycznie poprawne 1 adekwatne w stosunku do celéow, w jakim
S przetwarzane,

d) Przechowywane w postaci umozliwiajacej identyfikacj¢ osob, ktorych dane dotycza
nie dtuzej niz jest to niezbgdne do osiagnigcia celu przetwarzania.

5. Lokalny Administrator Danych Osobowych zobowiazany jest do:

a) Stworzenia wlasciwych warunkéw organizacyjno — technicznych zapewniajacych
ochrong danych osobowych w podlegtej jednostce organizacyjnej, a szczegdlnosci
zabezpieczenia danych osobowych przed ich udostgpnieniem osobom
nieupowaznionym, zabraniem przez osob¢ nieuprawniona, przetwarzaniem
Z naruszeniem ustawy, zmiang, utrata uszkodzeniem lub zniszczeniem.

b) Zapewnienia kontroli nad tym, jakie dane osobowe, kiedy i przez kogo zostaty do
zbioru wprowadzone oraz komu sa przekazywane.

II1. Pelnomocnik Rektora ds. Ochrony Danych Osobowych

§3

1. Powotuje si¢ Pelnomocnika Rektora ds. Ochrony Danych Osobowych w Slaskim
Uniwersytecie Medycznym w Katowicach, zwanego dalej ,,Pelnomocnikiem
ds. Ochrony Danych Osobowych.”

Pelnomocnikiem ds. Ochrony Danych Osobowych bedzie Zastgpca Pelnomocnika

Rektora ds. Ochrony Informacji Niejawnych.

2. Pelnomocnik ds. Ochrony Danych Osobowych podlega bezposrednio Rektorowi.

3. Zadaniem Pelnomocnika ds. Ochrony Danych Osobowych jest nadzorowanie
1 koordynowanie w Uczelni zasad postgpowania przy przetwarzaniu danych
osobowych, a w szczegolnosci:

a) Opracowanie i biezaca aktualizacje Polityki Bezpieczenstwa,

b) Zastosowanie $rodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych ochrong
przetwarzanych danych osobowych w Uczelni, a w szczego6lno$ci zabezpieczenie
danych przed ich udost¢pnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez
osob¢ nieuprawniona, przetwarzaniem z naruszeniem ustawy, zmiana, utrata
uszkodzeniem lub zniszczeniem,



c) Zapewnienie kontroli nad tym, jakie dane osobowe, kiedy i przez kogo zostaly
wprowadzone oraz komu sa przekazywane,

d) Klasyfikowanie zbioréw danych osobowych przetwarzanych w Uczelni,

e) Przedstawianie Rektorowi SUM do podpisania dokumentu ,,Zgloszenie zbioru
danych do rejestracji Generalnemu Inspektorowi Ochrony Danych Osobowych”,

f) Inicjowanie 1 podejmowanie przedsigwzig¢ w zakresie doskonalenia ochrony
danych osobowych,

g) Wnioskowanie o usunigcie uchybien w razie stwierdzenia naruszenia przepisow
o ochronie danych osobowych,

h) Prowadzenie ewidencji 0sob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych,

1) Prowadzenie ewidencji miejsc przetwarzania danych osobowych i sposobu ich
zabezpieczenia,

j) Prowadzenie ewidencji udostgpnionych danych osobowych na wniosek osob lub
podmiotow skierowany w sprawie pracownikow jednostek organizacyjnych
podporzadkowanych Kanclerzowi SUM,

k) Opracowanie programu szkolen w zakresie ochrony danych osobowych.

4. Pelnomocnik ds. Ochrony Danych Osobowych wspoétpracuje w zakresie postepowania
przy przetwarzaniu danych osobowych z nast¢pujacymi osobami funkcyjnymi:

a) Pelnomocnikami Lokalnych Administratoréw Danych Osobowych,

b) Administratorem Bezpieczenstwa Informacji.

IV. Pelnomocnicy Lokalnych Administratoréow Danych Osobowych
§ 4

1. Wyznacza si¢ Pelnomocnikow Lokalnych Administratorow Danych Osobowych,

o ktorych mowa w § 2 ust. 2.

2. Pelnomocnikami Lokalnych Administratoréw Danych Osobowych sa:

a) W Wydziatach SUM — kierownicy dziekanatow,

b) W Bibliotece SUM — Zastepca Dyrektora Biblioteki,

c) W stosunku do jednostek organizacyjnych administracji podlegtych bezposrednio
Rektorowi SUM a takze Kanclerzowi SUM, zadania te wykonuje Pelnomocnik
ds. Ochrony Danych Osobowych.

3. Do zadan Pelnomocnikéw Lokalnych Administratorow Danych Osobowych nalezy:

a) Prowadzenie ewidencji danych osobowych udostgpnionych przez Lokalnego
Administratora Danych Osobowych na wniosek oséb lub podmiotow,

b) Zglaszanie Pelnomocnikowi ds. Ochrony Danych Osobowych osob, ktore
upowazniono do przetwarzania danych osobowych w celu ujecia w ewidencji,

c) Przedstawianie propozycji nowego zbioru danych osobowych podlegajacego
rejestracji u Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych,

d) Zapoznawanie 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych ze
zmianami w obowiazujacych przepisach,

e) W przypadku naruszenia bezpieczenstwa danych osobowych zgloszenie tego faktu
Lokalnemu Administratorowi Danych Osobowych i1 Pelnomocnikowi ds. Ochrony
Danych Osobowych, przeprowadzenie analizy okoliczno$ci i przyczyn, ktore
doprowadzily do naruszenia obowiazujacych przepisow 1 wnioskowanie
o wprowadzenie niezbednych zabezpieczen.



V. Administrator Bezpieczenstwa Informacji

§5

1. W Slaskim Uniwersytecie Medycznym w Katowicach wyznacza si¢ Administratora
Bezpieczenstwa Informacji (ABI). ABI odpowiada za bezpieczenstwo danych
osobowych przetwarzanych w systemach informatycznych Uczelni, nadzoruje
przestrzeganie zasad ochrony tych danych, przeciwdziala dostgpowi do systemow
informatycznych Uczelni o0s6b nieupowaznionych do przetwarzania danych
osobowych w SUM. W przypadku wykrycia naruszen w systemie zabezpieczen,
odpowiada za podjecie wlasciwych dziatan. Funkcje Administratora Bezpieczenstwa
Informacji petni¢ bedzie Zastgpca Kierownika Centrum Informatyki i Informatyzacji.

2. Do podstawowych zadan ABI nalezy:

a) Zapewnienie awaryjnego zasilania komputeréw oraz innych urzadzen majacych
wplyw na bezpieczenstwo przetwarzania danych osobowych,

b) Dopilnowanie, aby  wprowadzane  $rodki  bezpieczenstwa  systemoOw
informatycznych stuzacych do przetwarzania danych osobowych byly zgodne
z przepisami rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia
29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz
warunkow technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia
1 systemu informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U.
22004 r. Nr 100, poz. 1024),

¢) Nadzorowanie procedur wykonywania przegladéw, serwisowania, konserwowania
oraz likwidacji systemow informatycznych oraz nosnikéw informacji stuzacych do
przetwarzania danych osobowych,

d) Zarzadzanie $rodkami uwierzytelniania uzytkownikow 1 nadzorowanie
przestrzegania procedur uzytkowania opisanych w ,Instrukcji zarzadzania
systemami informatycznymi stuzacymi do przetwarzania danych osobowych
w  Slaskim Uniwersytecie Medycznym w  Katowicach” wprowadzonej
Zarzadzeniem Rektora SUM Nr 84/2007 z dnia 14.09.2007 roku,

e) Nadzorowanie sposobu zabezpieczenia systemOw informatycznych przed
dziatalno$cia oprogramowania, ktorego celem jest uzyskanie nieuprawnionego
dostgpu do danych, utrata danych osobowych w wyniku awarii zasilania lub
zaktoceniami w sieci zasilajacej, wykonywania procedur uaktualniania systemow
antywirusowych i ich konfigurac;ji,

f) Nadzorowanie wykonywania kopii zapasowych, ich przechowywania oraz
okresowego sprawdzania pod katem dalszej przydatnosci do odtwarzania danych
w przypadku awarii systemow,

g) Nadzorowanie systemu komunikacji w sieci komputerowej oraz przesylania danych
za posrednictwem urzadzen teletransmisji,

h) Podjecie  natychmiastowych  dzialan  zabezpieczajacych  stan  systemu
informatycznego w przypadku otrzymania informacji o naruszeniu zabezpieczen
systemu lub informacji o zmianach w sposobie dziatania programu lub urzadzen,
ktore wskazuja na naruszenie bezpieczenstwa danych,

1) Analizowanie sytuacji, okolicznos$ci i1 przyczyn, ktore doprowadzily do naruszenia
bezpieczenstwa danych osobowych 1 przygotowanie w porozumieniu
z Pelnomocnikiem ds. Ochrony Danych Osobowych propozycji zmian do
,Instrukcji zarzadzania systemami informatycznymi stuzacymi do przetwarzania
danych osobowych w Slaskim Uniwersytecie Medycznym w Katowicach”



zwigkszajacych bezpieczenstwo przetwarzanych danych oraz przedstawienie ich
Rektorowi SUM,

j) Inicjowanie przedsigwzi¢¢ zmierzajacych do doskonalenia bezpieczenstwa
przetwarzanych danych osobowych i w porozumieniu z Pelnomocnikiem ds.
Ochrony Danych Osobowych podejmowanie wtasciwych dziatan.

3. Administratorowi Bezpieczenstwa Informacji podlegaja Administratorzy Systemow

Informatycznych (ASI) wyznaczeni z grona pracownikéw Centrum Informacji

1 Informatyzacji, ktorzy realizuja bezposrednio obowiazki Administratora

Bezpieczefistwa Informacji w wyznaczonym przez ABI obszarze dzialania.

Szczegbdtowy zakres obowiazkow ASI okresla Polityka Bezpieczefstwa.

VI. Przetwarzanie danych osobowych.

§6

1. Przetwarzanie danych osobowych w Slaskim Uniwersytecie Medycznym
w Katowicach odbywa si¢ w zwiazku z realizacja zadan wynikajacych z art. 13 ustawy
z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365
z pozn. zm.).

2. Przetwarzanie danych osobowych w SUM jest realizowane w systemach
informatycznych oraz kartotekach, skorowidzach, ksiggach, wykazach i innych
zbiorach ewidencyjnych przez pracownikéw upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych.

3. W zakresie przetwarzania danych osobowych stosuje si¢ odpowiednio przepisy
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz. U.
z 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zm.) oraz wewngtrzne akty prawne wprowadzone
zarzadzeniami Rektora SUM.

4. Kazdej osobie przysluguje prawo do kontroli przetwarzanych danych, ktore jej
dotycza, zawartych w zbiorach danych Slaskiego Uniwersytetu Medycznego
w Katowicach.

5. Pracownicy SUM upowaznieni do przetwarzania danych osobowych dopetnia
szczeg6lnej staranno$ci w pracy nie dopuszczajac do ich udostgpnienia osobom
nieupowaznionym, zabrania przez osob¢ nieuprawniona, nieuzasadnionej modyfikacji
oraz zmiany, uszkodzenia lub zniszczenia.

6. Pracownicy SUM przetwarzajacy dane osobowe zobowiazani sa do zachowania ich
w tajemnicy rOwniez po ustaniu zatrudnienia.

7. Zobowiazuje si¢ kierownikow wszystkich jednostek organizacyjnej Uczelni do:

a) Szkolenia podlegtych pracownikow (w tym nowo zatrudnionych) przetwarzajacych
dane osobowe z zakresu obowiazujacych przepisow o ochronie danych osobowych
oraz odpowiedzialnosci pracownika za ochrong danych przed niepowotanym
dostgpem, nieuzasadniona modyfikacja lub  zniszczeniem, nielegalnym
ujawnieniem lub pozyskaniem,

b) Nadzorowania przestrzegania zalecen ,Instrukcji zarzadzania systemami
informatycznymi stuzacymi do przetwarzania danych osobowych w Slaskim
Uniwersytecie Medycznym w Katowicach” — zatacznika do Zarzadzenia
Nr 84/2007 z dnia 14.09.2007 r. Rektora SUM,

c) Dopilnowania, aby pracownicy przetwarzajacy dane osobowe posiadali stosowne
upowaznienia.



VII. Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych.

§7

1. Przetwarzanie danych osobowych w Slaskim Uniwersytecie Medycznym

w Katowicach moga realizowaé wylacznie pracownicy upowaznieni do przetwarzania
danych osobowych. Upowaznienie wydaje Lokalny Administrator Danych
Osobowych, o ktéorym mowa w § 2 ust. 2 niniejszego zarzadzenia (wzor upowaznienia
przedstawia zatacznik Nr 1 do zarzadzenia) na wniosek kierownika jednostki
organizacyjnej, bezposredniego przetozonego zatrudnianego pracownika.

. Ewidencje¢ os6b upowaznionych w SUM do przetwarzania danych osobowych

prowadzi Pelnomocnik ds. Ochrony Danych Osobowych.

. Upowaznienia, o ktorych mowa w ust. 1, wykonuje si¢ w dwoch egzemplarzach. Po

podpisaniu przez pracownika, kierownika jednostki organizacyjnej (bezposredniego
przetozonego danego pracownika) i Lokalnego Administratora Danych Osobowych
przesyla si¢ je Pelnomocnikowi ds. Ochrony Danych Osobowych. Pelnomocnik, po
ujeciu ich w ,,Ewidencji 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
w SUM” przekazuje jeden egzemplarz upowaznienia do Dzialu ds. Pracowniczych
1 Socjalnych, drugi egzemplarz otrzymuje upowazniona osoba.

VIII. Udost¢pnienie danych osobowych

IX.

§ 8

. Upowaznia si¢ Lokalnych Administratorow Danych Osobowych do udostgpniania

danych osobowych zgromadzonych w zbiorach SUM osobom i podmiotom, w sposob
okreslony w art. 29 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, ze zm.) w obszarach wymienionych
w § 2 ust. 3.

. Dane osobowe udostgpnia si¢ na pisemny umotywowany wniosek, zawierajacy

informacje umozliwiajace wyszukanie w zbiorze zadanych danych osobowych,
wskazujacy ich zakres i przeznaczenie oraz podstawg prawna wniosku.

. Ewidencje udostgpnionych danych osobowych prowadza: Petnomocnik ds. Ochrony

Danych Osobowych oraz Petlnomocnicy Lokalnych Administratorow Danych
Osobowych w obszarach wymienionych w § 2 ust. 3.

. Kopig wniosku o udostepnienie danych osobowych wraz z odpowiedza, przekazuje si¢

odpowiednio Pelnomocnikowi ds. Ochrony Danych Osobowych lub Pelnomocnikowi
Lokalnego Administratora Danych Osobowych.

Post¢gpowanie w przypadku naruszenia ochrony danych osobowych

§9

1. Przez naruszenie ochrony danych osobowych rozumie si¢:

a) Stwierdzone naruszenie zabezpieczenia systemu informatycznego,

b) Sytuacje, gdy stan urzadzen, zawarto$¢ zbioru danych, ujawnione metody pracy,
sposOb dziatania programu lub jako$¢ komunikacji w sieci telekomunikacyjnej
moga wskazywaé na naruszenie zabezpieczenia danych,



c) Stwierdzone naruszenie zabezpieczenia dokumentacji w formie papierowej,
zaginigcie dokumentu, préba jego powielenia lub wyniesienia bez zgody
przetozonego,

d) Udostgpnienie osobom nieupowaznionym, zabranie przez osobg nieuprawniona,
przetwarzanie z naruszeniem ustawy oraz zmiang, utrat¢, uszkodzenie Ilub
Zniszczenie.

2. Kazdy pracownik SUM, a w szczeg6lnosci osoba upowazniona do przetwarzania
danych osobowych jest obowiazana niezwlocznie powiadomi¢ o zaistniatym
przypadku naruszenia ochrony danych osobowych bezposredniego przetozonego, a ten
odpowiednio Pelnomocnika ds. Ochrony Danych Osobowych lub Pelnomocnika
Lokalnego Administratora Danych Osobowych.

3. O przypadku naruszenia ochrony danych osobowych Pelnomocnik ds. Ochrony
Danych Osobowych lub Pelnomocnik Lokalnego Administratora Danych Osobowych
jest obowiazany zawiadomi¢ odpowiednio Rektora SUM lub Lokalnego
Administratora Danych Osobowych wymienionego w § 2 ust. 2, a takze:

a) Zarejestrowa¢ fakt naruszenia danych osobowych, podajac miejsce, date
1 przypuszczalny zakres ich naruszenia,

b) Podja¢ natychmiastowe dzialania zmierzajace do wusunigcia stwierdzonych
niedociagnigd,

c¢) Ustali¢ osobg odpowiedzialng za zaistnialg sytuacje,

d) Przeprowadzi¢ analiz¢ aktualnego sposobu zabezpieczenia danych,

e) Przedstawi¢ propozycj¢ naprawy systemu, ktora uniemozliwi w przysztosci
naruszenie ochrony danych.

4. W razie stwierdzenia, ze dane osobowe zostaty udostepnione osobom lub podmiotom
W sposob niezgodny z obowiazujacymi przepisami lub zabrane przez osobg
nieuprawniona Pelnomocnik Lokalnego Administratora Danych osobowych
niezwlocznie zawiadamia o tym Petnomocnika ds. Ochrony Danych Osobowych.

5. Pelnomocnik ds. Ochrony Danych Osobowych w porozumieniu z Administratorem
Bezpieczefstwa Informacji przygotowuje Rektorowi SUM pisemny wniosek do osoby
lub podmiotu o zwrot lub usunigcie danych osobowych, w ktérych posiadanie weszly
niezgodnie z prawem.

X. Ochrona danych osobowych zgromadzonych w toku rekrutacji na studia
w Slaskim Uniwersytecie Medycznym w Katowicach

§10

1. Cztonkowie Uczelnianej Komisji Rekrutacyjne; (UKR), Wydzialowych Komisji
Rekrutacyjnych (WKR), Komisji Egzaminacyjnych oraz wyznaczeni pracownicy
SUM moga przetwarza¢ dane osobowe zgromadzone w czasie rekrutacji, pod
warunkiem posiadania aktualnego upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
wydanego na okres rekrutacji.

2. Upowaznienie, o ktorym mowa w § 10 ust. 1 wydaje Lokalny Administrator Danych
Osobowych przed rozpoczgciem rekrutacji.

3. Zobowiazuje si¢ cztonkow Uczelnianej Komisji Rekrutacyjnej, Wydziatlowych
Komisji Rekrutacyjnych, Komisji Egzaminacyjnych oraz wyznaczonych pracownikéw
SUM do przestrzegania ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.) oraz innych aktualnych
aktow prawnych.



4.

10.

11.
12.

13.

XI.

W komputerach znajdujacych si¢ w pomieszczeniach przeznaczonych dla UKR
1 WKR wykorzystywanych w procesie rekrutacji, podtaczonych do sieci internetowej,
nalezy zastosowa¢ na poziomie wysokim $rodki bezpieczenstwa okreslone
w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewngtrznych 1 Administracji z dnia 29 kwietnia
2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw
technicznych 1 organizacyjny, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy
informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004 r. Nr 100,
poz. 1024).

Dane osobowe przetwarzane w procesie rekrutacji do komputera wprowadzaja
wylacznie cztonkowie wyzej wymienionych komisji oraz wyznaczeni pracownicy
SUM posiadajacy stosowne upowaznienie do przetwarzania danych osobowych.

. Kazdy z czlonkow komisji oraz wyznaczony pracownik powinien dysponowaé

wiasnym kontem komputerowym zabezpieczonym hastem znanym tylko i wylacznie
wlascicielowi konta. Konto zaklada pracownik Centrum Informatyki i Informatyzacji
nadzorujacy dana lokalizacje wtasciwa dla UKR i WKR.

Komputery uzywane w procesie rekrutacji przygotowuje Centrum Informatyki
i Informatyzacji. Zabrania si¢ uzywania w procesie rekrutacji innych komputerow niz
dostarczone i przygotowane do tego celu.

Kopie =zapasowe danych osobowych nalezy wykonywa¢ na optycznych,
magnetycznych, elektronicznych nos$nikach zgodnie z zaleceniami ,,Instrukcji
zarzadzania systemami informatycznymi stuzacymi do przetwarzania danych
osobowych w Slaskim Uniwersytecie Medycznym w Katowicach” (zalacznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr 84/2007 z dnia 14.09.2007 r. Rektora SUM). No$nik powinien by¢
przechowywany w pomieszczeniu UKR, WKR w zamknigtej szafie lub kasetce
zabezpieczonej przed dostgpem osdb nieuprawnionych.

Pomieszczenia pracy komisji rekrutacyjnych, w kazdym przypadku ich opuszczenia
powinny by¢ zamykane (réwniez w godzinach pracy).

Osoby nieuprawnione moga przebywa¢ w pomieszczeniach UKR, WKR tylko
w obecnos$ci 0s0b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych w procesie
rekrutacji.

Sprzatanie pomieszczen moze odbywac si¢ tylko w obecnosci oséb upowaznionych.
Klucze do pomieszczen UKR, WKR przechowuje si¢ na portierni. Do pobierania
1 zdawania kluczy do tych pomieszczen upowazniaja wyznaczonych pracownikow
przewodniczacy komisji rekrutacyjnych. Wykaz os6b upowaznionych do pobierania
kluczy przechowuje si¢ na portierni. Pobieranie i zdawanie kluczy na przechowanie
potwierdza si¢ podpisem wraz z data i godzina w ksiazce ewidencji kluczy.

Po zakonczeniu postgpowania rekrutacyjnego zgromadzona dokumentacjg
przechowuje si¢ zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

Postanowienia koncowe

§11

Nieprzestrzeganie postanowien niniejszego zarzadzenia skutkuje odpowiedzialnoscia karna,
o ktorej mowa w przepisach rozdziatu 8 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.) oraz odpowiedzialnoscia
dyscyplinarng okreslong w Statucie Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach oraz
Regulaminie Pracy Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach — zalacznik do
Zarzadzenia Nr 26/2008 z dnia 17.03.2008 roku.



§ 12
Tre$¢ niniejszego Zarzadzenia polecam zamiesci¢ na stronie internetowej Uczelni.
§13

Traca moc Zarzadzenia: Nr 4/2005 z dnia 1 luty 2005 oraz Nr 18/2005 z dnia 16 marca 2005
r. Rektora Slaskiej Akademii Medycznej w Katowicach.

§14

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR
Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach

prof. dr hab. n. med. Ewa Malecka — Tendera

Otrzymuja:
—  Prorektorzy,

— Lokalni Administratorzy Danych Osobowych (Kanclerz SUM, Dziekani Wydziatéw, Dyrektor
Biblioteki SUM),

— Pelnomocnicy Lokalnych Administratorow Danych Osobowych (Kierownicy Dziekanatdéw, Zastgpca
Dyrektora Biblioteki SUM),

—  Pelnomocnik Rektora ds. Ochrony Danych Osobowych,

— Administrator Bezpieczenstwa Informacji,

- ala.

Do wiadomosci:
—  Wszystkie jednostki organizacyjne.



Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 66/2006
z dnia 14.06.2006 r.
Rektora SUM

NI EWIAENCYJNY ...ttt ettt et et
(nadany przez Pelnomocnika ds. Ochrony Danych Osobowych)

UPOWAZNIENIE
do przetwarzania danych osobowych

L. Na podstawie art. 37 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U.z 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zm.)

Upowazniam Pania/Pana ............cccoovieiiiiiiiiiiiieiie ettt ettt eaeessse e e seseeseesnseenns

Zatrudniona Na STANOWISKU ........oiiiiiiiiiiiiieiieee ettt eee e e e eeeetre e e e e e e s eebareeeeeeeeeesssssaraeeeeeesesennnnes
(nazwa stanowiska i jednostki/komorki organizacyjnej)

do przetwarzania danych osobowych, w celach zwiazanych z wykonywaniem obowiazkéw na
wyzej wymienionym stanowisku w systemie tradycyjnym (kartoteki, ewidencje, rejestry,
spisy itp.) 1 informatycznym w zakresie: wglad/pelny zakres*, w terminie......................... .

(0d-do/ na czas nieokreslony)

(podpis Lokalnego Administratora Danych Osobowych)

OSWIADCZENIE PRACOWNIKA
II.
Ja nizej podpisany (na) o$wiadczam, iz:
1) Zostalam(em) przeszkolona(ny) w zakresie ochrony danych osobowych i znana jest mi
tre$¢ ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r.
Nr 101, poz. 926) i rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia
29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz
warunkéw technicznych i1 organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia
1 systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004 r.
Nr 100, poz. 1024), oraz innych obowiazujacych w SUM aktoéw prawnych.
2) Zobowiazujg sig:
a) Zachowa¢ w tajemnicy dane osobowe, z ktorymi zetknglam sig/zetknalem sig
w trakcie wykonywania swoich obowiazkow stuzbowych, zarowno w czasie trwania
stosunku pracy jak i po jego ustaniu;
b) Chroni¢ dane osobowe przed dostgpem osOb nieupowaznionych, zabraniem przez
osobg nieuprawniona, przetwarzaniem z naruszeniem ustawy oraz zmiang, utrata,
ujawnieniem, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

(podpis pracownika)

(podpis bezposredniego przelozonego)

. niepotrzebne skresli¢



