Załącznik   Nr 4

do „Regulaminu przyznawania świadczeń pomocy materialnej  dla doktorantów Śląskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach”.

Zasady dokumentowania dochodu i jego ustalania
I. Doktorant starający się o stypendium socjalne, stypendium socjalne w zwiększonej wysokości 
 z tytułu zamieszkania w domu studenckim lub obiekcie innym niż dom studencki składa  w  Zespole   ds. pomocy materialnej/Stanowisku  pracy ds. pomocy materialnej:

wniosek o przyznanie stypendium (załącznik nr 1) wraz z informacjami o dochodach,
(lub  potwierdzenia braku dochodu), osiągniętych w ubiegłym roku przez:

· doktoranta – wnioskodawcę,

· małżonka doktoranta, będące na utrzymaniu doktoranta lub jego małżonka dzieci niepełnoletnie oraz dzieci pobierające naukę do 26 roku życia, a jeżeli 26 rok życia przypada w ostatnim roku studiów, do ich ukończenia oraz dzieci niepełnosprawne bez względu na wiek, 

· rodziców, opiekunów prawnych, opiekunów faktycznych doktoranta i będące na ich utrzymaniu dzieci niepełnoletnie, dzieci pobierające naukę do 26 roku życia, a jeżeli 26 rok życia przypada w ostatnim roku studiów, do ich ukończenia, oraz dzieci niepełnosprawne bez względu na wiek.

II. Dochód na osobę w rodzinie doktoranta ustala się na podstawie n/w zaświadczeń i oświadczeń 
dołączonych do wniosku o stypendium socjalne:

1) zaświadczenia z urzędu skarbowego o wysokości dochodów w roku kalendarzowym 
poprzedzającym okres składania wniosku, jeżeli dochody te podlegają opodatkowaniu podatkiem dochodowym od osób fizycznych na zasadach ogólnych,
2) zaświadczenia z urzędu skarbowego o wysokości należnego zryczałtowanego podatku 
dochodowego za dany rok albo decyzję lub decyzje ustalające wysokość podatku dochodowego 
w formie karty podatkowej, 

3) oświadczenia o dochodzie uzyskiwanym z pozarolniczej działalności gospodarczej osób 
rozliczających się na podstawie przepisów o zryczałtowanym podatku dochodowym od niektórych przychodów osiąganych przez osoby fizyczne (załącznik nr 6),

4) do oświadczenia należy dołączyć zaświadczenie z ZUS o wysokości deklarowanego dochodu do potrzeb ubezpieczenia społecznego, oraz zaświadczenie z ZUS o faktycznej wysokości odprowadzonych składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne
5) oświadczenia o wysokości uzyskanego innego dochodu nie podlegającego opodatkowaniu w roku kalendarzowym poprzedzającym okres ubiegania się o stypendium, (załącznik nr 5),
6) zaświadczenia właściwego organu gminy o wielkości gospodarstwa rolnego wyrażonej 
w hektarach przeliczeniowych ogólnej powierzchni w roku kalendarzowym poprzedzającym okres ubiegania się o stypendium lub nakazu płatniczego oraz zaświadczenia z Urzędu Skarbowego o nie prowadzeniu pozarolniczej działalności gospodarczej,
7) umowy dzierżawy, w przypadku oddania części lub całości znajdującego się w posiadaniu rodziny gospodarstwa rolnego w dzierżawę, na podstawie umowy zawartej stosownie do przepisów 
o ubezpieczeniu społecznym rolników, albo oddania gospodarstwa rolnego w dzierżawę 
w związku z pobieraniem renty określonej w przepisach o wspieraniu rozwoju obszarów wiejskich ze środków pochodzących z Sekcji Gwarancji Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej,

8) umowy zawartej w formie aktu notarialnego, w przypadku wniesienia gospodarstwa rolnego do użytkowania przez rolniczą spółdzielnię produkcyjną,

9) kopii odpisu wyroku sądu zasądzającego alimenty na rzecz doktoranta wnioskodawcy lub osób 
w rodzinie, lub kopię odpisu protokołu posiedzenia zawierającego treść ugody sądowej, przekazy lub przelewy pieniężne dokumentujące faktyczną wysokość otrzymanych alimentów w przypadku uzyskania alimentów niższych niż zasądzone w wyroku lub ugodzie sądowej, oraz zaświadczenie komornika o całkowitej lub częściowej bezskuteczności egzekucji alimentów, a także o wysokości wyegzekwowanych alimentów, oryginały do wglądu)
10) w przypadku, gdy członek rodziny osiąga dochody poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, dokonuje się ich przeliczenia na podstawie średniego kursu walut ogłaszanego przez prezesa 
Narodowego Banku Polskiego z ostatniego dnia roboczego roku kalendarzowego, z którego dochód członków rodziny stanowi podstawę ustalenia prawa do stypendium socjalnego.

W zależności od indywidualnej sytuacji doktoranta do wniosku o stypendium należy dołączyć również:
1)  kserokopię skróconego odpisu aktu urodzenia dziecka lub rodzeństwa doktoranta będącego 
w wieku przedszkolnym,

2) kserokopię skróconego odpisu aktu urodzenia dziecka lub rodzeństwa doktoranta, które nie 
      ukończyło 18 roku życia,
 3)  zaświadczenie ze szkoły o pobieraniu nauki, w przypadku gdy dziecko lub rodzeństwo ukończyło  

     18 rok życia oraz uczącego się rodzeństwa do 26 roku życia, 

4)   zaświadczenie ze szkoły lub uczelni w przypadku rodzeństwa które ukończyło 18 lat wydane               

      z datą po 01 września w przypadku szkół średnich a w przypadku uczelni z datą po 
01 października br,
5)  informację sądu o toczącym się postępowaniu w sprawie przysposobienia dziecka, w przypadku 
     osoby faktycznie opiekującej się dzieckiem, która wystąpiła o przysposobienie tego dziecka,

6) kopię aktów zgonu rodziców, małżonka,
7) kopię karty pobytu cudzoziemca przebywającego na terenie Rzeczypospolitej Polskiej posiadającego status uchodźcy lub posiadającego zezwolenie na osiedlenie się Rzeczypospolitej Polskiej, 
8) kopię odpisu prawomocnego wyroku sądu orzekającego rozwód lub separację,
9) kopię aktu ślubu w przypadku małżeństw,
10) oświadczenie osób bezrobotnych,
11) zaświadczenie z Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej o korzystaniu z pomocy finansowej.

· W przypadku, gdy członek rodziny doktoranta przebywa w instytucji zapewniającej całodobowe utrzymanie i nie ponosi opłaty za pobyt, ustalając dochód rodziny w przeliczeniu na osobę, nie uwzględnia się członka rodziny przebywającego w tej instytucji.

· W przypadku, gdy z dochodu rodziny ponoszona jest opłata za pobyt w instytucji 
zapewniającej całodobowe utrzymanie członka rodziny, od dochodu rodziny odejmuje się tę opłatę. 

· Przez instytucję zapewniającą całodobowe utrzymanie, o której mowa wyżej rozumie się: dom pomocy społecznej, placówkę opiekuńczo-wychowawczą, młodzieżowy ośrodek wychowawczy, schronisko dla nieletnich, zakład poprawczy, areszt śledczy, zakład karny, zakład 
opiekuńczo-leczniczy, zakład pielęgnacyjno-opiekuńczy, szkołę wojskową lub inną jednostkę 
zapewniającą nieodpłatne pełne utrzymanie, w tym wyżywienie, zakwaterowanie 
i umundurowanie.

· W przypadku osób rozliczających się z podatku na podstawie ustawy z dnia 20 listopada 1998 r.
 o zryczałtowanym podatku dochodowym od niektórych przychodów osiąganych przez osoby 
fizyczne (Dz. U. Nr 144, poz. 930 z późn. zmian.) deklarowany dochód nie może być niższy od kwoty odpowiadającej sześciokrotności sumy należnego zryczałtowanego podatku 
dochodowego i składki na ubezpieczenie zdrowotne.

· W przypadku, gdy członek rodziny ma zobowiązania alimentacyjne na rzecz osoby spoza rodziny, od dochodu uzyskanego przez członków rodziny w roku kalendarzowym poprzedzającym przyznanie stypendium odejmuje się kwotę alimentów zapłaconych w tym roku.

· W przypadku, gdy członek rodziny ma ustalone prawo do alimentów, ale ich nie otrzymuje lub otrzymuje je w wysokości niższej od ustalonej wyrokiem lub ugodą sądową, od dochodu rodziny stanowiącego podstawę ustalania prawa do stypendium socjalnego wlicza się alimenty w otrzymywanej wysokości.

· W przypadku, gdy członek rodziny osiąga dochody podlegające opodatkowaniu podatkiem dochodowym od osób fizycznych na zasadach ogólnych, dochód członka rodziny 
pomniejsza się: o podatek należny, składki na ubezpieczenia społeczne oraz składki na ubezpieczenie zdrowotne.

· W przypadku, gdy członek rodziny osiąga dochody z pozarolniczej działalności opodatkowanej zryczałtowanym podatkiem dochodowym od przychodów ewidencjonowanych lub kartą podatkową, dochód członka rodziny pomniejsza się o należne: składki na ubezpieczenia społeczne, składki na ubezpieczenie zdrowotne i zryczałtowany podatek dochodowy wraz z potwierdzeniem dokonania wpłaty składek.

· W przypadku dostarczenia przez doktoranta zaświadczeń potwierdzających w rodzinie dochód ujemny lub poniżej 100 zł netto na osobę, doktorant musi udokumentować źródła utrzymania, lub uzasadnić przyczyny ich braku .

· W przypadku, gdy w roku poprzednim występował dochód „0”, a aktualnie rodzina doktoranta posiada dochody – uwzględnia się dochody aktualne.

· W przypadku, gdy członek rodziny nie osiąga dochodów należy dołączyć stosowne oświadczenie (dotyczy rodziców doktoranta oraz rodzeństwa uczącego się w trybie studiów niestacjonarnych).
1) wysokość przeciętnego dochodu na osobę w rodzinie doktoranta pozostającego w związku 
małżeńskim ustala się następująco:

a) jeżeli małżonek doktoranta jest także osobą uczącą się, sytuację każdego z nich ustala się oddzielnie na podstawie przychodów jego rodziców lub opiekunów prawnych, a posiadane dziecko (dzieci) wlicza się do składu rodziny jednego z małżonków, 

b) jeżeli małżonek doktoranta pracuje zawodowo lub posiada inne stałe źródła przychodów, sytuację materialną doktoranta ustala się na podstawie przychodów współmałżonka,

c) jeżeli małżonek doktoranta nie posiada żadnych stałych źródeł przychodów, sytuację materialną 
doktoranta ustala się na podstawie przychodów rodziców. Do liczby członków rodziny wlicza się niepracującego współmałżonka oraz dziecko

2) fakt samodzielnego zamieszkania małżeństwa poza domem rodzinnym nie stanowi podstawy do uznania dochodowości doktoranta za zerową.

Doktorant jest samodzielny finansowo, jeżeli spełnia łącznie następujące warunki:

a) posiadał stałe źródło dochodów w ostatnim roku podatkowym, 

b) posiada stałe źródło dochodów w roku bieżącym, 

c) jego miesięczny dochód w wymienionych okresach nie jest mniejszy od minimalnego 
wynagrodzenia za pracę pracowników, ogłoszonego na podstawie odrębnych przepisów, 
obowiązującego w ostatnim miesiącu ostatniego roku podatkowego w przypadku dochodu 
doktoranta z ostatniego roku podatkowego i obowiązującego w miesiącu złożenia wniosku 
o przyznanie stypendium, 

d) nie złożył oświadczenia o prowadzeniu wspólnego gospodarstwa domowego z rodzicami bądź jednym z nich.

Do dochodu rodziny nie wlicza się dochodów nie opodatkowanych podatkiem dochodowym od 
niektórych przychodów osiąganych przez osoby fizyczne:

· świadczenia rodzinne: zasiłek rodzinny, dodatki do zasiłku rodzinnego, świadczenia 
opiekuńcze, w tym zasiłek pielęgnacyjny, świadczenie pielęgnacyjne)

· świadczenia z pomocy społecznej (zasiłki stałe, okresowe, celowe)

· świadczenia pomocy materialnej dla studentów i doktorantów (stypendia i zapomogi)

· świadczenia otrzymywane na podstawie Działania Zintegrowanego Programu Rozwoju 
regionalnego „Wyrównywanie szans edukacyjnych poprzez programy stypendialne” 
(tzw. stypendia unijne)

· świadczenia pomocy materialnej dla uczniów otrzymywanych na podstawie ustawy z dnia 
7 września 1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z 1996 r. Nr 67, poz. 329, z późn. zm.)

· kwot alimentów płaconych przez członków rodziny na rzecz innych osób.
 W przypadku, gdy po upływie roku kalendarzowego, z którego dochód rodziny stanowił podstawę ustalenia prawa do stypendium socjalnego, sytuacja dochodowa rodziny uległa pogorszeniu na 
skutek utraty dochodu przez członka rodziny, od dochodu rodziny odejmuje się przeciętną 
miesięczną kwotę utraconego dochodu. 

 W przypadku, gdy członek rodziny utracił dochód uzyskiwany w roku kalendarzowym 
poprzedzającym przyznanie stypendium, do wniosku o ustalenie prawa do stypendium doktorant 
powinien dołączyć:

1) zaświadczenie o wysokości przeciętnego miesięcznego dochodu uzyskanego w roku 
kalendarzowym poprzedzającym przyznanie stypendium,

2) zaświadczenie lub oświadczenie o wysokości dochodu uzyskanego w miesiącu poprzedzającym złożenie wniosku,

3) zaświadczenie z Powiatowego Urzędu Pracy, stwierdzające, iż osoba nie ma prawa do zasiłku dla bezrobotnych, 

4) świadectwo pracy lub inny dokument potwierdzający datę i przyczynę utraty zatrudnienia,
5) zaświadczenia pracodawcy o terminie urlopu wychowawczego doktoranta lub członka rodziny doktoranta i okresie na jaki został udzielony.
  W przypadku uzyskania przez członka rodziny doktoranta dochodu po upływie roku kalendarzowego, z którego dochód rodziny stanowił podstawę ustalenia prawa do stypendium socjalnego, do dochodu rodziny dodaje się miesięczną kwotę uzyskanego dochodu. 

  W przypadku, gdy członek rodziny uzyskał dochód, do wniosku o ustalenie prawa do stypendium doktorant powinien dołączyć dokumenty określające wysokość uzyskanego dochodu z pierwszego pełnego miesiąca zatrudnienia:

1) zaświadczenie wystawione przez pracodawcę o wysokości dochodu z pełnego pierwszego miesiąca zatrudnienia wraz datą zatrudnienia,
2) zaświadczenie z urzędu skarbowego w przypadku osiągania dochodu z działalności pozarolniczej opodatkowanej na zasadach ogólnych. Jeżeli w pierwszym pełnym miesiącu prowadzenia działalności nie zostanie osiągnięty dochód powodujący obowiązek zapłaty podatku i złożenia deklaracji podatkowej, wysokość dochodu należy udokumentować oświadczeniem oraz zaświadczeniem urzędu skarbowego o niezłożeniu za dany miesiąc deklaracji,

3) oświadczenie, o którym mowa w § 17 pkt 7 Regulaminu o dochodzie uzyskiwanym z pozarolniczej działalności osób rozliczających się na podstawie przepisów o zryczałtowanym podatku dochodowym od niektórych przychodów osiąganych przez osoby fizyczne (załącznik nr 5) wraz 
z miesięcznym rozliczeniem z urzędu skarbowego,
4) zaświadczenie wystawione przez płatnika dochodu lub inny dokument, jeżeli jest to dochód niepodlegający opodatkowaniu podatkiem dochodowym od osób fizycznych.

Cudzoziemcy, którym przysługuje prawo do świadczeń pomocy materialnej zgodnie z ustawą Prawo o szkolnictwie wyższym przedstawiają dodatkowo następujące dokumenty:
1) kopię karty Polaka,
2) kartę pobytu w przypadku cudzoziemca przebywającego na terytorium Rzeczypospolitej na podstawie zezwolenia na osiedlenie się,
3) zezwolenie na pobyt rezydenta długoterminowego Wspólnot Europejskich,

4) zezwolenie na zamieszkanie na czas oznaczony w związku z okolicznością, o której mowa 
w art. 53 ust. 1 pkt 7, 13 i 14 ustawy z dnia 13 czerwca 2003 o cudzoziemcach (Dz. U. Nr 128, poz. 1175, z późn. zm.),

5) zgodę na pobyt tolerowany lub w związku z uzyskaniem statusu uchodźcy, nadanym 
w Rzeczypospolitej Polskiej.
