Zarządzenie Nr 19/2009
 z dnia 11.03.2009 r.
Rektora 
Śląskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach 




w sprawie: zasad zgłaszania wniosków dotyczących modyfikacji programu Rekrutacja oraz aktualizacji i udostępniania „Instrukcji obsługi programu Rekrutacja”



Działając na podstawie  51 ust. 4 Statutu Śląskiego Uniwersytetu Medycznego 
w Katowicach zarządzam, co następuje:

 1

1. Wszelkie zmiany w zakresie funkcjonowania programu Rekrutacja należy zgłaszać na podstawie Wniosku zgłaszania modyfikacji w zakresie programu Rekrutacja stanowiącym Załącznik Nr 1 do niniejszego Zarządzenia.
2. Zmiany, o których mowa w ust. 1 powinny być zgłoszone najpóźniej 30 dni przed rozpoczęciem procesu rekrutacji w Śląskim Uniwersytecie Medycznym w Katowicach, 
z zastrzeżeniem ust. 3 i 4.
3. W przypadkach szczególnych zmiany mogą zostać wprowadzone w trakcie procesu rekrutacji.
4. Zmiany, o których mowa w ust. 3, następują na wniosek Przewodniczącego Uczelnianej Komisji Rekrutacyjnej zgłoszony bezpośrednio Kierownikowi Centrum Informatyki 
i Informatyzacji, o ile zmiany te będą pozostawać w zgodzie z obowiązującym Regulaminem Rekrutacji oraz nie spowodują naruszenia stabilności pracy lub integralności danych systemu Rekrutacja w ocenie Kierownika Centrum Informatyki i Informatyzacji.

 2

1. Wprowadzam obowiązek przestrzegania zapisów „Instrukcji obsługi programu Rekrutacja” zwanej dalej „Instrukcją” przez osoby upoważnione w ramach prowadzenia postępowania rekrutacyjnego zamieszczonej na stronie intranetowej Śląskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach pod adresem www.intranet.sum.edu.pl/rekrutacja/instrukcja.
2. Przewodniczący Uczelnianej Komisji Rekrutacyjnej wydaje upoważnienia do uzyskania dostępu do elektronicznej wersji „Instrukcji” pracownikom Dziekanatów SUM oraz wskazanym członkom komisji rekrutacyjnych. Wzór upoważnienia stanowi Załącznik 
Nr 2 do niniejszego Zarządzenia.
3. Wszelkie zmiany w treści Instrukcji winny zostać dokonane w oparciu o Protokół zmian i zatwierdzone przez Przewodniczącego lub Sekretarza Uczelnianej Komisji Rekrutacyjnej oraz pracownika Centrum Informatyki i Informatyzacji dokonującego modyfikacji w „Instrukcji”. Wzór Protokołu stanowi Załącznik Nr 3 do niniejszego Zarządzenia.

 3
Treść niniejszego Zarządzenia polecam zamieścić na stronie internetowej Uczelni.

 4

Nadzór nad wykonaniem zarządzenia powierzam Prorektorowi ds. Studiów i Studentów Śląskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach.

 5

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.



R E K T O R
Śląskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach


prof. dr hab. n. med. Ewa Małecka-Tendera































Otrzymują:
· Przewodniczący Uczelnianej Komisji Rekrutacyjnej
· Przewodniczący Wydziałowych Komisji Rekrutacyjnych
· Z-ca Kanclerza-Dyrektor ds. Ekonomiczno-Eksploatacyjnych
· Kierownicy Dziekanatów
· Centrum Informatyki i Informatyzacji
· Dział Kontroli i Audytu
· a/a 

Załącznik Nr 1 
do Zarządzenia Nr 19/2009 
z dnia 11.03.2009 r.
Rektora SUM




Wniosek zgłaszania modyfikacji w zakresie programu Rekrutacja

--- wypełnia Członek Komisji Rekrutacyjnej ---

Data zgłoszenia………………………………………………………………………………….
Nazwa komisji rekrutacyjnej………………………………………………………………………..
Imię i nazwisko osoby zgłaszającej……………………………………………………………..
Tel. kontaktowy osoby zgłaszającej………………………………………………………………....
Opis zgłoszenia:







--- wypełnia Centrum Informatyki i Informatyzacji---
Propozycja rozwiązania:








Przewidywany czas realizacji………………………………………………………………………



……………………… 		………………………		………………………
Pieczęć i podpis 				Pieczęć i podpis 			Pieczęć i podpis 
Przewodniczącego Wydziałowej 		Przewodniczącego Uczelnianej	Kierownika Centrum Informatyki 
Komisji Rekrutacyjnej 			Komisji Rekrutacyjnej 		i Informatyzacji


Załącznik Nr 2 
do Zarządzenia Nr 19/2009 
z dnia 11.03.2009 r.
Rektora SUM






Upoważnienie do uzyskania dostępu do elektronicznej wersji 
„Instrukcji obsługi programu Rekrutacja”



Niniejszym upoważniam Pana/Panią ……………………..…………………………….................... 
pracownika ……………………………………………………..………….……….………………..
Śląskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach 
do uzyskania dostępu do elektronicznej wersji „Instrukcji obsługi programu Rekrutacja”.


Upoważnienie obowiązuje do dnia………………………….…………………….…………………






……………………………………………........
Pieczęć i podpis 
Przewodniczącego Uczelnianej Komisji Rekrutacyjnej 

Załącznik Nr 3 
do Zarządzenia Nr 19/2009 
z dnia 11.03.2009 r.
Rektora SUM






Protokół zmian




Z dniem ………………………. wprowadzone zostają następujące zmiany w treści  „Instrukcji obsługi programu Rekrutacja”





























Pieczęć i podpis Przewodniczącego/Sekretarza 
Uczelnianej Komisji Rekrutacyjnej 					…………..…….……………




Pieczęć i podpis pracownika 
Centrum Informatyki i Informatyzacji SUM				 …………..…………….............


