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z dnia ./.%....05.2020 r.
Rektora

Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach

w sprawie:  wprowadzenia regulaminu organizacji kurséw prowadzonych w ramach szkolenia
podyplomowego przez jednostki organizacyjne Slaskiego Uniwersytetu Medycznego

w Katowicach.

Dzialajac na podstawie § 29 wust. 3 Statutu Slaskiego Uniwersytetu Medycznego
w Katowicach (Uchwaia Nr 31/2019 Senatu SUM z dnia 29.05.2019 r.).

§1
Wprowadzam Regulamin organizacji kursow prowadzonych w ramach szkolenia podyplomowego

w Slgskim Uniwersytecie Medycznym w Katowicach, stanowiacy Zalacznik Nr 1 do niniejszego

Zarzadzenia.

§2
Z dniem wejécia w Zycle niniejszego Zarzadzenia traci moc Zarzadzenie Nr 81/2008 Rektora
Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach z dnia 11.08.2008 r. z pézn. zm. w sprawie
wprowadzenia regulamindéw organizacji kurséw prowadzonych w ramach szkolenia podyplomowego

przez jednostki organizacyjne Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach.

§3
Nadzér nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Prorektorowi ds. Ksztatcenia Podyplomowego
1 Ustawicznego.

§4

Polecam umiescic tresé niniejszego Zarzadzenia zamie$cié na stronie internetowej Uczelnd.

§5

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania

o ) ﬁﬁ?ﬁ.@ﬁr T
Siaskiago Uniwersytelu Medycanego w Katowicach
T CTE.

prof. df hab. n. mad. Przemyslaw Jalowiecki

Otrzymujs:

—  Prorektor ds. Ksztalcenia Podyplomowego 1 Ustawicznego,

—  Dziekan Wydziatu Nauk Farmaceutycznych w Sosnowcu,

—  Dzjekan Wydzialu Nauk Medycznych w Katowicach,

—  Dziekan Wydziatu Nauk Medycznych w Zabrzy,

—  Dziekan Wydziahu Nauk o Zdrowiu w Bytomiu,

—  Dziekan Wydziatu Nauk o Zdrowiu w Katowicach,

- Kwestor,

—  Dzial Planowania i Analiz Ekonomijcznych,

—  Centrum Dydaktyki,

—  Dzial Kontroli i Audytu,

- ala




do Zarzadzenia nr. T3)ie20.
Rektora Slaskicgo Uniwersytetu Medycznego

w Katowicach

Za{a‘cznik nr |
]

REGULAMIN
ORGANIZACJI KURSOW PROWADZONYCH W RAMACH SZKOLENIA
PODYPLOMOWEGO W SLASKIM UNIWERSYTECIE MEDYCZNYM
W KATOWICACH

ROZDZIAY. 1
ZASADY OGOLNE

§1

Zasady organizacji kurséw prowadzonych w ramach szkolenia podyplomowego przez Slaski
Uniwersytet ~ Medyczny w  Katowicach, dotycza  kursow  obowiazkowych
1 doskonalacych zalecanych w ramach programow specjalizacji dla lekarzy i lekarzy
dentystow, doskonalacych w ramach ksztalcenia ustawicznego, kursow w ramach
specjalizacji z dziedzin majacych zastosowanie w ochronie zdrowia oraz kurséw ciaglych
i specjalizacyjnych dla farmaceutéw 1 diagnostow laboratoryjnych.

§2

1. Koordynacjg i obshigg administracyjno-rozliczeniowa kurséw prowadzonych w SUM
zajmujg sie:

1) Studium Ksztatcenia Podyplomowego Wydziala Nauk Medycznych w Katowicach -dla
kurséw realizowanych w jednostkach Wydzialu Nauk Medycznych w Katowicach
oraz Wydziatu Nauk o Zdrowiu w Katowicach.

2) Studium Ksztalcenia Podyplomowego Wydzialu Nauk Medycznych w Zabrzu — dla
kurséw realizowanych w jednostkach Wydziatu Nauk Medycznych w Zabrzu oraz
Wydziatu Nauk o Zdrowiu w Bytomiu.

3) Studium  Ksztalcenia Podyplomowego  Wydziahu Nauk  Farmaceutycznych
w Sosnowcu.

2. Nadzér nad dziatalnoécia Studium wymienionego w ust.1 pelni wtasciwy Prorektor.

§3

Do zadan Studium Ksztatcenia Podyplomowego nalezy w szczegolnoSci:
1) obshiga administracyjna przebiegu kursow,



2) przekazywanie wykazu nauczycieli akademickich realizujacych zajecia w ramach
kurséw specjalizacyjnych do Dziekana Wydziahi, celem rozliczenia godzin zgodnie
z obowigzujacymi przepisami.

3) przekazywanie celem zatwierdzenia do Sekcji ds. Ksztalcenia Podyplomowego
1 Ustawicznego, zapotrzebowan na §wiadczenie ushug przez osoby fizyczne,

4) sporzadzanie umow cywilnoprawnych z osobami prowadzacymi zajecia na kursach,

5) prowadzenie dokumentacji finansowej kursow,

6) prowadzenie dziatalnoéci informacyjnej o kursach prowadzonych w Uczelni.

§4

1. Sekcja ds. Ksztatcenia Podyplomowego i Ustawicznego prowadzi rejestr zawartych umoéw,
o0 ktérych mowa w § 3 pkt 4.
2. Rejestr, o ktérym mowa w ust. 1 powinien zawierac:
1) datg zawarcia umowy,
2) dane Wykonawcy/Autora,
3) przedmiot umowy,
4) termin wykonania umowy,
5) wysoko$¢ wynagrodzenia okreslonego w umowie.

§5

Kurs, o ktéorych mowa w niniejszym Regulaminie, moga si¢ odby¢ pod warunkiem
otrzymania z Centrum Medycznego Ksztalcenia Podyplomowego (dalej: CMKP)
potwierdzone;j listy uczestnikow.

§o6

1. Zasady rozliczenia godzin zaj¢¢ prowadzonych na kursach specjalizacyjnych przez
nauczycieli akademickich okresla Regulamin Pracy Slaskiego Uniwersytetu Medycznego
w Katowicach.

2. Stawki wynagrodzenia za zajgcia prowadzone w ramach kursow przez nauczycieli
akademickich oraz przez inne osoby na podstawie uméw cywilnoprawnych okresla
odrgbne zarzadzenie Rektora.

3. Kursy specjalizacyjne moga by¢ prowadzone z wykorzystaniem metod 1 technik
ksztatcenia na odlegtos$é.

ROZDZIAL 11
KURSY SPECJALIZACYJNE I DOSKONALACE ZALECANE
DO SPECJALIZACI

§7

1. Za kurs specjalizacyjny uwazane jest szkolenie, ktére znajduje si¢ w programie
specjalizacji, o ktérych mowa w § 1.



. Szkolenie zgloszone przez jednostkg organizacyjng Uczelni jako kurs specjalizacyjny jest
bezptatne dla uczestnikéw 1 przeznaczone jest wylacznie dla oséb odbywajacych
specjalizacje w danej dziedzinie.

§8

. Jednostki organizacyjne zamierzajgce prowadzi¢ kurs w nastepnym roku kalendarzowym,
w terminie do dnia 20 wrze$nia danego roku, za posrednictwem Studium Ksztatcenia
Podyplomowego, przedkiadaja do zatwierdzenia wiasciwemu Prorektorowi, doktadnie
wypelniony Formularz zawierajacy ,, Informacje wymagane w celu uzyskania wpisu na
listg kurséw specjalizacyjnych objetych programem specjalizacji prowadzong przez
Centrum Medyczne Ksztalcenia Podyplomowego”, sporzadzony zgodnie z wzorem
ustalonym przez CMKP (wzér formularza znajduje sig na stronie internetowej CMKP). Do
wniosku nalezy zalaczy¢ program kursu z pozytywna opinig konsultanta krajowego
w specjalnoéci, dla ktorej przeznaczony jest kurs.

. Szczegélowe zasady organizacji kursow specjalizacyjnych, o ktéorych mowa
w ust. 1, w tym sposob organizacji kursu, zasady i sposéb naboru uczestnikdéw, prawa
1 obowiazki uczestnikéw, zakres obowiazkow wyktadowcow 1 innych prowadzacych
zajecia teoretyczne 1 praktyczne oraz wzor karty przebiegu kursu, okre§la Zalacznik
nr 3 do niniejszego Regulaminu.

. Wniosek, o ktéorym mowa w ust. 1, zatwierdzony przez wlasciwego Prorektora, Centrum
Dydaktyki przesyla najpdzniej do 1 pazdziernika do CMKP, w celu opublikowania
informacji o kursie na stronie internetowej CMKP.

. Wnioski niezatwierdzone przez wilasciwego Prorektora, Centrum Dydaktyki zwraca
jednostce organizacyjnej z uzasadnieniem odmowy zatwierdzenia wniosku za
posrednictwem Studium Ksztatcenia Podyplomowego.

§9

. Kursem doksztalcajacym kieruje kierownik naukowy kursu, ktérym jest kierownik

jednostki organizacyjnej przeprowadzajacej kurs lub wyznaczony przez niego pracownik.

. Kierownik naukowy kursu zobowigzany jest do zapewnienia zgodno$ci programowej

kurséw specjalizacyjnych z programem specjalizacji oraz obsady kadrowej do

prowadzenia zaje¢ w ramach kurséw.

. Wraz z formularzem, o ktérym mowa w § 8, kierownik naukowy kursu sktada w Studium

Ksztatcenia Podyplomowego zapotrzebowanie na §wiadczenie ustug przez osoby fizyczne

w ramach uméw cywilnoprawnych wraz z propozycja osdb (wzdr Zapotrzebowania

stanowi Zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu).

. Zapotrzebowanie, o ktéorym mowa w wust. 3 moze zostaé zlozone wylacznie

w przypadkach:

1) braku dostepnoéci nauczycieli akademickich Uczelni posiadajacych wiedze
i kwalifikacje niezbedne do prowadzenia zajeé z danej dyscypliny,

2) koniecznosci  zatrudnienia  specjalisty posiadajacego  szczegdlne kwalifikacje
1 wiedz¢ z zakresu prowadzonego tematu kursu.



S. Do zapotrzebowania, o ktérym mowa w ust. 3, kierownik naukowy kursu dotacza
informacj¢ o osobach proponowanych do realizacji zajeé na kursie, wraz z uzasadnieniem
ich wyboru oraz wskazaniem okoliczno$ci, o ktérych mowa w ust. 4 bedacych podstawa
ztozenia zapotrzebowania.

6. Kierownik Studium Ksztalcenia Podyplomowego przekazuje niezwilocznie Formularz
o ktérym mowa w § 8 oraz dokumenty, o ktérych mowa w ust. 3 i 5 do wtasciwego
Prorektora.

7. Sekcja ds. Ksztalcenta Podyplomowego i Ustawicznego w oparciu o przedlozone
zapotrzebowanie sporzadza dokumentacje podstawowych czynno$ci postgpowania,
zgodnie z obowiazujacymi w Uczelni przepisami.

8. Nie pozniej niz na 2 tygodnie przed dniem rozpoczecia kursu Studium sporzadza
z wybranymi osobami w trybie okreslonym w ust. 7 umowy cywilnoprawne (wzor umowy
stanowi Zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu), a nastgpnie przesyla je niezwlocznie
do Sekcji ds. Ksztatcenia Podyplomowego i Ustawicznego.

9. Sekcja ds. Ksztalcenia Podyplomowego 1 Ustawicznego rejestruje umowy i po
zatwierdzeniu przez Kwestora i1 Prorektora, odsyta umowy do wiasciwego Studium.

10. W terminie do 7 dni od zakonczenia kursu kierownik naukowy kursu przekazuje do
Studium Ksztatcenia Podyplomowego nastepujace dokumenty:

1) liste uczestnikdéw kursu potwierdzona przez osobg prowadzaca,

2) rachunki do umoéw cywilnoprawnych, zawartych z osobami prowadzacymi zajecia,

3) sprawozdania z realizacji kursu (wzor sprawozdania — tj. , Karta przebiegu kursu”
okre$lona zostata w Zataczniku nr 3 do niniejszego Regulaminu).

11. Na podstawie dokumentow wymienionych w ust. 10, Studium Ksztalcenia

Podyplomowego:
1) wystawia zaswiadczenia o odbyciu 1 zaliczeniu kursu,
2) dokonuje rozliczen finansowych zwiazanych z kursem,
3) przesyta niezwlocznie do Sekcji ds. Ksztalcenia Podyplomowego 1 Ustawicznego
rachunki, o ktérych mowa w ust. 10 pkt 2,
4) w terminie 30 dni od zakonczenia kursu przesyla listg uczestnikow wraz z numerami
pesel do CMKP.

§10

Jednostka organizujaca kursy w uzasadnionych przypadkach moze wystapi¢ o zgodg na zakup
przez Uczelni¢ materialéw dydaktycznych i1 biurowych niezbednych do realizacji kurséw
obowiazkowych (bezplatnych), o wartosci nieprzekraczajacej rocznie iloczynu lacznej liczby
godzin zajgc na kursach przeprowadzonych i stawki 10 PLN, przy czym warto$¢ zakupow dla
danej jednostki nie moze przekroczy¢ kwoty 3 000,00 PLN rocznie.

§11

W przypadku braku mozliwosci przeprowadzenia kursu specjalizacyjnego przez jednostke
organizacyjng Uczelni, Uczelnia moze zawrze¢ Porozumienie o przeprowadzenie kursu
z jednostka spoza Uczelni.



ROZDZIAL 111
Szczegélowa organizacja kurséw specjalizacyjnych dla farmaceutéw oraz dla
diagnostéw laboratoryjnych
§ 12

1. Szkolenia specjalizacyjne dla farmaceutdéw prowadzone sz w oparciu o zapisy
Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 15 lutego 2017 r. w sprawie specjalizacji
i uzyskiwania tytutu specjalisty przez farmaceutéow (Dz. U. 2017 poz. 516).

2. Szkolenia specjalizacyjne dla diagnostéw laboratoryjnych prowadzone sg w oparciu
o zapisy Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 22 listopada 2016 r. w sprawie
specjalizacji 1 uzyskiwania tytutu specjalisty przez diagnostéw laboratoryjnych (Dz. U.
2016 poz. 1950).

3. Studium jest jednostka odpowiedzialng za organizacje kurséw praktycznych
1 teoretycznych, prowadzonych w zakresie szkolen specjalizacyjnych dla farmaceutow
i diagnostéw laboratoryjnych, po uzyskaniu akredytacji, udzielonej przez dyrektora
CMKP.

4. Przebieg szkolen specjalizacyjnych nadzorujg odpowiednie Zespoty do spraw szkolenia
specjalizacyjnego.

5. Do zadan Studium nalezy w szczeg6lnosci:

1) przekazanie do wojewody, za pomoca Systemu Monitorowania Ksztalcenia
Pracownikow Medycznych (dalej: SMK), informacji o kosztach szkolenia
specjalizacyjnego w danej dziedzinie dla jedne; osoby, co najmniej na
2 miesiace przed terminem danego postepowania kwalifikacyjnego;

2) uwierzytelnianie tozsamo$ci oraz weryfikacja uprawnied kierownikow
specjalizacji, o ktérych mowa w art. 2a ust 4 pkt 2 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r.
o diagnostyce laboratoryjnej (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 849) oraz art. 107f ust. 3
pkt 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. Prawo Farmaceutyczne (t.j. Dz. U. z 2019
r., poz. 499 z pézn. zm.);

3) przekazywanie na biezaco do CMKP informacji niezbednych do prowadzenia
stazy kierunkowych i kursow specjalizacyjnych, za pomoca SMK;

4) wspotpraca z samorzadem farmaceutéw i diagnostéw laboratoryjnych;

5) obshuga administracyjna przebiegu kursow;

6) prowadzenie dzialalno$ci informacyjnej o kursach prowadzonych przez Studium.

§13

1. Przygotowanie pod wzglegdem merytorycznym 1 godzinowym programu kursu
specjalizacyjnego nalezy do kierownika naukowego kursu, ktéry na 21 dni przed
planowanym kursem sktada do Studium:

1) szczegblowy plan kursu z uwzglednieniem kwalifikacji 0séb prowadzacych
zajecia;

2) materiaty dydaktyczne celem powielenia dla uczestnikéw kursu (konspekt,
streszczenia, itp.);

3) pytania weryfikujace wiedzg z kursu;

4) w przypadku kursu praktycznego na 30 dni przed kursem — zapotrzebowanie na
materiaty — w tym — odczynniki, surowce farmaceutyczne itp., ktore sg niezbedne
do przeprowadzonego szkolenia.



§ 14

1. Studium sktada, w terminie do 14 dni przed rozpoczeciem kursu do Sekeji ds. Ksztalcenia
Podyplomowego i Ustawicznego, zapotrzebowanie na §wiadczenie ushug przez osoby
fizyczne w ramach uméw cywilnoprawnych oraz informacj¢ o osobach proponowanych do
realizacji zajeé na kursie wraz z uzasadnieniem ich wyboru.

2. Nie dopuszeza si¢ mozliwo$ci §wiadczenia ustug w ramach umow cywilnoprawnych przez
zatrudnionych w Uczelni pracownikow nie bedacych nauczycielami akademickimi.

3. Na podstawie zatwierdzonego przez Sekcj¢ ds. Ksztalcenia Podyplomowego
1 Ustawicznego Zapotrzebowania, Studium sporzadza wlasciwe umowy cywilnoprawne
(wzor umowy stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu), a nastgpnie przesyla je
niezwlocznie do zatwierdzenia przez Kwestora 1 Wtasciwego Prorektora; po akceptacji
umowy odsylane sg do Studium.

4. Do zadan Studium po zakonczeniu kursu nalezy:

1) przekazanie do CMKP listy farmaceutéw lub diagnostéw laboratoryjnych, ktorzy
ukonczyli kurs specjalizacyjny, zawierajacg imi¢ i nazwisko oraz numer PESEL
uczestnika, a w przypadku jego braku — cechy dokumentu potwierdzajacego
tozsamo$¢: nazwe 1 numer dokumentu oraz kraj wydania,

2) wystawienie uczestnikom Zaswiadczenia o odbyciu 1 zaliczeniu kursu;

3) dokonywanie rozliczen finansowych zwiazanych z kursem, w tym wystawianie
faktur na zadanie uczestnikéw kursu,

4) przesytanie do Sekcji ds. Ksztalcenia Podyplomowego 1 Ustawicznego rachunkéw
do umoéw cywilnoprawnych;

5) przesytanie do Kwestury rozliczen kurséw.

§15

Kurs moze zostaé przeprowadzony pod warunkiem potwierdzenia uczestnictwa
w szkoleniu minimalnej iloéci 0s6b uwzglednionych w kalkulacji ceny kursu (wzor kalkulacji
stanowi zalacznik nr 5 do Regulaminu).

§ 16

Kierownik Studium podaje do publiczne; wiadomo$ci wysoko§é oplaty za kursy
specjalizacyjne w danym roku, w terminie do dnia 30 stycznia kazdego roku.

§17

Stawki wynagrodzenia za zajgcia prowadzone w ramach kurséw okresla zarzadzenie Rektora.

ROZDZIAL 1V
Szczegolowa organizacja kursow cigglych dla farmaceutéw oraz dla diagnostéw
laboratoryjnych
§18
1. Szkolenia ciaglte dla farmaceutéw prowadzone sg w oparciu o zapisy Rozporzadzenia

Ministra Zdrowia z dnia 20 lutego 2018 r. w sprawie ciaglych szkolen farmaceutdéw
zatrudnionych w aptekach i hurtowniach farmaceutycznych (Dz. U. z 2018 1., poz. 499).



. Szkolenia ciagle dla diagnostow laboratoryjnych prowadzone sg w oparciu o zapisy

Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 24 lipca 2017 r. w sprawie ciagtego szkolenia
diagnostéw laboratoryjnych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1519).

Studium jest jednostka odpowiedzialng za organizacj¢ kursow prowadzonych w zakresie
szkolen ciaglych dla farmaceutow i diagnostow laboratoryjnych, po uzyskaniu akredytacji,
udzielonej przez dyrektora CMKP.

Organizacja modutéw w ramach szkolen ciaghych kieruje Kierownik Studium.

Studium ma obowiazek najp6zniej do dnia:

1) 15 grudnia kazdego roku poda¢ do publicznej wiadomo$ci wstgpny harmonogram
szkolen ciaglych dla farmaceutdéw, zgodnie z zamieszczonym na stronie CMKP
program kurséw w ramach szkolenia ciagtego farmaceutéw zatrudnionych
w aptekach 1 hurtowniach farmaceutycznych, wraz z wykazem kadry dydaktycznej
prowadzacej kursy na nastgpny rok;

2) 15 listopada kazdego roku podaé do publicznej wiadomosci wstepny harmonogram
szkolen ciagltych dla diagnostow laboratoryjnych, wraz z wykazem kadry
dydaktycznej prowadzacej kursy na nastepny rok.

Studium opracowuje w formie pisemnej szczegétowe programy kurséw oraz dokumentacje
przebiegu szkolen, uwzgledniajaca ewidencje uczestnikow szkolen.
Studium zapewnia sprawng organizacj¢ procesu dydaktycznego oraz prowadzi w sposob
ciagly wewnetrzna ocene jakosci ksztalcenia.
Udzial farmaceuty 1 diagnosty laboratoryjnego w formach ciagtego szkolenia jest
potwierdzany wydanym przez Studium za$wiadczeniem, okre$lajacym temat, liczbe
godzin szkolenia, liczbg punktéw edukacyjnych oraz datg przeprowadzenia szkolenia.
Wybrane formy ciaglych szkolen, organizowane poza struktura jednostki szkolace;j,
odbywaja si¢ na podstawie pisemnej umowy zawartej pomigdzy Uczelnia a podmiotem
realizujacym te szkolenia.

§19

Kurs ciagly moze zostaé przeprowadzony pod warunkiem potwierdzenia uczestnictwa
w szkoleniu minimalne;j ilosci 0s6b uwzglednionych w kalkulacji ceny kursu.

§ 20

Stawki wynagrodzenia za zajgcia prowadzone w ramach kursow okre$la odrebne zarzadzenie
Rektora.

1.

ROZDZIAL V

Zasady systemu oceny przebiegu kurséw specjalizacyjnych oraz ciaglych
dla farmaceutéw i diagnostow laboratoryjnych

§ 21

Zaliczenie kursu nastgpuje na podstawie pisemnego, ustnego lub praktycznego
sprawdzianu weryfikujacego wiedze, przeprowadzonego przez kierownika naukowego



kursu  lub osobe odpowiedzialng za zaliczenie, wskazang przez kierownika naukowego
kursu.

. Zaliczenia, na podstawie pozytywnych wynikéw sprawdzianu, dokonuje kierownik
naukowy kursu Iub osoba upowazniona przez kierownika.

. Zaliczenia kurséw odbywaja si¢ w terminach wyznaczonych przez kierownika naukowego
kursu.  Niezgloszenie si¢ i1 nieusprawiedliwienie nieobecnosci skutkuje ocena 2,0
/negatywna/.

. Kazdy uczestnik kursu moze dwukrotnie poprawi¢ negatywny wynik, w terminie
ustalonym przez kierownika naukowego kursu.

. Ustala si¢ skalg ocen od 2 do 5. Kurs moze zosta¢ zaliczony uczestnikowi, ktory otrzymat
oceng koncowsg co najmniej 3,0.

§22

. Uczestnicy kursu majg prawo do oceny ewaluacyjnej szkolen specjalizacyjnych 1 szkolen
ciaglych.

. Kierownicy naukowi kurséw sg zobowigzani do przekazania dokumentacji systemu
oceniania do Studium.

. Studium wraz z wydzialowymi zespotami do spraw jakosci ksztalcenia specjalizacyjnego
1 ciaglego farmaceutéw 1 diagnostow laboratoryjnych dokonuje w sposob ciagly
wewng¢trznej oceny jakos$ci ksztalcenia.

ROZDZIAL VI
KURSY DOSKONALACE

§23

. Kursy doskonalace sg odplatne.

. Kierownik kursu sporzadza Preliminarz kursu na podstawie przewidywanych kosztow
z tytutu ich organizacji.

. Jednostka organizacyjna zamierzajaca prowadzi¢ kursy doskonalace w nastgpnym roku
kalendarzowym przesyta plan kurséw platnych do 31 pazdziernika roku poprzedzajacego
do wlhasciwego Studium Ksztalcenia Podyplomowego.

§ 24

. Do planu, o ktérym mowa w § 13 ust. 1 pkt 1, kierownik naukowy kursu dotacza
propozycj¢ preliminarza kursu (wzdr preliminarza stanowi Zatacznik nr 4 do niniejszego
Regulaminu) oraz zapotrzebowanie na $wiadczenie ustug przez osoby fizyczne wraz ze
wskazaniem 0s6b proponowanych do realizacji zajec na kursie, wraz z uzasadnieniem ich
wyboru (wzor zapotrzebowania stanowi Zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu).

. Kierownik Studium Ksztatcenia Podyplomowego przekazuje niezwlocznie dokumenty,
o ktérych mowa w § 13 ust. 1 do whasciwego Prorektora, celem zatwierdzenia.



. Dzial Planowania i Analiz Ekonomicznych, na podstawie przekazanego przez Sekcjg
ds. Ksztatcenia Podyplomowego 1 Ustawicznego prelimanarza dokonuje obliczenia optaty
za kurs.

Sekcja ds. Ksztalcenia Podyplomowego 1 Ustawicznego w oparciu o przedioZzone
zapotrzebowanie sporzadza dokumentacj¢ - podstawowych czynno$ci postgpowania,
zgodnie z obowigzujacymi w Uczelni przepisami.
. Na podstawie zatwierdzonego zapotrzebowania Studium z wybranymi osobami sporzadza
umowy cywilnoprawne (wzor umowy stanowi Zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu),
a nastgpnie przesyla je do Sekeji ds.. Ksztalcenia Podyplomowego 1 Ustawicznego.

Sekcja ds. Ksztalcenia Podyplomowego 1 Ustawicznego rejestruje umowy 1 po
zatwierdzeniu przez Kwestora i Prorektora, odsyta umowy do Studium.

§ 25

. W terminie do 7 dni od zakonczenia kursu Kierownik naukowy kursu przekazuje

do Studium Ksztatcenia Podyplomowego nastepujace dokumenty:

1) liste uczestnikdw kursu potwierdzong przez osobe prowadzacg wraz z informacja
o wysokosci 1 formie dokonania ptatno$ci za uczestnictwo,

2) rachunki do umoéw cywilnoprawnych, zawartych z osobami prowadzacymi zajgcia,

3) sprawozdania z realizacji kursu (wzoér sprawozdania — tj. ,Karta przebiegu kursu”
okreslona zostata w Zataczniku nr 3 do niniejszego Regulaminu).

. Na podstawie dokumentéw wymienionych w wust. 1, Studium Ksztatcenia

Podyplomowego:

1) wystawia zaswiadczenia o odbyciu 1 zaliczeniu kursu,

2) dokonuje rozliczen finansowych zwiazanych z kursem, w tym wystawia faktury
na zadanie uczestnikow kursu,

3) przesyta niezwlocznie do Sekcji ds. Ksztatcenia Podyplomowego i Ustawicznego
rachunki, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2,

4) przesyta niezwtocznie do Kwestora Uczelni rozliczenie kursu oraz listg uczestnikdw,
o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1 wraz z fakturami.

Glaalil . !L'? E} {\TTQ R
SHsklago U;‘IF&*E;{SYIE??J Medvcznago w Kalowicach
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I. Opinia Kierownika Studium Ksztatcenia Podyplomowego:

Realizacja zasadna | Tak Nie

data podpis

[I. Opinia wiasciwego Prorektora:

Realizacja zasadna | Tak Nie

data podpis

I1I. Opinia Kwestora o wprowadzeniu realizacji uméw do planu finansowego:

Zarezerwowano
Brak érod kéw .......................................
Wartosé ...oovviiiii 7t
data podpis data podpis
T data podpis Kwestora _
IV. Tryb udzielenia zamdwienia:
data podpis

V. Zatwierdzam do realizacji

TAK NIE

data ~ podpis Kanclerza



Zaltgczmik nr 2

do Regulaminu organizacji kursdw prowadzonych

w ramach szkolenia podyplomowego

w S]qskim Uniwersytecie Medycznym w Katowicach

(plcczc;c jednostki)

UMOWA O PRZYGOTOWANIE I PROWADZENIE ZAJEC
NA KURSIE NR ...iiiviiiniecnnarenneas

zawarta dnia ..................... w Katowicach pomiedzy:

Slaskim Upiwersytetem Medycznym w Katowicach, ul. Poniatowskiego 15, 40-055 Katowice,
zwang dalej ,,Zamawiajacym”, reprezentowang przez:

L — Prorektora ds. Ksztatcenia Podyplomowego i Ustawicznego
2 s — Kwestora

a

Panem/Paniag

zamieszkatym/a pod adresem  imie i nazwisko z posiadanym tytutem/stopniem

PESEL NIP

zwanym/a dalej ,,Wykonawca-Autorem™ o nast¢pujacej tresci:

w

§1

Zamawiajgcy powierza Wykonawcy-Autorowi przygotowanie i przeprowadzenie ................
NI e ieieens w charakterze wyktadowcy w ilosei ...... w okresie od . . do ...
roku, a Wykonawca-Autor zobowigzuje si¢ do osobistego przygotowania i przeprowadzema
powierzonych zaje¢ wg wihasnej metodyki prowadzenia wyktadéw/seminariéw/Ewiczen zgodnie
7 najlepszg wiedza fachowa, z zastrzezeniem § 2.
Wykonawca-Autor o$wiadcza, 1z posiada kwalifikacje oraz do§wiadczenie zawodowe niezbgdne
do wykonania przedmiotu umowy zgodnie z najnowszymi osiagnieciami wiedzy.

Kursy specjalizacyjne mogg byé prowadzone z wykorzystaniem metod 1 technik ksztatcenia na
odlegtosé.

§2

Strony ustalajg, ze przedmiot umowy moze mieé charakter dzieta (utworu) w rozumieniu Prawa
autorskiego i Wykonawca-Autor w takim przypadku przeniesie na Zamawiajgcego swoje
majatkowe prawa autorskie do utworu. Utwér moze zostaé utrwalony w dowolny sposoéb
(graficznie, cyfrowo, audiowizualnie itd.). Utrwalone odr¢bnie czgéci utworu stanowig odrebne
utwory.

Wykonawca-Autor zapewnia, ze utwdr jest calkowicie oryginalny i nie narusza praw autorskich
innych 0s6b (podmiotow), w tym réwniez jest wolny od innych wad prawnych i fizycznych, ktére
moglyby spowodowaé odpowiedzialno$é Zamawiajacego.

Ponadto Wykonawca-Autor zapewnia, ze utwér nie bedzie naruszal praw 0soéb trzecich oraz ze
prawa autorskie Wykonawcy-Autora do utworu nie sg ograniczone w zakresie objetym niniejsza
umowa, w tym zakresie Wykonawca zwalnia Zamawiajgcego od odpowiedzialnosci.
Wykonawca moca niniejszej umowy przenosi na Zamawiajacego przystugujgce mu autorskie
prawa majgtkowe do utworu we wszystkich znanych w chwili zawarcia umowy polach
eksploatacji, w tym okres§lonych w art. 50 ustawy z dnia 4 lutego 1994r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (7. j. Dz. U z 2019 r. poz. 1231 z pozn. zm.), jak réwniez prawa do
wykonywania zaleznego prawa autorskiego.



1.

2)

1)

W ramach wynagrodzenia Wykonaweca:

przenosi na Zamawiajacego autorskie prawa majgtkowe do wszystkich utworéw w rozumieniu
ustawy o Prawie auforskim i prawach pokrewnych wytworzonych w trakcie realizacji
przedmiotu umowy, zwane dalej utworami,

zezwala Zamawiajgcego na korzystanie z opracowan utworéw oraz ich przerdbek oraz na
rozporzadzanie tymi opracowaniami wraz z przerdbkami — tj. udziela Zamawiajgcemu prawa

zaleznego.

2. Nabycie przez Zamawiajgcego praw, o ktérych mowa w ust. 1, nastepuje:
1) z chwilg faktycznego wydania poszcezegélnych czgsei przedmiotu Umowy Zamawiajgcemu,
2) bez ograniczen co do terytorium, czasu, liczby egzemplarzy, w zakresie nastgpujgcych pél

o

S

— s

eksploatacji:

uzytkowania utworéw na whasny uzytek, uzytek swoich jednostek organizacyjnych oraz uzytek
0s6b trzecich w celach zwigzanych z realizacja niniejszej Umowy oraz zadan Zamawiajacego,
zwielokrotniania utworédw dowolng technika w dowolnej ilosci,

wprowadzania utworéw do pamieci komputera na dowolnej liczbie stanowisk komputerowych,
do sieci multimedialnej, telekomunikacyjnej, komputerowej w tym do internetu,

wys$wietlanie, publiczne odtwarzanie utworu,

nadawanie catosci lub wybranych fragmentéw utworu za pomocg wizji albo fonii przewodowej
1 bezprzewodowej przez stacje naziemna,

nadawanie za posrednictwem satelity,

reemisja,

wypozyczanie, najem lub wymiana nosnikdw, na ktérych utwér utrwalono,

wykorzystanie w utworach multimedialnych,

wykorzystywanie catosci lub fragmentéw utworu do celéw promocyjnych i reklamy,
sporzadzenie wersji obcoj¢zycznych, zardéwno przy uzyciu napisow, jak i lektora,

publiczne udostepnienie utworu w taki sposéb, aby kazdy mégt mie¢ do niego dostep w miejscu
1 W czasie przez niego wybranym,

.dokonywanie zmian i modyfikacji samodzielnie lub przez osoby trzecie — w razie watpliwosci

przyjmuje si¢, iz dzieta powstaty w celu dalszego opracowywania,

inne niz wyzej wskazane wymienione w Umowie.

Roéwnoczesnie z nabyciem autorskich praw majatkowych do utworéw Zamawiajacego nabywa
wlasnos$¢ wszystkich egzemplarzy, na ktérych utwory zostaty utrwalone.

Wykonawca zobowigzuje si¢, ze wykonujgc umowe bedzie przestrzegal przepisow ustawy z dnia
4 lutego 1994 1. — o prawie autorskim i prawach pokrewnych i nie naruszy praw majagtkowych
0s0b trzecich, a utwory przekaze Zamawiajagcemu w stanie wolnym od obcigzen prawami tych

0s0Ob.

5. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do honorowania osobistych praw autorskich Wykonawcy-Autora.

L.

§3
Z tytulu wykonania umowy Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy-Autorowi wynagrodzenie
W Wysokos$ci .......oo.il, zt brutto (stownie ztotych:................. 7t ) wynikajgcej z iloczynu

faktycznie przeprowadzonych w ramach umowy godzin dydaktycznych 1 obowigzujace;
w Slaskim Uniwersytecie Medycznym w Katowicach w dniu zawarcia umowy godzinowe] stawki
wynagrodzenia za zajecia dydaktyczne realizowane w ramach uméw cywilnoprawnych.
Wykonawca-Autor o$§wiadcza, iz zapoznal si¢ z obowigzujgcymi stawkami.

Wynagrodzenie za przedmiot umowy obejmuje przejScie autorskich praw majgtkowych, o
ktorych mowa w ust. 1.



3. Wynagrodzenie Wykonawcy-Autora podlega:
a) opodatkowaniu na podstawie ustawy z dnia 26 lipca 1991 roku o podatku dochodowym od
0s0b fizycznych
b) oskladkowaniu na podstawie ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 roku o systemie ubezpieczen
spotecznych

c) oskladkowaniu na podstawie ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 roku o $wiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze srodkdéw publicznych
4. Wynagrodzenie przyshugujace Wykonawcy-Autorowi ptatne bedzie w terminie 30 dni od dnia
doreczenia Zamawiajgcemu przez Wykonawce-Autora prawidlowo wystawionego rachunku,
potwierdzonego przez upowazniong osob¢ i zatwierdzonego do wyplaty przez Kanclerza
i Kwestora.
§4

I. Podstawa do wyplaty wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 3 jest rachunek wystawiony przez
Wykonawce-Autora po wykonaniu czynnosci okreslonych w § 1, w ktérym kierownik jednostki
dydaktycznej, na rzecz ktérej wykonywane byly w/w czynnosci potwierdzi fakt ich wykonania.

2. W przypadku gdy przedmiotem umowy objete bedzie réwniez wykonanie utworu przedmiotem
odbioru bedzie takze przekazanie przez Wykonawce Zamawiajagcemu utworu w postaci
utrwalonej w formie papierowej (skrypt, konspekt, opracowanie itp.), cyfrowej lub w innej
technice (formie) uzgodnionej przez strony w zalezno$ci od charakteru przekazywanego utworu,
w ilosci ..... egzemplarzy. Potwierdzenia odbioru utworu dokonuje Kierownik Studium na
przedtozonym rachunku.

3. Z chwilg odbioru utworu przechodza na Zamawiajacego autorskie prawa majgtkowe do utworu
oraz wlasno$¢ egzemplarza/egzemplarzy utworu.

4. Brak podpisu na oswiadczeniu Wykonawcey — Autora na wystawionym rachunku powoduje utrate
mozliwo$ci zastosowania podwyzszonych 50 % kosztéw uzyskania przychodéw, a tym samymn
powoduje zastosowanie nie podwyzszonych kosztéw uzyskania przychodoéw przy obliczaniu
wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 Umowy.

§5

Zamawiajgcy udostepni Wykonawcy-Autorowi nieodptatnie niezbedne do wykonania przedmiotu

umowy:
1) sale wykiadowe/éwiczeniowe,
2) urzadzenia audiowizualne oraz inne przyrzady i materialy dydaktyczne,

3) zbiory biblioteczne.
§6

O wszelkich przeszkodach w wykonaniu przedmiotu umowy Wykonawca-Autor zobowigzany jest
powiadomi¢ niezwlocznie Zamawiajacego.

§7

W przypadku stwierdzenia wadliwosci wykonania czesci przedmiotu umowy Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do odstgpienia od umowy w terminie 30 dni od daty stwierdzenia wadliwosci.

§8

1. Zamawiajgcy zgodnie z art. 28 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy



oo

10.

I1.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwane dalej RODO, powierza
Wykonawcey przetwarzanie danych osobowych w zakresie realizacji niniejszej umowy.
Powierzenie przetwarzania danych osobowych wigze podmiot przetwarzajacy - Wykonawce
i administratora danych osobowych - Zamawiajacego, w zakresie:

a. Przedmiot przetwarzania: Dane osobowe uczestnikdéw zajeé powadzonych na podstawie

niniejszej UmMowy.

b. Czas trwania przetwarzania: Okres zawarcia niniejszej umowy lub zgodnie z ustawg

prawo o szkolnictwie wyzszym

c. Charakter icel przetwarzania: Dane przetwarzane sg w celu realizacji zajeé

dydaktycznych zgodnie z ustawg prawo o szkolnictwie wyzszym

d. Rodzaj danych osobowych: Dane osobowe nie bedgce danymi szczegdlnej kategorii.

e. Kategorie oséb, ktorych dane dotyczg: uczestnicy kurséw organizowanych przez SUM
Wykonawca zapewnia wystarczajace gwarancje wdrozenia odpowiednich srodkéw technicznych
i organizacyjnych, by przetwarzanie speiniato wymogi rozporzadzenia RODO i chronito prawa
0s6b, ktérych dane dotycza.

Wykonawca nie korzysta zustug innego podmiotu przetwarzajgcego bez uprzedniej
szczegolowej lub ogdlnej pisemnej zgody Zamawiajacego. W przypadku ogdlnej pisemnej
zgody podmiot przetwarzajacy informuje administratora o wszelkich zamierzonych zmianach
dotyczacych dodania lub zastapienia innych podmiotéw przetwarzajgcych, dajgc tym samym
Zamawiajgcemu mozliwos$¢ wyrazenia sprzeciwu wobec takich zmian.

Wykonawca przetwarza dane osobowe wylacznie na udokumentowane polecenie administratora
danych osobowych.

Zamawiajgcy wydaje Wykonawcy upowaznienie do przetwarzania danych osobowych
stanowigce zatacznik nr 1 do niniejszej umowy.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy powierzonych danych osobowych.
Wykonawca podejmuje wszelkie srodki wymagane na mocy art. 32 RODO

Je§li ma to zastosowanie Wykonawca przestrzega warunkéw korzystania z ustug innego
podmiotu przetwarzajacego, o ktérych mowa w art. 28 ust. 21 4

Wykonawca biorgc pod uwage¢ charakter przetwarzania, wmiare mozliwosci pomaga
administratorowi poprzez odpowiednie $rodki techniczne 1iorganizacyjne wywigzaé sie
z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktérej dane dotycza, w zakresie wykonywania jej
praw okreslonych w rozdziale III RODO.

Wykonawca uwzgledniajac charakter przetwarzania oraz dostepne mu informacje, pomaga
administratorowi wywigzaé si¢ z obowigzkow okreslonych w art. 32-36 RODO.

Wykonawca po zakonczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem zaleznie od
decyzji administratora usuwa lub zwraca mu wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich
istniejagce kopie, chyba ze prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego nakazuja
przechowywanie danych osobowych.

Wykonawca udostepnia administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania
spetnienia obowigzkéw okreslonych w art. 28 RODO oraz umozliwia Zamawiajgcemu lub
audytorowi upowaznionemu przez Zamawiajacego przeprowadzanie audytow, w tym inspekeji,
1 przyczynia si¢ do nich.

Wykonawca odpowiada za szkody, jakie powstaly w wyniku niezgodnego z Umowsa
przetwarzania powierzonych danych osobowych.

Wykonawey przystuguje prawo kierowania zapytan do Zamawiajgcego w  zakresie
prawidlowosci wykonania obowigzkéw dotyczacych zabezpieczenia powierzonych mu na
podstawie niniejszej umowy danych.

W sprawach nieuregulowanych umowsg zastosowanie majg przepisy Rozporzgdzenia RODO.
Wszelkie przypadki naruszenia przetwarzania danych osobowych winny by¢ niezwlocznie
zglaszane Zamawiajgcemu.



§9

1. Wykonawca wyraza zgod¢ na przetwarzanie podanych w umowie danych osobowych w celu
zawarcia umowy w charakterze wykladowcy we wszystkich formach 1 trybach studiéw
realizowanych w Slaskim Uniwersytecie Medycznym w Katowicach.

2. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci ponizsze informacje wynikajgce z obowigzku
informacyjnego zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia RODO:

1) Administratorem Danych Osobowych, jest Slgski Uniwersytet Medyczny w Katowicach
- ul. Poniatowskiego 15, 40-055 Katowice, tel. 32 208 3600, NIP: 634-000-53-01, REGON:
000289035;

2) Aktualne dane kontaktowe do Inspektora ochrony danych dost¢pne sa pod numerem tel. 32 208
3600 lub na stronie internetowej sum.edu.pl oraz iod.sum.edu.pl;

3) Dane osobowe wykonawcy przetwarza si¢ w celu zapewnienia realizacji procesu dydaktycznego
w Slaskim Uniwersytecie Medycznym w Katowicach na podstawie ustawy z dnia 27 lipca 2005
r. Prawo o szkolnictwie wyzszym;

4) Odbiorcami danych osobowych sa merytorycznie odpowiedzialni pracownicy Slaskiego
Uniwersytetu Medycznego w Katowicach posiadajgcy upowaznienie do przetwarzania danych
osobowych. Odbiorcami danych moga by¢ takze kontrahenci SUM realizujacy ushugi
w szczegdlnosci w zakresie obshugi toku studiéw prowadzonych w SUM oraz inne organy
publiczne, ktére zwrdcag si¢ z prawnie uzasadnionym wnioskiem o udostepnienie danych
osobowych.

5) Przekazanie danych osobowych wykonawcy przez SUM do Panstwa trzeciego zostanie
poprzedzone wnioskiem o wyrazenie zgody we wnioskowanym zakresie.

6) Dane bedg przechowywane przez okres S0 lat na podstawie Zarzadzenia Rektora Slaskiego
Uniwersytetu Medycznego w Katowicach nr 80/2007 w sprawie instrukcji o organizacjii zakresie
dziatania Archiwum Slaskiego Uniwersytetu Medyczne go w Katowicach.

7) Wykonawcey przyshiguje prawo do zadania od Slaskiego Uniwersytetu Medycznego
w Katowicach dostgpu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania a takze prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania i prawo
do przenoszenia danych;

8) Wykonawcy przyshuguje prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na
zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem;

9) Wykonawcy przystuguje prawo wniesienia skargi na przetwarzanie danych osobowych do organu
nadzorczego;

10) Podanie danych osobowych jest obowigzkowe i jest warunkiem niezbednym do zawarcia umowy
o przygotowanie i prowadzenie zajeé dydaktycznych. 7

11)W  przypadku przetwarzania podanych danych osobowych wykonawcy nie zachodzi
zautomatyzowane podejmowanie decyzji.

3. Wykonawca o$wiadcza, ze przedstawiona tres¢ obowigzku informacyjnego zgodnie z art.
13 Rozporzgdzenia RODO jest dla niego zrozumiata.

§ 10

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnego aneksu pod rygorem
niewaznosci.

1 Rozporzadzenie RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych)



2. W sprawach nieuregulowanych w umowie zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia
4 lutego 1994 r. o prawie autorskim 1 prawach pokrewnych (Dz. U 2z 2019 r

poz. 1231 z pdzn. zm.) oraz Kodeksu cywilnego, w szczegdlnosei art. 627-646.
3. Wszelkie spory wynikie na tle stosowania postanowien niniejszej umowy rozstrzygane beda

przez sad powszechny wlasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.
4. Umowa zostaje sporzgdzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy-

Autora 1 dwa dla Zamawiajacego.

Zamawiajqcy Wykonawca-Autor

1. Prorektor ds. Ksztatcenia Podyplomowego
i Ustawicznego

2. Kwestor

Podpis Kierownika Studium

Sporzadzit:



Zalgcznik nr 1
do Umowy o przygotowarnie
i prowadzenie zajeé na kursie

Nr ewidencyjny upowaznienia®: | | ‘ | | I ‘ ‘ ‘ |

UPOWAZNIENIE DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Na podstawie art. 32 w zw. z art. 29 Rozporzadzenia RODO? upowazniam Panig/Pana:
Imig:
Nazwisko:
PESEL:

do przetwarzania danych osobowych, w celach i w zzkresie zgodnym z przedmiotem umowy*:
|Zdnia:| c ]« | 0 l ] = | o |+ | v | Numerumowy: | \

Upowaznienie obejmuje przetwarzanie danych osobowych w formie papierowej i elektronicznej’. Upowaznienie obowigzuje w
terminie:

[op: [ -~ |

{podpis Administratora Danych Osobowych lub jego Pelnomocnika)

OSWIADCZENIE UPOWAZNIONEGO
Ja nizej podpisany (na) o$wiadczam, iz:
1) Znana jest mi tres¢ przepisdw o ochronie danych osobowych w szczegdinosci Rozporzadzenia RODO, oraz innych
obowigzujgcych w SUM aktéw prawnych.
2)  Zobowigzuj¢ si¢:
a)  Zachowa¢ w fajemnicy informacje sluzbowe oraz dane osobowe oraz sposoby ich zabezpieczenia, z ktérymi zetknelam
si¢/zetknatem sig w trakcie wykonywania swoich obowigzkow sluzbowych, zarowno w czasie trwania stosunka pracy jak
1 po jego ustaniu,
b)  Chroni¢ dane osobowe przed dostgpem 0s6b nieupowaznionych, zabraniem przez osob¢ nieuprawniong, przetwarzaniem
z naruszeniem ustawy oraz zmiang, utratg, ujawnieniem, uszkodzeniem lub zniszczeniem,
¢)  Aktualizowa¢ wiedz¢ z zakresu Bezpieczenstwa Informacji w tym uczestniczyé w szkoleniach prowadzonych przez
Inspektora Ochrony Danych,
d)  Niezwlocznie zgtasza¢ do Inspektora Ochrony Danych lub Centrum Informatyki i Informatyzacji SUM podejrzenia lub
incydenty zwigzane z bezpieczenstwem informacji w szczegdlnosei w zakresie ochrony danych osobowych.

Podpis przelozonego/opiekuna upowaznianego Podpis upowaznianego

2 Uzupetnia pracownik rejestrujacy upowaznienie

3 Rozporzgdzenie RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnis 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/W.

4 Wypetni¢ jesli upowaznienie dotyczy umowy innej niz umowa o prace.

5 Identyfikator uzytkownika zostanie przekazany upowainionemu zgodnie z procedura okreslony w ,Instrukcji Zarzqdzonio Systemomi
Informatycznymi sfuzqcymi do przetwarzanio danych osobowych w Sigskim Uniwersytecie Medycznym w Katowicach”.



Zalacznik nr 2
do umowy o przygotowanie
1 prowadzenie zajeé na kursie

o p;cczc;c jcdnostki)

(nr ewidencyjny pracownika
SUM w Katowicach lub kod
ytuly ubezpieczenia)

RACHUNEK

do umowy o przygotowanie i prowadzenie zajeé na kursienr ...
Pl e W OKIESIE «.oiiiiiiiiiiciiii e

znak: ..o
dla Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach, ul. Poniatowskiego 15,

40-055 Katowice, za wykonanie nastepujacych prac: przygotowanie i przeprowadzenie: wyktady/
¢wiczenia na kursie jw.

Dataurodzenia ....o....ocoeeeennnn.n. nrPESEL ..o CLNENIP

MIEJSCE ZAMIESZKANIA 11.ce.viiaiiie et e ettt et e et e et e s te et e e ee e s e s eses e saeenne s s enseam s ensreestnans s e e senmnnas

UTZGA SKATDOWY Lottt e ettt e e te e h et a e e e e bt ne et eane e e nee e

(ulica, nr domu, kod pocztowy, miejscowosé — z dokltadng nazwq I, 11,... US lub nazwg dzielnicy)

Naleznos¢ prosze:

| | przekaza¢ na konto [ [ | [ [ [ [T T T TTTTTTTTITTTTITTT]
bankowe

(r rachunku bankowego)

D przestaé przekazem pocztowym na podany adres.

D wyplaci¢ w kasie Uczelni.

data i podpis wystawcy rachunku
Oswiadczenie Wykonawcy — Autora

o korzystaniu z praw autorskich (podpisa¢ w przypadku korzystania z praw autorskich)

Oswiadczam, ze wykonane przeze mnie czynnodci sg przedmiotem prawa autorskiego wobec spelnienia
kryteriéw z art. 1 ust. 2 ustawy z dnia 4.02.1994 r. o prawie autorskim i1 prawach pokrewnych (tekst jedn. Dz.
U z2019r., poz. 1231z pdzn. zm.) itozporzadzam tymi prawami oraz jako twérca kwalifikuje niniejsza prace
do dziatalnosci korzystajacej z 50% kosztéw uzyskania i ponosze pelng odpowiedzialno$é za jej ocene,

ewentualne konsekwencje podatkowe (w tym réwniez odsetki) w razie stwierdzenia przez Urzad Skarbowy

dowoddw przeciwnych.

(data i podpis Wykonawcy - Autora)



Wypetnia Zamawiajgcy

Potwierdzam fakt wykonania czynnosci okreslonych w § 1 umowy bez zastrzezen:

Sprawdzono pod wzglgdem merytorycznym

Potwierdzam O0dbior UEWOrt . ... e e,
(data i podpis Kierownika Studium Ksztalcenia Podyplomowego)

Kwota do wyplaty: ... Brutto (SFOWNIE: ..o )

Sprawdzono pod wzgledem formalnym ...

(data i podpis Kierownika Centrum Dydaktyki lub upowaznionego pracownika)

Sprawdzono pod wzgledem TachUunKOWYMI .. ..o.oiciiiiiii et
(data i podpis upowaznionego pracownika Dzialu Finansowo-Ksiggowego)
POZYCIR KOSZEOW: o e e et h e et h e bt eb et ae e
(data i podpis upowaznionego pracownika Dziatu Kosztéw)
ZATWIERDZAM

......................................................................................................................

KWESTOR KANCLERZ



OSWIADCZENIE WYKONAWCY-AUTORA
do ubezpieczenia spotecznego i zdrowotnego

dotyCzgcego UMOWY NI .....cov i e zdnia ...

Za okres, ktorego dotyczy o$wiadczenieod .................. 0O i,
(wypeinia Wykonawca-Autor niebedacy pracownikiem SUM)

Ja NIZE) POADISANY/A i
(nazwisko i imig)

1. Jestem / nie jestem1 zatrudniony na umowe o prace, (jezeli tak, podac nazwe i adres zakladu pracy)
w okresie, ktérej przebywam / nie przebywam‘I na urlopie: bezp#atnym1, macierzyhskim1, wychowawczym
od...................do..................... oraz moje miesieczne wynagrodzenie brutto w w/w zakiadzie jest:

I:, nizsze niz kwota minimalnego wynagrodzenia za prace, tj. w kwocie..................

I:‘ rowne (ub wyzsze niz kwota minimalnego wynagrodzenia za prace

2. Zawartem/ nie zawartem' umowe zlecenie z tytutu, ktérej powstat obowigzek ubezpieczenia emerytalnego i rentowego

(nalezy podac nazwe i adres zleceniodawcy oraz na jaki okres zostata zawarta umowa)

oraz moje miesieczne wynagrodzenie brutto ptatne (datawyplaty) ................oocoo oL Z WW UMOWY jest:

I__—I nizsze niz kwota minimalnego wynagrodzenia za prace, tj. w kwocie..................
|:| rowne lub wyzsze niz kwota minimalnego wynagrodzenia za prace
; 1 1, . _ . :
3. Mam/ nie mam ' ustalone prawo do emerytury/ renty ' (iezeli tak, nalezy podac Oddzial ZUS). ..............oovooei oo,
4. Jestem/ nie jestem1 0sobg niepetnosprawna, (jezeli tak, nalezy podad stopier niepeiNOSPraWNOSCE) ... ... ..o e cees e

5. Jestem/ nie jestem1 uczniem szkoty ponadpodstawowej /studentem szkoty wstzeJ"1
i nie mam ukonczonych 26 lat oraz posiadam wazng legitymacje s,zkoInajs:tudencka1

6. Jestem/ nie jestem1 doktorantem szkoty doktorskiej i pobieram stypendium doktoranckie w wysokosci:

l:l nizsze niz kwota minimalnego wynagrodzenia za prace, tj. w kwocie..................
D réwne lub wyzsze niz kwota minimalnego wynagrodzenia za prace

7. Prowadze/ nie prowadze1 pozarolniczg dziatalno$¢ gospodarczg i osobiécie odprowadzam skiadki na ubezpieczenia

zdrowotne / spoteczne i zdrowotne:

D od podstawy nizszej niz 60% prognozowanego przecietnego wynagrodzenia miesigecznego, przyjgtego

do ustalenia kwoty ograniczenia rocznej podstawy wymiaru sktadek na rok £

miesiecznego,

D od podstawy réwnej lub wyzszej niz 60% prognozowanego przecietnego wynagrodzem
przyjetego do ustalenia kwoty ograniczenia rocznej podstawy wymiaru sktadek na rok

UWAGA: Dodatkowo Wykonawca-Autor moze przystgpi¢ do dobrowolnych ubezpieczen spotecznych, o ktére zostanie
pomniejszona kwota nalezna za wykonane ¢zynnosci:

D wnioskuje o objecie mnie dobrowolnym ubezpieczeniem emerytalnym i rentowym

wnioskuje o objecie mnie dobrowolnym ubezpieczeniem chorobowym

Oswiadczam, ze powyzsze dane sg zgodne ze stanem faktycznym oraz zobowigzuje sie do poniesienia wszelkich konsekwenciji z tytutu
zobowigzan publiczno-prawnych wynikajgcych z podania danych niezgodnych ze stanem faktycznym w ztozonym oéwiadczeniu. W
przypadku zmiany danych podanych w o$wiadczeniu zobowigzuje sie niezwlocznie powiadomié o tym fakcie Zleceniodawce.

(podpis Wykonawcy Autora)

(mlejscowosc i data)

T niepotrzebne skreslié



Zalgcznik nr3

do Regulaminu organizacji kurséw prowadzonych
w ramach szkolenia podyplomowego

w Slaskim Unjwersytecie Medycznym

w Katowicach

Szczegdlowe zasady organizacji kurséw specjalizacyjnych w SUM

1. Sposdb organizacji kursu:
Organizatorem kursu jest (nazwa jednostki organizacyjnej) Slaskiego Uniwersytetu Medycznego
w Katowicach. Zajecia sg prowadzone w formie wykladdw i paneli dyskusyjnych. Tematyka wykiadéw
jest opracowana na podstawie programu specjalizacji zatwierdzonego przez Ministra Zdrowia.
Organizator zapewnia bazg dydaktyczng niezb¢dna do realizacji kursu. Organizator powotuje kierownika
kursu. Czas trwania kursu jest zgodny z wymogami okreslonymi w programie specjalizacji w dziedzinie
................... 1 wynosi ..... (dni roboczych). Organizator w odrgbnym komunikacie przedstawia
harmonogram kursu z okresleniem miejsca, godzin i tematéw poszczegdlnych wyktaddéw. Kurs konczy

Sie egzZaminem .......o.oovvveennn. ... (ustnym/testowym).

2. Zasady i sposéb naboru uczestnikéw kursu:
Zgtoszenie na kurs nastepuje na pisemny wniosek przestany do organizatora kursu.
O zakwalifikowaniu na kurs decyduje kolejnos$é zgloszen. Zakonczenie rekrutacji na kurs nastepuje
w momencie wplyni¢cia zgloszenia na ostatnie wolne miejsce. Uczestnik kursu o zakwalifikowaniu

do odbycia kursu zostaje poinformowany przez organizatora.

3. Karta przebiegu kursu
Wzér karty okresla zatacznik do niniejszych zasad.

4. Prawa i obowigzki uczestnikéw kursu:
1) Uczestnik kursu ma prawo do:
a) korzystania z bazy dydaktycznej organizatora na czas trwania kursu.
b) ofrzymania harmonogramu wykladéw zaplanowanych podczas kursu.
¢) informacji oraz mozliwosci 1 sposobie kontaktu z nim.
d) otrzymania zaswiadczenia o odbyciu kursu.
e) rezygnacji z kursu przed rozpoczeciem badZz w jego trakcie wylacznie z przyczyn losowych

uniemozliwiajacych udziat w kursie.

2) Uczestnik ma obowiazek:

a) uczestnictwa w wykladach zaplanowanych na poszczegdlne dni trwania kursu.



b) stawienia si¢ na sprawdzianie pisemnym/ustnym zaliczajgcym kurs.

¢) przestrzegania regulaminu przedstawionego przez organizatora.

S. Zakres obowigzkow wykladowcéw i innych prowadzacych zajecia teoretyczne i zajecia praktyczne:

1) Wykladowcy maja prawo do:
a) korzystania z bazy dydaktycznej udostepnionej przez organizatora na czas prowadzenia wykfadu.
b) przedstawienia wyktadu w formie i zakresie uzgodnionym z organizatorem oraz zgodnym
z harmonogramem kursu.
¢) przedstawienia nowosci naukowych w zakresie realizowanych zagadnien.

2) Wyktadowcy maja obowigzek przygotowania materialéw dydaktycznych niezbgdnych do

przedstawienia wyktadu.



Zalacznik nr 1 do ,, Szczegdlowych zasady
organizacji kursow specjalizacyjnych
wSUM”

KARTA PRZEBIEGU KURSU

Nazwa jednostki organizujacej kurs
/pieczed/

Temat kursu;

Nr CMKP

Nazwisko 1 imie¢ uczestnika kursu:

Dzien kursu Data Podpis uczestnika kursu



Zatacznik nr 4 do Regulaminu
organizacji kurséw prowadzonych

w ramach szkolenia podyplomowego
w Siaskim Uniwersytecie Mcdycznym
w Katowicach

pieczatka kliniki/zaktadu

ROZLICZENIE KURSU- Nr CMKP

Specjalnosé:

Studium Ksztalcenia Podyplomowego
Wydziala ...

(podac nr internetowy)

Rodzaj kursu (wlasciwe podkreslic)

a) kurs specjalizacyjny — obowigzkowy, w ramach programu specjalizacji
b) kurs doskonalacy -zalecany dla specjalizujacych si¢(obowigzkowy nicobowigzkowy)
¢) kurs doskonalacy w ramach ksztatcenia ustawicznego

Temat kursu: .....

..........................

........................................................................................................................

............................................

......................................

.......................................................................................................

( miejsce odbywania kursu, adres, telefon)

Sposéb zaliczenia KUISU: ..o e e e et ein e
( kolokwium pisemne, ustne, test lub inne)
Ocena organizacji i przebiegu kursu przez uczestnikow ..................................... T
(pozytywna, negatywna, inna
Kierownik KUFSUI ..ottt a e
(imie¢ i nazwisko oraz tytul naukowy)
/Kierownik kursu/ /Kierownik jednostki/

Do rozliczenia kursu prosze dolaczyé:

1.liste uczestnikow kursu

2.liste wyktadowcdw /druki w zataczenin/

(pieczeé jednostki)



e _

Lista uczestnikow kursu : specjalizacyjnego/doskonalacego Ny CMKP: ....................
(wlasciwy podkreslic)

FEMAT: et termin: ... e
OTZANUZATOT: ...ooiiiii et e ettt e et e s asbeeae s ebsesee 2 abeeeas s fame e steenbe e sersenanenes
Pesel
L.p. Nr Tytul naukowy, Uczestnika Kursu lub
zasw. Tmie i nazwisko kursanta Numer Prawa Wykonywania Zawodu
przez Uczestnika

’——T’g—‘—_—_‘——-—wf ‘——‘{

Kierownik Kliniki/Katedry Kierownika Kursu

..................................................................................................

(podpis 1 pieczatka) (podpis i pieczatka)



Lista wykladowceow zatrudnionych na kursie
specjalizacyjnym/doskonalgcym

-Ogéblem: | Ogélem: {Ogélem: | Ogblem:

Kurs rozliczono:

Zgodnie z uchwalqg Senatu SUM wykladowcy zatrudnieni w kursach platnych SUM otrzymujq wynagrodzenia za godziny dydaktyczne w ramach

umowy o dziefo zgodnie z rozliczeniem (kalkulacjq) kursu.

Kierownik Kliniki/Katedry Kierownik Kursu

(podpis i pieczatka) ( podpis i pieczgtka)



Zalacznik nr 5 do Regulaminu
organizacji kurséw prowadzonych

w ramach szkolenia podyplomowego
w Slaskim Uniwersytecie Medycznym
w Katowicach

Studium Kszialcenia Podyplomowego

Kalkulacja wstepna kursu

Jednostka organizacyjna:
Numer i temat kursu:
Termin kursu:

Liczba uczestnikow kursu:

Kurs :
I. PRZYCHODY
1. Optaty uczestnikow ztotych /osobg
2. Dotacja zt
3. Inne przychody X

4. Ogdlem przychody (1+2+3) Zlotych

11 KOSZTY (II.A.+ILB.) ~ zlotych
ILA. KOSZTY BEZPOSREDNIE

1. Wynagrodzenie z uwzglednieniem sktadek ZUS jezeli kurs
nie wchodzi w zakres pensum dydaktycznego — zt

2. Pozostate koszty bezposrednie w tym:
- materiaty z
- ushugi obce 74
- wynajem sal X
- inne koszty bezposrednie X
3. Razem koszty bezposrednie (1+2) -  zt
ILB. KOSZTY POSREDNIE
1. Koszty wydziatowe Uniwersytetu (...... )— zt
2. Koszty ogéine Uniwersytetu (...... )-

3. Razem koszty posrednie (1+2) — zt
Podpis i pieczatka

Kierownika
Studium Ksztalcenia Podyplomowego



Zalacznik nr 6 do Regulaminu
organizacji kurséw prowadzonych

w ramach szkolenia podyplomowego
w Slaskim Uniwersytecie Medycznym
w Katowicach

picczatka
Studium Ksztalcenia Podyplomowego

Rozliczenie kursu

Jednostka organizacyjna: Studium Ksztatcenia Podyplomowego
Numer i temat kursu:
Termin kursu:
Liczba uczestnikéw kursu:
I. PRZYCHODY
1. Optaty uczestnikéw
2. Dotacja

3. Inne przychody

4. Ogolem przychody (1+2+3)

1L KOSZTY (I1.A.+1L.B.)
IILA. KOSZTY BEZPOSREDNIE

1. Wynagrodzenie z uwzglednieniem sktadek ZUS jezeli kurs
nie wchodzi w zakres pensum dydaktycznego

2. Pozostate koszty bezposrednie w tym:
- materiaty
- ushugi obce
- wynajem sal
- inne koszty bezposdrednie

3. Razem koszty bezposrednie (1+2)

ILB. KOSZTY POSREDNIE
1. Koszty wydziatowe Uniwersytetu (....... )

2. Koszty ogblne Uniwersytetu (........ )

3. Razem koszty posrednie (1+2)

Podpis 1 pieczatka
Kierownika
Studium Ksztatcenia Podyplomowego



