	 
	


	



Zarządzenie Nr 209/2018
z dnia 30.10.2018 r. 
Rektora
Śląskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach 

w sprawie: 	powołania Zespołu Zarządzającego Projektem do realizacji zadań związanych 
z wymianą stypendialną realizowaną w ramach projektu „PROM – Międzynarodowa wymiana stypendialna doktorantów i kadry akademickiej”.
Działając na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo 
o szkolnictwie wyższym i nauce (Dz. U. z 2018 r., poz. 1668) w oparciu o § 51 ust. 4 Statutu Śląskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach zarządzam, co następuje:
§ 1
Powołuję Zespół Zarządzający Projektem do realizacji zadań związanych z projektem pn.: „PROM – Międzynarodowa wymiana stypendialna doktorantów i kadry akademickiej”, finansowanym ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój, projekt pozakonkursowy pt. Międzynarodowa wymiana stypendialna doktorantów i kadry akademickiej, nr umowy: 
POWR.03.03.00-00-PN13/18, w składzie:

1) Koordynator projektu – prof. dr hab. n. farm. Stanisław Boryczka – Prorektor ds. Kształcenia Podyplomowego i Ustawicznego SUM,
2) Asystent projektu – dr n. hum. Kateryna Metelska,
3) Asystent projektu – mgr Barbara Sobota-Kuna,
4) Mgr Ewa Wola – pracownik Działu ds. Pracowniczych i Socjalnych,
5) Mgr Robert Jezioro – pracownik Działu Kosztów.
§ 2
1. Koordynatora projektu zobowiązuję do organizowania posiedzeń Zespołu Zarządzającego Projektem w terminach umożliwiających prawidłową realizację założeń projektu.
2. Zobowiązuję członków Zespołu do realizacji zadań określonych w załączniku nr 1 do niniejszego Zarządzenia oraz do udziału w pracach Zespołu. 
§ 3
Zadania wykonywane przez członków Zespołu powinny być wykonywane z zachowaniem przepisów prawa oraz zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie projektu. 


§ 4
Treść niniejszego Zarządzenia polecam zamieścić na stronie internetowej Uczelni.
§ 5
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 



Rektor
Śląskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach


prof. dr hab. n. med. Przemysław Jałowiecki











Otrzymują:
· Zespół Zarządzający Projektem,
· Kwestor,
· Dział ds. Studiów i Studentów,
· Dział ds. Pracowniczych i Socjalnych,
· Dział Kontroli i Audytu,
· Administrator Bezpieczeństwa Informacji,
· a/a



Załącznik Nr 1
do Zarządzenia nr 209/2018
[bookmark: _GoBack]z dnia 30.10.2018 r.
Rektora SUM

Zadania Zespołu Zarządzającego Projektem

	L.p.
	Funkcja / Jednostka organizacyjna
	Zakres czynności/odpowiedzialności

	1.
	Koordynator projektu 
	· Nadzór nad realizacją projektu,
· Realizacja projektu zgodnie z zapisami umowy 
o dofinansowanie,
· Przeprowadzenie bilansu kompetencji,
· Kierowanie bieżącymi sprawami związanymi 
z realizacją projektu,
· Przygotowanie dokumentacji oraz uczestnictwo 
w rekrutacji uczestników projektu,
· Nadzór nad pracownikami zaangażowanymi 
w projekt, 
· Pełnienie funkcji Przewodniczącego Zespołu Zarządzającego Projektem

	2.
	Asystenci projektu
	· Wspieranie działań Koordynatora projektu,
· Działania z zakresu monitoringu (przygotowanie okresowych sprawozdań, gromadzenie list obecności, sporządzanie dokumentacji dot. rekrutacji uczestników),
· Działania z zakresu ewaluacji (badania ankietowe, uczestników),
· Gromadzenie i nadzór nad dokumentacją projektową,
· Prowadzenie działań informacyjnych dla celów rekrutacji, 
· Sprawozdawczość,
· Wprowadzanie danych do systemu NAWA,
· Wsparcie z zakresu raportowania,
· Współpraca z zespołem administracyjnym, 
· Organizacja spotkań roboczych

	3.
	Pracownik Działu Kosztów
	· Weryfikacja zgodności wydatków z wytycznymi 
NAWA,
·  Prowadzenie i obsługa księgowa projektu,
· Weryfikacja wniosków o płatność,
· Zapewnienie płynnej obsługi finansowej projektu, 
· Sprawdzenie dokumentów pod względem formalnym i rachunkowym


	
	Pracownik Działu ds. Pracowniczo-Socjalnych
	· Działania z zakresu monitoringu (przygotowanie okresowych sprawozdań, gromadzenie list obecności, sporządzanie dokumentacji dot. rekrutacji uczestników),
· Działania z zakresu ewaluacji (badania ankietowe, uczestników),
· Gromadzenie i nadzór nad dokumentacją projektową,
· Prowadzenie działań informacyjnych dla celów rekrutacji, 
· Sprawozdawczość,
· Wprowadzanie danych do systemu NAWA,
· Wsparcie z zakresu raportowania,
· Archiwizacja dokumentów
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